UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc lap - T do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC
TAY BAC LAN
S4: 347/QD-TBL Hée Mon, ngay 31 thang 12 nim 2024
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché Xay dung, klem duyét Hoc li¢u s6 va vin hanh,
str dung H¢ thong Quan ly hoc li¢u s0 diing chung nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAY BAC LAN

Can cir Thong tw 09/2021 TT-BGDDT ngay 30/03/2021 cua B$ Gido duc va
Dao tao ban hanh Thong tw quy dinh vé quadn Iy va t6 chire day hoc truc tuyén
trong co s6 gido duc phé théng va co sé gido duc thuong xuyén;

Can cir chiec ndng, quyén han ciia Hiéu truéng dwoc quy dinh tai Thong tu
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao vé Thong tu
ban hanh Diéu I¢ truong tiéu hoc;

Thuec hién Quyét dinh sé 4418/0D-UBND ngay 04 thdng 10 nam 2024 cua
Uy ban nhén dan thanh phé Ho Chi Minh ban hanh B$ tiéu chudn céng nhdn
Truong hoc s6 trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cit Quy ché t6 chikc hoat dong ciia truong Tiéu hoc Tay Béc Lan,
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh Quy ché Xay dyng, kiém duyét Hoc liéu sb va van hanh,
st dung Hé thong Quan ly hoc li€u s6 dung chung ndm hoc 2024-2025.
Piéu 2. Quy ché niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ndm hoc 2024-2025.

Quy ché s& duoc bd sung sira dbi khi c6 vAn d& méi nay sinh hoic khong
con phit hop va duge théng béo bang vin ban.

Piéu 3. Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, t trudng chuyén mon, phu trach céc
bd phén cong tac va can bd, gido vién, hoc sinh trong nha trudng chiu tradch nhiém
thi hanh quyét dinh nay./. e
Noi nhgn: - : HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 1; [[S] wieii
- Phong GD&PT (dé B/c);
- Luu: VT.




QUY CHE XAY I)U'N( KIEM DUV(“I‘ HOQC LIEU SO VA VAN HANH,
SU DUNG HE THONG QUAN LY HQC LIEU SO DUNG CHUNG
(Ban hanh(em theo Quyét dinh sé 34 7/OD-TBL ngay 31 thdang 12 nam 2024 cuc

\ Hiéu truong trucng Tiéu hoc Tdy Bdc Ldn)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Pieu 1. Muc dich

Quy ché nay nham théng nhit quy trinh xay dung, kiém duyét, chia sé va su
dung hoc liéu s6; dam bao chat lugng ndi dung, tinh phdp ly va hiéu qua khai thac
tai nguyén sO trong giang day va hoc tap.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Ap dung cho toa‘m, bd can bd quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh tai
Truong Tiéu hoc Tay Bac Lan sir dung hé thong hoc liéu s6 trong ndm hoc 2024—
2025. S

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Hoc liéu sb: gom bai giang video, slide, tai liéu doc, bai tap tric nghiém, bai W
hoc tuong tac, mo phong,... dugc so hda va su dung trén nén tang dién tu. :

Hé tl:lc“')ng quan 1y hoc liéu s§ ding chung: hé théng phén mém quan ly, chia
sé, truy xuat hoc liéu trong ndi bg nha truong hodc lién thong véi S& GD&DT.

CHUONG II: XAY DUNG VA KIEM DUYET HQC LIEU SO
Piéu 4. Nguyén tic xay dung hoc li¢u sb

Bam sat chuong trinh gido duc phd théng cép tiéu hoc, dam bao dung noi
dung, chuan kién thirc — k¥ néng theo quy dinh ciia B GD&DT.

Ngén ngir chuén muc, dé hiéu, pht hop véi Ita tudi hoc sinh.

C6 dinh dang 18 rang, dé truy cap, dé tai sir dung.

Piéu 5. Quy trinh xiy dung

Pé xuit ndi dung: Gido vién ding ky chu d&, khéi 16p, loai hoc liéu.

Thuc hién: Gido vién x4y dung hoc liéu theo mau chuan, sir dung phdn mém
duoc khuyén nghi (PowerPoint, Canva, H5P, iSpring, v.v.).

Nop duyét: Nop 18n hé théng dé kiém duyét trude khi dua vao s dung.

Diéu 6. Kiém duyét hoc liéu



Thanh 18p T kiém duyét hoc lidu sé do Ban gidm hiéu phan céng.

Kiém tra v& ndi dung, ngdn ngr, tinh su pham, k¥ thuét trinh bay, ngudn tai
nguyén hop phap.

Hoc liéu khéng dat yéu céu s& dugc hoan tra kém gép y chinh stra.
Piéu 7. Quy dinh vé bin quyén

Hoc liéu sé do gido vién tu xay dung thudc quyén sir dung chung cta nha
truong.

Nghiém cim sao chép, cit dan trai phép tir Internet néu khéng dan ngudn ré
rang hodc khong c6 ban quyén.

Trudng hop st dung tai nguyén mé (OER), phai ghi 13 ngudn theo chuin
Creative Commons.

~ CHUONG III: VAN HANH VA SU DUNG HE THONG HQC LIEU
SO

Diéu 8. Quan Iy hé thong

Hé théng duoc cai dat trén may chu ndi b hodc st dung nén tang sé duogc
S GD&DT hoic nha trudng trién khai.

Phéan quyén r6 rang: quan tri vién, nguoi tao hoc li€u, nguoi hoc, ngudi kiém
duyét.

Piéu 9. Tich hop hoc liéu trén nén ting LMS

T4t ca hoc liéu s6 sau khi dugc k1em duyét s& dugc tich hgp 1én nén tang
LMS néi bd cia truong (do nha trudng trién khai hodc do S6 GD&PT quan Iy).

Céc loai hoc liéu bao gdm:

Bai giang video (MP4, YouTube link, H5P,...)

Slide trinh chiéu (PPT, PDF, hoic chuyén thanh SCORM)
B0 cau hoi tric nghiém, bai tép tu luén (quiz/assignment)
Bai kiém tra c6 chAm diém tu dong

Tai liéu tham khao (PDF, link web, hinh anh)

Diéu 10. T chirc kho hoc li¢u theo LMS

Kho hoc liéu dugc chia theo:



Mbén hoc (Toan, Tiéng Viét, TNXH, Lich st — Dia ly,...)
Khéi 16p (1 dén 5)

Loai hoc liéu (bai hoc chinh, bai dn tép, tai liéu nang cao, hoc liéu b tro hoc
sinh yeéu...)

M&i hoc lidu phai cé: tén hoc liéu, tén tac gia, mé td ngén gon, dinh dang
file, ngay cép nhat.

Diéu 11. Phin quyén sir dung LMS

~ Quan tri vién (Té CNTT): tao 16p hoc 4o, phan quyén gido vién — hoc sinh,
kiém tra hoat dong hoc tap.
. Gido vién: ding tai, cap nhat, theo ddi hoc sinh sir dung hoc liéu, nhan phan
hoi tir hoc sinh.
Hoc sinh: truy cap hoc liéu theo timg mén/lép, hoan thanh bai hoe, gu.’l bai
tap va phan hbi trén hé théng. :

72 s '\—J

Phu huynh (néu c6 tich hop): theo déi tién do hoc tép, lich hoc, dlem so (neu
LMS c6 module nay). L 71.;5;_ /

Pidu 12. Quy dinh k§ thut ding tai hoc lidu trén LMS
Video < 300MB; thoi luong mdi clip khéng qué 15 phit (chia nhod néu can).
Tai liéu PDF dung luong téi da 20MB/file.

Tén file rd rang: [MonHoc]_LopX_TenBai_GVTen.pdf

(Vi du: Toan_Lop3_PhepNhanCoNho_GVNguyenThiB.pdf)

Piéu 13. Huéng din truy cip hoc liu véi hoe sinh

Hoc sinh str dung tai khoan LMS dugc cép d truy cap hoc liéu, 1am bai tap
va xem ket qua.

Hoc liéu c6 thé hoc lai nhiéu 14n (trir bai kiém tra giéi han thoi gian).

Trong trudng hop khéng c6 thiét bi tai nha, hoc sinh c6 thé sir dung may tinh
trong phong hoc tin hoc hodc thu vién cta truong.

Piéu 14. Trach nhiém ngwdi ding

‘ Gido vién: déng tai hoc liéu ding chuén, khéng gay trung lap, cAp nhat khi
can thiét.



Hoc sinh: str dung ding muc dich hoc tap, khong chia sé tai khoan hoac ndi
dung sai pham.

Quan trj vién hé thng: sao luu dit liéu dinh ky, dam bao kha ning truy cap
va bao mat.

Picu 15. Khai thic va chia sé hoc liéu

Hoc ligu da kiém duyét s& dugc chia sé trén hé thdng theo timg khéi 16p,
mon hoc.

Khuyén khich lién thong hoc li€u vai hé théng ctia Phong/Sé GD&DT.
Cap nhit dinh ky theo nam hoc hoic khi c¢6 thay d6i chuong trinh.
CHUONG IV: TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM

Piéu 16. Trach nhiém cac bén

Hiéu trudng: chi dao xay dung, kiém duyét, st dung hé théng hoc lidu sb.

T CNTT/T6 chuyén mén: hd trg k§ thust, giam sat ndi dung, danh gid hiéu
qua hoc liéu.

Gido vién/Hoc sinh: st dung hoc liéu dung quy dinh, bao mat thong tin truy
cap.

Piéu 17. Xir Iy vi pham

Diang tai ndi dung sai, sao chép khong c6 ban quyén, vi pham dao dirc nghé
nghiép s& bi xtr ly ky ludt tiy mirc do.

Hoc sinh vi pham quy dinh st dung hé thdng s& bj nhic nhé, han ché quyén
truy cip hodc théng bao phu huynh (néu can).

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Hiéu luc

Quy ché nay cé hiéu luc tir va dugc 4p dung trong toan trudng trong subt
nam hoc 2024-2025.

Piéu 19. T chirc thuc hién

Ban giam hiéu, t8 chuyén moén, t6 CNTT va céc gido vién co trach nhiém
phd bién, trién khai va theo dbi viéc thuc hién quy ché nay.
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