
æY BAN NHÂN DÂN 
HUYÆN HÓC MÔN 

TR¯ÜNG TIÊU HÌC 
TÂY B¢C LÂN 

SÑ: 349/QÐ-TBL 

CØNG HÔA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do - H¡nh phúc 

Hóc Môn, ngày 31 tháng 12 n�m 2024 

C�n cé Thông t° 09/2021 TT-BGDÐT ngày 30/03/202l cùa BÙ Giáo dåc và 
�ào t¡o ban hành Thông t° quy dËnh vÁ qu£n l÷ và tÕ chéc day hÍc trñc tuyÃn 

trong c¡ sß giáo dåc phÕ thông và c¡ sß giáo dåc th°Ýng xuyên; 

QUY¾T �ÊNH 
vÁ viÇc ban hành Quy ch¿ Qu£n lý, sí dång, vn hành 

HÇ thÑng Qu£n trË nhà tr°Ýng n�m hÍc 2024-2025 

C�n cé chéc n�ng, quyÁn h¡n cça HiÇu trußng �°ãc quy �Ënh t¡i Thông tu 
28/2020/TT-BGDDT ngày 0409/2020 cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o vÁ Thông t° 
ban hành �iu lÇ truÝng ti¿u hÍc; 

HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG TIEU HÌC TÂY BÁC LÂN 

Thñc hiÇn Quy¿t �Ënh sÑ 4418/OÐ-UBND ngày 04 tháng 10 n�m 2024 cça 
æy ban nhân dân thành phÑ HÓ Chí Minh ban hành BÙ tiêu chu¥n công nhn 
TruÝng hÍc sÑ trên �Ëa bàn thành phÑ HÓ Chí Minh; 

C�n cç Quy ch¿ tÕ chúc ho¡t �Ùng cça tr°Ýng Ti¿u hÍc Tây B¯c Lâ, 

N¡i nhn: 
-Nh° �iÁu 1: 

�iÁu 1. Ban hành Quy ch¿ Qu£n lý, sí dång, vn hành HÇ thÑng Qu£n trË 
nhà tr°Ýng n�m hÍc 2024-2025. 

�iÁu 2. Quy ch¿ này có hiÇu lñc thi hành kÃ të n�m hÍc 2024-2025. 

- L°u: VT. 

Quy ch¿ s½ �°ãc bÕ sung sía �Õi khi có v¥n �Á mÛi n£y sinh ho·c không 
còn phù hãp và �°ãc thông báo b±ng v�n b£n. 

- Phòng GD&ÐT (�Ã B/c); 

QUYÉT �ÊNH: 

�iÁu 3. HiÇu tr°ßng, Phó HiÇu tr°ßng, tÕ tr°ßng chuyên môn, phå trách các 
bÙ phn công tác và cán bÙ, giáo viên, hÍc sinh trong nhà tr°Ýng chËu trách nhiÇm 
thi hành quy¿t �Ënh này./. 

SeHHÆU TRðÞNG 
TRUON 

TAY BAC LAN) 

NguyÅn ThË NgÍc Dung 



aUYEN Ho, 

QUY CHÂ QU¢N LÝ, Sì DäNG, V¬N HÀNH 
HÆ THÎNG QU¢N TRÊ NHÀ TR¯ÜNG N�M HÌC 2024-2025 

(Ban hành kem theo Quy¿t �Ënh sÑ 349/QD-TBL ngày 31 tháng 12 n�m 2024 cça 
HiÇu tr°Ýng tr°Ýng Ti¿u hÍc Tây B¯c Lân) 

CH¯ NG I: QUY �ÊNH CHUNG 

�iÁu 1. Måc �ích 

Quy chÃ này quy �Ënh viÇc tÕ chúc, vn hành và sí dång HÇ thÑng qu£n trË 
nhà tr°Ýng nh³m: 

T�ng cuÝng hiÇu qu£ �iÁu hành, qu£n lý giáo dåc t¡i �¡n vË; 

H× trã sô hóa dï liÇu, nâng cao minh b¡ch, gi£m thç công hành chính; 

K¿t nÕi thông tin giïa các bÙ phn, cán bÙ, giáo viên, hÍc sinh và phå 
huynh. 

�iÁu 2. Ph¡m vi áp dyng 

Áp dång cho toàn bÙ cán bÙ qu£n lý, giáo viên, nhn viên hành chính và cácl 
bÙ phn liên quan t¡i Tr°Ýng TiÃu hÍc TiÃu hÍc Tây B¯c Lân sí dång hÇ thÑng 
qu£n trË nhà tr°Ýng trong n�m hÍc 2024-2025. 

�iÁu 3. Gi£i thích të ngï 

HÇ thÑng Qu£n trË nhà tr°Ýng: ph§n mÃm tích hãp các chéc n�ng qu£n lý 
ho¡t �Ùng su ph¡m và hành chính � tài chính cça nhà tr°Ýng. 

Ng°Ýi dùng hÇ thÑng: bao gÓm Ban giám hiÇu, tÕ chuyên môn, giáo viên, 
v�n th°, k¿ toán, phå huynh (nÃu có tích hãp). 

Tài kho£n qu£n trË: tài kho£n do HiÇu tr°ßng c¥p ho·c phân quyÃn cho tÕ 
CNTT �Ã thi¿t lp, giám sát hÇ thông. 

CH¯ NG II: C¤U TRÚC VÀ CHèC N�NG HÆ THÓNG 

�iÁu 4. Thành ph§n hÇ thÑng HÇ thÕng Qu£n trË nhà tr°Ýng gÓm các 
module chính: 

Qu£n lý hÍc sinh: hÓ so, phân lÛp, k¿t qu£ hÍc tp, �iÃm danh, h¡nh kiÃm. 
Qu£n lý giáo viên � nhân viên: hÕ s¡, lËch công tác, thi �ua, �ánh giá. 

Qu£n lý gi£ng d¡y: thÝi khóa biêu, phân công gi£ng d¡y, thông kê d¡y hÍc. 



trï. 

sinh. 

Báo cáo � thÓng kê: xu¥t báo cáo theo m§u quy �Ënh cça Phòng/Sß 
GD&ÐT. 

kó. 

Qu£n lý v�n th° - hành chính: ti¿p nhân công v�n, xí lý v�n b£n, sÑ hóa l°u 

Qu£n lý tài chính (nÁu có): hÍc phí, thu - chi nÙi bÙ, quù lÛp. 
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Kêt nÕi phå huynh (tùy tích hãp): thông báo, nhn xét, trao �ôi thông tin hÍc 

�iÁu 5. NÁn t£ng triÃn khai 

HÇ thÑng có thÃ triÃn khai trên ph§n mÁm qu£n trË do Phòng/Sß GD&ÐT 
yêu câu (VD: CSDL ngành, vnEdu, SMAS, QLTH.VN), ho·c hÇ thông nÙi bÙ do 
tr°Ýng triÅn khai. 

thÑng. 

Dï liÇu �°ãc l°u trï �iÇn toán �ám mây ho·c mnáy chç riêng, có sao l°u �Ënh 

CH¯ NG II: QU¢N LÝ VÀ Sì DäNG HÆ THÓNG 

�iÁu 6. Qu£n trË và phân quyên 

HiÇu tr°ßng: là nguÝi chËu trách nhiÇm chính trong qu£n lý hÇ thÑng, phân 
quyÃn cho cán bÙ, bÙ phn qu£n trË. 

TÕ CNTT: h× trã kù thut, t¡o tài kho£n, h°Ûng d¥n sí dång, xí lý sñ cÕ 
ph§n mÁm. 

TÕ chuyên môn, giáo viên, v�n thu, kÃ toán: sí dång �úng chéc n�ng �°ãc 
phân quyÁn, �£m b£o b£o mt thông tÉn. 

�iÁu 7. Nguyên t¯c sí dång 

M×i ng°Ýi dùng có mÙt t£i kho£n cá nhân, không chia s» tài kho£n. 

MÍi thao tác cp nht, sía �Õi dï liÇu �Áu �°ãc ghi nhn trong lËch sí hÇ 

Không cài �·t ph¥n mÁm trái phép, không sao chép ho·c khai thác dï liÇu ra 
ngoài n¿u không �°ãc c¥p phép. 

�iÁu 8. Cp nht dï liÇu �Ënh kó 

HÓ s¡ hÍc sinh -giáo viên: cp nht �§u n�m hÍc và khi có th¡y �Õi. 
ThÝi khóa biÃu: cp nht tr°Ûc m×i hÍc kó. 



cp. 

Công v�n -v�n b£n: cp nht theo tu©n. 

ThÕng kê, báo cáo: thre hiÇn theo mÑc thÝi gian quy dËnh cça Phòng/Sß. 

CH¯ NG IV: B¢O M¬T VÀ Xì LÝ VI PH M 
�iÁu 9. B£o mt thÑng tin 

HÇ thÕng ph£i có xác thñc b£o mt 2 lÛp (nÁu có); 

Dë liÇu sao lru tÑi thiÃu 1 l§n/tu§n, l°u t¡i server riêng ho·c nên t£ng �ám 
mây có mã hóa; 
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NguÝi dùng ph£i ��ng xu¥t khi không sí dång, không �Ã lÙ thông tin truy 

�iÁu 10. Xí lý vi ph¡m 

Vi ph¡m vÁ qu£n lý, sí dång dï liÇu (làm sai lÇch, ti¿t lÙ, sí dång sai måc 
�ích) s½ bË xí lý theo nÙi quy nhà tr°Ýng và quy �Ënh pháp lut. 

M¥t dï liÇu do l×i chç quan, thi¿u trách nhiÇm s½ chËu trách nhiÇm bÓi hoàn 
ho·c xí lý hành chính/k÷ lut tùy méc �Ù. 

CH¯ NG V: �IÀU KHO¢N THI HÀNH 

�iÁu 11. HiÇu lñc 

2024-2025. 

�iÁu 12. TÕ chéc thñc hiÇn 

UÜNG 
U HÌC 

3ÀC LÂN 

Quy ch¿ này có hiÇu lñc và áp dång trong toàn tr°Ýng cho �¿n h¿t n�m hÍc 

HNIR 

Ban giám hiÇu, tÕ CNTT và các bÙ phn liên quan có trách nhiÇm phÕ biÃn 
và giám sát viÇc thñc hiÇn quy chÁ. 

Các tÕ chuyên môn, giáo viên, nhân viên hành chính ph£i tuân thç quy �Ënh 
và �°ãc h°Ûng d«n kù thut �§y �ç. 



{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }

