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HUYEN HOC MON DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC
TAY BAC LAN
S6: 349/QP-TBL Hée Mén, ngay 31 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quin ly, sir dung, vin hanh
H¢ thong Quan tri nha trwdong nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAY BAC LAN

Can cvr Thong tw 09/2021 TT-BGDDT ngay 30/03/2021 cua B$ Gido duc va
Dao tao ban hanh Thong tw quy dinh vé quan 1y va té chikc day hoc truc tuyén
trong co sé gido duc phé thong va co sé gido duc thuong xuyén;

Céin cik chikc néng, quyén han ciia Hiéu trudng duoc quy dinh tai Thong tu
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao vé Thong tu
ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

Thuc hién Quyét dinh s6 4418/QD-UBND ngay 04 thang 10 ndm 2024 cua

Uy ban nhdn dan thanh phé Ho Chi Minh ban hanh B¢ tiéu chudn céng nhdn
Truong hoc s6 trén dia ban thanh phé Ho6 Chi Minh;

Céin cik Quy ché t6 chikc hoat dong ciia truong T iéu hoc Tdy Bdc Lan,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Quan ly, st dung, van hanh Hé théng Quan tri
nha truong nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2024-2025.

Quy ché s& duoc bd sung stra dbi khi c6 vén dé méi nay sinh hoic khong
con phu hop va duge thdng bao bang vin ban.

Piéu 3. Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng, t6 trudng chuyén mén, phu trach cac
b6 phén cong tac va can bg, giao vién, hoc sinh trong nha trudng chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
-Nhubidul; [ TRuont i
- Phong GD&DT (de B/c);

- Luu: VT. e




QUY CHE QUAN LY, SU DUNG, VAN HANH
HE THONG QUAN TRI NHA TRUONG NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 349/QD-TBL ngay 31 thdang 12 ndm 2024 cua
Hidu trucng truong Tiéu hoc Tay Bic Ldn)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc, van hanh va sir dung Hé théng quan tri
nha trudng nham:

Tang cudng hidu qua diéu hanh, quan ly gido duc tai don vi;
H53 tro s6 hoa dit liéu, nang cao minh bach, giam thii céng hanh chinh;

Két nbi thong tin gifta cdc bd phén, can b, gido vién, hoc sinh va phu
huynh.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Ap dung cho toan bd can bd quan ly, gido vién, nhén vién hanh chinh va cac| =(
bd phan lién quan tai Trudong Tiéu hoc Tiéu hoc Tay Bic Lan sir dung hé thong :

quan tri nha trudng trong nam hoc 2024-2025.
Piéu 3. Giai thich tir ngir

Hé théng Quan tri nha trudng: phan mém tich hop céc chirc niang quan ly
hoat dong su pham va hanh chinh — tai chinh cta nha trudng.

Nguoi dung hé théng: bao gdm Ban giam hiéu, td chuyén mén, gido vién,
van thu, ké toan, phu huynh (néu c6 tich hop).

Tai khoan quan tri: tai khoan do Hiéu trudng cip hoic phan quyén cho tb
CNTT dé thiét 14p, giam sat hé théng.

CHUONG II: CAU TRUC VA CHUC NANG HE THONG

Ditu 4. Thanh phéin hé théng Hé thong Quan tri nha trwong gdm cac
module chinh:

Quan ly hoc sinh: hd so, phéan 16p, két qua hoc tép, diém danh, hanh kiém.
Quan ly gido vién — nhén vién: hd so, lich cong tac, thi dua, danh gia.

Quan Iy giang day: thoi khéa biéu, phan cong gidng day, théng ké day hoc.



Quan ly van thu — hanh chinh: tiép nhan céng vin, xir 1y vin ban, s6 héa luu

trir.
Quan ly tai chinh (néu cd): hoc phi, thu — chi ndi bg, quy 16p.

Bdo cédo — théng ké: xudt bao cdo theo miu quy dinh cia Phong/Sd
GD&DT.

K&t néi phu huynh (tiy tich hop): théng bio, nhan xét, trao ddi thong tin hoc
sinh.

Piéu 5. Nén ting trién khai

Hé théng c6 thé tridn khai trén phdn mém quén trj do Phong/S¢ GD&DT
yéu cau (VD: CSDL nganh, vnEdu, SMAS, QLTH.VN), hoic hé théng ndi bd do
trudng trién khai.

Dir liéu duge luu trit dién toan ddm may hodc may chu riéng, ¢ sao luu dinh
ky.

CHUONG III: QUAN LY VA SU DUNG HE THONG

Diéu 6. Quan tri va phan quyén

Hi€u trudng: 1a ngudi chiu trach nhiém chinh trong quan 1y hé théng, phan
quyén cho can bd, bd phén quan tri.

To CNTT: hd trg k§ thuat, tao tai khoan, huéng din st dung, xt ly su ¢
phan mém.

T chuyén mén, gido vién, van thu, ké toan: st dung ding chirc niang dugc
phan quyén, ddm bdo bao mat thong tin.

Piéu 7. Nguyén tic sir dung
Mbi ngudi dung cé mot tai khoan c4 nhan, khong chia sé tai khoan.

Moi thao tac cép nhat, sira doi dif liéu déu duoc ghi nhan trong lich st hé
théng.

Khéng cai dat phan mém trai phép, khéng sao chép hodc khai thac dit liéu ra
ngoai néu khéng dugc cap phép.

Piéu 8. Cap nhit dit liéu dinh ky
Hb so hoc sinh — gido vién: cap nhét ddu ndm hoc va khi c6 thay dbi.

Thoi khoa biéu: cap nhat trudc mdi hoc ky.



Cong van — van ban: c¢dp nhit theo tuén.

Théng ké, bio cdo: thye hién theo mbe thoi gian quy dinh cia Phong/Sa.
CHUONG IV: BAO MAT VA XU LY VI PHAM

Dicu 9. Biio mit thong tin

H¢ thfmg phai ¢ xdc thye bao mat 2 16p (néu co);
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D1 liu sao luu toi thiéu 1 lan/tuan, luu tai server riéng hodc nén tang dam
may co ma hoa;

Ngudi ding phai ding xuét khi khong sir dung, khong dé 16 thong tin truy
cap.

Piéu 10. Xir Iy vi pham

Vi pham vé quan ly, st dung dit liu (lam sai 1&ch, tiét 16, str dung sai muc
dich) sé bi xir ly theo ndi quy nha trudng va quy dinh phap luét.

Mt dir 1iéu do 18i chu quan, thiéu trach nhiém s& chju trach nhiém bo1 hoan
hoac x1r ly hanh chinh/ky luét thy muic d9. :

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Hiéu lwe

Quy ché nay c6 hiéu luc va 4p dung trong toan trudng cho dén hét nim hoc
2024-2025.

Piéu 12. T chirc thye hi¢n

Ban glam hiéu, t& CNTT va céc bd phan lién quan c6 trach nhiém phé bién
va gidm sat viéc thuc hién quy ché.

Céc tb chuyén mén, gido vién, nhén vién hanh chinh phai tuan thu quy dinh
va duoc hudng dan k¥ thuat day du.
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