ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP		                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
          TRƯỜNG TH TRẦN VĂN ƠN                                                                      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 10/02/2025 đến ngày 16/02/2025)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	


Thứ Hai 
10/02
	Chào cờ đầu tuần 
	Trường Trần Văn Ơn
	7h30
	CB-GV-NV

	
	- Họp CBQL
	Phòng hiệu trưởng
	8h30
	CBQL

	
	- Thực hiện giảng dạy kế hoạch tuần 22 
	
	
	Giáo viên

	
	- Gửi kế hoạch bài dạy tuần 23 lên drive
	
	
	Giáo viên

	
	- Gửi hồ sơ sáng kiến kinh nghiệm năm học 2024-2025

	Phòng chuyên môn 
	Hạ chót 
	Giáo viên đăng ký. 

	
	- Gửi góp ý, đánh giá việc thực hiện Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT, Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT giai đoạn 2020 – 2024 về Email: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Trinh)
	Trước 10h00
	Cô Nguyễn Thị Ngọc

	
	- Gửi kế hoạch giảng dạy tuần 23, 24 các Khối lớp về 
Email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Tổ PT
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Thị Ngọc

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu viên chức quý 2 năm 2025, hồ sơ nghỉ hưu quý 3 năm 2025 đối với viên chức quản lý.
	BP Tổ chức P.GDĐT
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Nộp hồ sơ miễn tập sự viên chức tuyển dụng năm học 2024 – 2025.
	BP Tổ chức P.GDĐT
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Nộp báo cáo đề xuất nhu cầu giáo viên mầm non, phổ thông đến năm 2031 theo Công văn 133/GDĐT ngày 06/2/2025 của Phòng Giáo dục và Đào tạo
	BP Tổ chức P.GDĐT
	Hạn chót
	Cô Vũ Thị Sen

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Sen

	Thứ Ba
11/02
	- Gửi báo cáo kết quả Chuyển đổi số giáo dục của nhà trường theo QĐ 1411/QĐ-UBND ngày 27/4/2022 về tổ PT
Email: hpthinh.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Ông Thịnh)
	Hạn chót
	Thầy Huyên Vi Mãnh

	
	- Kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2024- 2025 
(Theo KH 7060/KH-UBND ngày 19/12/2024)
	Tại cơ sở
	Theo KH
	Cô Ngô Thị Mỹ Dung

	
	- Báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2024
	Gửi báo cáo thống kê (12 biểu mẫu) về Phòng Nội vụ; tài liệu điện tử (file Excel) về hộp thư: ltangoc.noivu@tphcm.gov.vn
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Thanh Thủy

	
	Họp giải thể thao môn bóng đá 
	
	8h
	Thầy Thông 

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc

	Thứ Tư
12/02
	- Họp giao ban Hiệu trưởng
	HT.A-Phòng GDĐT
	13h30
	Cô Vũ Thị Sen

	
	- Họp giao ban TPT Đội Tháng 02 - Lần 1
	Hội trường 
Quận Đoàn 
	14h00
	Thầy Lưu Đức Linh

	
	- Họp BCĐ, BGK Hội thi GVGD, GVCN lớp giỏi cấp quận NH 2024-2025  
	HT.A-Phòng GDĐT
	15h00
	- Họp BCĐ, BGK Hội thi GVGD, GVCN lớp giỏi cấp quận NH 2024-2025  

	
	
	
	
	

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Thầy Huyên Vi Mãnh

	Thứ Năm
13/02
	
	
	
	

	
	-Chuẩn bị cơ sở vật chất cho điểm thi giáo viên giỏi cấp quận tại trường 
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	
Thầy Huyên Vi Mãnh

	
	
	
	
	

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Sen

	[bookmark: _GoBack] Thứ Sáu 14/02

	
	- Hỗ trợ sắp xếp Hội trường chuẩn bị buổi đối thoại giữa Lãnh  đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo với học sinh Tiểu học và THCS trên địa bàn quận Gò Vấp 

	HT.A Phòng GDĐT
	09h00- 09h45
	Lâm BV

	
	- Tham dự buổi đối thoại giữa Lãnh  đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo với học sinh Tiểu học và THCS trên địa bàn quận Gò Vấp 
Ghi chú: HS tham gia đối thoại mang theo bút bi để thực hiện khảo sát
	HT.A Phòng GDĐT
	13h30
	Học sinh theo danh sách đăng ký

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Thầy Huyên Vi Mãnh

	Thứ Bảy
15/02
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	- Chấm thi Nghi thức Đội Trường THCS Nguyễn Văn Trỗi
	Trường  THCS 
 Nguyễn Văn Trỗi
	14h00
	THCS NVN, TH TVƠ

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc

	Chủ Nhật 16/02
	
	
	
	

	
	Trực BGH
	Trường Trần Văn Ơn
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Sen







