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UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VO THI SAU Roc 14p — Ty do — Hanh phic
BIEN BAN
HQP GIAO BAN VIEN CHUC CHU CHOT

Thoi glan bit dAu: 11 8i0 00 phut, ngay 02/01/2025

Dia diém: Phong héi dong.

Thanh phén tham dw: VCCC va thanh vién vén phong.

Tham duy: : i
Ving: ..Q.
Chii tri: Ong Phan Thanh Phong Hi€u trudng
Thuw ky: Ba Tran Thi Phuong Linh Gi4o vién
"NQI DUNG CUQC HQP

1. Kiém diém cong tic thang 12:

1.1. Hoat ddng cac td:

*T61:

- Giang day dting phan phdi chuong trinh, thyc hién diy di hd so sb sach ding
quy dinh.

- GV thyc hién giri duong link va bdo cdo sé lugng PH tham gia khao sat nhu
cu sir dung thu vi¢n thong minh,

- HO trg HS lam CCCD dot 2, 3.

- Khuyen khich HS tham gia cuoc thi Nét v& xanh, Y tudng tré tho.

- Phéi hop v6i T Tiéng Anh té chirc hoat dong Vui Noel cho hoc sinh.

- Hb trg 3 GV trong khéi thi GVG cip Quan, GV day gioi cép Quén va cé
Nguyén Thi Minh Tho dat vong 1 va chudn bj vao vong 2.

- Hoan thanh t8t viée hop danh gia higu qué cong viéc Quy 4/2024 va Bgop Yy
Du thao Quy ché thyrc hién ché do tién thudng dbi véi vién chire tai trudmg Tiéu hoc
V3 Thi Sau.

- Gi4o dyc va nhiic nhé HS khéng mua hang rong trudc cong trudng va khéng
nhin qua tur ngucn la, mé tin dj doan theo trao lwu nhu trén mang.

- Hoan tat viéc soan va ndp ma trin va dé kiém tra CKI.

* T 2

- GV giang day ding phan phdi chuong trinh, thyc hién déy du hd so sd séch
ding quy dinh.

- T khdi da tién hanh soan dé theo ma tré an gui Pho hi¢u truomg ding quy dinh.

- Thyre hién guri dudng link va bao céo s6 lugng PH tham gia khao sat nhu ciu
st dung thu vién thong minh.

-Th gop y Dy thao Quy ché thyc hién ché do tién thuéng dbi véi vién chirc tai
truong Tleu hoc V3 Thi Sau.

- Phéi hop cuing bd phén y té tiém vic-xin Td cho HS chua tiém du 5 miii.

- Phéi hop voi GV My thudt khuyén khich HS tham gia cude thi Nét vé xanh,
Y tuong tré tho

- GV phéi hop voi cong an Quén lam cin cudce cho HS dot 2, 3.

- Gido duc HS long ty hao dan toc, guong cac anh hung Quan doi, y thic tb
chure ky ludt, tdc phong nhanh nhen gi¢ nao viéc nay, tinh than vugt khé trong hoc
tap, t chirc cho HS vé tranh, hat, xem phlm tai ligu vé cha bd doi.

- Khuyen khich HS tham gia s6i 1101 phong trao “ Nudi heo dit”.

- Phéi hop t6t véi TS Tiéng Anh to chtrc hoat dong Vui Noel cho hoc sinh. -

- T6 hoan thanh hd so dénh gia, xép loai GV theo Nghi quyét 08 Quy 1V/2024.
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- GV nhéc nhé HS khong mua hang rong trude cdng trudmg va khong nhén qua
tir ngudi la, khong mé tin di doan theo cac trao luu trén mang xa hoi.

- T6 khéi td chirc thanb cong ngay hoi Hoc théng qua choi cho 432 hoc sinh
khdi 2 v&i sur tham gia ddng hanh ctia 53 phy huynh,

* T3

- Thyc hién giang day dung ké hoach va phan phdi chwong trinh.

-Thuclﬂénljh)hocIné(ﬁétToén 16p 3/10).

- Thyc hi€n danh gia hi¢u qua cong viée Quy 1V/2024.

- Hoan tAt soan ma trin va dé kiém tra cudi HKL

- Thay Pham Minh Trudng (3/1), ¢6 Lwu N&i Phyng (3/9) dat Vong 1 Hoi thi
GV day gioi cdp Quan va vao vong 2.

- Thyec hién gtri duding link va béo céo sb lugng PH tham gia khao s4t nhu ciu
st dung thu vién théng minh.

- Thye hién gép y Dy thao Quy ché thyc hién ché do tién thuéng déi voi vién
chire tai tredmg Ti€u hoc V6 Thi Sau.

- GV nhéc nhé HS khong mua hang rong trude cdng trudng va khong nhén qua
tir nguoi la, khéng mé tin di doan theo cac trao luu trén mang x& hdi.

- Ho trg HS lam céin cude dot 2, 3.

* T4 4
- Thye hi€n dénh gia hiéu qua cong viéc quy IV/2024.
-~ Hoan tit viéc soan va nop dé kiém tra HKI.

- C6 Anh Loan va thdy Hitu Nghia tham gia Hoi thi Gido vién Giéi cAp Quéan
va dat vao vong 2.

- Gtri dudng link va béo céo s6 lidu Ph tham gia khao sat nhu cAu sir dung thu
vién thong minh.

- Thye hién gép ¥ Quy ché thyc hién ché d¢ tién thuong dbi véi vién chirc tai
Trudng Tiéu hoc V3 Thij Sau.

- Hoan thanh tiét Thao Giang mén Khoa hoc. tai trudng Lé Anh Xuan vao ngay
20/12/2024.

- Hoc sinh tham du giai Bong rd nam cép truong.

- Hd trg hoc sinh lam Ciin cudce dot 3 vao ngay 26/12/2024.

- Thiy Nghta tham dy tip hudn bdi dudng chuyén mén tai Truong Dinh Bo
Linh vao ngay 27/12/2024.

* T 5:

- Thyc hién danh gia hiéu qua cong viéc quy 1V/2024,

- Hoan tét viéc soan va nop dé kiém tra HKI.

- Gido vién tham dy sinh hoat chuyén mén lién tinh vao ngay 18/12/2024. °

- C6 Phan Théo Ngoc Huyén tham gia Hoi thi Gido vién Gioi cép Quan va dat
vao vong 2.

- Glri dudmg link va bdo cdo s6 liéu Ph tham gia khéo sat nhu cdu sir dung thu
vién théng minh.

- Thye hién gop y Quy ché thyc hién ché do tién thuong dbi véi vién chirc tai
Truong Tiéu hoc V& Thi Sau.

- Gi4o vién tham du chuyén dé “Day doc md rong cho hoc sinh 1&p 5 theo hudng
phat trién ning luc” tai truong L& Anh Xuén vao ngay 20/12/2024.

- Hoc sinh tham dy giai Béng d4, Béng 16 nit cap trudng.

- H3 trg hoc sinh lam Cin cudc dot 3 vao ngay 26/12/2024.
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- Hudng dén hoc sinh tham gia H6i thi Nghi thirc Dgi cp truong vao ngay
26/12/2024.

- C6 Suong tham dy tdp huan bdi dudng chuyén mén tai Trudng Dinh B Linh
vao ngay 27/12/2024.

* To tiéng Anh:

- Thye hién giang day theo ké hoach.

- Tham gia Hoi thi Gido vién gioi cp Quan: 02 gi4o vién tham gia, trong d6 ¢o
01 gido vién duge vao vong 2.

- Hoan tat soan dé kiém tra cudi HK 1.

- Thyre higén gop y Dy thdo Quy ché thyc hién ché do tién thuémg dbi voi vién
chue tai truong Tleu hoc V& Thi Sau.

- Phéi hop t6 chie chucmg trinh mung Giang sinh cho hoc sinh toan truong.

- Thyc hién danh gié higu qua céng viéc quy IV/2024.

* T Niing khiéu:

- Thyc hién giang day dung phan phdi chuong trinh.

- Gido vién Tin hoc di tién hanh soan dé theo ma tran gri Pho hi¢u truong dung
quy dinh.

- Gido vién M¥ thut trién khai cudc thi Nét vé& xanh, Y tudng tré tho dén céc
16p.

- Hb trg gido vién thi GVG cdp Quén.

- C6 Mai Thj Kim Anh tham gia Hoi thi Gido vién Giodi c?lp Quén va dat vao
vong 2.

- Gido vién Gido dyc thé chit to chire gidi Bong d4, Bong rd nit khéi 5.

- Phéi hop véi TS Tiéng Anh td chirc hoat dong Vui Noel cho hoc sinh,

- Thye hién gop y Dy thio Quy ché thyc hién ché do tién thudng ddi véi vién
chire tai trudng Tiéu hoc Vo Thi Sau.

- Hoan thanh hé so danh gi4, xép loai GV theo Nghi quyét 08 Quy 1V/2024.

* T vin phong

Thur vién-Thiét bj:

- Thye hién tiét doc sach céc 16p tai Thu vién.

- Thyc hién déng tin bai trén web ban tin thu vién. Gidi thigu sach thang 12.

- Phuyc vu ban doc.

- Thye hién céc béo céo theo yéu ciu.

- Thye hién xtr Iy nghi¢p vu sdch tham khéo vao hé so sb sach Thu vién. Tién
hanh cung cép sach muon dén glao vién nhiéu mén.

- Thyec hién sdp xép, di chuyén Thiét bj gido duc sang phong Thiét bi gido dyc
(canh 16p 5/1).

- Thye hién cong tac kiém dinh chét lugng gido duc theo quyét dinh phan cong.

- V& sinh phong Thu vién - Thiét bi.

Vin thu:

- Thyc hién vin ban di dén

- Thure hi€n nhén va giri bdo cdo céc phong ban

- Thyec hién céc loai bao cdo khi ¢6 phat sinh.

- Thyc hién déng tai vin ban 1én website don vi

- H& trg dlem danh trén phdn mém yoyo Thang 12/2024

- H0 trg xudt va in phleu thu ban tra, phat VPP cho BM

- Hb trg chudn bi hé so kiém tra Quy ché dan chu co s6

- Tiép tuc ghi s6 ding bd
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- Hb trg tng hgp minh chung hd so “Pon vj hoc tap” 2024
- Thye hién hd so danh gia NQO4 Quy 4/2024

- Thye hién hd so ning luong trude nién han ndm 2025

- Thyc hién cong tc kiém dinh chit lwong gido dyc theo phan cong.

Ké toan:

- Chi luong thang 12/2024 cho bién ché, nhén vién, bao mau va truy linh,

- Lam hé so bao ting BHXH cho vién chirc ting lwong, phy cAp tham nién thang
12/2024.

- Lap phiéu thu thang 11 va 12/2024.

- Theo doi céc khoan thu, BHYT hoc sinh.

- Phat dung cu vé sinh ban tra.

- Nhép ching tir vao phan mém ké toan.

- Xuét héa don cac khoan thu théa thuan, xuét bién lai cdc khoan thu hg, thu
BHYT hoc sinh.

- Déi chiéu kho bac céc khoan tidn giri, dy toan thang 11/2024 va 11 thang nim
2024,

- Lap va theo ddi hd so ddu thiu sut an.

- Lép Gy nhiém chi thanh toén cho céc cong ty cung cép.

- Theo dbi cong ng cong ty ddi téc.

- Thye hién hd so ké toan, cac béo cdo... theo quy dinh.

- Lam béo cdo cho phong Tai chinh va phong Gido duc khi ¢6 phat sinh.

- Cong khai QP s6 3103/QD-UBND ngay 05/12/2024 vé viée cét giam, tibt
ki¢m 5% chi thudng xuyén nam 2024 theo Nghi quyét s6 119/NQ-CP ngay 07 thang
8 ndm 2024 ctia Chinh phu.

Y té:

- Chédm s6c strc khde HS hang ngay

- Luu méu thye phim hang ngay

- Thye hién BC tinh hinh dich s&i hang ngay

- Hoan thanh the BHYT 2025 toan tr uong

- BC bénh tr uyen nhiém hang thdng v€ TTYT quén 7 ( ngay 25 hang thang).

- Hoan thanh hé so KT Y té ngay 14/01/2025.

- KHam sirc khée HS trong thang 01/2025 (khi ¢6 théng béo tir TTYT quén 7)

- Cap nhat chuong trinh nhan dao ( t&t nhan 4i)

1.2. Hoat djng doan thé:

¥ Llen doi:

- Tiép tyc trién khai hoat dong Ké chuyén Bac Hd va gioi thidu séach.

- Sinh hoat chuyén dé "Phong chéng bao Iyrc hoc dudng”. :

- T6 chirc hoat dong gidi thiéu céc ca khtc str ca, dan ca, dong dao ctia dan toc,
hoat dong gidi thiu 4m nhac dan tc, nghé thuét truyén théng.

- Sinh hoat chuyén dé ngay thanh 1ap Quén doi nhan dan Vi¢t Nam 22/12

- Tb chire hoat dong “Mang non san sang vi bién g10rl bién, (Tao”tuyen truyén,
gido duc chii quyén bién gidi, bién, d4o va toan ven lanh thd cho doi vién, hoc sinh

- duy tri hoat dong doi nhém Biét doi xanh nhiim dam bao céc ban hoc sinh tudn
thu ndi quy trudng 1op.

- T6 chirc héi thi nghi thirc doi TNTP cép Lién doi cho cdc ban hoc sinh khoi
16p 5.

- tiép tuc cOng téc tuyén duong, khen thudng cho guong ddi vién tiéu biéu trong
céc hoat dong, tuyén duong hoc sinh trong phong trao Néi i hay, lam vige tét, duy
tri hoat dong thi dua gitta cac 16p.

* Chi doan:

27w NHA,
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- Tiép tuc tham gia cac hoat dong cta thang do Poan Phudng va Quén Doan
phét dong.

- Phat dong ké hoach chao mumg Xuan At Ty nam 2025, hd trg cing voi thay
c¢b Cong tac Doi lam tiéu canh cho 18 hi Xuan.

- Léap ké hoach td chirc gian hang ctia Chi Doan.

- Sinh hoat chinh trj thang 1/2025.

- Thure hién céc bdo céo khi ¢6 phat sinh.

* Cong doan:

- Tham dy Hoi nghi tdng két phong trio cong nhan, vién chirc, lao dong va hoat
dong Cong doan Quén ndm 2024. Phuong hudéng nhi€ém vy trong tdm ndm 2025.
CDCS Trudng tiéu hoc V3 Thi Sau vinh dy duge don nhén bing khen ctia Tong Lién
doan Lao ddng viét Nam.

- Tham dy Hoi thi v& tranh trang tri tét cho thiéu nhi dén chao nim méi cha dé
“ Nét vé mua xuan” CDCS c6 2 bé tham gia la con cua COV Hoang Thi T6 Nga va
Nguyén Thi Tric My va dat dugc 2 giai, 1 giai ba va 1 glal khuyen khich.

- Trién khai ké hoach s 09/KH- NVHLD v& Hoi thi Am thye “Mén an ngay Tét”
1ap danh sach ca nhan tham gia guri ve LDLD

- Xéy dyng bidu diém trong miu théng ké cong viée c4 nhan quy 4

- Hoan tt hd so Guong sang Pang vién ctia CDV Duong Hoai Huong ndp vé
LBLD

- Tridn khai cong viin s 203/CV-LDLD vé viéc binh xét, lap hd so dé xudt
chiim lo cho doan vién, ngudi lao dong c6 hoan canh kho khin Tét At Ty ctia LPLD
Quén 7 cho 20 c4 nhan gdbm 8 thiy c6 va 12 c¢b bio miu

- Hoan tit danh sach ding ky tham quan trai nghiém mo hinh "Trang bi k§ nang
PCCC, ctru nan ctru h6 cho cong nhén lao dong trén dia ban Thanh pho. Tham gia
ndi dung nay c6 CPV Nguyén Vin V6 Dong.

- Xay dung ké hoach tb chtrc L& hoi mua xudn,

* Nhén xét chung:

- Thuc hién ding tién do cong vi¢e. Cac cong tac kiém dinh chét lugng gido
duc, Kiém tra Dan vén chinh quyen va dan chi co sd, hd so cong nhan “Pon vi hoc
tap” dd hoan thanh dung tién do.

- Doan kiém tra tra Dan van chinh quyén va dén chii co s da gop y 1 s6 noi
dung vé tlep cong, xir ly don, thi phan 4nh va hd so dén chi co sé. Nha truong tiép
thu va s& chdn chinh trong thoi gian toi.

- Nang luong trude han 8 thiy 6, gdbm:

+ C6 Nguyén Thi Mai Huong
+ C6 Tran Thyy Ngoc Chau

+ C6 Nguyén Thi Kim Anh

+ C6 Poan Lam Diém Swong
+ Thay Duong Cong Tuén Anh
+ C6 Huynh Ngoc Thanh Tric
+ Cb6 Tran Thi Phuong Linh

+ C6 Nguyén Tuyét Ngén

.................................................................................................................................
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Tuyén dwong:

+ C6 Huong, c6 Tho hd trg ki thuat cho GV tham gia hoi thi GVG cap Quén

+ Tuyén duong c6 Hau, ¢6 Bao thyc hién tét cong tic Kidm dinh chét luong
giao duc

+ C6 Chéu hd trg phong hoc cho GV tham gia hdi thi GVG cap Quén

+ Thay Gia thyc hién chuyén d& Toan cép truong (hinh thirc 16p hoc mo)

T 2 thyc hién t6t Ngay hoi “Hoc théng qua choi” hinh thirc [6p hoc me.

+ Anh Péng phéi hop va hd trg tot cong téc lam ciin cude cho hoc sinh

+ Cb Dung, ¢6 Huong hd trg tdt cong tac vé sinh, sip xép phong cho cac hoi
nghi, 1am cén cudc cho hoc sinh

2. Trién khai cong tac thang 01:

- Thyc hién phén phéi chuong trinh theo ké hoach

- Ban hanh ké hoach kiém tra dinh ky cudi ky 1 ndm hoc 2024-2025

- Ban hanh Quyét dinh phan c¢ong gidm thi, gidm khao kiém tra dinh ki cudi ky
I

- T6 chirc chdm diém, nhan xét bai kiém tra cudi ki I va nhép dif li¢u vao co s&
dit lidu ding tién d

- Hop giao ban toan thé vao tudn 22, cac by phan, doan thé chuan bi ndi dung
ké hoach thang 01 gui c6 Linh thu ky truée ngay 03/01/2025 dé tong hop.

- T4 chirc hop CMHS cuéi hoe ky I dé bao két qua hoc tap va mot sd noi phuong
huéng HKII, 17 gio, thir Sdu ngay 17/01/2025

- Cap nhat, hoan thanh hd so chuyén mén HKI

- Céc c4 nhan, b phan chuén bj bao c4o so két theo yéu ciu cua nganh doc ding
ké hoach dé ra.

- Trién khai cong vin lién quan ché do chinh sach (néu co)

- Hiéu trudng dy Hoi nghi chuyén mén ting dung cong ngh¢ va chuyén dbi sb
trong day tiéng Anh va cdc mén Khoa hoc bing tiéng anh theo D& 4n 5695 vao ngay
10, 11, 12/01/2025

- Hi¢u truong dy Hoi nghi chia s¢ chuyén mon va kinh nghi¢m thyc hién chuong
trinh Tin hoc Quéc té ICDL véo ngay 08/01/2025

- Téng cudng sir dung mail cong vu va email ca nhan cla vién chirc theo cong
van cua UBND Quén 7.

- Hoc BDTX trén h¢ théng dung tién do.

- Sip xép lai khu vyre nha kho dam béo vé sinh chung va an toan trudmg hoc: t6
viin phong, bio miu va GV nam.

- Ngay 14/01/2025, t chitc cho hoc sinh tham quan, hoc tap trai nghiém tai
cong vién nudc Pam Sen

- Hoan thanh trang tri cAy thong Noel trong ngay 19/12/2024: ¢6 Lién, c¢6 Tram

- T6 chirc trang tri mai, dao chao dén Xuan At Ty vao Chiéu thir Sau, ngay
10/01/2025

- T6 chirc L& hoi Mia xudn vao Chii Nhat, ngay 19/01/2025

- Ngay 01/01/2025: Nghi Tét Dwong lich

- Dy kién nghi Tét Nguyén Dan nim 2025:

+ 11 gio 15 phat, ngay 22/01/2025 (tire 23, thang Chap): Phy huynh dén
hoc sinh va bét ddu ky nghi Tét
+ Thir Hai, ngay 03/02/2025 (Mung 6 Tét): Hoc sinh hoc lai binh thuong
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- Mbi gido vién, n101 bao miu, mdi t6 phai tim hidu va trau ddi cac tinh hudng
su pham, cach giai quyet mang lai hiéu qua su pham.

- Tiép tuc giam sat viée vé sinh an toan thyc phém bita dn ban tra hang ngay ctia
hoc sinh: ¢d Bao, c6 Hau, bao mau

- Nhéc bao miu tryc san trudng vao céc gid ra choi nghiém tic dam bao an toan
cho c4c em: c¢6 Bao
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Thong nhat cac ndi dung trao ddi trén, tét ca thanh vién cin ctr vao d6 dé trao
dbi, trién khai cho ddi ngili cling dong thuén, thyc hién cé hidu qua va thdng nhit.

Budi hop két thic lic 42, gi¢r 0V phat cung ngdy. Noi dung dugce doc lai truge
céc thanh VIen dy hop va nhat tri 42715, ty 16: 40 %. D& nghi cac té trudng trién khai
ndi dung dén timg gido vién dé thyc hién cé higu qué nhiém vu tuan tiép theo gop
phan hoan thanh nhiém vy chung cua don vi./.

—

Tramg Linh Phan Thanh Phong




