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Chu tri: Ong Phan anh Phon - Hi¢u trudng w i do
Thu ky: Trin Thi Phuong Linh - Gido vién to 3
NOI DUNG HOQP:

A, DANH GIA CONG'TAC THANG 2.
1. Chuyén mon:
1.1. Céong tac chuyén méon

- Tlép tuc Chl dao cong tac day hoc theo dung phéan phéi chuong trinh, giam sat hoat
dong day hoc va t& chire cac hoat dong gido dyc trong nha trudng.

- Sinh hoat chuyén mén cdc td khdi theo quy dinh.

- On dinh né nép hoc sinh trude vao sau khi nghi tét.

- Xay dyng ké hoach tham gia Khao sat hoc sinh 16p 3;

- Duyét ké hoach bai day, s6 chi nhiém;

- Hop ddng, phan cong 1 gido vién day 16p 4.8.

- Moi 01 gido vién thir viée, tiép can 16p 3/3.

- Du gior kiém tra tay nghé gio vién.

- Cap nhét co s¢ dir licu nganh theo dé an 06/2023.

1.2. Cong tic boi diwong va boi dudng thuong xuyén:

- Tham gia tap huén theo y8u cau ctia PGD. Trién khai cac ndi dung tip hudn trong
SHCM.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén ciing céc khéi td.

- Céc td khdi tiép tuc thuc hién ké hoach gido duc, t6 chire day hoc theo dinh hudng
phat trién phdm chét, ning luc hoc sinh.

- iy manh sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ciru bai hoc. Cac khdi xay
dung chuyén dé to.

- DAy manh chuyén dbi sb trong gido duc.

1.3. Cong tdc chii nhiém lop:

- T4 chirc 6n tip nhe nhang, khéng gy ap luc cho hoc sinh.

- Thuomg xuyén trao ddi véi phu huynh dé ndim tinh hinh 16p hoc, phéi hop véi phu
huynh dé gido dyc HS “néi 101 hay lam viéc tot”; giit vé sinh chung, bo réc ding noi quy
dinh va khong mua qua banh, hang rong trudc cdng trudng.

- Té chirc thi dua, khen thuéng trong 16p nham dong vién, nhic nhd HS thyc hién
tét nhiém vu hoc tap.

- Tuyén truyén cho HS y nghia ngay ngay 3/2, 27/2

- Khuyén khich hoc sinh tham gia hoat dong Pdi, Sao Nhi ddng.




2. Cong téac doan thé va cac by phan khac:

2.1 Cong doan:

- Vén dong CDV tham gia chuwong trinh “Ao dai — trao gdi yéu thuong?.

- Tham gia hdi nghi tong két 10 nam ,thuc hién nghi quyét 6b-NQ/TLD ngay
03/8/2015 cua ban chép hanh tdng lién doan lao dong viét nam khéa XI va 05 niam thyce
hién két luan sé 01/KL-BCH ngay 15/3/2021 cua ban chép hanh téng lién doan lao dong
viét nam khoéa XII v& viée nang cao chit lugng, hiéu qud hoat dong ty ban kiém tra cong
doan cua lién doan lao dong quéan 7.

- CDCS dat gidy khen trong 10 nam thuc hién nghi quyét 6b-NQ/TLD ngay
03/8/2015 ctia ban chdp hanh téng lién doan lao dong viét nam khoa XI

- CDCS dat giai ba hoi thi truc tuyén “Pang cong san Viét Nam sang mai niém tin”

- Hoan tit hd so guong phy nit “Gidi viéc nude , dam viéc nha” nam 2024 gui vé
LPLDbQ7

2.2. Poan-Dji:

2.2.1. Chi doan:

- Thyc hién sinh hoat dudi co: Chu diém chao mimg ngay thanh lap Dang Cong San
Viét Nam 3/2/1930 — 3/2/2025.

- Tham gia hd trg géc tiéu sir vé anh hiing V& Thi Sau trong Hoi trai tong quan nim
2025.

- Tham gia bai thi viét “Thanh phd H6 Chi Minh — thanh phd téi yéu.”

- Tham dy hop giao ban cdng tic Poan chudn bj cho thang 3/2025.

2.2.2. Lién dpi:

- Tiép tuc trién khai hoat dong Ké chuyén Bac Ho va giéi thiéu sach.

- Tham gia hoi thi Nghi thirc Boi TNTP cAp Quan.

- T4 chire Céc dot sinh hoat chuyén dé theo chu diém.

- T4 chirc sinh hoat Sao Nhi déng. .

- Bdi dudng, tap hudn Phu trach Sao Nhi ddng.

3. Cong tac b phan khac:

3.1. Y 1é hoc dwong:

- Chim lo sttc khoe cho hoc sinh, phong chdng tai nan trong nha truong,

- Thyc hién cong tac luu mau tit ca ciac mén an cia bira dn trong ngay.

- Truyén théng bénh theo ké hoach truyén thong.

- Thuc hién bao céo tinh hinh dich bénh tai trudong (Ngay 25 hang thang)

-Tham gia tap huén theo lich.

- Céap nhét tinh hinh HS tiém sai.

3.2. Cong tdac hanh chinh hoc vu, vin thu:

- Thye hién vin ban di dén

- Thuc hién nhén va giri bdo cdo cac phong ban

- Thuc hién cac loai bao cdo khi c6 phat sinh.

- Thyc hién ding tai vin ban lén webside don vi

- H3 tro diém danh trén phdn mém yoyo Thang 02/2025

- H3 tro xudt va in phiéu thu ban trd, phat VPP cho BM

- H3 trg xudt bién lai trén phan mém

3.3. Céng tdc ké todn:

- Thyc hién luong thang 02/2025 cho bién ché, nhan vién, bao mau.

- Chi tién 1i xi tét nam 2025.
- Cép phat dung cu v¢ sinh ban tra thang 02/2025.
- Chi tién hd tro tét ndm 2025 cho cén bg, gido vién, nhan vién.
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- Thue hién ting BHXH khi ¢ thay dbi vé lvong cho GV, NV.

- Lam HDLD cho NV méi hoic NV hét han hgp dong.

- Nhép chimg tir vao phan mém ké toén.

- Thyc hién cong tac tdng kiém ké tai san ndm 2024, nhdp tai san vao phan mém
tong kiém ké tai san cong.

- Lap béo cdo tinh hinh quan ly tai san cong, cong cu dung cu tai don vi.

- Phéi hop véi cac 16p, cac bg phéan dan kiém ké tai san, cong cu dung cu ndm 2024.

- Pdi chidu kho bac cac khoan tién gui, du toan nam 2024,

- Lap phiéu bao thu thang 02/2025 va theo doi cac khoan thu tir thang 12/2024.

- Lép iy nhiém chi thanh toan cac khoan thu hg cho cac cong ty cung cip.

- Theo ddi cong no hoc sinh, cong ty ddi tac.

- Lap béo cdo tai chinh ndm 2024.

- Lap béo cdo quan ly tai san cong gui phong tai chinh.

- Thyc hién hd so ké toan, cac bao cdo. .. theo quy dinh.

- Lam béo cao cho phong Tai chinh va phong Gido duc khi c6 phat sinh.

3.4. Cong tdc thiét bi thu vign:

- Thue hién lich doc sach cac khdi 16p tai Thur vién.

- Thuc hién ding tin bai trén web ban tin Thu vién. Gidi thi¢u sach thang 2.

- Phéi hop ciing Lién ddi gidi thidu sach vao ngay chao cd dau tuén.

- Phuc vu ban doc.

- Phéi hop cing Phé hiéu trudng, t& cong tac vién Thu vién xdy dung lich doc sach
cho hoc sinh.

- Lap d& xuét mua bd sung sach gido vién 16p 1.

- Thye hién xt ly nghiép vu sach tham khao (sach thiét ké bai day 16p S) vao hd so
s6 sach Thu vién.

- Tham du hop trién khai hoi thi “giéi thiéu hoat dong Thu vién b?mg video™” va trao
d6i mot sé cong tac Thu vién.

- Trién khai 6 chirc van hanh Hé théng quan ly thiét bi day hoc.

- Thuye hién cac bao cao theo yéu cau.

- V& sinh phong Thu vién - Thiét bi.

3.5. Phdp ché:

3.5.1. Vién chire, ngudi lao dong:

- Thong tu 23/2024/TT-BGDDT cua B Gido duc va Dao tao vé Sta doi, bé sung
mot sb diéu cha Quy dinh tiéu chuén co so vét chit cac trudng mam non, tiéu hoc, trung
hoc co 6, trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhidu cip hoc ban hanh kém theo
Thong tu s& 13/2020/TT- BGDDT ngay 26 thang 5 nim 2020 cta Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao;

- Thong tu 29/2024/TT-BGDDT, ngay 30 thang 12 nam 2024 cua B$ Gido duc va
dao tao quy dinh vé& day thém, hoc thém. Théng tu ndy c6 hiéu luc tir ngay 14 thang 02
nam 2025.

- Cong van 2217/GDDT ngay 30/12/2024 cta Phong Gido duc va Dao tao Quén 7
v& nghiém tac thye hién thu thap, quan Iy va st dung dit lidu trong nganh Gido duc va
Pao tao;

- Cong vin sb 8324/TB-UNBD ngay 27/12/2024 ctia Uy ban nhan dan Quén 7 vé
viée treo ¢d T qudce va nghi Tét Nguyén dan At Ty nam 2025;
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- Cong van sb 06/CV-GDDT ngay 02/01/2025 cta Phong Gido duc va Pao tao
Quan 7 vé& viéc thuc hién cdng tac phong chdy, chita chdy va ciru nan, ctru hd cao diém
dip 1€, tét Duong lich, tét Nguyén dan At Ty va nam 2025 tai céc co s& gido duc;

- Cong van sb 58/GDDT ngay 10/01/2025 ctia Phong Gido duc va Dao tao Quan 7
vé ddy manh cong tac tuyén truyén cép Phiéu ly lich tu phap va thuc hién Sé stc khoé
dién tir phuc vu tich hgp trén ing dung VNIED;

- Céng van s6 59/GDDT ngay 10/01/2025 ctia Phong Gido duc va Dao tao Quén 7
vé truyén tai cdc tai liéu truyén thong vé phong chdng cc bénh tat hoc dudng

- Cong vin sb 2252/LDLD-TG ngay 30/12/2024 ctia Lién doan Lao dong Thanh
phé vé tuyén truyén két qua Ky hop thir 8, Qudc hoi khoa XV.3.8. Kiém tra ndi bo:

- Thuc hién theo ké hoach;

- Théng tu sé 30/2014/TT-BGDDT va Thong tu sé 22/2016/TT-BGDDT ngay
27/8/2016 ctia BGDDT vé quy dinh danh gia xép loai hoc sinh Tiéu hoc;

- Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 cua B Giao duc va Dao tao Ban
hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

3.5.2. Hoc sinh:

- Gi4o dyc hoc sinh v& an toan khi tham gia gido thong;

- Tuyén truyén vé phong, chéng dich bénh va vé sinh an toan thuc phim.

3.0. Cong tac bao vé:

- Thyc hién ca truc theo sy phan cong

- Ghi chép s giao ban bao v&, sé quan ly tai san ding quy dinh

- Nhéc nhé phu huynh ra vao truong phai trinh CCCD tit xe dan bo vao khu vire db
xe khach. :

- Thyc hién dinh ky cét ¢é (0,5 hodc 1 thang/lan dam bao khudn vién sach sg), tudi
cély thudng xuyén va van hanh may bom chira chay khdi cong trinh méi 2 lan/thang c6
ghi bién ban. :

- H6 trg phun thude diét mudi dinh ky theo tudn

- Khéc phuc, sita chira dudng nude hong, voi nude hu.

- Thye hién luén phién kiém tra, nhiic nhd hoc sinh trong va sau gio hoc ngoai khoa

- HG tro trye gid choi, théi 14 ciy khu vue san choi hoc sinh.

3.7. Cong tac phuc vu:

- Pinh ky lam v¢ sinh céc khu theo lich, ddm bao toan trwong ludn gon gang, sach

s€

- Thudng xuyén quét, don, lau chuii cac phong chirc ndng: Phong hanh chinh, hoi
df“mg, hoi trudng,..

3.8. Co s¢ vit chiit:

- Rira méy lanh cho tit ca céc 16p

- Bon td kiém tra cong tac kiém ké tai san ctia Phong TCKH

- Anh Tam di c4c voi phun suong tudi nude cho céc bdi cé

- Kiém tra, ra soét dén su ¢b & céu thang.

- Tro choi xich du da hu ca 2.

- L&p 3/6: 3 PH tu nguyén cho 16p muen 2 méy lanh

- Anh Binh Uy vién Ban dai dién CMHS trwdng cho mugn ti vi & khu vure khong gian
vin héa H6 Chi Minh

3.9. Céng tdc té chire:

- Hop dbng véi thdy Tran Tén Hung day 16p 4/8 thay cho Nguyén Ngoc Bao Khanh.

Nhén dinh chung:



- Thye hién dang tién do cong viée. Khdi 4 té chie tét hoc tdp ngoai khoa & Thao
Cam Vién.

- Nén nép cua hoc sinh c¢6 cai thién nhung vin cén sy quan tdm, nhic nhé cia
GVCN, bao mau va vién chirc trong nha truong (di hoc tré; di chuyén khi chuyén tiét hoc
TD, TH; giit vé sinh; doi mii bao hiém khi di mé t6 dén truomg, khéng mua qua vit &
ngoai hang rao gid ra vé, ...)

- Trong thang; c¢6 3 truong hop cac em choi bj chin thuong; 1 trudng hop 16p 3/6-

rach dui trude do rugt dudi va vao ghé da; 1 tr uong hop 16p 5/10-xich du bi bung thanh
ngang;l trudong hop 16p 3/7-dung tay danh bé kiéng ¢ ting 2, rach tay, chay mau. Dé nghi
GVCN, BM ting cuong gido duc, giam sat hoc sinh trong gid choi nhidu hon.

-T iép nhan phan anh cua PH vé bita dn va da hop véi Ban dai dién cua cac 1op dé
c¢6 nhitng didu chinh cho tt hon.

Tuyén dwong:

- C6 Tran Van Phung da xay dung ké hoach, trién khai, td chirc thyc hién tiét hoc
ngoai troi & Thao CAm Vién cung toan bd td 4. Tiét hoc dat muc tiéu dé ra. Sb luong HS
tham gia dong.

- Thiy Nguyén Btrc Ching chii dong sip xép luyén téap, trién khai, t chtc tham gia
Hoi thi Nghi thire cip Quén dat Giai Khuyén khich.

- Cd Duong Hoai Huong chu dong tb chirc on luyén, huéng dan HS tham gia Hoi
thi Tai nang Tin hoc cép Quan.

- CO Nguyén Thi Chinh thyc hién 6n luyén HS tham gia Hoi thi Tai ning Tin hoc

cAp Quan.
- Thiy Poan Hiru Pirc cht dong tép luyén HS tham gia FESTIVAL béng CIa thanh

phd va 3 doi khdi 3, khdi 4, khéi 5 dat chirc v6 dich.

- C6 Ho Thi Huyén Trang cht dong on luyén HS tham gia Hoi thi Nét V& Xanh cép

Quan dat: | Giai Nhét, 1 Giai Ba, 1 Giai KK (ca nhan) va 1 Giai KK (tap thé).

B, TRIEN KHAT CONG TAC THANG 3:
I. Chinh trj tw twéng:
- Ki niém 115 nam Ngay Qude té phu nir (08/03/1910 - 08/03/2025) va 1985 niam
khéi nghia Hai Ba Trung
- Ki niém 94 nam Ngay thanh lap Doan thanh nién cong san HS Chi Minh
(26/03/1931-26/03/2025)
II. Cong tac chuyén mon:
1. Chuyén mon:
- Tiép tuc ddy manh chuyén déi sé.
- Giam sat viéc thuc hién chuyén mén cua céc to khoi;
- Bfiy manh thye hién gid doc séach tai thu vign danh cho céc khdi 16p.
- Sinh hoat chuyén mén véi céc td khéi theo lich;

- Tiép tuc t& chirc chuyén dé theo ké hoach. Thyc hién chuyén dé cép Quén: "Day’

hoc Tiéng Viét 5 théng qua Choi theo hudng phat trién nang luc hoc sinh";

- Dy git thdm 16p theo ké hoach;

- Duyét ma trdn d& KTPK Khéi 16p 4, 5; Thuc hién nghiém tic KTDK giira ki 2
cho hoc sinh 16p 4, 5;

- Nhéc nhé gido vién tham gia viéc hoc m6 dun dung tién do;

- Quay Clip gidi thi€u hoat dong thu vién tham gia hdi thi cép quan;

- T4 chr, giam sat Khao sat hoc sinh 16p 3;

- T4 chtrc hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p;




- T chiic cc hoat ddng, tuyén truyén ngay Quéc té Phu nir 8/3;

- Tham gia ndi dung 2 hoi thi Gido vién gidi cap quan nam hoc 2024-2025;

- Chudn bi té chirc ndi dung 2 hdi thi Gido vién gidi cp truong nim hoc 2024-
2025.

2. Cong tac bdi dtr(")ng va bdi dlr&ng thuwong xuyén

- Tham gia tap huén theo yéu cu ctia PGD. Trién khai cac ndi dung tap huén trong

SHCM.

- Tham gia sinh hoat chuyén mén cung céc khéi td.

- Céc td khdi tiép tuc thyce hién ké hoach gido duc, td chirc day hoc theo dinh hudng
phat trién phdm chét, ning luc hoc sinh.

- Déy manh sinh hoat chuyén mon theo huéng nghién ciru bai hoc. Céc khdi xay
dung chuyén dé té.

- Pdy manh chuyén dbi sb trong gido duc.

3. Cong tac chii nhiém lép:

- Té chire 6n tap nhe nhang, khéng gy 4p lre cho hoc sinh.

- Thudng xuyén trao ddi véi phu huynh dé ndm tinh hinh 16p hoc, phdi hop véi phu
huynh dé gido duc HS “n6i 1oi hay lam viée tbt”; giit vé sinh chung, bé rac ding noi quy
dinh va khong mua qua banh, hang rong trudc cong trudng.

- Tiép tuc nhdc nhé HS doi mii bao hiém khi dén truong, nhic nh¢ HS di hoc dung
gio.

- Té chirc thi dua, khen thudng trong 16p nhiam dong vién, nhic nhé HS thyce hién
t6t nhiém vu hoc tap.

- Tuyén truyén cho HS y nghla ngady ngay 8/3, 26/3

- Khuyén khich hoc sinh tham gia hoat

dong Ddi, Sao Nhi ddng.

4. Cong tac to chire:

- Hop ddng thir viée ¢6 Lé Thi Thu Ha chuén bj cho viéc day 16p 3/3

- Hop ddng v6i gido vién nhidu moén day 1ép 2/3 thay c¢6 Nguyén Ngoc Tuyén

5. Cong tac khac:

-Trdng hoa Mudi gid, 2 ciy Lé ki ma: Chi doan cling céc anh bao vé trdng véao thir
bay nay,

- Thye hién chi dao ctia Q Chu tich UBND Q7: vé ting cudng chét luong suét &n

cho HS, Ban chi dao dé nghi Nha cung cép sudt dn chi hd trg suat &n cho bdo miu, bao vé.

Dé nghi thay ¢6 ndo #n com & truong thi ding ky véi Cong ty dm thyc Xich Long. Thoi
gian bat ddu tir 05/3/2025.

- Thuye hién nghiém tic Thong tu 29/2024/TT-BGDPT vé vi¢e day thém, hoc thém

- Thye hién cong khai theo Thong tu 09 dang quy dinh trén cong thdng tin don vi

- Céc doan thé, bd phén, cac cude hop giao ban dén giira thang tiép theo phai gui
van thu kiém tra: hinh thic, ndi dung bién ban, thoi gian, .

- Trudng hoc sb: ra soét lai theo bd tidu chi dé hoan chinh va dang ky kiém tra

- Hang théang, tb chirc kiém tra cong téc PCCC.

- Thir Nam, 06/3/2025: té chire sy kién "Siéu tri tug"

- Théng béo déu trudng VIOEDU kiém tra KQ cdp Quén, chudn bi thi VIOEDU
Cép TP

- Hoi thi Tai nang Tin hoc cdp Quén (c6 Huong, ¢6 Chinh nghién ciru cac ndi dung
dur thi, chuén bi tt cho HS)

TII. Cong tac doan thé va cac bé phin khac:



1. Cong doan:

1.1. Chinh tri-Tw tuwong:

- Tuyén truyén, gido duc ¥ nghia ngay Qudc té Phu nit 8/3.

1.2. Thi dua:

- Tiép tuc tuyén truyén CB, GV, NV thyc hién nghiém cic vin ban vé phong,
chéng dich Covid 19.

- Tiép tuc dong vién gido vién thyuc hién tdt ké hoach chuyén mon, chét lugng giang

day.

- G 40 dai do CBV gui ting vé LPLD.

- Tich cue tham gia cac hoat dong do Lién doan td chirc.

- T4 chire trao ting qua dén nit CDV va cic ¢d bao mau nhan ngay Qudc té Phu niv
8/3.

1.3. Nit cong:

- Véan ddng céng doan vién nit thuc hién tt muyc tiéu DS — KHHGD.

- Tiép tuc phat dong phong trao thi dua "Gidi viéc truong, dam viéc nha" trong nit
CB, GV, NV.

- Quan tam dén doi séng vt chdt va tinh than cua chi em phu nit.

1.4. T6 chiic:

- Kip thoi chdam lo, tham hoi cdong doan vién hodc than nhan 6m dau hodc gia dinh
¢ hiéu, hi.

- Cong doan duy tri né nép sinh hoat.

- Duy tri khbi doan két ndi bo, twong trg gitip d& nhau trong co quan.

- Thue hién ké hoach kiém tra hoat dong cong doan va kiém tra viéc chép hanh
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam hang thang.

1.5. Uy ban kiém tra:

- Phéi hop véi chuyén mon dé kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach, céc phong
trao thi dua, cac cude van dong.

2. Poan- Dji:

2.1. Chi doan:

- Tham gia 1€ ra quan Thang thanh ni¢n cap Quan.

- De ra ké hoach vé& ngudn nam hoc 2024 —2025.

- Tiép tuc tham gia cac hoat dong cua thang do Poan Phuong va Quéan Doan phat
dong.

- Sinh hoat chinh tri thang 03.

- Thure hién céc bao cao khi c6 phat sinh.

2.2. Lién dpi:

- Tiép tuc trién khai hoat dong Ké chuyén Béc Hb va gidi thiéu sach.

- T chirc san choi Siéu tri tué cho hoc sinh.

- T4 chirc Két nap do6i vién méi cho hoc sinh khi 16p 3.

- T4 chire sinh hoat Sao Nhi dong, tap huin phu trach 16p nhi dong.

- Trién khai chuong trinh “Du bi ddi vién” cho cac em hoc sinh khéi 16p 3, chuén bi
cho 1 két nap Poi vién méi.

- Sinh hoat chu diém “Ngay thanh lap Poan TNCS Hd Chi Minh”

3. Cac by phan khac:

3.1. Phong chdy chita chdy:

- Kidm tra cac thiét bj chita chay: dén sy ¢d, cac voi chita chay 1 thang/lan.

- Hai tudn/lan kiém tra vAn hanh may bom chita chdy dinh ki c6 ghi bién ban va
kidm tra dén su ¢b diy méi: Anh Ddng, bao vé va thanh vién doi PCCC tai chd.

NHZ
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3.2. Y t¢ hoc dwong:

- Cham lo strc khde cho hoc sinh, phong chdng tai nan trong nha truong.

- Thure hién cong tac lwu mAu tt ca cdc moén An cua bita dn trong ngy.

- Truyén thong bénh theo ké hoach truyén théng.

- Thyc hi¢n bdo cdo tinh hinh dich bénh tai truong ( Ngay 25 hang thang)

-Tham gia tap huin theo lich.

- Phat s6 LSK KHbi 2,3,4 dién théng tin. In phiéu KSK cho HS khéi 5.

- Hoan thanh hd so nhan kinh phi CSSK hoc sinh giri BHXH quén 7

- Cép nhét bdo céo tinh hinh HS tiém soi.

- Kham sirc khoe HS toan trwdng ( Du kién T4/2025)

3.3. Cong tac hanh chinh hoc vu, vin thie:

- Thye hién van ban di dén

- Thyc hién nhén va gui bao cdo cac phong ban

- Thyce hién cac loai bao céo khi ¢6 phat sinh.

- Thyc hién déng tai vén ban 1én webside don vi

- HO trg dlem danh trén phan mém yoyo Thang 03/2025

- H& tro xuét va in phiéu thu ban tr, phat VPP cho BM

- Thye hién hd so ning lwong Thang 04/2025

- Thye hién hd so nang thim nién Quy 2/2025

- Hd tro xuét bién lai trén phan mém.

3.4. Tai chinh - Ké todn:

- Thue hién luong thang 03/2025 cho bién ché, nhan vién, bao mau.

- Cép phét dung cu vé sinh ban tra thang 03/2025.

- Thue hién taing BHXH khi c6 thay dbi vé& luong cho GV, NV.

- Lam HPLP cho NV méi hodc NV hét han hop dong.

- Nhép chirng tir vao ph?m mém ké toan.

- Xuét héa don céc khoan thu thoa thuan.

- Pén doan kiém tra tai san nam 2024.

- Lap phiéu bao thu thang 03/2025 va theo dsi cac khoan thu tir thang 01/2025.

- Lép tiy nhiém chi thanh toan céc khoan thu ho cho cac cong ty cung cép.

- Theo dai cdng ng hoc sinh, cong ty ddi téc.

- Lap béo cdo tai chinh nam 2024,

- Lap bdo cdo nghi dinh 60 thuc hién trong nam 2024.

- Pdi chidu tai khoan tién gui tai kho bac, d6i chiéu tai khoan du toan thang
01+02/2025.

- Chuyén tién tir tai khoan tién gui tai kho bac vé tai khoan ngan hang cua trudng.

- Thue hién hd so ké toan, céc bao cdo... theo quy dinh.

- Lam bdo cdo cho phong Tai chinh va phong Gido duc khi ¢6 phat sinh.

3.5. Thur vién-Thiét bi:

- Thye hién lich doc sach céc khoi 16p tai Thu vién.

- Thyre hign dang tin bai trén web ban tin Thu vién. Gidi thi€u sach thang 3.

- Phéi hop cung Lién doi gidi thiéu sach vao ngay chao co dau tuln.

- Phuc vu ban doc.

- Phéi hgp thanh vién mang ludi, td cong tac vién Thu vién thuc hi€n céc canh quay,

tim hinh &nh hoat dong phuc vy Hdi thi “gigi thi¢u hoat dong thu vién bing video”.

- Tham gia hdi thi ciing thanh vién mang lwéi ngay 15/3/2025: thuyét trinh vé ndi dung

video.

- Trinh ky mua sdm bd sung séch gido vién l6p 1.
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- Thyc hién cép nhat sé lidu thiét bi day hoc tdi thiéu hién c6 tai don vi 1én CSDL

nganh. (HE THONG THONG TIN QUAN LY GIAO DUC).
- Thye hién céc béo céo theo yéu cau.

- Sép xép sach, v¢€ sinh cac ké sach.

3.6. Co so vt chit:

- Trang bi thém 1 bang tir [6n, 2 bang nho di dong dé phuc vu chuyén dé, thao giang.

- Nha truong sé& cho stra lai 2 xich du cho cac em choi.
- Kiém tra lai 3 phong mdy tinh d€ c6 hudng stra chita,trang bi trong ndm hoc 2025-
2026.

3.7. Phdp ché:

a. Vién chire, nguoi lao dong:

- Thong tu 17/2024/TT-BGDDT ngay 20/11/2024 stra 601 Quy dinh tiéu chuén, quy
trinh x8y dung, chinh stra chwong teinh gido duc phd thong; td chirc va hoat dong ctia Hoi
ddng quéc gia tham dinh chuong trinh gido duc phd théng kém theo Thong tu
14/2017/TT-BGDDT ngay 06/6/2017 ctia Bo trudng BO GDDT;

- Nghi dinh 151/2024/ND-CP ngay 15/11/2024 Quy dinh chi tiét mot sé didu va
bién phap thi hanh Luét Trat ty, an toan giao thong dudng bo;

- Théng tu 11/2024/TT-BGDBT, quy dinh cu thé v& ma sb, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép va cach xép luong cho vién chic tu van hoc sinh tai cac co s& gido duc phd
thong va truong chuyén biét cong lép;

- Thong tu 22/2024/TT-BGDDT ngay 10/12/2024 stra ddi Quy dinh ban hanh kém
theo Thong tu 17/2018/TT-BGDDT, Thong tu 18/2018/TT-BGDDT va Thong tu
19/2018/TT-BGDDT cua B GDDT;

- Thong tu sb 29/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2024 cia By Gido duc va
Dao tao quy dinh ve day thém, hoc thém;

- Cong van 56 1 13/GDDT ngay 03 thang 02 nam 2025 cua Phong Gido duc va Dao
tao vé viée tlep tuc trién khai thyc hién Chi thi s6 22-CT/TU ngay 06/02/2023 cua Ban
Thuong vy Thanh dy va Chuong trinh hanh dong s6 55-CTrHD/QU ngay 04/5/2023 cla
Ban Thuong vu Quén uy vé tiép tuc ting cudng cong tic quan Iy trat ty do thi trén dia
ban Quén 7 ndm 2025;

- Luét Thi dua, Khen thudng ngay 15 thang 6 nim 2022;

- Nghi dinh s& 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot sb dléu ctia Ludt Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 65/2024/QD-UBND ngiy 20/9/2024 ctia UBND thanh phé Ban
hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh phd Hd Chi Minh;

- Hucmg dan s6 29/HD-HDXCNSKCTP ngay 18/10/2018 ctia Hoi ddng xét cong
nhén sang kién cap Thanh phé;

- Huéng dan sb 3463/SGDDT-VP ngay 03/12/2021 cia So¢ GDDT vé Hudng dan
xét cong nhén sang kién va dé xuét cong nhan pham vi anh huéng cta sang kién, dé tai
khoa hoc phuc vy cong téc thi dua khen thudng nganh Gido duc - Pao tao;

- Huéng dan s6 5767/HD-UBND ngay 14/11/2018 cua Gy ban nhén dan Quan 7 vé
quy trinh thyc hi¢n xét sang kién, giai phap cong viéc phuc vu céng tac thi dua, khen
thudng trén dia ban Quén;

- Thong tu s6 23/2024/TT-BGDDT cilia Bd Gido duc va bao tao: Stra don bd sung
mdt sb6 didu cua Quy dinh tiéu chuin co s¢ vt chét cac tr uong. mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s, trung hoc phé thong va truong phé thong c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo
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Théng tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2020 ctia Bg trudng Bo Gido duc
va bPao tao;

- Cong vin sb 736/UBND-VX ngay 06 thang 02 nam 2025 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd HO Chi Minh vé trién khai thuc hién Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT ngay
30 thang 12 nam 2024 cua B Giao duc va Pao tao quy dinh vé day thém, hoc thém.

b. Hoc sinh:

- Gido duc hoc sinh vé an toan khi tham-gia gido thong;

- Tuyén truyén v& phong, chdng dich bénh va vé sinh an toan thyc phim.

3.8. Kiém tra nji bé:

+ Kiém tra ch uyén dé: Céng tic to chire Hogt dpng ngoai khia

Noi dung: Kiém tra ké hoach, chuong trinh, phan cong nhén su, céc khoan thu, chi
cta cac hoat dong ngoai khoa

Poi twgng: GVCN, GV ning khiéu, ké toan

Thanh phin td kiém tra: PHT + thdy Chung + thiy Truong

+ Kiém tra b phin: Y té hoc dwong

Noi dung:

- Kiém tra viéc cép nhét két qua kham stc khoe & kham chira ring cho HS

- Théng bao két qua kham téng quét vé cho phu huynh hoc sinh

- Kiém tra s& phat thude cho hoc sinh va gido vién

- Kiém tra viéc gido duc v sinh ring mi¢ng, tuyén truyén phong chdng bénh dich,
an toan thye phdm cho hoc sinh thong qua cac budi sinh hoat ép

Péi twong: CB y té, GVCN

Thanh phén t6 kiém tra: PHT + thdy Ching + ¢6 Hing

3.9. Bio vé - Phuc vu:

Bio vé -

- Thye hién ca truc theo sy phan cong

- Ghi chép s6 giao ban bao vé, sd quan ly tai san ding quy dinh

- Nhic nhé phy huynh ra vao trwdng phai trinh CCCD tét xe dén b vao khu vye dd
xe khach.

- Thyc hién dinh ky cét ¢o (0,5 hodc 1 thz’mg/lﬁn dam bao khudn vién sach sg), tudi
cdy thuong xuyén va van hanh may bom chita chay khéi cong trinh méi 2 lan/thang c6
ghi bién ban.

- HO tro phun thude diét mudi dinh ky theo tuin

- Khic phuc, sita chira dudng nude hong, voi nude hu.

- Thuc hién luén phién kiém tra, nhfic nhé hoc sinh trong va sau gid hoc ngoai khéa

- 10 tro truc gior choi, théi 14 cay khu vyc san choi hoc sinh.

- Bao v¢§ phai giam sat chit ch& phy huynh ra vao truong, Cac lop cé td chire bt cir
hoat ddng gi ma c6 phu huynh vao tham gia déu phai ¢6 danh sach phu huynh, s6 dién
thoai, ciin cudc cong dan va phai dugc sy dong ¥ clia hidu trudng,

Phucvu:

- Pinh ky lam v¢ sinh cac khu theo lich, dam bao toan trudong luén gon gang, sach

~

s¢&
- Thuong xuyén quét, don, lau chui cadc phong chirc ndng: Phong hanh chinh, hoi
ddng, hoi trudng,. ..
3.10. Qudn sinh:
- Truc quan sinh, hd trg bd phin bdo vé dau va cudi gio
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- Tong hop sb hoc sinh di tré thang 03 dé co thé trao déi véi GVCN, CMHS phéi
hop gido duc céc em.
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- Nhitng ndi dung da lam tbt, ¢ ging duy tri va phat huy hon. Nhitng ndi dung niao
con ton tai thi phai ban bac trong té khéi tim giai phdp khic phuc, néu chua c6 cung trao
d6i véi BGH dé co hudng giai quyét.

- Tmg thanh vién c¢b ging hoan thanh tét nhiém vu dugc nha trudng, to trudng
phan cong. Khi gip kho khan, phai lién hé kip thoi véi td trudong, BGH dé hd tro, gitp
do.

Bién ban dugc doc lai trude Toan thé su pham-va théng nhit véi noi dung cong tac
thang 2 va trién khai cong tac thang 03/2025 dugc 74/45 thanh vién tham dy ddng y, ty
18:10%. Nbi dung bién ban thanh quyét nghi, mdi CBQL, GV, NV nghiém tic thyc hién
quyét nghi dé gop phan hoan thanh tét nhiém vy don vi thang 03/2025. Budi hop két thuc
lac A.gior 0Uphit cling ngay /.
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