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COÄNG HOAØ XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM

TRÖÔØNG TH BẠCH ĐẰNG                           Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc
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KEÁ HOAÏCH THAÙNG 11/ 2019
* Tổng số CB-GV-NV của trường: 45 ( chính thức )
	BGH  
	Tổng số giáo viên: 33
	Tổng số CNV: 9
	Số đảng viên: 12
	Đoàn viên TNCS

	
	Biên

chế
	Hợp

đồng
	Tập

sự
	Thỉnh giảng
	Biên

Chế
	Hợp

đồng
	BGH
	GV-CNV
	

	3
	31
	0
	02
	01
	1
	7
	3
	11
	10



* Tổng số GV chia theo trình độ chuẩn, trong đó:


+ Đạt chuẩn: 02

+ Trên chuẩn: 31

+ Chưa đạt chuẩn: 0


* Số GV đang học tại chức trong kế hoạch: 2

+ Chuẩn hoá: 
0

   + Trên chuẩn: 



b) Biến động sĩ số:
+ Tổng số HS của trường:

	Khối
	Số lớp
	Sĩ số
	Trong đó sĩ số
	Số HS khuyết tật học hoà nhập

	
	1 buổi
	2 buổi
	Đầu năm
	Hiện nay
	Nữ
	1 buổi
	2 buổi
	TCTA
	

	1 
	1
	4
	205
	204
	100
	24
	180
	
	

	2
	1
	5
	285
	283
	148
	38
	245
	
	

	3
	1
	4
	236
	236
	111
	33
	203
	
	4

	4
	
	3
	169
	168
	75
	31
	137
	
	2

	5
	1
	4
	224
	224
	110
	47
	177
	
	2

	TC
	5
	20
	1116
	1115
	544
	173
	942
	
	8


+ Số HS nghỉ, bỏ học trong tháng (cộng dồn):  - Tỷ lệ: %


+ Sĩ số HS tại mỗi lớp: - Cao nhất: 53 (lớp bán trú) - Thấp nhất: 22 (lớp 1buổi)


+ Các biện pháp đã thực hiện nhằm tạo điều kiện cho học sinh tiếp tục theo học có hiệu quả?

 
Trường theo dõi biến động sĩ số hằng ngày và chú ý học sinh nghỉ học quá 1 ngày không phép báo cáo cụ thể cho Hiệu trưởng, Chuyên trách Giáo dục để tìm hiểu vận động tiếp tục ra lớp. 

A – SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2019

I.Tư tưởng chính trị - Tổ chức nhân sự

- Họp Chi bộ Đảng và đóng Đảng phí đầy đủ. Thầy Nguyễn Đạt Đồng và nhận Quyết định CTCĐ của LĐLĐ/QBT.

Tổ chức họp phụ huynh và Đại hội Đại biểu CMHS nhiệm kì 2019 – 2020 trong tháng 10/2019

- Sinh hoạt tổ chức Kỉ niệm Ngày PNVN 20/10 .

Hội Nghị CB – CC năm học 2019 – 2020. Chưa thực hiện trong tháng 10/2019
- Tổ chức Đại hội Chi Đoàn, Liên Đội.

- Phát động kế hoạch hưởng ứng “ học tập suốt đời – học để trở thành công dân tốt ” Báo cáo vào ngày 7/10/2019

- Tiếp tục thực hiện văn bản 42/GDĐT ngày 28/9/2019 của Phòng GD & ĐT quận Bình Thạnh về dạy thêm học thêm.

- Đã triển khai đang kí thi đua năm học 2019 – 2020. Vận động Hội đồng sư phạm tích cực tham gia.

Đón đoàn kiểm tra đầu năm 2019 – 2020. Kiểm tra đột xuất công vụ của PNV.

- Tạo điều kiện nâng cao trình độ cho toàn thể CB – GV – CNV của nhà trường.

II.CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :

Trọng tâm: Nâng cao chất lượng dạy và học - Kiểm tra GHKI K4, 5

1.Tình hình học sinh: 
      -    Tổng số lớp toàn trường: 25
      -    Số học sinh chuyển đi trong tháng: 0

      -    Số học sinh chuyển đến trong tháng: 0

      -    Số học sinh nghỉ không rút hồ sơ, học bạ: 0

· Tổng số học sinh toàn trường hiện nay (trong tháng): 1116

2.Những việc đã thực hiện theo kế hoạch:  

2.1.Củng cố nề nếp giảng dạy, sinh hoạt tổ khối chuyên môn, nâng cao chất lượng dạy và học :
· Học sinh đã đi vào nề nếp và  các em đã có ý thức trong việc giữ gìn vệ sinh chung song giáo viên chú ý nhắc nhở các em thường xuyên hơn nhất là sau giờ ra chơi.

· Các tổ khối thực hiện sinh hoạt Tổ chuyên môn đầy đủ và đúng thời gian: Tuần 7, tuần 9 và tuần 11.
· Đã triển khai giảng dạy An toàn giao thông theo đúng kế hoạch (dạy vào tuần 7)
· Các khối đã gửi đăng ký tiết tốt, tiết thao giảng và lập danh sách học sinh yếu cũng như học sinh có năng khiếu về nhà trường. 

Số học sinh yếu: 156 em

Số học sinh năng khiếu: 91 em
· Thực hiện giảng dạy tiếp chương trình tuần 7, 8, 9, 10.

· Ban giám hiệu đã kiểm tra biên bản dự sinh hoạt chuyên môn của một số tổ khối và có một số nhận xét như sau: Các khối đảm bảo việc sinh hoạt chuyên môn của tổ, có tập trung để trao đổi về phần chuyên môn của khối song nội dung cần chi tiết và cụ thể hơn.

· Về thẩm định giáo viên dự thi giáo viên giỏi cấp thành phố: PGD đã về dự giờ Cô Nguyễn Thị Phương Ánh tiết Tập đọc vào ngày 23/10/2019. (Cô Mai Thảo làm đơn xin rút vì lí do sức khỏe).
 2.2.Kiểm tra định kì GHKI khối 4, 5:

-    Đã tổ chức thực hiện kiểm tra định kỳ GHKI khối 4, 5 đúng theo văn bản số 316/GDĐT ngày 11/10/2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Bình Thạnh và Kế hoạch số 187/KH-BĐ ngày 15/10/2019 của nhà trường. Cụ thể: 

+ Lịch kiểm tra theo đúng kế hoạch của PGD, phù hợp với nội dung chương trình.

+ Đề kiểm tra: Đảm bảo đúng chuẩn kiến thức kĩ năng, câu lệnh rõ ràng, học sinh dễ hiểu, phù hợp với ma trận đã thống nhất theo Thông tư 22.  

+ Việc in đề kiểm tra có quy trình chặt chẽ, đảm bảo tính bảo mật.

+ Đáp án: Rõ ràng, thang điểm hợp lý và theo đúng quy định Thông tư 22. Các khối đã họp để thống nhất đáp án nghiêm túc và có biên bản cụ thể.

+ Việc phân công coi và chấm kiểm tra: nghiêm túc, đảm bảo đúng theo quy định của văn bản 316 của Phòng Giáo dục và Đào tạo.

+ Các khối đã hoàn tất việc báo cáo thống kê và nộp bài thi về nhà trường. 

-    Nhận xét việc chấm bài của giáo viên: Giáo viên thực hiện chấm bài theo đúng tinh thần thông tư 22 đánh giá bài làm của học sinh bằng điểm số và nhận xét cụ thể. (Giáo viên nhận xét bài làm của học sinh 100%)

-     Nhận xét về bài làm của học sinh: 

@ Môn Tiếng Việt : 

- Bài viết chính tả: Vẫn còn một số em viết sai lỗi âm cuối (n - ng, c – t), dấu hỏi – dấu ngã và một số phụ âm đầu (s – x, d – gi…)

- Bài đọc thầm: Nhìn chung các em đều đọc tốt và trả lời câu hỏi phần đọc hiểu chính xác, tuy nhiên vẫn còn một số em khả năng đọc hiểu còn yếu nên trả lời câu hỏi còn sai. Phần từ ngữ, ngữ pháp ( LTVC) các em còn sai nhiều ở phần kiến thức về từ ghép (lớp 4) và từ đồng âm (lớp 5); đặt câu chưa đúng chủ đề và thiếu dấu cuối câu nhiều (lớp 4 và lớp 5).

- Tập làm văn: 

  + Lớp 4: Đa số các em nắm được nội dung của câu chuyện các em kể. Song bên cạnh đó vẫn còn một số em chưa có phần mở bài và phần kết luận.

  + Lớp 5: Học sinh viết đúng trọng tâm, bố cục 3 phần rõ ràng, ý trong sáng, tự nhiên, nội dung bài các em viết khá vì gần gũi với các em. Tuy nhiên vẫn còn một số em viết một bài văn còn quá ngắn gọn, thiếu ý, câu văn còn dài dòng lủng củng và còn sai nhiều lỗi chính tả.

@ Môn Toán: 

· Phần trắc nghiệm: Đa số các em làm tốt.

· Phần tự luận: Nhìn chung các em nắm được các kĩ năng tính toán và biết vận dụng vào làm bài nhưng còn thiếu tính cẩn thận. Đối với bài toán giải dạng vận dụng phản hồi đòi hỏi sự tư duy các em giải còn sai nhiều (lớp 4, 5).
2.3.Thao giảng -  chuyên đề:

Chuyên đề, thao giảng trường:
· Khai thác 5 bước có hiệu quả phương pháp BTNB: Cô Kiều Trinh (1A)            

· Dạy học Toán theo phương pháp tích cực: Cô Tuyết Vân (2A), Cô Minh Thư (3B), Thầy Đạt Đồng (5C)

Số tiết dự giờ trong tháng: 10 tiết
     -   Nhận xét tiết dạy: 

     + Giáo viên giảng dạy đảm bảo chuẩn kiến thức và kĩ năng, vận dụng linh hoạt các phương pháp đặc trưng bộ môn.

    + Giáo viên kết hợp lựa chọn các kĩ thuật dạy học tích cực như dạy học theo hướng cá thể, thực hiện tích hợp với các nội dung giáo dục (bảo vệ môi trường, kĩ năng sống …) để tổ chức các hoạt động học tập cho học sinh giúp học sinh tích cực học tập.

   + Thầy và trò hoạt động tương tác đồng bộ, giáo viên có quan tâm đến các em còn chậm.

      Tuy nhiên ở một số tiết dạy giáo viên cần bao quát lớp hơn, học sinh trả lời còn quá nhỏ.

· Tham gia chuyên đề Quận: 

· Dạy học Toán theo phương pháp tích cực.

· Giảng dạy Âm nhạc tiểu học bằng phương pháp hiện đại.
III/ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM


Chủ đề : Kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10


Trọng tâm : Đẩy mạnh chất lượng dạy và học.

· Cập nhật lý lịch  - nhật kí chủ nhiệm – HS cần quan tâm cũng như HS năng khiếu

· Thực hiện việc ghi báo bài – nề nếp lớp. GV thực hiện tốt “ Môi trường học thân thiện – học sinh tích cực ”. Tuyệt đối không dùng hình phạt cũng như lời nói gây xúc phạm danh dự - tâm lý học sinh. Không cho bài về nhà đối với HS 2 buổi.Nếu vi phạm sẽ xử lý nghiêm và công khai trước HĐSP.

· Thực hiện thông báo cho Phụ huynh đóng tiền tin nhắn điện tử từ 24/10 đến 4/11

 ( tự nguyện đóng 1 học kì – 4 tháng hoặc cả năm 8 tháng . Lớp gửi danh sách không tham gia tin nhắn về văn phòng cho cô Nga để tổng hợp gửi công ty Quảng Ích.
Tiếp tục thực hiện tốt việc trang trí lớp theo chủ đề tháng. Tích cực vận động học sinh tham gia các hoạt động phong trào trong nhà trường..

_ Tích cực tham gia hỗ trợ cho HS học bơi theo quy định của Bộ về công tác phổ cập bơi chống đuối nước.  Chưa hoàn thiện hồ sơ nên chưa thực hiện.
IV/ CÔNG TÁC BÁN TRÚ

-    Ổn định trật tự , rèn nề nếp bán trú 

· Thực hiện các kế hoạch phân công tiếp nhận ,lưu mẫu , hủy mẫu thức ăn theo đúng quy định ; tổ chức họp tổ đúng định kì, thời gian có chú ý rút kinh nghiệm công tác trong tuần .
· Cập nhật sổ theo dõi tình hình bán trú mỗi ngày ; có chú ý giám sát theo dõi khẩu phần ăn bán trú, đảm bảo chế dộ dinh dưỡng trong thực đơn hàng tuần.Chú ý Bảo mẫu theo dõi và đổi thực đơn cho HS bị bệnh dị ứng không ăn cá, thịt bò, trứng ,...
Bảo mẫu hỗ trợ tiết dạy Kỹ năng sống cùng giáo viên chuyên trách của trung tâm GDKNS Rồng Việt 

· Tiến hành kiểm tra nghiệp vụ bảo mẫu các lớp 
· Bảo mẫu hỗ trợ khám sức khỏe học sinh đầu năm ( TT y tế Quận khám tại trường ngày 1/10) 
· Thực hiện vệ sinh lớp học , vật dụng bán trú cuối tuần, thực hiện giặt bao gối theo kế hoạch. 

· Sinh hoạt nội dung tuyên truyền về dinh dưỡng và phòng chống bệnh sốt xuất huyết ; phòng bệnh đau mắt đỏ .
· Nhận xét chung : Tổ bán trú hoàn thành kế hoạch  tháng 10 khá tốt, hoạt động khá đồng bộ , nhịp nhàng đảm bảo chế độ ăn uống , ngủ nghỉ cho học sinh.

· Đa số học sinh đã có ý thức tốt việc giữ vệ sinh cá nhân : tự giác rửa tay với xà phòng trước giờ ăn,đánh răng sau khi ăn ; biết giữ vệ sinh trong ăn uống, tự dọn khay ăn rất tốt .

· Bảo mẫu làm việc nhiệt tình, siêng năng ,có ý thức trách nhiệm đối với công việc.

· Lớp 1 A bảo mẫu nhờ Cô Hằng hỗ trợ vệ sinh lớp. Các lớp hỗ trợ khi BM vắng 10 ngày ( 19/10 -> hết ngày 29/10 ) 
II/ NHỮNG CÔNG VIỆC CHƯA THỰC HIỆN TRONG THÁNG: 

Những tồn tại và biện pháp khắc phục  : 

· Một số học sinh còn ăn chậm , chưa nhai thức ăn, còn một số ít học sinh có hiện tượng biếng ăn, không ăn trái cây tráng miệng,  bỏ thức ăn mặn ,…. 

Hướng giải quyết :
· Thực hiện nghiêm túc việc triển khai sinh hoạt nội dung về dinh dưỡng , tuyên truyền phòng bệnh cho học sinh vào buổi chiều giờ sinh hoạt bảo mẫu.

· Tăng cường giám sát ,nhắc nhở học sinh ăn uống hợp vệ sinh , đảm bảo chế độ ăn uống ; hướng dẫn học sinh cách ăn hợp lý để ăn nhanh, ăn ngon miệng .

 V/CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ NHÀ TRƯỜNG

***Bộ phận

	Tháng 10
	Đoàn thể
	Nguyễn Thu Hà
	Hiệu

Trưởng
	Hồ sơ sổ sách
	Khá Tốt

	Tháng 10
	Bảo vệ
	Nguyễn Huy Hoàng
Dương Lê Kì Nam
	Hiệu

Trưởng
	Công tác quản lý-HSSS
	Khá



Tồn tại : Chi Đoàn bổ sung gấp hồ sơ cá nhân của Đoàn viên. Hoàn thành xuất sắc công tác hỗ trợ các hoạt động trong nhà trường. Có tinh thần đoàn kết tốt.



Tuyển bào vệ mới : Anh Lê Văn Hai thay thế cho BV Dương Lê Kì Nam.


VI.CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ. 


A. Công Đoàn

- Đã phát động thi đua và đăng ký các danh hiệu thi đua của chính quyền và công đoàn.

- Đã xây dựng kế hoạch hoạt động công đoàn .

- Ban nữ Công đã lên kế hoạch và tổ chức sinh hoạt kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10 (20/10/1930 - 20/10/2019), phát động phong trào thi đua Phụ nữ 2 giỏi toàn đơn vị.

- Đã vận động ĐVCĐ là giáo viên tích cực sử dụng CNTT và tự làm ĐDDH phục vụ đổi mới phương pháp giảng dạy.

- Báo cáo quyết toán kinh phí CĐ quý 3/2019; Kiểm tra tài chính đồng cấp quý III/2019 đúng hạn. 

- BCH ( T.Đồng và C.Thương) dự tập huấn công tác tuyên giáo và triển khai chuyên đề 7g30 ngày 1/10/2019.

- Đã dự họp giao ban Chủ tịch CĐCS lúc 13g30 ngày 10/10/2019 tại LĐLĐ.

          - Tuyên truyền vận động đoàn viên tham gia Hội thi Tim hiểu kiến thức của bạn và Tìm hiểu pháp luận chào mừng “ ngày pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 09/11 trên website Công đoàn quận tổ chức 

          -  Cô Bảo Chiêu đã dự tập huấn công tác Nữ công và họp mặt 20/10 tại LĐLĐ ngày 15/10/2019
- Cô Thuỳ Linh đã dự tập huấn pháp luật lao động tại LĐLĐ ngày 18/10/2019.

- CĐ đã phát động chương trình phúc lợi cho CĐV mua gạo Kim Sáng và đã chuyển gạo đến từng CĐV đăng ký ngày 14/10/2019.

-  Đã đăng ký tham gia văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11: Tiết mục hơp ca-múa : GIAI ĐIỆU TỔ QUỐC- Tác giả: TRẦN TIẾN.

- Vận động CĐV tham gia Hội Thi văn nghệ chào mừng Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Động viên khuyến khích  CĐV Cô Phương Ánh tham gia hội thi GV giỏi cấp TP.

      - Thăm hỏi CĐV và thân nhân nằm viện: mẹ cô Trang bảo mẫu , con cô Hằng Bảo mẫu và ba chồng cô Thu Thảo K3.( 1s/200 000đ).

     - Chúc mừng sinh nhật các CĐV trong tháng 10:( 100 000đ x 5 = 500 000 đ).


B- Chi đoàn – Đội : 
- Sinh hoạt chủ điểm chủ đề “Tuổi trẻ thành phố khát vọng và hành động”.

- Tích cực tổ chức các hoạt động phong trào trong nhà trường..

-  Thực hiện các phong trào do Đoàn phường 24 phát động.

** Đội

           1/ Phong trào
· Tham gia Hội thi do Hội Đồng đội tổ chức.

2/ Công tác Đội

· Vận động các em tham gia Chương trình “30 phút vì trường lớp xanh – sạch – đẹp” thực hiện hàng tuần.

· Đã tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2019 – 2020 
*** Tồn tại

Đội tham gia gco6ng tác quá nhiều ảnh hưởng đến hoạt động chung của nhà trường. Đề nghị TPT sắp xếp thời gian hợp lý để công việc hiệu quả tốt hơn.
VII/ LAO ĐỘNG - CSVC:

** Lao động

- Tham gia và triển khai biện pháp thực hiện  “ Môi trường xanh , công sở văn minh sạch đẹp an  toàn và cuộc vận động không hút thuốc lá nơi công cộng ” năm 2019 - 2020 .

- Thực hiện tốt việc dạy lao động kĩ thuật ở các khối .

- Thực hiện tốt Môi trường sư phạm và 9 tiêu chuẩn trường sạch đẹp.

- Cố gắng giáo dục HS nhận thức và biết cách phân loại rác.

-  Tiếp tục thực hiện rèn nề nếp bán trú .
- Thực hiện theo dõi, cập nhật nội dung dinh dưỡng trong giờ sinh hoạt bảo mẫu đối với học sinh 

- Giám sát quy trình hủy mẫu , lưu mẫu thức ăn  hàng ngày đảm bảo VSATTP ; các công đoạn thực hiện chăm sóc giờ ăn, giờ ngủ cho học sinh bán trú 

- Tiếp tục thực hiện chuyên đề tuyên tryền phòng trách dịch bệnh  theo kế hoạch truyền thông 

- Tiến hành kiểm tra nghiệp vụ bảo mẫu .
- Thực hiện việc tổng vệ sinh : lau lớp, phơi chiếu , xịt thuốc muỗi  theo kế hoạch 

- Bảo mẫu hỗ trợ ổn định học sinh khi GVCN  họp chuyên đề , thao giảng  hoặc kế hoạch khám sức khỏe cho học sinh.
** CSVC:

- Lên kế hoạch CSVC và phân công sửa chữa .

- Thống kê hư hỏng và sửa chữa ngay song song với việc nhắc nhở HS cố gắng bảo quản CSVC.

VIII. CÔNG TÁC TV - Y TẾ – NHA HỌC ĐƯỜNG –TDTT :

Thư viện – Thiết bị

· Tổ chức cho HS xem sách vào những ngày cô Hòa không đi học..

· Phát động phong trào đọc sách trong toàn trường và lên kế hoạch xây dựng tủ sách tại lớp.

· Thành lập tổ cộng tác viên Thư viện .

· Bổ sung tài liệu dạy kĩ năng sống cho các tổ khối.

Y Tế

· Hoàn thành các sổ sách theo qui định. Cấp phát thuốc cho HS và GV-CNV.

· Kiểm tra VS lớp học, Căn tin, môi trường…

· Tham gia các buổi tập huấn và các công tác đột xuất (nếu có )

· TTGDSK tháng 10/2019 Nội dung : Phòng bệnh về đường tiêu hóa – sốt xuất huyết – tay chân miệng ; Dinh dưỡng ; Dạy cách đánh răng.

· Khám SK cho HS toàn trường và toàn thể CB – GV - CNV tháng 10 ( 8/10).

· Tiếp tục hoàn thành các sổ sách , hồ sơ y tế.
Văn thư - Giáo vụ

· Nhận và chuyển công văn đi và đến đến các bộ phận có liên quan.

· Thực hiện các báo cáo, thống kê PGD, Bộ Giáo dục.

· Vào sổ đăng bộ học sinh mới tuyển từ K1 đến K5.

· Cập nhật xếp lớp cho học sinh từ K2 đến K5 trong sổ đăng bộ.

Kế toán -Tài vụ

· Chuẩn bị qui chế chi tiêu nội bộ 2019-2020
· Duyệt lương và phụ cấp ưu đãi tháng 10-2019
· Nộp quyết toán quí 03-2019
· Chuẩn bị hoàn tất thu đầu năm. Nếu có quyết định chính thức 

· Tiếp tục tham gia bảo hiểm Y tế- Tai nạn học sinh lớp 1

· Tổng kết các loại quỹ cuối tháng.
Chuyên trách 

· Hổ trợ công tác tổ văn phòng . Dự họp ở PGD và hoàn tất hồ sơ chuyên trách đầy đủ.

Bảo vệ

· Quản lý tài sản và con người trong trường học. 

· Quản lý và sắp xếp xe của GV, PHHS đầu giờ và sau giờ.

· Ghi nhận sổ trực và báo cáo ngay BGH khi có sự cố xảy ra. 

Phục vụ

· Đảm bảo vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh, lớp học luôn sạch.

**TDTT

Tích cực tổ chức hội thi HKPĐ cấp trường – Quận – TP

Thực hiện tốt TD giữa giờ và thể dục chính khóa ở trường.

GVCN + BM hỗ trợ lớp tập thể dục giữa giờ.


B – CÔNG TÁC THÁNG 11/2019
I. CÔNG TÁC TỔ CHỨC – TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ :

- Họp Chi bộ Đảng và đóng Đảng phí đầy đủ..
- Tổ chức Hội Nghị CB – CC năm học 2019 – 2019.Dự kiến Ngày 08/11/2019 lúc 13g45P  - HS ra về lúc 11g30, HS buổi chiều nghỉ ). 
- Tổ chức hội thi văn nghệ cho HS vào ngày T7 ( 16/11 ) Lúc 7g30. Bốc thăm xếp thi thi lúc 9g ngày 15/11/2019 ở Thư viện. Tiết mục nào dự thi trễ sẽ chuyển sang thi cuối cùng.
- Tổ chức chào mừng ngày NGVN lúc 7g30 ngày 20/11. Biểu diễn các tiết mục đạt giải. HS ra về lúc 9g30. Tổ chức họp mặt tại trường lúc 11g30 liên hoan đến 14g30.

- Tiếp tục thực hiện văn bản 42/GDĐT ngày 28/9/2019 của Phòng GD & ĐT quận Bình Thạnh về dạy thêm học thêm.
- Triển khai CV 336 – 337 về thực hiện Công Nghệ TT ( đăng trên trang Web của trường ).
- Triển khai nội dung trọng tâm chuẩn bị dạy chương trình phổ thông 2018 và động viên GV học nâng chuẩn theo luật GD mới có hiệu lực từ tháng 07/2020.
 Đón đoàn Kiểm định chất lượng Giáo dục của Sở Giáo dục và PGD cuối tháng 11/2019.

II.CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN :

Trọng tâm: Đẩy mạnh phong trào thi đua “Dạy tốt – Học tốt” chào mừng 20/11
    1/ Triển khai các văn bản: (văn bản đính kèm)

· Kế hoạch số 53/KH-GDĐT ngày 16/10/2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về Kiểm tra và công nhận giáo viên dạy giỏi năm học 2019-2020. ( trang Web của trường )
    2/ Công tác trọng tâm: 
1. Củng cố nề nếp giảng dạy, sinh hoạt tổ khối chuyên môn, nâng cao chất lượng dạy và học.

· Tiếp tục rèn nề nếp ra vào lớp của học sinh, giáo dục các em có ý thức hơn trong việc giữ gìn vệ sinh chung, bàn ghế trong lớp học chú ý kê ngay ngắn và thẳng hàng.

· Tiếp tục thăm lớp dự giờ các khối lớp.

· Dự sinh hoạt các tổ khối, chú ý nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ khối chuyên môn.

· Kế hoạch Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường: Chấm thi thực hành từ ngày 15/11/2019 đến 15/12/2019. Các khối gửi danh sách đăng ký tiết dạy về nhà trường  trong ngày 08/11/2019. 

2. Thao giảng, chuyên đề :

· Thao giảng, chuyên đề của trường:

· Học vần: Cô Mai Thảo (1B) -  Viết chuyên đề Khối 1

· Tập đọc: Cô Tố Anh (2B) -  Cô Thu Thảo (3A) - Viết chuyên đề Khối 2, 3

· LTVC: Cô Hồng Nhung (5A) - Viết chuyên đề Khối 5.

· TLV: Cô Bảo Chiêu (4A) - Viết chuyên đề Khối 4.

· Chuyên đề trường: “Giảng dạy Âm nhạc tiểu học bằng phương pháp hiện đại”- Cô Hồng (Giáo viên thỉnh giảng) 
Giáo viên trong từng tổ chuyên môn cùng bàn bạc, thảo luận, thống nhất phương pháp giảng dạy theo hướng tích cực, phù hợp với đối tượng học sinh để thực hiện tiết thao giảng, chuyên đề và viết chuyên đề.

·  Tham gia chuyên đề Quận: 

· Nâng cao chất lượng dạy học môn Tiếng Việt.

· Dạy Tiếng Anh qua văn hóa Việt.

3. Kiểm tra :

· Kiểm tra toàn diện theo kế hoạch

· Kiểm tra hoạt động giảng dạy

· Kiểm tra giáo án và sổ nghị quyết khối. 

4. Phong trào Vở sạch chữ đẹp:

· Các khối thống kê, xếp loại VSCĐ lần 1 và gửi về nhà trường trong tuần 13.

· Tiếp tục duy trì việc giúp học sinh có ý thức rèn chữ, giữ vở. 

· Giáo viên cần thường xuyên theo dõi, uốn nắn, sửa chữa và động viên học sinh kịp thời để nâng cao chất lượng của phong trào Vở sạch chữ đẹp. Chú ý tư thế ngồi viết của các em trong các giờ học.

5. Bồi dưỡng Học sinh năng khiếu – Phụ đạo Học sinh yếu.

· Mỗi giáo viên tiếp tục thực hiện công tác bồi dưỡng Học sinh năng khiếu của lớp mình phụ trách.

·  Qua đợt kiểm tra GHKI khối 4, 5 giáo viên có kế hoạch phụ đạo cụ thể cho những học sinh còn yếu; các khối khác cần nắm chắc số lượng học sinh có tiến bộ cũng như chưa tiến bộ để kịp thời giúp đỡ các em.

6. Công tác khác :

· Các khối từng bước hoàn thành các danh mục kiểm định của cá nhân mình 5 năm (mốc tính 2018-2019 lùi lại các năm tiếp theo).

· Tiếp tục cập nhật các nhận xét trên cổng thông tin điện tử và hoàn thành trong tuần 11, sau ngày đó nhà trường sẽ in báo cáo thống kê và bảng tổng hợp đánh giá của các lớp GHKI.

· Sinh hoạt chuyên đề: “Tri ân Thầy, Cô” của Trung tâm kỹ năng sống Quốc tế Rồng Việt vào lúc 8 giờ sáng thứ 2 (11/11/2019) sau tiết chào cờ (tất cả học sinh học buổi sáng tham dự)

· Kết hợp với Đoàn, Đội tham gia các hội thi chào mừng ngày NGVN 20-11.

· Giáo viên khối 1 hoàn thành trang lý lịch của học sinh ở học bạ trong tháng 11.

· Tiếp tục phát động học sinh tham gia các phong trào: Giải LQĐ, Giải toán qua mạng,…

III/ CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM


Chủ đề : Kỉ niệm ngày Nhà Giáo Viêt Nam 20/11

Trọng tâm : Đẩy mạnh phong trào thi đua dạy tốt – học tốt.
· Cập nhật  đầy đủ nội dung Sổ chủ nhiệm.
· Thực hiện tốt tin nhắn điện tử, phối hợp tốt mối quan hệ Giáo viên với HS – Cha mẹ học sinh. Thực hiện “ Môi trường học thân thiện – học sinh tích cực ”. Tuyệt đối không dùng hình phạt cũng như lời nói gây xúc phạm danh dự  - tâm lý học sinh. Nếu vi phạm sẽ xử lý nghiêm.

· Tiếp tục thực hiện tốt việc trang trí lớp theo chủ đề tháng. GV kiểm tra bổ sung nội dung chuẩn bị đón đoàn kiểm định chất lượng Giáo dục của SGD.
IV/ CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ NHÀ TRƯỜNG
***Bộ phận

	Tháng 11
	Đoàn thể
	Nguyễn Thu Hà
	Hiệu

Trưởng
	Hồ sơ Đoàn viên
	

	Tháng 11
	Thư viện 
	Nguyễn Thị Thu Hòa
	Hiệu

Trưởng
	Công tác quản lý-HSSS
	


V.CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ. 


A. Công Đoàn


- Báo cáo đồng cấp quí 3/2019


- Trưởng Ban thanh tra nhân dân kiểm tra chứng từ thu chi, tài chánh các loại quỹ

       - Ban TTND tham gia giám sát tiền lương, thưởng tết năm cho CNVC-LĐ

       - Kết hợp với chính quyền tổ chức Hội nghị cán bộ công chức năm học 2019-2020
        - Khen thưởng “ Phụ nữ 2 giỏi” và “ Người đàn ông gương mẫu” năm học 2018-2019

          - Vận động CĐV Tham gia Hội thi giáo viên giỏi cấp trường
 - Lập danh sách, thăm hỏi , tặng hoa và quà cho các CB-GV về hưu dự lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11. 

- Tổ chức tốt lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại đơn vị.

- Tổ chức họp mặt CB-GV-CNV-GV về hưu kỉ niệm ngày NGVN 20/11 tại trường.

- Tham gia hội thi văn nghệ chào mừng ngày “ Nhà giáo Việt Nam” do LĐLĐ quận tổ chức .

- CTCĐ dự lễ kỉ niệm 37 năm ngày NGVN và họp giao ban CĐCS khối trường học Quý 4 tại LĐLĐ QBT .

 - Tuyên dương Công đoàn viên tham gia hội thi GV Giỏi TP

- Lập danh sách chúc mừng sinh nhật tháng 11.

- Thăm viếng đúng quy định./.


B- Chi đoàn – Đội : 
- Sinh hoạt chủ điểm chào mừng ngày NGVN 20/11
- Tích cực tham gia các hoạt động trong và ngoài nhà trường.
- - Thực hiện các phong trào do Đoàn phường 24 phát động.

** Đội

           1/ Phong trào
· Tham gia Hội thi do Hội Đồng đội tổ chức.

2/ Công tác Đội

· Vận động các em tham gia Chương trình “30 phút vì trường lớp xanh – sạch – đẹp” thực hiện hàng tuần.

· Tiến hành công tác tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2019 – 2019 (dự kiến trong nga2y/ 10/2019).

· Củng cố lại tổ chức đội sao đỏ .

VI/ LAO ĐỘNG - VI. BÁN TRÚ- CSVC:

** Lao động

- Tham gia và triển khai biện pháp thực hiện  “ Môi trường xanh , công sở văn minh sạch đẹp an toàn và cuộc vận động không hút thuốc lá nơi công cộng ” năm 2019 - 2020 .

- Thực hiện tốt việc dạy lao động kĩ thuật ở các khối .

- Thực hiện tốt Môi trường sư phạm và 9 tiêu chuẩn trường sạch đẹp.

- Cố gắng giáo dục HS nhận thức và biết cách phân loại rác. Chưa đạt kết quả khả thi.
** CSVC:

- Lên kế hoạch CSVC và phân công sửa chữa .

- Thống kê hư hỏng và sửa chữa ngay song song với việc nhắc nhở HS cố gắng bảo quản CSVC.
** Bán trú

· Tiếp tục thực hiện rèn nề nếp bán trú
· Thực hiện theo dõi, cập nhật nội dung dinh dưỡng trong giờ sinh hoạt bảo mẫu đối với học sinh .

· Giám sát quy trình hủy mẫu , lưu mẫu thức ăn  hàng ngày đảm bảo VSATTP ; các công đoạn thực hiện chăm sóc giờ ăn, giờ ngủ cho học sinh bán trú 
· Tiếp tục thực hiện chuyên đề tuyên tryền phòng trách dịch bệnh  theo kế hoạch truyền thông 

· Tiến hành kiểm tra nghiệp vụ bảo mẫu 

· Thực hiện việc tổng vệ sinh : lau lớp, phơi chiếu , xịt thuốc muỗi  theo kế hoạch chung của Hiệu trưởng
· Hỗ trợ ổn định học sinh khi GVCN  họp chuyên đề , thao giảng 

· Thăm bếp ăn thực hiện theo quy định PGD   

VII. CÔNG TÁC Y TẾ – NHA HỌC ĐƯỜNG –TDTT :

Thư viện – Thiết bị

· Kiện toàn hồ sơ đón đoàn KĐCLGD.
· Phát động phong trào đọc sách trong toàn trường và lên kế hoạch xây dựng tủ sách tại lớp.

· Bổ sung tài liệu dạy kĩ năng sống cho các tổ khối.
· Nghiên cứu chuẩn bị bổ sung sách theo chương trình phổ thông 2018.
Y Tế

· Hoàn thành các sổ sách theo qui định. Cấp phát thuốc cho HS và GV-CNV.

· Kiểm tra VS lớp học, Căn tin, môi trường…

· Tham gia các buổi tập huấn và các công tác đột xuất (nếu có )

· TTGDSK tháng 11/2019 Nội dung : Phòng bệnh về hô hấp, Dinh dưỡng cho trẻ.

· Tổng hợp hồ sơ khám sức khẻo báo cáo Y tế Quận.
· Tiếp tục hoàn thành các sổ sách , hồ sơ y tế.
Văn thư - Giáo vụ

· Nhận và chuyển công văn đi và đến đến các bộ phận có liên quan.

· Thực hiện các báo cáo, thống kê PGD, Bộ Giáo dục.
· Vào sổ đăng bộ học sinh mới tuyển từ K1 đến K5.

· Cập nhật xếp lớp cho học sinh từ K2 đến K5 trong sổ đăng bộ.

Kế toán -Tài vụ

· Hoàn tất qui chế chi tiêu nội bộ 2019-2020
· Duyệt lương và phụ cấp ưu đãi tháng 11-2019
· Nộp quyết toán quí 03-2019
· Chuẩn bị hoàn tất thu đầu năm theo quyết định chính thức thu tiền.
· Tiếp tục tham gia bảo hiểm Y tế- Tai nạn học sinh toàn trường.
· Tổng kết các loại quỹ cuối tháng. Công khai tài chính và dán quy chế chi tiêu mới.
Chuyên trách 

· Hổ trợ công tác tổ văn phòng . Dự họp ở PGD và hoàn tất hồ sơ chuyên trách đầy đủ.
Bảo vệ

· Quản lý tài sản và con người trong trường học. 

· Quản lý và sắp xếp xe của GV, PHHS đầu giờ và sau giờ.

· Ghi nhận sổ trực và báo cáo ngay BGH khi có sự cố xảy ra. 

Phục vụ

· Đảm bảo vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh, lớp học luôn sạch.

**TDTT

Tích cực tổ chức hội thi HKPĐ cấp trường – Quận – TP

Thực hiện tốt TD giữa giờ và thể dục chính khóa ở trường.








Hiệu trưởng
***Phần bổ sung kế hoạch và đóng góp ý kiến
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