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KẾ HOẠCH 
Chuyên môn tháng 11

Năm học 2019 - 2020

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công

	TUẦN 1

(01/11/19- 08/11/19)
	Trọng tâm: Hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam. Thực hiện việc trang trí lớp tháng 11: Trang trí sản phẩm báo tường. Soạn đề kiểm tra định kì cuối kì I.
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế Chuyên môn  (theo lịch công tác tuần). 

- Kiểm tra Chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra Chuyên đề (theo kế hoạch và lịch tuần). 
- Tiếp tục tham gia hội thi “Giáo viên dạy giỏi cấp quận”.

- Tham dự chuyên đề Cụm (theo kế hoạch của Cụm 2). 

- Dự trù kinh phí cho việc mua sắm đồ dùng thiết bị cho khối 1 trong năm học 2020 – 2021. 

- Hội thi văn thể mĩ chào mừng ngày 20/11 (theo kế hoạch của TPT đã gửi). 

- Thực hiện việc học bồi dưỡng thường xuyên (theo kế hoạch).

- Nộp hồ sơ học sinh khuyết tật về PGD (08/11).      
	- PHT + KT
- PHT + KT
- C.Khanh, C.Yến
- PHT + GV
- BGH + A.Lễ
- GV + HS
- BGH + GV
- PHT    

	TUẦN 2

(11/11/19- 15/11/19)
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế Chuyên môn  (theo lịch công tác tuần). 

- Kiểm tra Chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra Chuyên đề (theo kế hoạch và lịch tuần). 

- Tham dự chuyên đề “Nâng cao chất lượng ra đề kiểm tra định kì” (theo kế hoạch PGD). 

- Nộp file trích xuất C1 thời điểm GKI về nội dung sổ liên lạc điện tử (khối 1,2,3 nộp ngày 12/11; khối 4,5 nộp ngày 18/11 ).

- Nộp sổ họp khối (14/11). 
- Nộp bảng tổng hợp giữa kì I (15/11). 

- Nộp và thuyết minh đồ dùng dạy học (10h45, 15/11, phòng thư viện CS1). 

- Tổ chức hội thi “Viết chữ đẹp dành cho học sinh” (8h, 11/11). 
- Nộp ma trận chung đề kiểm tra tiếng Anh, Tin học cuối kì I (08/11). 
- Thực hiện việc học bồi dưỡng thường xuyên (theo kế hoạch).   
- Nộp ma trận chung đề kiểm tra Tiếng Việt, Toán, Khoa, Sử - Địa cuối kì I (11/11).   

	 - PHT + KT

 - PHT + KT

 - PHT + GV 
    - GVCN
    - 6 KT
    - KT 4, 5
    - GVCN

    - PHT + GV+ HS
    - T.Khải, C.My
    - GV
   - KT 1,2,3,4,5

	TUẦN 3

(18/11/19- 22/11/19)
	- Kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam.

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế Chuyên môn  (theo lịch công tác tuần). 

- Kiểm tra Chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra Chuyên đề (theo kế hoạch và lịch tuần). 

- Chấm trang trí báo tường (18/11). 

- Thực hiện việc học bồi dưỡng thường xuyên (theo kế hoạch).

- Nộp sổ chủ nhiệm (22/11).   


	   - Toàn trường
   - PHT + KT
   - PHT + KT

-  BGK
-  GV
    - GV



	TUẦN 4

(25/11/19- 30/11/19)
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế Chuyên môn  (theo lịch công tác tuần). 

-  Kiểm tra Chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra Chuyên đề (theo kế hoạch và lịch tuần). 

- Nộp nội dung kiểm tra môn Âm nhạc, Thể dục, Mĩ thuật cuối kì I (29/11). 

- Nộp đề kiểm tra cuối kì I môn Tiếng Anh, Tin học (29/11). 

- Nộp đề kiểm tra cuối kì I môn Tiếng Việt, Toán, Khoa, Sử - Địa (02/12). 

   - Thực hiện việc học bồi dưỡng thường xuyên (theo kế hoạch).


	 - PHT + KT
 - PHT + KT

   - GVBM 

   - T.Khải, C.My
   - KT 1,2,3,4,5
   - GV


	Nơi nhận:

- Tổ trưởng Chuyên môn (để thực hiện); 

- Lưu: VT, bộ phận chuyên môn. 
	                    HIỆU TRƯỞNG

 


