PANG BO THANH PHO HO CHI MINH ~ DANG CQNG SAN VIET NAM
QUAN UY TAN BINH

Tdn Binh, ngay 10 thdang 11 nam 2017
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L W QUY DINH
CAUYENccrmmms wbe quén ly, xét duyét can b9, cong chirc, vién chirc
Luu hosdsg va dang vién di nwdc ngoai

- Cin cr Piédu 18 Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s 29-QD/TW ngay
25 thang 7 niim 2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu 16 Pang”;
Hudng dén s6 01-HD/TW ngay 20 théng 9 ném 2016 ctia Ban B thy “Mot sb van
d& cu thé thi hanh Didu 18 Pang” va Hudng dan s6 09-HD/BTCTW ngay 05 théng
6 nam 2017 cia Ban T chirc Trung wong vé& nghiép vu cbng tac dang vién (sau
day goi tit 1a Huéng dan sé 09-HD/BTCTW);

- Cén ctr Chi thj s6 38-CT/TW ngay 21 thang 7 nim 2014 cua B4 Chinh tri
Ve tang cuong quan ly cac doan di cong tac nude ngoai (sau day goi tét 1a Chi thi
56 38- CT/TW) Quy dinh s6 228-QB/TW ngay 07 thang 02 nim 2014 ctia Ban Bi
thu vé nhiém vy ciia dang vién va cong téc quan ly dang vién & nudc ngoai; Cong
vin s6 190-CV/TW ngdy 07 thang 5 nim 2014 ctia Ban Bi thu v& viéc sira doi, bo
sung n6i dung khoan 1, Pidu 5 Quy dinh s6 228-QB/TW va Huéng din s6 30-
HD/BTCTW ngdy 09 théng 02 nam 2015 cta Ban Td chirc Trung wong thyc hién
Quy dinh s6 228- QD/TW cua Ban Bi thu (sau ddy goi tit 14 Quy dinh s§ 228-
QD/TW va Huéng din s6 30-HD/BTCTW);

- Céin ctr Quy dinh s& 57-QB/TW ngay 03 thang 5 nim 2007 cua B Chinh
tri v& “Mot sb vén d& bao vé chinh tri ndi b Dang” (sau day goi t4t 14 Quy dinh sb
57-QD/TW) va Huéng din s6 11-HD/BTCTW ngdy 24 thang 10 nim 2007 cta
Ban T4 chirc Trung wong vé thuc hién Quy dinh s6 57-QB/TW ctia B Chinh tri;

- Can ctr Quyét dinh sb 1023-QD/TU ngay 20 thang 4 ndm 2012 cia Ban
Thu:cmg vu Thanh dy ban hanh Quy dinh vé quan ly va xét duyét cdn by, cong
chire, vién chirc di nudc ngoai va Hudng dan s6 01 -HD/BTCTU ngay 18 thang 7
nim 2012 cia Ban Td chirc Thanh ty thye hién Quyét dinh s6 1023-QD/TU ngay
20 thang 4 nam 2011 ctia Ban Thuong vy Thanh uy;

- Ciéin cir Quyét dinh s6 05/2013/QD-UB ngay 22 thang 01 ndm 2013 cua Uy
ban nhan dén thanh phd ban hanh Quy dmh vé quan 1y va xét duyét cén by, cong
chire, vién chirc di nuée ngoai; Quyét dinh s 22/2013-QD-UBND ngay 01 thang 7
nim 2013 cta Uy ban nhén dan thanh phd vé& Gy quyén xét duyét can bd, cong
chire, vién chirc di nudc ngoai;

- Cén cur Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Dang b6 quén, Ban Thuong
vy Quén 0y va Thuong truc Quén Gy khoa XI (Quy ché s6 14-QC/QU ngay 12
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-thang 10 ndm 2016 cta Quén uy); Quyét dinh s 649-QD/QU ngéy 06 thang 6 nam
2016 cia Ban Thuong vu Quén uy ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cén bg;

- Theo dé nghi ctia Ban T6 chirc Quén uy.

A A ? \ s k 2 r r n r Al
Ban Thuong vu Quan iy ban hanh Quy dinh vé quan ly, xét duyét can bo,
cong chirc, vién chirc va dang vién di nudc ngoai nhur sau:

~ CHUONGI
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay x4c dinh thdm quyén quan 1y va xét duyét can bd, cong chirc,
vién chirc va dang vién thudc hé thong chinh tri quin di nude ngoai.

Ditu 2. Yéu chu xét duyédt di nwée ngoai

1. Dam bao sy lanh dao thong nhat ctia Quan 1y, quan ly tap trung ctia Uy
ban nhan dan quan doi vdi cong tac xét duyét can by, cong chirc, vién chirc va
dang vién clia quan di nudc ngoai.

2 Chap hanh nghiém tac céc quy dinh ctia Pang va phap luét cia Nha nuéc
vé di nude ngoai.

3. Phén cong, phan chp 18 rang, d& cao vai trd, trach nhiém cta céc clp ty
dang, co quan, don vi va ngudi ding dAu trong viée thuc hién chirc ning, nhiém vy
dugc giao co lién quan dén cong téc quan 1y va xét duyét nhén sy di nudc ngoai,
gin voi kidm tra, giam sat chat ché viéc thuc hién cong tac nay.

4. K& hoach hoa viée di cong tac nude ngoai clia co quan, don vi va can bg,
cong chirc, vién chirc va dang vién theo ding chuong trinh, hoat dong hang nam;
thuc hién nghiém ché d¢ thinh thi, bdo céo theo ding quy dinh.

Pidu 3. Pbi twong ap dung

1. Can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co quan, don vi thugc Quén
Gy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, co quan Mt trdn TS qudc va cac doan
thé chinh tri-x& hoi quan (trir can bd thude dién Ban Thuong vy Thanh Gy quéan ly
dang cong tac tai quan).

2. Vién chite, ngudi lao dong duge tuyén dung (hodic hop ddng lam viée
khong xéac dinh thoi han) cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap thudc quén.

3. Nhan vién hgp ddng theo Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
ndm 2000 ctia Chinh phu tai cac co quan dang, chinh quyén, mit trdn va cac doan
thé chinh tri - x& hoi cua quén.

4. Can b, cong chirc phuong va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phudng.
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S. Pang vién cac dang bg, chi bd trye thudc Pang bd quén.
Piéu 4. Pbi twgng chua xét duyét di nwée ngodi

Can bg, cong chirc, vién chirc va dang vién chua duge xét duyét di nudc
ngoai thuge mat trong nhitng trudng hop sau day:

1. Céc don vi dang tién hanh thanh tra, kidm tra ma trong do6 can b, cong
chirc, vién chirc va dang vién c6 trdch nhiém lién quan trye tiép dén ndi dung thanh
tra, kiém tra tai co quan, don vj cong tac.

2. Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy hogic c6 lién quan dén cong tac diéu
tra toi pham.

3. Dang c6 nghla vu chip hanh béan én dan sy, kinh té; dang chd dé giai
quyét tranh chip v& dan sy, kinh té.

4. Dang co nghla vu chip hanh quyet dinh x®r phat vi pham hanh chinh,
nghia vu ndp thué va nhitng nghia vy khéc v& tai chinh (trir trudng hop c6 dit tidn,
dat tai san hodc c6 bién phép bao dam khac dé thyc hién nghia vy do).

5. Vi ly do bao vé an ninh qudc gia va trat tu an toan x4 hdi. 3
-6, C6 hanh vi vi pham hanh chinh v& xuft nhdp canh theo quy dinh ciia
Chinh pha,

7. Pang c6 nghia vy chip hanh ban 4n hinh su.
8. Vily do ngin chin dich bénh nguy hidm 14y lan.
Pidu 5. Nguyén tic xét duyét di nwée ngoai

1. Can bg, cong chic, vién chire va dang vién di nudc ngoai phai néu muc
dich, thoi glan dia diém, ngudn kinh phi rd rang, hop 1y. Sau khi v& nuée phai bao
céo két qua (theo méu) cho thu truéng co quan, chi Gy hodc bi thu chi bd (noi
k_hong c6 chi ty) theo quy dinh. Trudng hgp cén bo, cong chire, vién chirc va dang
vién gift cuong vi lanh dao, quéan ly pha1 bdo cao ngudi ding dAu tap thé lanh dao
ma mmh 14 thanh vién va bao céo cap c6 thim quyén quan ly theo quy dinh vé
phén cip quan 1y cén bd.

2. Vi€e chon cir, cho phép cin b, cong chirc, vién chirc va dang vién di
nudc ngodi phai xudt phét tir yéu cau that can thiét, tranh tring 1ép, triét dé tiét
kiém, bdo ddm an ninh, bi mat quic gia, bi mat co quan dang cong téc; viéc di
nudc ngoal khong anh huéng tiéu cyc dén qua trinh thyc thi cdng vu clia co quan,
don vi, cdn by, cong chirc, vién chirc va dang vién.

3. Co quan, don vi ¢6 trach nhiém xem xét ctr, cho phep can by, cong chirc,
Vlen chirc va dang vién di nudc ngoai trinh céc co quan ¢ thim quyén xét duyét,
quyét dinh theo trinh ty, th tuc trong Quy dinh nay.
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4. Viéc moi, xin phép va cp phép di nudc ngoai phai the hién béng vin ban;
t6 chire, c4 nhan llen quan dén chuyen di c6 nghia vy cung cp day du, chinh xac
céc tai lidu, thdng tin can thiét dé clp co thim quyen xem xét, quyét dinh, Hb so
x6t duyét dugce luu trit tai Phong Noi vu quéan, Ban T chtrc Quén uy.

5. Qubc gia va ving lanh thd ma can bo, cong chirc, vién chirc duge cir dén
hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vy phai c6 nhiing thanh tyru tién tién trong
linh vyc quan ly hanh chinh, kinh té, k¥ thuat, khoa hoc — cdng nghé; co kinh
nghiém quan ly vé& linh vyuc cén hoc tap, nghlen clru va c6 thé ap dyung tai Viét
Nam; céc co s& dao tao, bdi duding ctia quic gia va ving lanh thd duge cir dén phai
c6 cac diéu kién hoc tap, nghién ctu, phuong phép giang day dap tng duge muc
dich, ndi dung, chuong trinh ctia khéa dao tao, bbi dudng.

6. Viéc cit, cho phép can bd, dang vién di nudc ngoai phai thyc hién ding
Pidu 5, Chu‘orng III quy dinh viéc ra nude ngoai, quan hé td chirc, c4 nhén nguori
nudc ngodi theo Quy dinh s6 57-QB/TW, Chi thi sb 38-CT/TW va Chi thi so 21-
CT/TW ngay 21 théng 12 nim 2012 cta Ban Bi thu v& ddy manh thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi.

r b L . b A . r b
7. Muc dich, thoi gian va s6 1an di nuwée ngoai

- Truong hop di céng tac nude ngoai vi muc dich cong vu: can bd, cong
chirc, vién chirc va dang vién duoc cir di cong tac nude ngodi vi myc dich cong vu,
dao tao, bdi dudng, tham quan, khao sat, thyc tdp, nghién ctru, hoc tap kinh
nghiém, hoi nghi, hoi thao khong qué 02 14n trong nim; trudng hop dic biét (qua
02 14n trong nam va that sy can thiét cho coéng viéc chuyén mén ctia co quan, don
vi) phéi xin ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd; céc trudng hop cir can
b, cong chirc, vién chirc di cong tac nuoc ngoai vi myc dich cong vy tir 03 thang
trd 18n phai théng qua S& Nbi vu trinh Uy ban nhén dén thanh phd xem xét, quyét
dinh.

Trudng hop can b9, cong chire, vién chirc va dang vién dugc cac co quan
_ cap trén c6 thAm quyen ctt di nuwde ngoai (bing vin ban) vi muc dich cong vy can
bd, cong chirc, vién chirc va dang vién c6 trach nhiém bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan quan (thong qua Phong Nbi vu, d6i véi truong hop khong la dang vién),
Thuodng trye Quan Uy (thong qua Ban T chirc Quan vy, dbi véi truong hop céan
bg, dang vién thudc dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly), Ban Td chire Quan uy

(tmo‘ng hop 13 dang vién) va cAp Gy, thi trudng co quan, don vi dé giai quyét theo
quy dinh.

Riéng tr uomg hop can b9, cong chirc, vién chirc va dang vién 1a huén luys;n
vién, van dong vién, quan ly doan . thudc Trung tAm Vin hoa - Thé thao quén,
dugc céc co quan c6 thim quyen clr dl thi déu, tap huén, tham du céc giai thé thao
& nude ngoai, khong han ché sb 14n di nude ngoai.

- Truong hcrp di nuéce ngoaz vi vi¢e riéng: can by, cong chire, vién chirc va
dang vién di nuéc ngodi vi vide riéng theo dung quy dinh ctia phap ludt vé lao
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dong va khong qua sb ngay phep dugc nghi trong ndm. Truong hop can bd, cong
chirc, vién chire di qua s6 ngay phép trong ndm do Thuong tryre Quén Gy xem xét,
quyét dinh.

8. Khong b tri 02 lanh dao chi chét ctia mot co quan, don vi cling tham gia
mdt doan di cong tic nude ngoai.

-A A r ] r ] b r A
Diéu 6. Tiéu chuan xét duyét di nwée ngoai vi muc dich cong vu

Nhimng nguoi duge cir, cho phép di nude ngoai vi mue dich cong vy phai
bao dam céc tiéu chuén sau:

1. Bao dam tin cdly vé chinh tri, khong c6 d4u hiéu phirc tap v& chinh trj va
phém chét, dao dirc.

2. Co trinh d9, ndng lyc dap Gng yéu cau nhiém vy cua chuyén di nudc
ngoai; ndi dung di nude ngoai phai phit hgp va6i chite trach, nhiém vy dang duge
phéan cong dam nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém, ¥ thirc t§ chire ky luat, chdp hanh nghiém chi
truong, chinh sédch ctia Pang va phép luét cia Nha nude.

4. Cac truong hop di nude ngoai dé tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng
chuyen mon, nghiép vu bang nguon ngdn sach nha nudc, ngoai céc tidu chudn néu
trén con phai dam bao cac didu kién quy dinh tai Pidu 18, Chuorng III Thong tu 56
03/2011/TT-BNV ngay 25 thang 01 ndm 2011 cua By Noi vu vé hudng dén thyc
hién mot sb dleu cta Nghj dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2010 cuda
Chinh phu v& dao tao, bdi dudng cong chirc.

Piéu 7. Nhiém vu cia dang vién ra nuwée ngoai

Nhi¢ém vu cta dang vién ra nude ngoai duge quy dmh tai Pidu 2, Quy dinh
228-QD/TW va Piém 1, Hudng dan sb 30-HD/BTCTW.

A oy ~ £ QHU'QNG II r r
PHAN CONG, PHAN CAP QUAN LY VA XET DUYET DI NUGC NGOAT

Didu 8. Xét duyet can b, cong chirc, vién chire di nwée ngoai vi muc dich
cong vu, dao tao, boi dudng, tham quan, khdo sat, thye tip, nghién ciru, hoc tip
kinh nghiém, hgi nghi, hoi thio,...

Kl r.oe r ol Fa r A r A b 2 * A
1. Doi véi can bj, cdng chire, vién chive khong 12 dang vién

- Chu tich ij ban nhédn dan quén xét duyét, cir can b, cong chirc, vién chirc
thudc céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc quén; can bd, cong chiic
phuong va nguoi hoat dong khong chuyén trach & phudng,

- Thu trudng co quan (sau khi ¢6 y kieén tham dinh cia Ban Dan van Quén
Uy) xét duyét, clr can bg, cong chirc thudc co quan Mit trdn To quoc va doan thé
chinh trj - x& hoi quén.
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- Can b‘é‘), cong ch’frc, vién chirc thudc nganh doc quan ly, thue hién theo quy
dinh nganh, dong thoi gan véi thuc hién Quy dinh nay.

‘1 roe r ol Pl r * N & hd " A
2. Poi voi can bo, cong chire, vién chire 12 ddng vién
2.1. Thwong triwec Quin iy xét duyét

- Uy vién Ban Chép hanh Pang b quan, trir cdc chirc danh thudc dién Ban
Thuong vy Thanh ty quan ly dang cong tac tai quén (Bf thu, Phé Bi thu Quan uy;
Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan quéan; Chi tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dén quén; Uy vién Ban Thuong vu Quén uy).

- Cp trudng, clp pho cia cac ban Quan uy, Uy ban Kiém tra Quén vy, Vén
phong Quén ty; co quan Uy ban Mit trin T qudc quén; cac doan thé chinh trj - x&
hdi quan.

- C’fip trudng, cap pho cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thude quan
(trlr céc don vi trueong hoc cdng 1ap thude quan).

- Cép trudng, cap phé cac co quan, don vi thude nganh doc.

- Bi thu, pho bi thu dang Gy phudng; chu tich, phé chi tich Hoi ddng nhan
dén; chu tich, phé chi tich Uy ban nhan dan phuong.

- B thu, phé bi thu cép iy co s& tryc thude Quan ty.
2:2 ij quyén Ban T4 chirc Quin iy xét duyét

- Can bd, cdng chirc, vién chirc, nhédn vién dang cong tac tai cac co quan cia
Quén Gy, Mat trdn T6 quéc va cac doan thé chinh tri - x& hi quén (trir cac chirc
[ . ;( 2 . }\
danh tai Piém 2.1, Khoan 2, Diéu 8).

- Can b0, cong chirc, vién chirc, nhin vién cac co quan chuyén moén, don vi
su nghiép thudc quan.

- Can b, cong chirc phuong va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phuong,

- Uy vién ban thudng vy, cap uy vién cap Oy co so.

3. Ban Dén van Quén uy c6 y kién thAm dinh g co quan c6 tham quyen
xem xét, quyet dinh chon cir, cho phép di nuéc ngoai theo muyc dich cong vy ddi
véi cén bd, cong chirc, nhan vién thude co quan Mt trdn Té qubc va cac doan thé
chinh trj - x4 hoi quén.

.A r A r N r »A # b 2 LAY . r b
Dieu 9. Xét duyét can bg, cong chire, vién chire va ding vién di nwdc ngoai
vi viéc riéng

‘o roa r A ) r LAY r A b 1 4 A
1. Poi véi can b, cong chire, vién chirc khong la diang vién
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- Chu tich Uy ban nhén dan quén xét duyét cén bg, cong chtre, vién chire di
nude ngoai vé vigc riéng (bao gdm trudong hop di nude ngoai ¢6 thu moi dich danh
clia cAc co quan, td chire, doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc).

- Thu trudng co quan xét duyet ctr can bg, cong chure thudce cac co quan cua
Quén ty, Mt tran T qubc va céc doan thd chinh tri - x4 hoi quén.

- Cén bg, cong chure, vién chire thuge nganh doc quan ly, thyc hién theo quy
dinh nganh, déng thoi gén voi thyce hién Quy dinh nay.

2. P6i véi can b, cong chirc, vién chirc 1a ding vién

2.1. Thwong truc Qudn fiy xét duyét

- Cap trudng, cip pho clia céc ban Quén ¢ uy, Uy ban Kiém tra Quén uy, Van

phong Quén ty; co quan Uy ban Mt trén Té qudc quan; cac doan the chinh tri - x&
hoi quan.

- Cép tr u'orng, cap pho céc co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thudc quéan
(trlr cdc don vi trudng hoc cdng lap thude quén).

- Cép trwdng, cﬁp phé céc co quan, don vi thudc nganh doc.

- Bi thu, pho bi thu déng tiy phuong; chu tich, phé chu tich Hoi dong nhan
dan; chu tich, phé chi tich Uy ban nhan dén phudng,.

- Bi thu, phé bi thu cép ty co s& trye thude Quén uy.
2.2. Uy quyén Ban T4 chire Qudn 1y xét duyét

- Can by, cong chire, vién chirc, nhén vién dang cong tac tai cdc co quan clia
Quién uy, Mat trdn T6 qudc va cac doan thé chinh trj - x& hdi quén (trtr cac chire
danh tai Diém 2.1, Khoan 2, Diéu 9).

- Cén by, cdng chiic, vién chirc, nhan vién cc co quan chuyén mén, don vi
su nghlep thudc quén.

- Cén bg, cong chirc phuong va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phudng.

- Uy vién ban thuong vy, clp ty vién clp Uy co so.

2.3. Uy quyén ding iy phwong xét duyet dang vién hién dang sinh hoat tai
céc chi bd khu déan cu, doanh nghlep, don vi gido duc ngoai cong ldp tryc thude dang
bd phuong (trir cic ddng chi ty vién ban chip hanh dang bd phudng).

2 4. Uy quyén Ping iy Doanh nghtep quin, Dang iiy Cong ty cé phin Nhin
lwe quic t¢ SOVILACO xét duyét: dang vién hién dang smh hoat tai cac chi bd truc
thuéc Pang bd Doanh nghiép quan bang by Cong ty cd phan Nhén Iyc qubc té
SOVILACO (trir céc ddng chi Uy vién Ban Chép hanh Pang bd Doanh nghiép quén,
Cong ty ¢6 phdn Nhan lyc quéc t& SOVILACO).
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Pidu 10. Quy trinh, thanh phan hd so, thoi gian ndp ho so' xét duyét edn
b0, cong chire, vién chire va ddng vién di nwéc ngoai (bao gom di nwde ngoai vi
cong vu va viée riéng)

1. Quy trinh xét duyét
l(l e r A A r eA r A hY 2 L )
1.1. Poi véi cdan bd, cong chive, vién chirc khong la dang vién

- Can bg, céng chire, vién chitc (thudc cde co quan chuyén mon, don vi sy
nghiép thugc qudn; cdn bg, cong chikc phuong va nguoi hoat dong khong chuyén
trach o phzmng) lam don (theo mAu dinh kém) trinh thu trudng co quan, don vi
xem xeét, cho y kién; gtri Phong Noi vu thdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
quén quyét dinh.

- Can by, cong chite, vién chirc thudc nganh gido duc (trtr cdc truong trung
hoc phé théng, trudng hoc ngodi cong lap) lam don (theo mau dinh kém) trinh thu
trudng co quan, don vi xac nhén; chuyen Phong Gido dyc va Dao tao quan xem
xét, cho y kién; giri Phong Noi vy thdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh.

- Cdn bg, céng chike, vién chitc (thudc cdc co quan cia Qudn 1y, Mdt trdn
T6 quéc va cde doan thé chinh tri - xa héi qudn): 1am don (theo mau dinh kem)
trinh tha tru'o*ng co quan, don vi quyet dinh (trwdng hop céan b, cong chic, vién
chirc thude cac co quan Mt tran TO quoc va cac doan thé chinh tri - x4 hdi quan di
nudce ngoai vi myc dich cong vy phal ¢6 v kién thAm dinh ctia Ban Dén vén Quén
Uy, trude khi thi trudng don vi quyét dinh),

- Can bg, cong chire, vién chitc thudc nganh doc: thuc hién theo quy dinh
nganh, dong thdi gan véi thuc hién Quy dinh nay.

1.2. Déi véi cdn b, cong chire, vién chire la ding vién
a) Truong hop do Thuong triec Qudn 1y xét duyét

- Cdn bd, cong chitc, vién chike (thudc cdc co quan chuyén mon, don vi sy
nghiép thugc quan can b phuong): 1am don (theo mau dinh kém) gui co quan,
cap Uy co s¢ xac nhan; gu‘l Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhén dén quén cho
y kién; chuyén Ban Té chitc Quan Uy thim dinh, trinh Thudng tryc Quén ty xét
duyeét.

- Can bg, céng chike, vién chitc (thugc cdc co quan cia Qudn uy, Mat trdn
76 quéc va cac doan thé chinh tri - xd hoi quan) lam don (theo mau dinh kém) gm
c0 quan, clp Uy co s xac nhan; lay y kién thdm dinh cta Ban Dan vén Quan uy
(dbi voi txu'ong hop di nude ngoai vi myc dich cong vu); chuyén Ban Té chic
Quén Gy thdm dinh, trinh Thuong true Quén Uy xét duyét.

- Cdn bg, cong chitc, vién chikc thugc nganh doc lam don (theo mau dinh
kém) giri co quan, cap Uy xdc nhén; giri co quan clp trén cb tham quyén cho y
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kién; chuyén Ban TS chirc Quén dy thdm dinh, trinh Thudng trye Quén ty xét
duyét.

b) Truong hop do Ban Té chitc Qudn ty xét duyét

- Can by, cong chite, vién chitc (thudc cdc co quan chuyén mén, don vi sw
nghiép thuge qudn; cdan bg, cong chitc phuong va ngwm hoat déng khong chuyén
trach ¢ phzmng) lam don (theo mAu dinh 'keém) guri co quan, cép Uy noi sinh hoat
x4c nhan, cip ty co s& xem xét cho ¥ kién; gui Phong Noi vu trinh Chu tich Uy
ban nhén dén quén cho y kién; chuyén Ban T4 chirc Quan ty xét duyét.

- Can by, cbng chitc, vién chitc (thudc co quan ciia Qudn 1y, Mat trdn To 6
qudc va cac doan thé chinh tri - xd hgi): lam don (theo mau dinh kem) gui co
quan, cdp 0y noi sinh hoat x4c nhan, cip Uy co s¢ xem xét cho y kién; lay y kién
thdm dinh cia Ban Dan van Quén ty (d6i véi trudong hop di nude ngoai vi myc
dich cong vu); giri Ban T6 chitc Quén ty xét duyét.

- Can by, cong chike, vién chite thugc nganh doc. 1am don (theo mau dinh
kém) giri co' quan, cap Uy xdc nhén; gl co quan cap trén c¢6 thdm quyén cho y
kién; chuyén Ban T4 chirc Quan t uy xét duyét. ,

- Cap 1y vién cdp 1y co 50 (khong la cdn by, cong chitc, vién  chikc): 1am don
(theo miu dinh kém) gii cdp Gy co s& xem xét cho y kién; chuyén Ban T4 chirc
Quaén uy xét duyét,

c) Tmmng hop do dang iy phwong, Dang 1y Doanh nghiép qudn, Dang iy
C'ong ty ¢6 phan Nhan lyc quéc té SOVILACO xét duyét: dang vién lam don (theo
mau dinh kem) gm cép uy hoic bi thu chi by (noi khong cb chi uy) noi sinh hoat
xac nhén, giri cAp Gy co & xét duyét.

2. Thanh phén ho so
2.1, Di nwée ngoai vi muc dich cong vu

- Don xin di nude ngodi (¢é xdc nhdn thi trucng co quan, don vi dang cong
tde; cdp uy noi sinh hoat) (mdu la, 1b - DNN).

- Cong vén cir can bd di nude ngoai cla cép Uy co SO (mdu 2a, 2b - PNN);
ban sao vin ban ciia cic co quan cép trén ¢ thdm quyén ctr di nuée ngoai;

- Danh sach cén bo d& xut di nude ngoai (di theo doan) (mdu 3 - DNN).

- Ban sao van ban co6 lién quan (thu' moi cia ddi tac, chuong trinh lam viée
voi ddi tac), to trinh cua cd nhan (neu rd t chirc, hoat déng ctia ddi tac, mbi quan
hé véi dbi tac va ly do duge moi) néu dugce di tac nude ngoai moi dich danh.

2.2, Di niwoc ngoai vi viée riéng (khong co thw moi dich danh)

- Pon xin di nude ngoai (c6 xdc nhén thu trudng co quan, don vi dang cong
thc; cap Uy noi sinh hoat) (mdu lc, 1d - DNN).
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- Cong van dé nghi di nudc ngoai clia co quan, don vi (khong 1 dang vién),
cép Uy co s& (ddi v&i dang vién) (mdu 2a, 2b - DNN); trir trudmg hop dang vién
sinh hoat tai c4c chi by khu din cu, chi bd doanh nghiép, chi bd truwdong hoc ngoai
cong lap (mdu le - DNN).

- Danh séch can bd dé xuét di nudc ngoai (di theo doan) (mdu 3 - DNN).
2.3. Di nwéc ngoai vi vige riéng (co thw moi dich danh)

- Pon xin di nude ngoai (c6 xac nhén thu truedng co quan, don vi dang cong
tac, cap uy noi sinh hoat) (mdu Ic, 1d - DNN).

- Cong vin dé nghij di nude ngodi ctia co quan, don vi (khéng 1a dang vién),
cép Uy co s& (dbi v6i dang vién) (mdu 2¢, 2d - PNN); trir trudng hop dang vién
sinh hoat tai cac chi bd khu dan cu, chi bd doanh nghiép, chi bd gido duc ngoai
cong lap (mdu le - DNN).

- Danh séch cén bd dé xuit di nude ngoai (di theo doan) (mdu 3 - DNN).

- Bén sao vin ban ¢ lién quan (thu moi cua ddi tac, chu'ong trinh 1am viée
v6i doi tac), to trinh clia ca nhén (neu 15 t chirc, hoat dong cia ddi tac, mbi quan
hé vé6i dbi téc va 1y do duge moi) ndu duge dbi tac nude ngoai moi dich danh.

3. Thoi gian ndp hd so
3.1, Thoi gian njp ho so dé nghi di nwéc ngoai vi muc dich cong vu

Don vi ¢t can by, cdng chire, vién chire di nude ngoai co tr ach nhiém ndp
day d hd so (sau khi hoan tét v1ec 14y v kién cp ty, co quan cb thAm quyen) gui
vé Phong Noi vy quén hogc Ban Té chirc Quan ay (tby trudng hop cy thé) truée 10
ngdy lam viée ké tir ngay di cong tac (d6i vai cac truong hop di nude ngoai dudi
03 théng); trude 15 ngdy lam viée ké tir ngdy di cong tc (dbi véi truong hop di
nudc ngoai tir 03 thang trd 1én).

s . A A L] r A . 7, ] s *A
3.2. Thoi gian ngp ho so xin xét duy@t di nwéc ngoai vi viéc riéng

a) Trcro‘ng hop ¢o thu moi dich danh: co quan, don vi c6 cdn b9, cong chirc,
vién chirc va dang vién di nude ngoai co trach nhiém nop day da hd so (ho so di
hoan tt viéc 14y ¥ kién céc co quan cé thim quyen) gui vé Phong Noi vu quén
hodic Ban Té chitc Quan uy (thy truorng hop cu thé) trude 20 ngay 1am viée ké tir
ngay can bd, cong chirc, vién chirc xin di nude ngoai.

b) Truong ho’p khong ¢6 thu moi dich danh. co quan, don vi c6 can by, cong
chure, vién chuc va dang vién di nudc ngoai co trach nhiém ndp day i hé so (hd
SO da hoan tét viée liy v kién céc co quan c6 thim quyen) gui vé Phong Noi vu
quan hoiic Ban T4 chirc Quan uy (tuy truong horp cu thé) trude 10 ngay lam vige ké
tlr ngdy cén b, cong chirc, vién chirc xin di nudce ngoai.
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Piéu 11. Sinh hoat déng cia déng vién & nwéc ngodi

1. Viéc sinh hoat dang ctia dang vién ra nudc ngoai duge quy dinh tai Piéu 3
Quy dinh 228-QB/TW; Diém 8, 9, 10 Hudng dan s6 30-HD/BTCTW. Trudng hop
dang vién di lao ddng, hoc tap ty tic, vige riéng (duge néu tai Piém 9, Huéng din
s0 30- HD/BTCTW) thuc hién chuyen sinh hoat dang theo quy dinh tai muc ¢, didm
3.3.1, khoan 3.1, Pidu 3 Huéng dan 09-HD/BTCTW,

2. Trudong hop dang vién khi hét han & nude ngodi, mudn & lai thém duge
quy dinh tai Piéu 2 Quy dinh 228-QD/TW va DPiém 6 Hudng din sb 30-
HD/BTCTW. Vi€c xét gia han thém thoi gian sinh hoat tam thoi (truong hop
chuyén sinh hoat dang tam thoi ra nude ngoai) duge quy dinh tai myc c, diém
3.3.2, khoan 3.1, Piéu 3 Hudng din 09-HD/BTCTW.

Dleu 12. Trach nhiém cia cac co quan, td chirc, ca nhan dwge phan cong,
fy quyén xét duyét, civ can bd, cong chirc, vién chive di nwée ngoai

1. Ban T4 chtic Quén ty, Phong Nbi vy quén, cép ty co s& va thi tr uong co
quan, don vi c6 trach nhiém xem xét, thim dinh, xét duyet trinh xét duyét ho so
céan b9, cong chirc, vién chirc va dang vién di nude ngoai. Viée xét duyet phai dam
bao theo quy dinh cta Bang va quy dinh cua phap luat hién hanh vé quén ly cdn
b6, cong chire, vién chitc va quan 1y xudt, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

Cép ty dang, co quan, don vj tuyét d6i khong dwogc cir hodc cho phép ra
nudc ngoai (vi bat ctr Iy do gi) d6i v6i dang vién dang trong thdi gian xem xét ky
ludt dang, dang bj diéu tra vé hanh vi vi pham phép luat, vi pham tu céch dang
vién, c6 vén dé lién quan den chinh trj hién nay, nhung chua dugc co quan c¢é thim
quyen két luan, Giao Ban T4 chtrc Quan uy, Phong Nbi vu quén chii dong phéi hqp
voi Uy ban Klem tra Quén Uy, Thanh tra quén, cap Gy co s va cac co quan, don vi
trong viéc ndm tinh hinh c6 lién quan dén cong tac thanh, kiém tra tai co quan, don
vi phuc vy cong tac xét duyét can bg, cong chirc, vién chirc va dang vién di nude
ngoai. Uy ban Kiém tra Quan ty, Thanh tra quén, cép Ty co s& va va cdc co quan,
don vi c6 trach nhiém phéi hop cung cap thong tin co lién quan dén cong tac thanh,
kiém tra ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va dang vién xin di nudc ngoai.

2. Sau khi dwgc co quan ¢ thAm quyén ra quyét dinh ctr, cho phép di nudc
ngoé.i' can bg, cong churc, vién chirc va dang vién co trach nhiém bao céo va g
cap uy chi bd noi dang sinh hoat, co quan, don vi mft ban sao vin ban cho phep
Cép uy chi bo, co quan, don vi cé can by, cong chirc, vién chirc va dang vién di
nude ngodi ¢ trach nhiém kiém tra, gidm sat viée thuc hién cta dang vién theo
ding quy dinh ctia Pang va phap luat ctia Nha nudce. Cap ty co sé c6 trach nhiém
thue hién day du viée ghi chép vao sb tinh hinh chinh tri n6i bd theo Quy dinh s6
57-QB/TW.

3. Trong thoi gian & nudce ngoai, can bg, cdng chire, vién chirc va dang vién
¢ trach nhiém thyuc hién ding nghia vu ciia cong dan Viét Nam khi & nudc ngoai,
chap hanh céac quy dinh phap ludt ciia nudc sé tai.
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4. Sau khi v& nuéc trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, can b9, cong
chire, vién chiic bao cdo két qua chuyén di, giri ngudi dimg dau €O quan trye tiép
quan ly, Phong Noi vu quén (truong hgp khong la dang vién); clp Uy noi dang sinh
hoat, cdp iy co s& (trudng hop 12 dang vién); Ban T4 chitc Quén uy (truong hO’p la
can bo thuge dién Ban Thuong vy Quan ty quan [y). Noi dung, thoi han ndp bao
c4o 12 co s¢ dé cép uy, thi truong co quan, don vi xem xét, quyét dinh cho cén bd,
cdng chire, vién chire, dang vién di nude ngoai 1an sau.

2 r 2 Pad L4 I{ b . Pl * ‘ A
5. Quan ly, str dyng ho chicu ngoai giao, hd chiéu céng vu

- Giao Uy ban nhén dan quén chi dao Phong Néi vu quan cd trach nhiém
dam bao cac c4 nhan dugc cip ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu duge sir dung
mdt loai ho chiéu ¢6 gia tri st dung cho mdi chuyén di cong tic nudc ngoai véi
quyét dinh cir di cdng tac va tinh chat cng viée thyce hién & nuée ngoai, trir trudng
h0'p ddc biét theo hudng din cia B6 Ngoai giao. Khong st dung ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu vao muyc dich kinh doanh, du lich va cdc muc dich khac
khong mang tinh chét cong vu. Khi phéat hién hé chiéu ngoai glao ho chleu cong
vu bi mit vi bat cir Iy do gi, Phong Noi vu va cd nhén dugc cap ho chiéu cén bao
c4o ngay (bang van ban) cho Uy ban nhan dan quén dé béo céo cdo S& Ngoai vu
thanh pho Ho chiéu cong cy, hd chibu ngoal glao do Phong Noi vu quan ly; hd
chiéu phé théng do cén bd, cong chirc, vién chite giit, bao quan.

Truong hop cén b, cong chie, vién chirc khong con thude dién duoc sir
dung hé chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu (nghi huu, ra khoi dién bién che chdm
dirt hgp dong lao ddng, tir tran, bi mét tich...) ma ho chidu duogc cép van con gia
tri, thi Phong Noi vy phai cé trach nhiém tham muu Uy ban nhan dan quén lam thu
tuc thu hdi dé ndp lai cho co quan cép hd chiéu theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhép canh Viét Nam sau khi
két thuc chuyén cong tac & nude ngoai, can bd, cdng chire, vién chire phai ndp hd
chieu cho Phong No6i vu quén ly, trlr trvong hop co ly do chinh dang do Chu tich
Uy ban nhan dén quén quy dinh.

_ CHUONG III
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 13, T chirc, c4 nhan ¢6 thim quyén xét duyét ctr tép thé, c4 nhan di
nudc ngoal bang ngan sach Nha nudc phai chiu trach nhiém vé tinh thiét thue, hidu
qua ctia chuyén di, ¢6 trach nhiém bdi hoan dé thu hdi ndp vao ngan sach ddi véi
cac trudong hop chi trai quy dinh phap luét.

Piéu 14, Thu trudng co quan, don vi chju trach nhiém voi cap trén vé viée
xuét canh, nhap canh cta can bg, cong chuc vién chuc thudc quyen thudng xuyén
phdi hop véi cip uy, Uy ban kiém tra cp uy clng cp kiém tra, glam st viée chép
hanh quy dinh v& xuét canh, nhap canh cua cén bd, cdng chire, vién chirc, dang
vién. Dinh ky hang nam, 14nh dao cac co quan, don vi kiém tra hod chiéu cia can
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bo, cong chirc, vién chire, dang vién dé phong ngua viéc xuét canh, nhap canh
khong phép; phat hi¢n can b, cong chirc, vién chirc vi pham, phai bao céo cap trén
dé chi dao xit 1y.

Pidu 15, Can b, cong chire, vién chire va dang vién ra nudce ngoai phai chép
hanh nghiém Quy dinh nay, néu vi pham s& bj xt ly theo quy dinh cia Pang va
phap lugt cia Nha nuéc, ddng thoi xem xét trach nhiém cta tap thé, ngudi ding
dAu co quan, don vi ¢6 lién quan.

Piéu 16. Can cr Quy dinh nay, cip uy, tha trudng cdc co quan, don vi ra
soat, b sung quy dinh quan ly va xét duyét can bg, cong chire, vién chie, dang
vién di nudc ngoai clia co quan, don vi. Giao Ban T4 chirc Quén ty hudng dén vé
thu tuc, xét duyét di nude ngoal chi tri, phéi hop Uy ban Kiém tra Quén 1y va céc
co quan chirc ning thudng xuyén kiém tra, gidm sat viéc thye hién vé& quéan ly, xét
duyét cho can bg, céng chire, vién chirc va dang vién di nudce ngoai. Giao Ban TH
chirc Quan uy chu tri, ph01 hop Phong N6i vu quén kip thoi tham muu cho Ban
Thuong vu Quén ty, Uy ban nhan dan quin xem xét, bd sung quy dinh diung voi
quy dinh ctia Dang va phép luat ciia Nha nuée khi c6 ndi dung chi dao méi tir clp
trén.

Didu 17. Céc td chic dang, co quan, don vi phai tuén thu thye hién ding
Quy dinh ndy va c6 trach nhiém tdng ho*p va bdo cdo v& Ban Té chirc Quan dy
(thong qua bao cdo tinh hinh chmh tri ndi bd), Phong Noi vu quan theo quy dinh.
Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 vén d@ phét sinh, tr& ngai; cp ty, thi tredng céc
co quan, don vi bao céo bing vin ban (théng qua Ban T chirc Quan vy, Phong
Nbi vu quan) dé tdng hop, tham muu xem xét, didu chinh phu hop.

Quy dinh nay thay thé Quy dinh s§ 17-QP/QU ngay 01 thang 11 ndm 1997
vé vige phén clp xét duyét va quéan ly dang vién, can by cong nhan vién di nudc
ngoai; dong thoi cé gid tri thuc hién ké tir ngay ky.

Noi nhén: T/M BAN THUO'NG VU
- Thu'orng trywe Thanh by (dé bao céo), A BAN |
- Ban T chirc Thanh 0 uy,

- Cée ddng chi Quén iy vién,

- Thudmg trye HDND, UBND quén,

- UBMTTQ va céc doan thé CT-XH quén,
- Co quan, don vi thugc UBND quén,

- Céc dang ny, chi y co s0,

- Luu Vén phong Quén uy.
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MAu 1a-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thuwong va Quén iy
(trudmg hop cén bo, cong chiic, vién chirc 1a dang vién di nude ngoai vi muc dich cong vu)

PANG CONG SAN VIET NAM

DPON XIN PI NUGC NGOAI
(vi cong vy: hoi thao, dao tao, bdi dudng, k!léO sat, :thl,rc tap, nghién ciru,
hoc tép kinh nghi¢m, thi ddu thé duc thé thao ...)

Kinh gwi: ... . W

(IR 0 ] - C—————— ngay, thang, ndm sinh: ......................
Chrc vu (Ddng, chinh quyén, dodn thé): ..........cceieeciiieieeeeeeeveineereeon,

Chi bd (noi sinh hoat): ..................... 31070 B0 T T
Co qUan CONE TAC: ....ovvviieiie i

Ngdy ... thang ... ndm ..., t6i dugc ... **) ¢t di nude ngoai vi myc dich
cOng vy (theo Cong vin, Quyét dinh s6 ..., ngdy ... thang ... ndm ... cta ....)

Nay t6i lam don nay xin phép di nuéc ngoai, cu thé nhu sau:

Thoi gian (tir ngay, thang, nim dén ngay, thang nam): .......c.. oo e oo oor !
Dia diém (qudc gia, VIRG TARR THE): .. vov v v oo e e

Muc dich (héi thao, déo tao, béi dwdng, khao sdt, thuc 1dp, nghién citu, hoc tdp kinh
nghiém, thi ddu thé duc thé thao ... )

Ngudn kinh phf (1. Kinh phi t titc. 2. Do 16 chirc, cd nhén trong hodic ngodi nieée chiu
trdch nhiém chi tra: ghi v hinh thikc (toan phan, tai tr mét phan, vé mdy bay, én uéng, chi phi sinh
hogt,...); tén to chitc trong vé ngodi nweéce chiu trdach nhiém chi tra... g

T6i xin cam két chép hanh nghiém tic cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc;
phép ludt ctia Viét Nam va nuée sé tai.

Kinh d& nghi céc cip ty dang, co quan c6 thim quyén xem xét, xét duyét.

Tén Binh, ngay ... thang oo TG ..
Ngwdi lam don

.......................................

Y kién ciia cap iy chi b noi sinh hoat Y kién clia co quan cong tac
Chép thuén (hodic khong chép thuan) cho Chép thuan (hoiic khong chép thun) cho

----------------------------------------------------------------------------------------------

di nudc ngodi (theo don hodic tir ngay, thang  di nudec ngodi (theo don hodic tir ngay, théng

néim dén ngay, thdng ndm) néim dén ngay, thang ndm)
T/M CHI BQ THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, ghi 15 ho va tén) (ky tén, ghi rd ho va tén)

®) Ciin ctr theo phan cép quan Iy va xét duyét di nude ngoai
(**) Co quan ctr di nwéc ngoai theo cong vin, quyét dinh.



Miu 1b-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thudng vy Quén iy)
- (truong hgp can by, cong chirc, vién chirc khong la dang vién di nude ngoai vi muc dich cong vy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phice

PON XIN DI NUGC NGOAI
(vi cong vu: hi thao, dao tao, boi dudng, khao sat, thyce tap, nghién ci,
hoc tap kinh nghiém, thi d4u thé dyc thé thao ...)

Toitén la: oo, ngay, thang, nam sinh: .......................

Ngdy ... thang ... niim ..., t6i dugc ... **) cir di nude ngoai vi muc dich
céng vu (theo Cong vin, Quyét dinh sb ..., ngay ... thang ... ndm ... cta ....)

Nay t6i lam don nay xin phép di nu6e ngoai, cu thé nhu sau:

Thoi gian (tir ngay, thang, ndm &én ngdy, thdng RAMY:..........vviviiieieeeeieienn,
Dia diém (qudc gia, ving 16 the): ... eoveoeeee e oo oo

Muc dich (ki théo, déo tao, boi dieing, khdao sdt, thiee tdp, nghién ciru, hoc tdp kinh
nghiém, thi dau the duc thé thao, ...)

Nguon kinh phi (1. Kinh phi tw tiic. 2. Do 6 chire, cd nhdn trong hodc ngodi miée chiu
trdach nhiém chi tra: ghi ¥é hinh thite (todm phdn, tai tro mt phan, vé mdy bay, dn uong, chi phi sinh
hoat, ...); tén té chirc trong vé ngodi mede chiu trdch nhiém chi tra...)

T6i xin cam két chap hanh nghiém tic cac quy dinh cia Pang, Nha nudc;
phap luét ctia Viét Nam va nudc sé tai.

Kinh d& nghi cic co quan c6 thdm quyén xem xét, xét duyét.

Y kién ciia co’ quan cong tic Tdn Binh, ngay ... thang ... nam ...
Chép thuin (hoiic khdng chip thun) cho Ngwoi lam don

di nudc ngoai (theo don hoac tir ngay,
thang ndm dén ngay, thang nim)
THU TRUONG CO QUAN s
(ky tén, ghi 10 ho va tén)

) Ciin ctr theo phan cip quan 1y va xét duyét di nude ngoai.
(**) Co quan cir di nudce ngoai theo cong vin, quyét dinh.,



MAu 1c-DNN (kém Quy dinh s§ 04-QD/QU ngay 10/11/2017 cita Ban Thudng vu Quén iiy)
(trudng hop cén bg, cong chire, vién chirc 1a dang vién di nudc ngoai vi viée riéng)

PANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN PI NUOC NGOAI
(vi vige riéng: du lich, hoc tap, lao dong, tham than nhan, chita bénh,...)
Toiténla: ..o, ngay, thang, ndm sinh: .....................

Chtrc vu (Bdng, chinh quyén, dodn thé): ..........cceeeieiierereereseeeeeeieieeiiasnns
Chi b0 (noi sinh hoat): ................... thude Pang bd ........cceeeeeeiiivniinnnn,
O R COBIE BAGH 5500w svoncs ot comA TS B0 b v e s s e e
Nay t6i lam don nay xin phép di nudc ngoai, cu thé nhu sau:

Thoi gian (t ngay, thdng, nim dén ngay, thang ném): ... ... ..

Dia diém (qudc gia, ving lanh thé): ... ...

Muc dich (du lich, hoc tdp, lao dong, théim than nhdn, chita bénh, ...): ...

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi ti tic. 2. Do t6 chirc, cd nhan trong hodic ngoai nwdc
tai tro: ghi ro hinh_thicc tai tror (toan phan, i trg mét phdn, vé mdy bay, dn uong, chi phi
sinh hogt, ..), tén 16 chitc trong va ngoai nudc tai tre'...)

S6 ngay phép con lai trong ném: .........

Ti xin cam két chép hanh nghiém tic cac quy dinh cia Déng, Nha nudc;
phép luét cua Viét Nam va nudce sé tai.

Kinh d& nghi cac cép uy déng, co quan c6 thim quy&n xem xét, xét duyét.

1én Binh, ngay ... thang ... ndm
Nguwoi lam don

Y kién ciia cap iy chi bd noi sinh hoat Y kién cia co quan cong tac
Chap thuan (hodc khéng chép thuan) cho Chép thuan (hodic khong chip thuan) cho

----------------------------------------------------------------------------------------------

di nude ngoai (theo don hojc tlr ngay, di nude ngoai (theo don hogc tir ngay, thang

thdng nim dén ngdy, thang nim) n#m dén ngay, thang nim)
T/M CHI BOQ THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, ghi rd ho va tén) (ky tén, ghi rd ho va tén)

®) Cin ctt theo phan cép quan 1y va xét duyét di nuée ngoai



MAu 1d-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 cita Ban Thudng vy Quén iy)
(trudng hop can b, cdng chirc, vién chirc khong la dang vién di nude ngoai vi vige riéng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phie

PON XIN PI NUGC NGOAI
(vi viée riéng: du lich, hoc tip, lao dfng, thim than nhén, chita bénh,...)
Toiténla: ....oooooiiiiiiiiniiinnne, ngay, thang, ndm sinh: ...............

Chilte v fCRIH fovan, Gl TRE) S v vssisvssenssssssms sov s s1sm 1P ostss ot s
Cok qUAN CONE BVBE s vrows oncoss S sre s mas oo bsas s s e eos o s
Nay t6i lam don nay xin phép di nude ngoai, cy thé nhu sau:

Thoi gian (tir ngay, thang, nim dén ngdy, thing nAmY:............ccoooiiiiniiieennn,
Dia diém (quéc gia, vimg lanh thé):...

Muc dich (du lich, hoc tdp, lao dpng, thiim thdn nhdn, chita bénh, ...): .. ...

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi t tiic. 2. Do t6 chirc, cd nhdn trong hodic ngodi nudc
tai trg: ghi 1o hinh thitc tai trg (toan phan tai trg mét phdn, vé mdy bay, dn udng, chi phi
sinh hogt, ...); tén 16 chitc trong va ngodi nude tdi trg'...)

S6 ngay phép con lai trong nEAM: ....cooee e vee e
T6i xin cam két chip hanh nghiém tiic cdc quy dinh ciia Pang, Nha nudc;
phdp luét cua Viét Nam va nudce sé tai.

Kinh dé nghi cac cép uy dang, co quan co thAm quyén xem xét, xét duyét.

Y kién ciia co quan cong tac Tédn Binh, ngay ... thang ... nam

" Chép thuén (hogc khong chap thuan) cho Nguwdi lam don

di nude ngoai (theo don hodc tir ngay,
thang nim den ngay, thang nam)

THfJ TRUJ("jNG CG QUAN .......................................
(ky tén, ghi 18 ho va tén)

() Céin cir theo phén cip quan 1y va xét duyét di nude ngoai,



M#Au 1e-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thudng vy Quén ty)
(trwdmg hop déng vién dang sinh hoat & chi by khu dén cu, doanh nghiép,
truedng hoc ngoai cong lap di nude ngoai vi viée riéng)

PANG CONG SAN VIET NAM

PON XIN DI NUOC NGOAI
(vi vi€c riéng: du lich, hoc tép, lao dong, thim than nhén, chita bénh,...)
Toiténla: ..., ngay, thang, ndm sinh: .......................

Chirc vu (Pang, chinh quyén, dodn thé):................ccceveeeieeieiieeeseeinnii,
Chi b (noi sinh hoat): ..............vuu..... thugc Pang b0 .........ccevevvvivvnnnnnn.
Nay t6i lam don nay xin phép di nuéc ngoai, cu thé nhu sau:

Thoi gian (tix ngay, thang, nam dén ngay, thang nam: ... ...

Pia diém (quoc gia, viing lanh thé): ... ... ..

Muc dich (du lich, hoc tdp, lao dng, tham than nhan, chita bénh, ...)

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi ty tiic. 2. Do 6 chire, cd nhdn trong hodc ngoai nudc
tai tro: ghi ro hinh thitc tai trg (todn phan tai trg mgt phan, vé mdy bay, dn udng, chi phi
sinh hoat, ...); tén té chikc trong va ngodi nuée tdi tro.. )

Tbi xin cam két chap hanh nghiém tlic cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc;
phép ludt ctia Viét Nam va nuéc sé tai.

Kinh d& nghi céc cép uy dang, co quan c6 thAm quyén xem xét, xét duyeét.

Y kién ciia cAp wy chi bd noi sinh hoat Tdn Binh, ngay ... thang ... ndm

Chép thuan (hoic khéng chép thuan) cho Nguwoi lam don

di nudc ngoai (theo don hodc tlr ngdy,
thdng ndm dén ngay, thang nam)
TMCHIBO e

(ky tén, ghi rd ho va tén)
Y kién ciia Pang ity by phan (néu co) Y kién ciia Diang vy co sé
Chép thugn (hogic khéng chdp thuan) cho  ChAp thusn (hoic khéng chip thuan) cho

----------------------------------------------------------------------------------------------

di nude ngoai (theo don hodgc tir ngay, di nude ngoai (theo don hoc tir ngay, thang

thang nim dén ngay, thang nam) nim dén ngady, thang nim) (%
T/M PANG UY BO PHAN T/M PANG UY
(ky tén, ghi rd ho va tén) (ky tén, ghi 13 ho va tén)

) Céin ctr theo phan cip quan Iy va xét duyét di nude ngoai.
(**) Sau khi phé duyét, cdp tiy co s& ghi ndi dung vao sb Ghi chép theo Piédu 8, Piéu 10 Quy
dinh 57-QB/TW).



MAu 2a-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thwong vy Quén ty)
(Dé xudt can bo, cdng chirc, vién chirc 1a dang vién di nude ngoai vi muc dich cong vy)

_ DANG BO QUAN TAN BINH DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY,CHIUYCO SO ............
* Tdn Binh, ngay ... thang ... nam 20...
S6 ...... -CV/.....

V/v dé nghi cho cdn by, dang vién
di nudc ngoai vi myc dich cong vu

Y TP .

Cin ¢t (theo Céng vin, Quyét dinh s0 ..., ngay ... thdng ... ndm ... ciia ....) ¢t dong

chi oo, di nudc ngoai (muc dich).

Qua xem xét don xin phép ctia dong chi ........c..ceeverennn, , (chitc vu, don
vi cong tdc), dang vién thudc chi bo ....... .. Dang 1y (chi uy co sor) théng
nhat don xin phép di nudc ngoai cla d(“)ng ch1 ........................... , VOi ndi dung

cu thé nhu sau:
Thoi gian (tir ngay, thang, nim dén ngay, thang ndm): ...
Dia diém (qudc gia, vimg 1anh the): ..o eeeeev e e

Muc dich (hgi thao, dao tao, boi dirimg, khdo sdt, thuc tdp, nghién cieu, hoc tdp kinh
nghiém, thi ddu thé dyc thé thao, ... )

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi tie tiic. 2. Do 16 chite, cé nhan trong hodc ngodi nude
chju trdch nhiém chi trd: ghi ro hinh thire (toan phan tai trg mPt phan, vé mdy bay, dn udng,
chi phi sinh hoat, ...); tén t6 chitc trong va ngodi nuede chiu trdch nhiém chi tra...)

P& nghi .......... (%) xem xét, xét duyét.

Tran trong.

Noi nhén: T/M CAP UY CO S0......
- Nhu trén, (ky tén, ghi rd ho va tén)

- Ban T4 chirc Quén uy,

-Luu.....

) C#in cir theo phan cAp quan 1y va xét duyét di nude ngoai



MAu 2b-PNN (kem Quy dinh s6 04- QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thlro’ng vi Quén iy)
(D& xuit can bo, cong chirc, vién chirc 1a dang vién di nudc ngoai vi viée rleng)

~ DANG BO QUAN TAN BINH DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY,CHIUY CO SO ............
* Tén Binh, ngay ... thang ... nam 20...
SH...... -CV/.....

Vv dé nghi cho cdan bg, dang vién
di mede ngodi vi viée riéng

Qua xem xét don xin phép cta d0ng chi c.ovvcereeveeree, , (chite vu, don
Vi cong tac) dang vién thudc chi b ....... .. Dang uy (chi uy co so) thong
nhat don xin phép di nuéc ngoai cia dong ch1 ........................... , vOi ndi dung

cu thé nhu sau:
Thoi gian (tir ngay, thang, ném dén ngay, thang ndm): ... ...
Pia diém (quéc gia, ving linh BB v covens v aian
Muc dich (du lich, hoc tdp, lao @ong, thiim thdn nhén, chita bénh,...): ....ccoov ...

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi tir tic. 2. Do t6 chire, cd nhan tr ong hodc ngodi meée
tai tro: ghi ro hinh thitc tai tro (toan phdn, i trg mdt phan, vé mdy bay, dn uéng, chi phi
sinh hogt, ...); tén 16 chirc trong va ngodi nieée tdi trg..).

S6 ngay phép con lai HEONE NN s svvsnmm mvsivnin vsis
P& nghi .......... (%) xem xét, xét duyét.

Tran trong,.

Noi nhén: T/M CAP UY CO S0......
- Nhur trén, (ky tén, ghi rd ho va tén)

- Ban T4 chtrc Quén uy,

- Lwu ...

) Cin cir theo phan cép quan 1y va xét duyét di nuée ngoai



MAu 2¢-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thudng vu Quén iiy)
(D& xuét cn bd, cong chire, vién chire khong 13 dang vién di nuée ngodi vi myc dich cong vu)

UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN,PON VI ............ Doe 1dp — Tw do — Hanh phiic
s
S6 ....../CV-.....

Tén Binh, ngay ... thang ... ndm 20...

Vv dé nghi cho cdn bj, céng chite
di nude ngoai vi muc dich cong vu

Cén ¢\t (theo Cong véin, Quyét dinh s6 ..., ngay ... thdng ... ndm .

.. clia ....) e Ong
........................... di nudc ngoai (muc dich).

Qua xem xét don xin phép cia ong (ba) ..., (chtrc vy, don
vi cong tdc). (Co quan, don vj) théng nhat don xin phép di nude ngoai ciia éng
(bA) oo , v6i ndi dung cu thé nhu sau:

Thoi gian (tr ngay, thang, nim &én ngay, thang nim): ... ..
Dia diém (qudc gia, vimg lanh thé): ....... .. evov.. .

Muc dich (héi thao, dao tao, béi diedng, khdo sdt, thuc tdp, nghién ciru, hoc tdp kinh
nghiém, thi dau thé duc thé thao, ...)

Ngudn kinh phi (1. Kinh phi ti tiic. 2. Do t6 chite, ed nhén trong hodic ngodi nuéce
chiu trdch nhiém chi tra: ghi rd hinh thite (toan phan, tai tro mt phan, vé mdy bay, dn uong,
chi phi sinh hoat, ...); tén té chitc trong va ngodi mede chiu trach nhiém chi tra...)

S6 ngay phép con lai trong nim: ...........

Pé nghi .......... (% xem xét, xét duyét.

Tran trong.
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén, (ky tén, ghi rd ho va tén)
- UBND quén (Phong Noi vu quén),

-Luu.....

() Cén ctr theo phén cip quan 1y va xét duyét di nude ngoai



MAu 2d-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thwong vu Quén ty)
(Dé xudt can bd, cong chirc, vién chire khong 1a dang vién di nuGc ngoai vi viée riéng)

UBND QUAN TAN BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN,DON VI ............ Doc 1dp — Ty do — Hanh phiic
*
S6...... /CV-..... Tan Binh, ngay ... thang ... ndm 20...

V/v dé nghi cho cdn b, dang vién
di mede ngoadi vi vige riéng

Qua xem xét don xin phép clia dng (bd) ......cocvvvrvveerin., , (chite vy, don
vi cong tac). (Co quan, don vi) théng nhat don xin phép di nude ngoai cia 6ng
(o7} IR , v6i ndi dung cy thé nhu sau:

Thoi gian (tir ngay, thdng, nim dén ngay, thang ném): ... ... ...

Dia diém (quéc gia, viing lanh tho): ... .. ...

Muc dich (du lich, hoc tdp, lao dgng, thim than nhén, chita bénh, ... ) I

Ngudn kinh phi (1. Kinh ph ty tiic. 2. Do (6 chitc, cd nhén trong hodc ngodi mede
tai tro: ghi ¥ hinh thirc tai trg (todn phan, tai tro mt phan, vé mdy bay, dn udng, chi phi
sinh hogt,...); tén to chirc trong va ngodi nuée tdi tre...).

S6 ngay phép con lai trong ndm: ..............

Pé nghj .......... (% xem xét, xét duyét.

Tran trong,.

Noi nhén: THU TRUGNG CO QUAN
- Nhur trén, (ky tén, ghi 18 ho va tén)

- UBND quén (Phong Ni vy quén),

-Luu.....

) Ciin ot theo phan cép quan 1y va xét duyét di nuée ngoai



M#Au 3-DNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 cita Ban Thudng vu Quin ty)
(Danh sé4ch di nuéc ngoai theo doan)

UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN,PON VI ............ Poc 14p — Ty do — Hanh phic
#

DANH SACH BOAN CAN BQ, CONG CHUC
PI NUGC NGOAI Vi CONG VU (hoac VIEC RIENG)

TAI .. NAM
(ban hanh kem theo Céng vdn, Quyet dmh $0 . /QD- . ngay ... thang ... ndm ...
BHE cvvnnne vis 153 di003)
Chitc | Ponvi Ma .| Ghi

Béic | Loai

Stt Ho va tén Nir 5 i
’ vu cong tac | mngach chu




MAiu 4a-PNN (kém Quy dinh s6 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thuwdng vu Quén uy)
(Bdo céo két qua chuyén di nude ngoai, trudng hop la dang vién)

PANG CONG SAN VIET NAM
BAO CAO
vé két qua chuyén di nwée ngoai
Kinh giti: s (¥

TOVTO 85 ; 50s s commnis ngay, thang, ndm sinh: ...................
Chlrc vu (Pang, chinh quyén, dodn the)ie........coueiiiiiiiiiiareinsnininns
Chi b (noi sinh hogt): .....ouvvve..... thude Pang bd ....ovvvvviveeniieninennnn,
CoqUan CONG tAC.....oviritiiieiteriiticeier e e eneeenens
Ngdy ... thang .. , t0i duge ... 7 xét duyét cho di nude ngoai vi

muyc dich cong vy, viéce 11eng (neu 10 ly do), tai (Cha diém), thoi gian, kinh phi

(theo Cong van, Quyét dinh sb ..., ngay ..

. thang ..

o A cou CUR i)

Nay t61 xin bao cao ket qua chuyén di, cy thé nhu sau:

- V& thyc hién nhiém vy dang vién, sinh hoat dang, nghia vu ctia cong dan
Viét Nam khi & nuéc ngoai, chip hanh phép luat Viét Nam va nude so tai.

- Két qua chuyén di: két qua thyc hién nhiém vu dugce giao, y kién d& xudt
co lién quan (truong hop di ¢bng tac); tinh hinh hoat dong lam viéc & nuéce
ngoai va tién cong duoc tra, tong thu nhap trong thoi gian & nude ngoai (tr lt’O’ng
hop dwoc moi dich danh di mede ngoaz moi lam thanh vién cho t6 chire nuée
ngodi, moi lam thué);tinh hinh, két qua hoc tap, két qua lao dong, lam viéc; lich
trinh tham quan, du lich, chita bénh.. (trwo’ng hop di viée riéng); nganh nghe
quy md, hinh thire, thoi gian lién két, tong mirc dau tu, mic vén va nguon von,
thai do chinh trj cta td chic nuée ngoai, nguodi nudc ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai (frudng hop dwoc moi lién doanh, lién két, dau tw vén

dwdi moi hinh thikc).

Tran trong.

r A 2 K 2 . Fal . .

Xdac nhin ciia cap ty chi b noi sinh hoat
Pongchi .......cocociiiiiiiiii,
dé bdo cdo ket qua chuyén di nudc ngoai

vao ngay ... thang ... nim

T/M CHI BO

Xdc nhin ciia Pang Gy by phan (néu cb)

dd béo cdo két qua chuyén di nudce ngoai
cta dONg Chi ..vvvveveeeeiesieee s,
vao ngay ... thang ... nim

T/M PANG UY BQ PHAN

Tdan Binh, ngay ... thang ... ndm
Ngudi bao cao

---------------------------------------

Y kién ciia Péng uy (chi 1y) co s&

- Béng tty (chi liy) co s thdng nhét véi noi
dung bao cao cua dang Vlel‘l chi bd (dang uy
by phén) ............... vé két qua chuyén di
nude ngoai cua dong 1) R
- Ghi S ghi chép Pidu 8, Didu 10 Quy dinh

57-QD/TW vao ngay ... thing ... nim

T/M PANG UY (CHI UY)

) Céin cit theo phén clp quan 1y va xét duyét di nuéc ngoai
(**) Co quan ctr di nu6e ngoai theo cong vin, quyét dinh.



MAu 4b-DNN (kem Quy dinh so 04-QD/QU ngay 10/11/2017 ciia Ban Thuwong vu Quén ty)
(Béo céo két qua chuyén di nuée ngoai, trudmng hop khong 1a dang vién)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe 1ap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO

A ‘ 7 A . r b
ve ket qua chuyeén di nwo'e ngoal

KR DU covin e wusaneiomsinie it i aiinns VE SHO21ER 760 v ULENN RS SYiTmess (%)

To1 tén 187 .. .on covrn vemmnmnaisin ngdy, thang, n¥m Sifh: .. weeveesnisas
Chirc Vit (Chink-quyén, dodn the)iu..ses cones vovvmnre iasassns vovcuns covarssussss

Cd GUATE COME TRCTvuewn snvwsvwuns cvmmnms wemwn sorn s vap i 657515753 §RAHSS BALVY 63 8500

Ngay ... thang .. ., 161 dugc ... 7 xét duyét cho di nude ngoai vi
muc dich cong vu, viéc ueng (neu 16 ly do) tal (dla diém), thoi gian, kinh phi
(theo Cong van, Quyét dinh s ..., ngdy ... thang .. .cua....)

Nay t6i xin béo céo két qué chuyén di, cu thé nhu sau:

A A " A ~ 9 A ~ A . ki ¥ 4 Al
- Vé viéc thuc hién nghia vy cta cong dén Vi¢t Nam khi ¢ nudc ngoai,
chap hanh phap luat Viét Nam va nudc sé tai.

- K&t qua chuyén di: két qua thyc hién nhiém vu dugc giao, y kién d& xut
co lién quan (truong hop di cong tac); tinh hinh hoat dong lam viéc ¢ nudc
ngoai va tién cong dugce tra, tong thu nhap trong thoi gian & nude ngoal (tr chmg
hop dwoc moi dich danh di nudc ngodi, moi lam thanh vién cho té chire nuée
ngoai, moi lam thué); tinh hinh, két qua hoc tap, két qua lao dong, 1am viéc, lich
trinh tham quan, du lich, chita bgnh...(truong ho‘{) di viée riéng); nganh nghe
quy md, hinh thirc, thcu gian lién két, tong mirc dau tu, mirc vbn va ngudn von,
thai d chinh tr ca t6 chirc nudc ngodi, ngudi nudc ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngodi (truong hop dugc moi lién doanh, lién két, ddu tie von
dwdi moi hinh thtic).

Tran trong.

X4c nhén ciia co quan, don vi cong tac Tén Binh, ngay ... thang ... nam
Xéac nhdn 6ng (ba) ...ooovvveneiiiiiiiinn, Nguti bao cao

D4 béo cdo két qua chuyén di nuéc ngoai

vao ngay ... thang ... nm ...., va thdng

nhét (hogc khong théng nhat) voi ndi dung
da bao cao nhu trén.

.......................................

THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, ghi rd ho va tén)

®)Cén ctr theo phan cép quan ly va xét duygt di mrérc ngoai
(**) Co quan etr di nude ngoai theo cong vin, quyét dinh.



