UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC PONG PA Pjc Iap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Nang bic lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thwe hién
nhiém vu di véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
tai Truong Ti¢u hoc Pong Pa quin Tan Binh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-PP ngay 17 thang 6 nam 2019
cua Truong Tiéu hoc Dong Pa quan Tan Binh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong
1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh tiéu chuan, cap d6 vé 1ap thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vy, thoi gian dugc nang bac luong trudc thoi han twong g véi ting
cap do thanh tich khac nhau ctia can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong va
thir tu uu ti€n xét nang bac luong trude thot han ddi voi nhitng nguoi co thanh tich
Xuét séc trong thuc hién nhi€ém vu trong viéc thuc hién xét nang bac luong trudc
thoi han dbi v6i can bo, cong chirc, vién chitc va nhan vién hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu (Hop dong 68).

2. Bdi tuong ap dung

Cong chirc, vién chic va lao dong hop ddéng theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thyc hién ché d6 hop dong
mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong
lap dugc xép luong theo thang bang lwong do Nha nude quy dinh.

Picu 2. Nguyén tic ap dung

1. Bao dam tinh chinh xac, cong bang, dan chi, cong khai, kip thoi, ding
quy trinh, tham quyén theo quy dinh.

2. Viéc nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc
hién nhiém vu phai can clr vao thanh tich dat dugc ctia cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong hang ndm. Thanh tich da dugc tinh dé xét nang bac luong trudce
thot han 1an nay thi khong dugce tinh dé nang bac lvong trude thoi han 1an sau.

3. Khéng thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu trong cung ngach hoac cung hang
chtrc danh nghé nghiép.

4. Bao dam khéng vuot qua ty 18 10% téng sb cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong trong danh sach trd luong cia co quan, don vi dugc xac dinh



theo quyét dinh cua cip co thim quyén giao bién ché, tinh dén ngay 31 thang 12
cuia ndm x¢&t nang bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi.

5. Trudong hop cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong vira thudc ddi
tuong duoc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic trong
thuc hién nhiém vy, vira c6 thong bao nghi huu thi dugce chon mét trong hai ché
dd nang bac luong trude thoi han.

Chuwong |1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CHE PQ NANG BAC LUONG
TRUOGC THOT HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC
TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Pic¢u 3. Tiéu chuin, diéu kién

1. Cong chirc, vién chic va nguoi lao dong dugc cép c6 tham quyén danh
gia tir mic hoan thanh tot nhiém vu tré 1én, khong vi pham ky luat mot trong cac
hinh thirc khién trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc trong thoi gian gitt bac
lvong va lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém duogc giao quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay duoc cong nhan bang vin ban thi dugc xét dé nang
bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xudt sic trong thue hién nhiém vu.

2. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong 1ap thanh tich Xuét sdc trong
thuc hién nhiém vu da dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang van
ban, chua xép vao bac luong cubi cung trong ngach hoic trong hang chtrc danh
nghé nghiép va tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam xét nang bac luong trude
thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac luong thuong xuyén
thi dugc xét nang mot bac luong trude thot han toi da la 12 thang.

Picu 4. Chi tiéu xét nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu

1. Chi tiéu cong churc, vién chire va ngudi lao dong dugc nang bac luong
trude thot han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vy, khong vuot
qua 10% tong sd cong chuc, vién chirc va lao dong hop dong trong danh sach tra
luong ciia co quan, don vi tinh dén ngay 31 thang 12 cta nim xét nang bac
luong trude thot han cua co quan, don vi.

2. Céch tinh ty 1€ dugc nang bac luong trudce thot han do 13p thanh tich xudt sdc:

Ctr 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sb du ra dudi 10 ngudi
sau khi 14y tong sd ngudi trong danh sach cia co quan, don vi chia cho 10), co
quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi1 duge nang bac luong trude thot han do
1ap thanh tich xuét sic va trir cac trudng hop da co thong bao nghi huu theo quy
dinh ctia Nha nudc.

Khi tinh ty 1& 10%, khong tinh 1am “tron s6” (vi du: Néu co quan don vi
c6 s cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong hién co tinh ty 16 10% 1a 1,86 thi
chi tinh 1a 01 nguoi dugce nang bac luong trudce thoi han, khong duge tinh “tron
s6” 12 02 nguoi).



Céc don vi c6 s bién ché tra luong tir 10 ngudi tré xudng thi duge dé xuat
1a 01 nguot (n€u cé nguoi da ti€éu chuan theo quy dinh).

Piéu 5. Thoi gian, cap do thanh tich dwgc nang bac lwong trudc thoi
han do 1ap thanh tich xuit sic trong thue hié¢n nhiém vu

1. Xac dinh thoi diém c6 thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sac trong thyuc hién nhiém vu:

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duoc xac dinh theo thoi
diém ban hanh Quyet dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
06 nam gan nhat d6i voi cac truong hop hudng luong chuyén vién (Cao dang)
va tuong duong trd 1én hoic huong luong theo chire danh nghé nghiép hang Il
tré 1én va 04 nam gan nhét d6i vai cac trudng hop hudng luong can su va tuong
duong, luong nhan vién thtra hanh phuc vy hodac huong luong theo chic danh
nghé nghiép hang IV tré xudng, tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nim xét nang bac
lvong trudce thoi han;

b) Truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat sic trong thuc hién nhiém vu thi tit ca cac thanh tich dat dugc trudc ngay
c6 Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong khoang thoi gian (06 nim va
04 nam) thi khéng duogc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho 1an sau.

2. Cap d6 thanh tich xét nang bac lwong trudc thoi han:

a) Huan chuong cac hang;

b) Danh hiéu Anh hing Lao dong; Giai thuong H6 Chi Minh, Giai thuong
Nha nudc;

c) Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu; Bang khen ctia Thanh uy; Bang
khen cua Chu tich Ho1 dong nhan déan, Uy ban nhan dan Thanh ph6; Bang khen
cua cac B9, ban, nganh, doan thé Trung wong;

d) Céc danh hiéu: Nha gido nhan dan, Thay thudc nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Ngh¢ si nhan dan, Thay thudc uvu ta; Nghé si uu ta; Nghé nhan uu t;

d) Chién si thi dua toan guéc; Chién, sT thi dua cap B0, nganh, doan thé
Trung wong; Chién si thi dua cap Thanh pho;

e) Chién si thi dua co s cap quan;

g) banh gia, phan loai cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dat mirc
Hoan thanh xuat sic nhiém vu.

3. Thot gian nang bac luong trudce thot han:

a) Nang béc luong trude thoi han 12 thang d6i voi cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong, dat mot trong cac cap d6 thanh tich tai Khoan 2 Piéu nay trong
sudt thoi gian gifr bac lwong (tinh cap d6 tai diém a dén e), trong do cap do tai
Piém e Khoan 2 Piéu nay phai dat 02 nim lién tuc tinh dén ngay 31 thang 12
ciia ndm xét nang bac luong trude thoi han.



b) Nang bac luong trudc thdi han 09 thang ddi véi cong chire, vién chic va
nguoi lao dong, dat mot trong cac cap do thanh tich khen thudng trong suot thoi
gian gilr bac luong nhu sau:

- Nam xét nang bac luong trude thoi han dat danh hi€u Chién si thi dua co so;

- Nam xét nang bac lvong trudce thoi han dugce cap c6 tham quyén danh gia
tir mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

¢) Nang bac luong trude thoi han 06 thang dbi v6i can bo, cong chire, vién
chire va nguoi lao dong, dat mot trong cac cap do thanh tich tai Khoan 2 Piéu
nay trong sudt thoi gian gitr bac luong (tinh cap d tai diém a dén e) nhu sau:

- Thanh tich duoc céng nhan trong khoang thoi gian 04 nam gan nhat d6i
véi cac trudng hop huong luong chuyén vién (Cao dang) va tuong duong tro 1én
hodc hudng luong theo chitc danh nghé nghiép hang III tré [én tinh dén nam thé
hién méc nang bac lwong trén Quyét dinh nang luong.

- Thanh tich duoc cdng nhan trong khoang thoi gian 02 nim gan nhat d6i
vo1 cac truong hop huong luong can su va tuong duong, luong nhan vién thira
hanh phuc vu hoic huong luong theo chirc danh nghé nghiép hang IV tro xuéng
tinh dén nam thé hién mbc nang bac luong trén Quyét dinh nang luong.

3. S6 lan duoc nang bac luong trude thoi han do 13p thanh tich Xuét séc
trong thyc hi¢n nhiém vu:

Khéng thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudc thdi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hoac chirc danh.

Piéu 6. Uu tién trong xét nang bic lwong trude thoi han do lap thanh
tich xuat sac trong thue hién nhiém vu

1. Trong dot xét nang bac luong trude thoi han c6 s6 ngudi du tiéu chuan
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich Xuat sac trong thuc hién nhiém
vu nhiéu hon ty 1¢ theo quy dinh, thi uu ti€n nhitng ngudi ¢ thanh tich khen
thudng cao.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én dat tiéu chuan ngang nhau nhung
khong du chi ti€u dé nang bac luong trude thoi han cho tat ca, thi uu tién theo
thir tu sau:

a) Cong churc, vién chire va ngudi lao dong c6 sd nim cong tac nhiéu hon,
chua dugc nang bac luong trude thoi han 1an nao;

b) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tudi cao, néu khong nang luong
ky nay thi khong con diéu ki¢n dé dugc nang luong trudce thot han;

c) Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong khong gilt chirc vu lanh dao,
quan ly;

d) Cong chtrc, vién chiic va nguodi lao dong 1a ni.



Chuong III
QUY TRINH, HO SO, THU TUC VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Quy trinh, hd so, thii tuc

1. Hang nam (vao Quy IV cua nim), don vi xét duyét, d& nghi nang bac
luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doéi voi
cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong thuc hi¢n:

a) Ra soat cong chure, vién chire va nguoi lao dong c6 thanh tich Xudt sic
dugc cip c6 tham quyén cong nhén, du diéu kién duoc nang bac luong trudc
thoi han do 13p thanh tich xuét sic trong thyc hi€n nhiém vu cua co quan, don
vi;

b) Trao d6i, thong nhat véi cap uy Pang, Ban Chap hanh Cong doan nha
truong lua chon cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong hop dong co du diéu
kién nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac, bao dam khong
vuot qua ty 18 10% tong sb cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong danh
sach tra luong cua co quan, don vi duge xdc dinh theo quyét dinh cua cap co
tham quyén giao bién ché (co 1ap bién ban cuy thé);

c) Thong bao cong khai danh sach cong churc, vién chirc va ngudi lao dong
dugc xét nang bac luong trude thot han do 13p thanh tich xuat sac (trong thoi
han 05 ngay lam viéc);

d) Tiép thu, giai quyét vudng mic lién quan dén viéc nang bac luong trudc
tho1 han do 14p thanh tich xuat sac trong thyc hién nhi€ém vu déi véi cong chuec,
vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi (n€u co).

2. Ho so dé nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu:

a) Cong van cua co quan, don vi (néu 1d sd bién ché duoc giao; tong sb
cong chure, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach huong luong cua co
quan, don vi; s6 nguoi duge nang bac lvong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xudt sic trong thue hién nhiém vy cua co quan, don vi, tinh dén ngay 31 thang
12 ctia nam trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh);

b) Danh sach trich ngang nhitng nguoi dugc nang bac luong trude thoi han
do lap thanh tich xut sac trong thuc hién nhiém vu dé nghi cip c6 thim quyén
quyét dinh.

c) Bién ban hop trao ddi, thong nhat voi cdp uy Pang, Ban Chap hanh
Cong doan nha truong;

d) Danh sach cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong duge nang bac luong
trudc thoi han do 18p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢m vy;

d) Quyét dinh cong nhan (ting thudng) thanh tich xuét sic cua cap co thim
quyén;



e) Quyét dinh nang bac lwong gin nhét cua cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

Diéu 8. T6 chirc thue hién

1. DBbi v6i Hiéu trudng;

Chiju trach nhiém chinh trong cong tac trién khai, quéan triét, phan cong
nhiém vu cho cac bd phan chuyén mon trong cong tac:

a) Tham dinh ho so cua cac dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 cua
Quy dinh nay trinh Hoi xét nang bac luong trudc thoi han ctia don vi trude khi
trinh cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh;

b) T6 chuc kiém tra viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhi€ém vu cta cac co quan, don vi;

c¢) Thong bao cong khai danh sach cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
duogc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac (trong thoi
han 05 ngay lam viéc);

d) Tiép thu, giai quyét vudng mac lién quan dén viéc nang bac luong trudce
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doi voi cong chiic,
vién chtrc va nguoi lao dong trong co quan, don vi (néu co).

d) Hang nam tong hop danh sach nhing nguoi dugce nang bac luong trude
tho1 han do 13p thanh tich xuat sac bao cao Thuong truc Uy ban nhan dan quéan
(thong qua Phong Noi vu) theo quy dinh.

2. Pbi véi cong chire, vién chic, ngudi lao dong tham muu cong tac nang
bac lvong trudce thoi han do 13p thanh tich xuat sac trong thyc hién nhi¢m vu:

- Chuyén moén phu trach cong tac chinh sach lwong: Lap danh sach cong
chure, vién chic va ngudi lao dong thudc dién xét nang bac luong trudce thoi han
trong ndm va doi chiéu vdi cac cap do thanh tich do b phan chuyén mdn phu
trach cong tac Thi dua khen thuodng, tong hop két qua danh gia xép loai cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong cung cap. Tién hanh tham dinh, tham muu dé

xuat trinh 13nh dao, Hoi dong xét nang luong trude thoi han cta co quan theo quy
dinh.

- Chuyén mon phy trach cong tac Thi dua khen thudng, téng hop két qua
danh gia x&p loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém cung
cap két qua tong hop, danh gia cip do thanh tich theo danh sach céng chic, vién
chuc va nguoi lao dong thude dién xet nang bac lwong trude thot han trong ndm
duoc bo phan phu trach cong tac chinh sach lvong cung cap.

4. Hiéu t}"uérng c6 nhiém vu t’hl.IC hi¢én va chi dao thuc hi¢n nhiing quy dinh
trong Quy ché nay phu hgp thuc té cia nha truong.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, cac cé nhan, t6 chuc €O
lién quan kip thoi phan anh vé lanh dao don vi d€ xem xét giai quyét theo tham
quyén.



6. Quy ché nay di duogc biéu quyét thong qua tai bubi “hop toan thé can bo,
cong chue, vién chic, nguoi lao dong co y kién thong nhét ciia Cap uy Pang,
Hoi dong gido duc, Ban chap hanh Cong doan ngay 24/01/2019 va c6 hiéu luc
ké tir ngdy Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh./.



