QUY CHE
POI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 63/0D-DPD ngay 22 thang 10 ndm 2018 ciia
Hiéu truéng Trwong Tiéu hoc Pong Pa, qudn Tan Binh, thanh phé HCM)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién phat huy quyén lam chu cua cac thanh
vién trong Truong Ti€u hoc Pong Pa.

2. Béi trong ap dung ctia Quy ché nay 13 can bo, gido vién, nhin vién trong bién
ché, hgp dong cua nha truong.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Nhim tao diéu kién trao d6i truc tiép giita Hiéu trudng va can bo, glao Vién,
nhan vién trong bién ché, hop dong de chia sé thong tin, ting cudng sy hiéu biét, xay
dung mbi quan h¢ hai hoa, 6n dinh, tién bo tai noi lam viée, bao dam viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong nha trudng.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién quy ché ddi thoai dinh Ky tai noi lam viéc.

1. Hiéu trudng phai ton trong, bao dam cac quyén dan chu cia gio vién, nhan
vién trong bién ché, hop dong tai noi lam viéc; dugc thyc hién trong khuon kho phap
luat thong qua viéc doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

2. Nha truong xay dung va thyc hién cong khai, minh bach quy ché ddi thoai
dinh ky tai noi lam viéc ndy nham bao dam quyén va loi ich hop phap ciia Hiéu trudng,
gido vién, nhan vién trong bién ché, hop dong cua trudng.
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NOI DUNG, QUY TRINH DOI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

1. Hi¢u trudng chu tri, phéi‘ hop v6i Ban chip hanh Cong doan co s thyc hién dbi
thpai dinl} ky tai noi lam viéc 02 lan/ 01 nam hoc (Hoi nghi CB,CC,VC va cuoi hoc ky 1)
de trao doi, thao luan cac ndi dung:

a) Tinh hinh chung ctia nha truong vé:

- S6 liéu can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Co s& vat chét phuc vu cho viéc day va hoc;

- Phong trao thi dua.

b) Viéc thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong.
¢) Cac nodi dung khac (néu cb)

2. Hiéu truéng c6 trach nhi¢m:



a) Ban hanh quy ché di thoai dinh ky tai noi lam viéc sau khi tham khéo y kién coa
Ban chap hanh Cong doan co s& va phd bién cong khai dén can b, gido vién, nhan vién
trong bién ché, hop dong;

b) Bé tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chat can thiét khac bao dam cho
doi thoai;

d) T6 chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

3. Ban chip hanh Cong doan co sé ¢6 trach nhiém:

a) Tham gia ¥ kién vao quy ché ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc theo yéu cau
cua Hiéu trudng;

b) Phdi hop vé6i Hiéu trudng t6 chire thuc hién ddi thoai dinh ky tai noi 1am viéc.

Piéu 5. Thanh phan, tiéu chuin thanh vién tham gia ddi thoai dinh ky tai
noi lam viéc

Thanh phan tham gia ddi thoai gom: Hiéu truong, can bd, gido vién, nhan vién
trong bién ché, hgp dong.

Diéu 6. Quy trinh doi thoai dinh ky tai noi 1am viéc

1. Chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia dbi thoai

a) Sau 60 ngay ke tir ngay két thuc lan d6i thoai trudc 11en ké, Hiéu truong, Chi
tich Cong doan co so tong hop ndi dung va giri ndéi dung yéu cau dbi thoai cho bén d6i
thoai;

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ndi dung yéu cau doi
thoai, Hi¢u truéng va Chu tich Cong doan co s¢ thong nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia do1 thoai dinh ky tai noi lam viéc;

¢) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén thong nhat noi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky tai noi lam viéc, Hi€u truong thong bao to
chtrc doi thoai it nhat 05 ngay lam vi¢c trude ngay t6 chirc doi thoai;

d) Hi¢u truong va Chu tich Cong doan co s¢ phan cong cac thanh vién tham gia
db6i thoai ctia mdi bén chuan bi ndi dung, sd liéu, tai liéu lién quan cho budi d6i thoai.

2. T6 chirc d6i thoai

a) D6i thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc to chuc tai dia diém va thoi gian da
thong nhat. Truong hop Hi€u truong thay doi dia diém, thoi gian doi thoai thi phai
thong bao cho Chu tich Cong doan co s¢ va cac thanh vién doi thoai dinh ky tai noi lam
viéc biét trude it nhat 01 ngay lam viéc trude ngay td chire doi thoai;

b) Dédi thoai dinh ky tai noi 1am viéc chi dugc tién hanh véi sy c6 mit it nhat 2/3
sO thanh vién trong nha truong.

¢) Trong qua trinh d6i thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai ¢ trach nhiém
cung cap thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao d6i, thao luan dan cha cac ndi dung dbi thoai.

3. Két thuc d6i thoai

a) Hi¢u truong va Chu tich Cong doan co so lap bién ban cudc ddi thoai. Bién
ban cudc doi thoai ghi rd6 nhitng ndi1 dung da thong nhat va céc bién phép t6 chuc thuc



hién; nhitng ndi dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh dbi thoai nhiing ndi dung
chua thong nhit hodc mdi bén tién hanh thu tuc giai quyét tranh chip lao dong theo quy
dinh cta phap luat lao dong. Pai dién cia hai bén ky tén, dong d4u xac nhan noi dung
bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam vi¢c dugc 1ap thanh 02 ban va cé
gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi thoai gilr mgt ban,;

b) Hiéu truéng c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai dinh
ky tai noi lam viéc.
Diéu 7. DP6i thoai khi mét bén c6 yéu ciu

1. Truong hop modt bén co yéu cau td chire ddi thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau doi thoai, Hiéu truéng co trach nhi¢m
chu tri phoi hop vé1 Ban chap hanh Cong doan co s¢ to chirc doi thoai.

2. S6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém cia cic bén trong to
chtrc doi thoai dugc thuc hién twong tu nhu doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Hiéu trudng co trach nhiém chu tri, phdi hop véi Ban chip hanh Cong
doan co s¢ td chure thuc hién tot Quy ché nay.

Piéu 9. Can b9, gido vién, nhan vién trong bién ché, hop dong chiu trach nhiém
thi hanh, t6 chirc thuc hién Quy ché nay./.
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