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sé: 814 /TUBND-NV Oudn 1, ngay 25 thang L ndm 2019
V& tang cudng st dung vin ban dién
ttr, phan mém Vin phong dién tir va hé
thdng thur dién tir ciia thanh phd

Kinh gtri: Thu truéng cac phong ban, don vi thudc quan.

Nhim thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi va tao didu kién thuan loi, rat
ngén thoi gian trong vi€c phat hanh vén ban hanh chinh cling nhu thyc hién c6 hiéu
qua chi tiéu dugc dé ra tai K& hoach s6 64/KH-UBND ngay 28 thang 3 nim 2019
ciia Uy ban nhan dan Quan 1 vé phat dong thi dua cai cach hanh chinh ndm 2019
v6i chit dé “Nam dot phét cai cach hanh chinh va thuc hién thing loi Nghi quyét s6
54/2017/QH14 clia Qudce hoi” trén dia ban Quan 1, Uy ban nhan dan Quan 1 yéu
cau thuc hién mot s6 noi dung nhu sau:

1. Thu trudng cac phong ban, don vi thugc quén téng cudng st dung céc loai
van ban dién tir, cu thé nhu sau:

1.1. Céac loai vin ban dién tu:

* Fil‘e dang véan ban (txt, doc,...), file dang bang tinh (xls, ...) dugc tao tir
cac phan mém thong dung (Microsoft Office,...).

- File dang anh thong dung (PDF, ODF tao ra tir mdy quét, may scan...).
- File d6 thi, d6 hoa phuc vu quan Iy chuyén nganh.

- Phong chir sir dung trinh bay vén ban trén may vi tinh la phong chit tiéng
Viét cua bd mé ky tu Unicode theo Ti€u chuin Viét Nam TCVN 6909:2001.

1.2. Céc van ban duge giri 100% qua hé thdng thr dién tir ctia thanh phd
(ténddangnhdp@iphcm.gov.vn): Thu trudng cac phong ban, don vi thude quén chi
thue hién ti€p nhén, xir ly thong qua hop thu dién tir cia thanh phd, khéng tiép
nhin, xit Iy bang hinh thicc vin bén gidy céc loai van ban sau:

- Gidy moi hop.

- Tai liéu phuc vu hop.

- Vian ban dé biét, dé bao cdo.

- Thong bdo chunz cia cu quan.

- Céc tai liéu can trao ddi trong qué trinh xir ly cong viéc.
- Lich céng tac co quan.

- Cdng van.

- Théng tin chi dao, diéu hanh cia lanh dao.

- Céc chuong trinh, ké hoach co quan.




1.3. Van ban dugc giri ddng thdi qua hé thongthr dién tir cia thanh pho va
g vin ban gidy:

- T& trinh.

- Quyét dinh.

2. Thu trudng cac phong ban, don vi thude quén tang cuong su dung phan
mém Vin phong dién tir (va phdan mém Vin phong dién tir iing dung trén thiét bj di
déng); tang cudng st dung hé thdng thu dién tir cla thanh phé dé trao ddi, xir 1y
cong viéc:

2.1. St dung c6 hiu qua phan mém Vin phong dién tir (va phan mém Vin
phong dién tir iing dung trén thiét bi di dong) da dugce cip dé giai quyét cong viéc.

2.2. Phan cong cu thé can bd, cong chirc, vién chirc clia don vi tryc tidp str
dung va theo doi thuong xuyén hop thu dién tir cua don vi dé tiép nhan va xir Iy
thong tin dugc chuyén dén.

2.3. Phd bién va yéu cau 100% can bd, cong chirc, vién chirc ciia phong ban,
don vi va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach phuong (rer Chu tich Hoi
Cuwu Chién binh, Phé Chii tich Hgi Cuu Chién binh, Chui tich Hpi nguoi cao tuéi)
st dung hop thu dién tir da dwoc cip (hé thong thie dién tir ciia thanh phd) mot cach
thuong xuyén dé trao doi va xtt ly cong viéc. Truong hop chua c6 thu dién tir, can
b, cong chirc, vién chirc can khan truong lién hé Trung tim Cong nghé thong tin
Quan 1 dé thuc hién tha tuc cip méi va sir dung thudng xuyén trong qua trinh cong
tac, thoi han dang ky cham nhét ngay 26 thang 4 nam 2019.

3. Giao Giam ddc Trung tdm Cong nghé thong tin Quin 1 phéan cong cén bd
tiép nhan, xir Iy yéu cau cip méi tai khoan hop thu dién tir cho cn bo, cong chirc,
vién chirc ctia phong ban, don vi va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach
phudng; ddng thoi, phan cong can bd theo ddi va tong hop bédo céo tinh hinh su
dung hép thu dién tr cia can bd, cong chirc, vién chirc ciia phong ban, don vi va
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach phudng dinh ky hang quy tir ngay 25
dén ngay 30 cia thang cudi moi quy cho Uy ban nhan dan Quéan 1 (théng qua
Phong Ngi vu) dé tong hop bdo céo Lanh dao Uy ban nhan dén Quan 1 lam co s&
danh gia, phéan loai hang quy theo hi¢u qua cong viéc.

4. Giao Trudéng phong N6i vu Quan 1 phdi hop véi Giam déc Trung tdm
Cong nghé thong tin Quén 1 tdng hop viéc thuc hién cac ndi dung néu trén dé 1am
co s0 cho viéc tham muu dénh gid, phén loai hang quy theo hiu qua cong viéc;
khong danh gi4 hoan thanh xuét sic nhiém vu ddi véi cic trudng hop sau:

- Thu truéng cac phong ban, don vi khong tuén thu yéu cdu cua Uy ban
nhan din Quén 1 trong viéc ting cudng sir dung van ban dién tu, phin mém Vin
phong dién tir va hé thong thu dién tir cia thanh phé theo yéu cau tai muc 1, muc 2
cua COng van nay.



- Cén b9, cong chirc, vién chirc ciia phong ban, don vi va nhitng nguoi hoat
dong khong chuyén trach phuong khong déang ky hop thu dién tir thanh phd hoic ¢6
diang ky nhung khong co6 st dung (khdng phdt sinh giti hodc nhdn vin ban).

Uy ban nhan dan Quén 1 yéu cau Thu trudng cac phong ban, don vi thuge
quén thyc hién ding cac yéu cau néu trén. Trong qué trinh thyuc hién, néu phat sinh
kho khan, vuéng mic dé nghi lién hé Phong Ngi vu Quén 1 (gip ong DPé Hiru
Cuong, Ph6 Trudng phong. Dién thoai: 38 299 512) dé duoc huong dan hoic tong

hop béo céo Chi tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét, c0 y kién chi dao. /W

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thuong truc Quén uy Quan 1 (thay b/cdo);
- Thuong truc HDND Quan 1 (thay b/cdo);
- UBND quén: CT, cac PCT;

- BTC Quén uy Quén 1 (dé biéy);

- Luu: VT, NV.C.90.
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