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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN - BỒI DƯỠNG TUẦN 03

Từ ngày 10/9/2018 đến ngày 16/9/2018

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ hai

10/9
	- Chào cờ đầu tuần.
	7h00
	CB, GV, NV, HS tham gia. Thầy Linh-TPT Đội chuẩn bị nội dung sinh hoạt và điều động chính. Cô Nhựt-BTCĐ hỗ trợ

	
	- Cập nhật danh bạ ngành GD&ĐT năm học 2018-2019 (Link đính kèm).
	Trong ngày
	BGH

	
	- Đón đoàn Kiểm tra hồ sơ hoàn thành chương trình lớp học và hồ sơ lên lớp kiểm tra lại.
	Suốt tuần 
	Cô Phú-PHT; cô Nga-PHT

	
	- Rà soát danh sách đăng ký và gửi hồ sơ, kinh phí (3.000.000 đồng/ 1 học viên) tham dự lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức cho giáo viên MN hạng III, giáo viên TH hạng III, giáo viên THCS hạng II (Theo TB của Trường BDGD trên website ngành):

+ Kinh phí gửi về bà H. Hương.

+ Văn bản và file danh sách đăng ký gửi về email: luongthanhhoan@gmail.com (Ông T. Hoan).

+ Hồ sơ học viên gửi về bà K. Trinh.
	Trước 14/9
	Cô Phú-PHT

	
	- Giảng dạy chương trình tuần 3
	
	BGH; GVCN; GVBM

	
	- Nộp đăng ký dự thi GVG cấp trường về PHT
	 
	Khối trưởng 1-2-3-4-5

	
	- Nộp đăng ký tiết tốt HKI về PHT
	
	GVCN; GVBM

	Thứ ba

11/9
	- Gửi báo cáo học sinh diện Dân tộc Chăm và Khmer năm học 2018-2019.
	
	Thầy Trung-NV Văn thư (đã nộp)

	
	- Gửi phiếu đặt Báo Giáo dục năm học 2018-2019.
	Trong tuần
	Cô Nga-PHT

	
	- Triển khai Kế hoạch Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp Tiểu học cấp quận năm học 2018-2019.
	
	Cô Phú-PHT; cô Nga-PHT

	
	- Nộp kế hoạch VĐVĐ, BD PĐ HS của khối
	 
	Khối trưởng

	
	- Nộp kế hoạch giảng dạy HKI
	
	GVCN; GVBM

	Thứ tư

12/9
	- Các khối tập huấn và triển khai thực hiện PP BTNB. Gửi biên bản về BPCM.
	
	

	Thứ năm

13/9
	 - Hoàn thành cập nhật cổng thông tin (thông tin PHHS) 
	
	GVCN

	Thứ sáu 14/9
	- Duyệt kế hoạch bài dạy tuần 4
	 
	BGH; GVCN; GVBM

	
	- Nộp kế hoạch bài dạy Khối về BGH
	 
	Các tổ khối trưởng CM

	
	- Thực hiện cập nhật hồ sơ tổ khối, cá nhân
	 
	 GV; các bộ phận, tổ khối

	
	- HS thực hiện vệ sinh trường, lớp.
	15h20-16h
	TPT Đội, Tổ Văn phòng, Bộ môn hướng dẫn HS thực hiện 

	
	- GVCN gửi Tin nhắn nhận xét tình hình học tập của HS trong tuần về PHHS 
	Trong tuần
	Cô Nga-PHT; cô Phú-PHT kiểm tra tình hình nhắn tin các lớp, báo cáo cụ thể trong báo cáo tháng

	Thứ bảy 15/9
	
	
	

	Chủ nhật 16/9
	
	
	


