UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUYC VA PAO TAO Poe lap — Ty do — Hanh phic

sé:Mut4 /GDDT Go Vép, ngay 02 thang 11 ndm 2018

V& viée kiém tra cap nhét
dir liéu va nop bao cdo hé théng
quan 1y nhén su truc tuyén ePMIS.

Kinh giri: Hiéu truong cac don vj truc thudc (Cong lap).

Can cir Cong van so 5186/BGDDT KHTC ngay 18 thang 10 nam 2016 cha
B6 Gido duc va Dao tao vé trién khai thi diém hé thong quan 1y nhan sy tryc tuyén
ePMIS;

Cin cir Ké hoach so 3943/GDDT-TC ngay 16 thang il nim 2016 cua S&
Giao duc va Pao tao vé ké hoach tip hudn va trién khai hé théng quan ly nhan sur
truc tuyén ePMIS;

Cén ctr Cong van s6 4094/GDPT-TC ngay 02 thang 11 nam 2017 cha S&
Gigo duc va Pao tao vé thyc hién quy trinh bao mat hd so nhan sy trén hé théng
quén ly nhan sy tryc tuyén ePMIS;

Cén cir Cong van sb 3322/GDDT-TC ngay 21 thdng 09 ndm 2018 cua S¢
Giao duc va Pao tao v& cap nhat va hoan tit hd so nhan su trén hé thdng quan ly
nhan sy truc tuyén ePMIS nam hoc 2018-2019;

Can cir Cong van s6 1209/GDPT- TC ngay 25 thang 9 nam 2018 cua Phong
Gido dyc va bao tao vé cap nhét va hoan tit hd so nhan sy trén hé théng quan ly
nhén su truc tuyen ePMIS ndm hoc 2018-2019,

Pé chudn b tdt cho viéc thuc hién tdng hop béo céo va kiém tra dir liéu truc
tuyén trén hé théng ePMIS tai S¢ Gido duc va Dao tao ngay 29/11/2018, Phong
Gidodyc va  Dao tao dé nghi Ong (Ba) Hiéu trudng cac don vi truc thudc khén
trwong chi dao tién hanh ra soat, cip nhat chinh xac va diy du cac ndi dung sau:

1. Théng tin trén mau ly lich 2C-2008/BNV; Qua4 trinh khen thudng - ky luat
va danh gid xép loai CBCCVC cuta don vi minh. Cin ctt trén Quyét dinh, don vi
hoan thanh diy du hd so va thuc hién thao tac thong tin nghi huy, théi vige, chuyén

cOng tac twong ung trén hé théng (Luu ¥ chon chinh xde don vi céng tdc mdi cuia
nhdn s trong cdy dit liéu)

2. Nop bao cao: Theo huéng dan béo cdo va nép dif liéu tai phy luc 1.
3. Thoi gian ndp bao cao: Han chét ngay 22/11/2018.

4. Thoi gian thuc hién kiém tra, ra soat dit liéu: Tt
r ngay 12/1 172018 dé
16/1172018. (Lich kiém tra cu thé sé thong bdo trén lich céng tdc tudn cia ngeznlgay

5. Dia diém kiém tra: tai phong T chire.



Pé nghi Ong (Ba) Hiéu truéng céc don vi nghiém tic thuc hién diy du céc
ndi dung trén va dam bao ding thoi gian yéu cdu, B3 phén T chirc phong Giso duc
va Dao tao s& tién hanh ra soét dit liéu nhan su va d8i chiéu véi dit ligu trén hé théng
quan Iy Hb so dién tir ctia S& Noi vu (theo lich cdng tdc). Trong qua trinh thyc hién,
néu c¢6 khé khan cac don vi lién hé ¢6 Duong Thay dé dugc hwéng dan (Mail:
dithuy.pgdgovap@hem.edu.vn - S6 dién thoai: 0989600686).

Noi nhan:
- Nhur trén.
- Lwu: VT, TC.
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PHU LUCI

HUGNG DAN BAO CAO VA NQP DU LIEU EPMIS
( Kém theo cong van s6 \6¥/GDDT-TC ngay 02/11/2018 cua Phong Gido dyc va Dao tao)

A - r
1. Biéu mau bao cdo:

STT Biéu man Tiéu dé bao cao/N$i dung bio cao

1 | Phy lyc 01 Théng ké sb liéu phat trién chét lugng cén b, vién chirc
2 | Phy luc 03 Théng ké két qua danh gia, xép loai can b, vién chire
3 Phuy luc 04 Bao c4o danh sach vién chirc dwoc tuyén dung theo nam
4 | Phy luc 06 Béo co s lugng, chat lugng vién chirc
5 Phu lyc 09 Bao céo chat lugng Dang vién
6 | Phyluc 10 Théng ké Cén b vién chirc theo chirc danh
7 Danh sach cén bd, gido vién nghi vigc

Phu luc 29 i .

wue (Ti 01/01/2018 dén thai diém béo céo)

8 | PLO1 EXT £ a2 e

(Bio c4o mé rong) Thong ké chat lugng ddi ngti

IL Céch thire hign:

1. Quy trinh in bao céo:

- Chét s6 liéu: Vao muc “Bdéo c4o0”, chon «Chét s6 liéu bao cao”, sau do vé lai giao dién
“Théng tin chung” va chon “Nap lai dif liéu”.

- Thyc hién bio cdo: Vao myc “Béo cao” - “Téng hop”, chon cac phu luc bao céo, chon
“Ky bao cio: 15/12” - “Thuc hi¢n” va chon “In bao cao” dé hoan tat quy trinh in béo cdo.

2. Cac don vi nén toan bd bao cdo vao file .rar va guri bao c4o vé dia chi Email va cach
dat tén file nhur sau: (ePMIS_151218_Tén don vi)

3. Ban in file excel cac loai phu luc bdo cdo ¢b chir ky va dong diu cta Hiéu trudng.




