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V/v chuyén éong tac ddi v6i vién chirc & cac
don vi su nghi€p cong 14p tryc thudc Phong
Gido duc va Pao tao Quan 10

Kinh giri: Ong, Ba Hiéu trudng céc truong mim non,
tiéu hoc, trung hoc co s& va cac don vi truc
thuc Phong Gido duc va Dao tao Quan 10.

Can cir Ludt Vién chitc s6 38/2010/QH13 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé tuyen dung, st dung va quéan Iy vién chiec; can ct Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngdy 25 thang 12 nam 2012 cta Bo Néi vu hudng din vé tuyén dung, ky ket horp
dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc;

Cén ctr Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngdy 04 thang 2 nim 2016 cua Uy
ban nhén dén Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh v& tuyén dung, chuyén
cdng tac vién chirc va xép luong khi bd nhiém chire danh nghé nghiép;

Cin cir huéng din s6 1511/HD-SNV ngay 06 thang 5 ndm 2016 cia S& Noi vu
huéng dan thuc hién Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tac vién chitc va xép
lvong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2016 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

Cin cir ké hoach sb 2367/KH-UBND ngay 24 théng 3 nim 2019 ciia Uy ban
nhén d4n Quéan 10 vé chuyén d6i vi tri cong tac vdi can bg, cong chire, vién chirc tién
dia ban Quén 10 ndm 2019;

Phong Gido dyc va Pao tao hudéng din chuyén cong tac gifta cac don vi su
nghiép cong lap truc thudc Phong Giéo duc va Pao tao Quén 10 nim hoc 2018 - 2019
nhu sau:

L. Muc dich, yéu cau va nguyén tic chuyen doi vi trl cong tac
1. Muc dich, yéu cu: '
— Chu dng, phong ngira, chéng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém chbng lang
phi c6 hi€u qua.
~  Xay dung va ning cao chat lugng doi ngfi cén b, cong chirc, vién chirc gép
phan ning cao hiéu luc, hiéu qua cua nén hanh chinh nha nude.



—  Viéc chuyén dbi vi tri cong tac d6i v6i can bd, cong chirc, vién chie dugce thuc
hién theo ké hoach va dugc cong khai trong ndi bd, co quan, td churc.

2. Nguyén tic chuyén doi:

_ Khéch quan, cong tdm, khoa hoc va hop ly, pht hop v6i chuyén mon, nghi€p
vu; chong biéu hién bé phai, chii nghia c4 nhan; khong gy méat doan két va khong
Jam x40 tron sy dn dinh trong co quan, don vi.

— Phai ding nguyén tic hoéan vi, khong anh huong dén tang, giam bién ché cua
co quan, don vi.

_ Phai duoc tién hanh theo ké hoach, dugc cong bd, cong khai trong ndi bd co
quan, don viva gén véi trach nhiém clia ngudi dimg diu co quan, don vi. |

— Céc cap uy Dang, doan thé tang cudng lanh dao, chi dao dé thong nhét nhén
thirc cua can bd, dang vién, cong chirc, vién chire vé dinh ky chuyén d6i vi tri cong
tac theo quy dinh cia Dang va Nha nudc. Qua d6 néu cao tinh thin trach nhiém, y
thire td chirc ky luét clia can b, déhg vién, cong éhl'xc, vién chirc trong don vi.

II. D6itwong va danh muc vi tri cong tic phai thye hién dinh ky chuyén d6i

1. Doi twong ap dung: | |

— Cong chuc, vién chirc thudc quan khong giit chuc vu lanh dao, quan ly, dang
cdng tac trong cac don vi su nghiép cong 18p c6 pham chit dao duc tdt, du sirc khoe
dé dam nhan nhiém vu cong téc,

—  Viéc chuyén dbi vi tri cong tc, ngoai viéc thuc hién theo quy dinh chung tai ké
hoach nay, con phai cén clr vao hop df“mg lam viéc di ky ddi v&i don vi su nghiép
cong lap. '

2. Danh muc vi tri cong tic phai thwce hién dinh ky chuyen doi:

— Theo quy dinh tai Diéu 8, Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua
Chinh phi, 21 vi tri cong tac phai thuc hién dinh ky chuyén di, trong d6 chu y
chuyén dbi vi tri cong tc dbi vé6i cong chirc, vién chitc thudong xuyén tiép xtic véi
ngudi dan, co du luén, biéu hién tleu cuc, nhiing nhifu, cu the Ké toan céc don vi sy
“nghiép truong hoc.

—  Vién chirc d4 dugc Phong Gido duc va Dio tao tuyén dung va c6 thoi gian 1am
viéc lién tuc tai don vi dang cong téc tir 4 nam (du 48 thang tinh tir ngay co Quyét
dinh bd nhiém chitc danh nghé nghiép) trd 1én c6 nguyén vong dugc diéu dong dén
- cac don vi khac thudce bién ché Phong Gido dyc va Pao tao Quéan 10 hodc den cac don
vi truong hoc khéc trong Thanh ph6 H6 Chi Minh.

3. Nhimg truong hop chwa thye hién vige thyc hién dinh ky chuyén dbi vi tri
cong tac :
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— Cong chic, vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky luat.

— Cong chue, vién chirc dang trong thoi gian bi khéi t6, diéu tra hodc c6 lién
quan dén cong viéc dang bi thanh kiém tra.

— Cong chu'c vién chirc da.ng diéu tri benh hiém nghéo theo quy dinh cia B6 Y
té, di hoc dai han hodc cir di biét phai.

— Cong chic, vién chic dang trong thoi gian mang thai hodc nuéi con dudi 36
'thang tudi. Truorng hop cong chirc, vién chitc nam phai nuéi con nhé dudi 36 thang
tudi (do vo mét hodc truong hop khach quan khéc) cung chua thuc hién viéc chuyén
dbi vi tri cong tac.

II1. Noi dung va hinh thirc dinh ky chuyén ddi v tri cong tic
1. N@i dung dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac:

= Dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac tir bd phén nay sang bo phén khac clng
chuyén mén, nghiép vu trong timg co quan, don vi.

— Dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac gifta cac don vi sy nghiép cong lap.

2. Hinh thikc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tic

—  Duoc thyc hién bang hinh thirc ban hanh Quyet dinh diéu dong, bd tri cong
chtre, vién chirc. ,

—  Déi véi vide chuyén dbi vi tri cong tac trong ndi bd co quan, don vi thi tha
truéng co quan don vi duge quyén b tri vién chirc trong co quan, don vi minh quan
ly. Trudng hop chuyén ddi vi tri cong téc sang co quan, don vi khéc c6 chuyén mon,
nghiép vu phu hop do Uy ban nhén dan Quin xem Xét, ra quyét dinh diéu dong vién
chirc.

IV. Thii tyc va thanh phan ho so: ‘

4.1. P6i véi cac trwong hop chuyén cong tac giira cdc don vj trye thuc Phong

Gido duc va Dao tao Quédn 10 va cic don vi gido duc trong Thanh phd Hb Chl
 Minh

1. Don ding ky diéu chuyén cong tac c6 y kién dong y ctia Tha tru:ong co
quan, don vi noi dang cong tac (theo miu); |

2. Ban chinh So yéu Iy lich ¢6 dén anh, d()ng du gi4p lai trén hinh va trén céc
trang, ¢4 xac nhan cta Thu trudng don vi (theo miu 2c-BNV/2008 cia B Noi vu)
khong qua thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;

3. Ban sao vin bang, chimg chi pht hgp véi yéu cau cong viéc;

4. Béan sao quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy, thr viée hodc quyet dinh
b nhiém ngach cong chirc, vién chic;




5. Ban sao quyét dinh luong hién hudéng;

6. Ban sao ho khau;

7. Gidy ching nhdn sic khée con gid ‘trj st dung do co quan y ¢ du
didu kién duoc kham sirc khoe chimg nhén theo quy dinh tai thong tu sd 14/2013/TT-
BYT ngay 06 thang 5 nam 2013 cia BO Y Té;

8. Phiéu danh gia cong chitc, vién chic hai nam lién ké;

4.2. Dbi véi cac treomg hep chuyén cong tac ra khdi Thanh pho H chi Minh.

- Thyc hién theo Khoan 1 Diéu 21 ctia Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong
tac vién chic va xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thu trudéng don vi noi vién chirc dang cong tac c6 nhu cAu chuyén cong tac,
thuc hién céc thu tuc chim dit hop ddng 1am viéc theo quy dinh va bao céo bing vin
ban vé Phong Gi4o duc va Déo tao ( B phén Tb chire Cén bd).

- Thanh phén hé so chuyén c6ng tac vién chirc thyc hién theo quy dmh clia cac
co quan, don vi noi chuyén dén.

" V. Phén cip va quy trinh, thoigian xem xét dieu dong, tiép nhén:
5.1.Phén cip:

Phong Gigo duc va Dao tao thyc hién huéng din cac don vi thude thdm quyen
quan ly theo thong tu lién tich sb 11/2015/TTLT-BGD—BNV ngay 29 thang 5 nam
2015 ciia B§ Gido duc va Dao tao va Bo N6i vu huéng dén vé chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co chu t chirc cua S& Gido dyc va Pao tao thude Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd tryc thudc trung uong, Phong Gido dyc va Dao tao thude Uy ban nhén dan
" huyén, quan, thi x&, thanh phd thude tinh;

5.2 .Quy trinh xem xét didu chuyén cong tac :

Bueée 1: Vién chirc 1am 02 bd hd so xin chuyén cong tac v6i thanh phén ho so nhu
3 huéng dén & trén va ndp cho don vi dang cOng tac.

Buwdéc 2: Nhan vién van thu cia don vi s€ ndp 02 b ho so clia vién chic cin
thuyén chuyén vé Uy ban nhan dan Quén 10 (Phong 5023 - Phong Giao duc va Dao
tao) trong khoang thoi gian theo q11y dinh.

(Dia chi: 474 Du’cmg 3/2 phudng 14, Quan 10)
' Bim'c 3: Phong Gido duc va_Dao tao xem X€t, thim dinh hd so trinh Uy ban nhén

n

dan.
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Buoc 4: Vlen chuc sau khi cé Quyet dmh chuyen cong tac thyuc hién chim dit
hop ddng tai don vi cii nhén hé so tir don vi cii v& don vi méi ky két hop dong lam
viéc.

Lwu y: Thi trudng cac don vi cé vién chirc duge chuyén dbi c6 trach nhiém té
chire thuc hién cong tic ban giao va tao didu kién thuén loi cho vién chirc ban giao
cong vi€e cho vién chirc khéc trong thoi han cong tac tir 01 — 05 ngay 1am viéc ké tir
khi nhin duorc Quyét dinh chuyén d6i vj tri cong tac.

5.3. Giai quyét chAm dit hop ddng Iam vigc:

—  Khi vién chiic chuyén cong tac dén co quan, t chire, don vi khac pha1 chdm
dut hop dong lam viée theo Khoan 4, Diéu 28 Lut Vién chitc va gidi quyét cac ché
do chinh sich theo quy dinh tai Khoan 4, Didu 39 Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nim 2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiec.

—  Viéc ky két hop dong lam viéc dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 15, ciia
Thong tu 15/2012/TT-BNV ngiy 25 thing 12 nam 2012 huéng dén vé tuyén dung, ky
két hop ddng 1am viéc va dén ba chi phi do tao, bdi dudng déi véi vién chirc: “Khi
vién chitc chuyén dén don vi sw nghiép cong lap m&i, nguoi dimg dau dom vi su
nghiép cong ldp hodc co quan cd tham quyén tuyén dung vién chirc phdi ky két hop
dong lam viéc véi vién chike va thuc hién ché do tién lwong phis hop trén co so cdn cir
vao ndng lyc, trinh d dao tao, qud trinh céng tdc, dién bién tién lwong va thoi gian
dong bao hiém xd héi cia vién chirc”.

5.4. Thoi gian xem xét diéu dong, ﬁép nhén:
5.4.1. Nop ho so tai Phong GD-DT Q.10:  Dén hét ngay 16/5/2019.
5.4.2. Xem xét va giai quyét hd so: Dén hét ngay 10/6/2019.
Dé nghi Tha truéng céc don vi trién khai thyc hién. Trong qu4 trinh thuc hién
néu c6 khé khin, vuéng méc lién hé Phong Gido duc va Dao tao — B6 phan T4 chirc
cén bd dé dugc hudng din thuc hién./.

Noi nhgn: | 'TRUONG PHONG
- Nhu trén; ' S
- Luu: VT, TC, ptmh.<




