UBND QUANGO VAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc lap ~ Tw do — Hanh phic

SO 276 /PNV . Go Vip, ngay 21 thdng 3 nim 2019
Vé danh gi4 cong chic, vién :

chic, ngudi lao ddng va cong

tac thi dua, khen thudng.

- Kinh giri: Truéng phong Gido duc va Pao tao quan Go Vép

Qua kiém tra, theo dbi cdng tac danh gia cong chirc, vién chuc, ngudi lao
dong va cong tac thi dua, khen thudng; Phong Noi vy nhén thdy van con tinh trang
mét sé don vi trudng hoc trén dia ban quan nhim ¥n giita cdng tac danh gia cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang quy, ndm véi cong tic thi dua, khen thudng.

Nham glup cho cac don vi trudng hoc trén dia ban quan thire hién ding cac
* quy dinh vé cdng tic ddnh gia cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong; cong tac thi

dua, khen thudng; Phong Ngi vu dé nghi Phong Gido duc va Dao tao phdi hop va
chju trach nhiém trién khai cac néi dung sau:

L DOI VOI PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC NGUOI LAO
PONG HANG NAM

1. Quén triét cic quy dinh lién quan dén dinh gia cong chikc, vién chire,
nguoi lao djng hang nim

Tb chirc trién khai quan trlet cho céc don vi trudng hoc vé cic quy dinh lién
quan dén danh gia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong hang ndm. Qua do, giup

don vi phén biét 15 cong tac danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng hang
ndm voi cong tac thi dua, khen thudng.

Cuy thé cac quy dinh lién quan den cong tac danh gia cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong hang ndm gom

- Nghj dinh s 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé dénh gia
va phén loai can b9, cong chire, vién chirc.

- Nghi dinh sb 88/2017/ND- CP ngay 27/7/2017 cta Chinh phu sia ddi, bd
sung mot so didu cia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh
pht v& dénh gi4 va phan loai cén b, cdng chuc, vién chirc.

- Quyét dinh s 9335/QD-UBND ngay 04/11/2015 cia Chd tich UBND quéan
ban hanh quy dinh d4nh gia, phan loai can bd, céng chirc, vién chirc quén GO Vap.

- Céc viin ban quy dinh ctia nganh Gido duc vé cong tic ddnh gis hang nam.
2. X4y dung viin bin
Cin ctr vao cdc van ban quy dinh ¢la cip trén; Phong Gido duc va Pao tao

chi dao cac don vi truong hoc x8y dung céc véin ban phyc vy ‘cho cdng tic danh
gi4 hang nim. V& co ban bao gdm cic vin ban sau:




- Quy ché dénh gia cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim.

- Bang m6 ta cong viéc.

- Khuhg vi tri viéc lam.

- Chuong trinh céﬁg tdc nam.

3. Trinh ty thi tuc d4nh gia cﬁng chirc, vién chiie, ngudi lao dong hang nim

a) Cong chiic, vién chuc ngudi lao dong 1am bdo cdo ty danh gia ket qua
cong téc theo nhiém vu dugc giao (theo mdu) va phai chiu trich nhiém vé noi
dung ty nhén xét, danh gia ciia minh;

b) Cong chirc, vién chic, ngucn lao dong trinh bay béo cdo tu danh gis két
qué cOng tac tai cude hop cla don vi d& moi ngudi dong gbp v klen Cac ¥ kién
g0p ¥ dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop,

c) Ngudi ditg dau don vi dugc giao thdm quyén danh gla vién chuc nguoi
lao dong tham khéo céc ¥ kién tham gia tai cuéc hop clia don vi; quyét dinh danh
gi4, phén loai vién chirc, ngudi lao ddng theo céc tidu chi quy dinh.

d) Két qua phan loai vién chirc, ngudi lao ddng duge cong khai trong don vi.

d) Neu khéng nhét tri vé6i ket qua danh gia va phén loai d&i v6i minh thi

vién chire, ngudi lao dong duoc guyen khiéu nai dén nguoi dimg dau don vi hodc
clp c6 thdm quyén; viéc giai quyét thuc hién theo quy dinh.

e) bdi véi c8ng chirc, vién chic quan ly ngoai viée thre hién céc trinh tyy,
thi tuc nhu trén; Cép tay Dang cung cap ¢6 ¥ kién bing vin ban vé cong chirc,
vién chirc quan ly dugc danh gia, phén loai. Nguoi dimg dau don vi cap trén tryc
t1ep tham khao céc y kién tham gia tai cudc hop clia don vi, y kién cta cAp uy

Pang; quyét dinh danh gi4, phan loai ddi véi cdng chirc, vién chitc quan 1y theo
quy dinh.

Luwu y:

- Don vi cé thé chia té dé danh gid vién chir, nguoi lao dong trong 16
nhung vén phdi c¢é cude hop toan thé don vi.

- Hiéu truong khong ky két qudé ddnh gid ddi véi Phé Hidu truong ma don vi
lap hé so dénh gid doi véi Hiéu truang, Phé Hiéu trucng gm vé Phong Gzao duc
va Dao tao dé tham dinh va trinh cdp c6 tham quyén dinh gid.

- Higu trudng cé trach nhiém théng bdo dén toan thé vién chirc nguoi lao
dong két qud danh gid hang ndm doi véi vién chire, nguoi lao a"ong do minh danh
gza théng bdo dén toan thé vién chikc nguoi lao dong sau khi c6 két qua danh gid
ciia ngudi c6 thidm quyén déi véi Hiéu tru'ong, Pho Hiéu trudng.

4. Ho so lwu triv
Phong Gido duc va Pao tao chi dao céc don vj thyc hién lura trix hé so cong

thc dénh gid cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nam. H6 so luvu trit phai
dam bao moi mdt céng viéc phai duge 13p thanh mot hé so riéng biét. Cu thé;




a) Ho SO hguyén tde:

Hb so nguyén tic chinh 1a c4c viin ban quy dinh lién quan dén cong téc danh
gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang ndm nhu da dugc néu tai muc 1 va
cic vin ban hudéng din cia nganh Gido duc, Uy ban nhin dan quan, Phong Noi

vy, Phong Gido dyc va Dao tao lién quan dén cong tac danh gia cong chuc, vién
chitc, ngudi lao dong hang nam.

Ho6 so nay do vién chic dugc phan cong nhi€ém vu ty suu tam, luu gifr;
khong dua vio ]uu trit co quan va vién chire ty tiu iy khi tai liéu hét gia tri.

b) Hé so xdy dung vin bén phuc vu cho cong tac danh gia céng chirc, vién
chirc, nguoi lao dong hang ndam

Hb so nay do vién chic dugc phﬁn cOng phu trach xay du'hg van ban phuc
vy cho cdng tic danh gia cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim thyc

hién. Hb so thé hién qué trinh xdy dyng vin ban; ¢ gia trj luu trit vinh vién va
duoc dua vao luu trir theo quy dinh.

Ho so xay du'ng quy ché danh gia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
héng ndm co ban gom: -

- Dur théo quy ché dénh gié cong chiic, vién chic, ngum lao dong hang nim.

- Céc vén ban gop y dy thio quy ché dénh gia cong chuc, vién chirc, nguoi
lao ddng hang nam (néu cd).

- Bién ban hop gop ¥ du thao quy ché danh gxa cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dfng hang nim.

- Quy ché danh gia cong chic, vién chic, ngudi lao dong hang nim do
ngudi ¢é thim quyén ky ban hanh.

Ngoai ra, don vi con phai 14p va huu trir hd so riéng vé xdy dung chuong
trinh cdng tdc ndm; bang md ta cdng vi€c; khung vi tri viéc lam.

¢) H6 so ddnh gid cong chire, vién chike, nguoi lao déng hang nam

H6 so nay do vién chirc duge phdn cong phu trach cong tac dénh gia cong
chitc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim thuc hién. Hd so thé hién qué trinh thuc

hién, cong tac danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang ndm va dugc dua
vao luu trit co quan theo quy dinh.

Hb so ddnh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim co ban gom:
- Béo céo ti danh gia két qua cong tic (theo mdu).

- Bién bén hop danh gié cong chire, vién chur, ngucn lao dong hang ndm;
bién ban hop tb (neu co). :

- Thong béo két qua danh gla cong chuc vién chirc, ngudi lao ddng hang nadm.

- Két qua danh gia cong chuc vién chirc, nguoi lao dfng hang nam cda
ngudi cd tham quyén.




- Danh sach tong hop két qui danh gia cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong hang nim. ‘,

Ngoai ra, don vi con phai 18p va luu trit hd so dénh gid hang nam dbi véi
Hiéu truéng, Phé Hiéu trdng. ‘

Lwu y: Bdo cdo ty ddnh gid két qua cong tac va két qua dénh gid cong
chire, vién chuc, nguoi lao dong hang nim ciia ngudi cé thdm quyén ngoai viéc
duoc luu trik tai hé so cong vide vé danh gid hang ndm con duge heu trir trong ho
80 cua cong chiec, vién chitc, nguéi lno dong. :

__ 1L DOI VOI BANH GIA CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUGI LAO
PONG HANG QUY

1. Quén trigt cac quy dinh lién quan dén d4anh gia cong chike, vién chike,
ngwdi lao dgng hang quy

"1:6 chirc trién khai quén triét cho cac don vi trudng hoc v& céc quy dinh lién
quan dén dénh gia cong chirc, vién chic, nguoi lao ddng hang quy. Qua dé, giup
don vi phén biét rd cbng tac danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng hang
quy v6i cong tac thi dua, khen thudng. ‘

Cu thé céc quy dinh lién quan dén cong tac danh gi cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong hang quy gdm: ,

- Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HDND ngay 16/3/2018 ciia Hoi dbng nhén
din Thanh ph6 vé ban hanh quy dinh chi thu nhap ting thém cho cdn bd, céng
chire, vién chirc thude khu vyc quén 1y nha nuéc, 6 chirc chinh tri, t5 chitc chinh
tri - xd héi va don vi sy nghiép cong 1ap do thanh phé quan ly.

- Quyét dinh sb 4631/QP-UBND ngay 19/10/2018 ctia UBND Thanh phé -
vé danh gia, phén loai hang quy theo hiu qua cbng viée ddi véi cén bd, cong
chire, vién chire thude khu vye quan 1y nha nude va don vi sur nghi€p cong 14p do
thanh ph6 quan ly.

- Céc vin ban quy dinh ciia nganh Gido duc vé céng tac dénh gia hang quy.

2. Xay dung vin ban

Cén cir vao céc vin ban quy dinh ctia cdp trén; Phong Gido duc va Pao tao
chi dao céc don vi truong hoc xdy dung céc vin ban phuc vu cho cong tac danh
gia hang quy. V& co ban bao gdm céc van ban sau:

- Quy ché dénh gia cdng chire, vién chire, ngudi lao doéng hang quy.

- Chuong trinh cong tic quy. _ g

Riéng.Béng m0 ta cong viée; khung vi tri viéc dd duoc xiy dung trong cong
tac x&y dyng vin ban phuc vu cong tdc d4nh gia hing nim. |

3. Trinh tw thi tuc dinh gid cdng chire, vién chire, ngudi lao ddng hang quy

a) COng chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam béo cdo tu danh gia két qua

cdng tic theo nhiém vy dugc giao (theo mdu) va phai chiu trach nhiém vé noi
dung tu nhén xét, ddnh gid ciia minh;




b) Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong déng gbp y kién cho ddng nghiép
bang phiéu (theo mdu).

¢) Vién chirc trinh bay bao céo tu danh gid ket qua cong thc tai cudc hop cia

don vi & moi ngudi déng gbp ¥ kién. Céc ¥ kién gép ¥ duoc ghi vao bién ban va
théng qua tai cudc hop; .

d) Ngucn dimg du don vi duoc glao thiAm quyen danh gia vién chic tham
khéo céc v kién tham gia tai cudc hop cua don vi; quyét dinh danh gi4, phan loai
vién chire theo céc tiéu chi quy dinh.

d) Két qua phan loai vién chirc duoc cong khai trong don vi.

e) Néu khong nhét tri Vo két qua danh gid va phén 10a1 vién chirc dbi Vi
minh thi vién chie 46 duge quyen khiéu nai dén ngudi démg dau don vi hodc cp
¢ thim quyen, viéc gidi quyét thyc hién theo quy dinh.

g) Péi v6i Tha trudng don vi: 1ap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén
quén thong qua Phong Gido dyc vao Pio tao.

Luwu y:

- Pon vi &6 5 thé chia 16 dé ddnh gid cdc thanh vién trong t6 nhung vén phai
c6 cudc hop toan thé don Vi.

- Khong gzang v6i danh gid nim, déi véi danh gid quy: Hzeu tru'O'ng ky két
qud ddnh gza doz voi Pho Hiéu tru'O'ng Don vi chi Idp hé so dénh gid doz voi Hiéu

trudng guri vé Phong Gido duc va Bdo tao dé thim dinh va trinh cdp 6 tham
quyén danh gia.

- Hiéu truong co trach nhiém thong bdo dén toan thé vién chike, nguai lao
déng két qud danh gia hang ndm doi véi vién chirc, nguoi lao djng do minh danh
gza thong bdo dén toan thé vién chikc nguoi lao dong sau khi co ket qua danh gia
cila ngudi cé thdm quyén déi véi Hidu trudng.

4. Ho so luu triv

Phong Gido duc va Pao tao chi dao cac don vj thyc hién luu trit hd so cong
tdc danh gid cong chic, vién chirc, ngudi lao dong hang quy. Hb so luu trir phai
dam bao mdi mdt cong vige phai dugc 1ap thanh mét hd so r1eng biét. Cy thé:

a) Ho so nguyén téic:

H6 so nguyén tc chinh 1a céc vin ban quy dinh lién quan dén cdng tic dénh
gla cong chire, vién chirc, nguorl lao dong hang quy nhu da dugce néu tai muc 1 va
c4c vin ban huéng din cia nganh Gido duyc, Uy ban nhan dan quén, Phong Noi
vy, Phong Gido dyc va Dao tao lién quan dén cbng tac danh gid cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong hang quy.

Hb so nay do viéc chic dugc phén cong nhiém vu tu suu tarn luu gity;
khong dua vao luu trit co quan va vién chuc tir tiéu hiy khi tai 1iéu hét gia tri.

b) Hé so x4y dung vin ban phuc vy ¢cho cong tac danh gid céng chike, vién
chitc, nguoi lao dgng hang quy




H0 so nay do vién chirc dugc phén cdng phu trach xay dung vin ban phuc
vu cho cdng tac dénh gi4 cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng hang quy thuc
hién. Hd so thé hién qué trinh xay dyng van ban; ¢6 gia tri luu trit vinh vidn va
dugc dua vao huu trir theo quy dinh.

Hb so xdy dung quy ché danh gia cdng chirc, vién chitc, ngudi lao dong
hang quy co ban gdm:

- Du théo quy ché d4nh gi4 céng chiic, vién chite, ngudi lao ddng hang quy.
- Céc viin ban gbp ¥ du thao quy ché dénh gia cong chire, vién chitc, ngudi
lao ddng hang quy (néu cd).

- Bién ban hop gép ¥ dy thao quy ché danh gié cdng chire, vién chirc, ngudi
lao dong hang quy.

- Quy ché d4nh gia cong Chttc, vién chirc, ngudi lao ddng hang quy.

Ngoai ra, don vi con phai 18p va luy trir hé so riéng vé xdy dung chuong
trinh cong tac quy.

¢) Hé so ddnh gid cong chire, vién chire, nguroi lao dong hang quy

Hb so nay do vién chitc duoc phén cong phy trch céng tic ddnh gis céng
chire, vién chire, ngudi lao dong hang quy thuc hién. Ho so thé hién qua trinh thuc
hién céng tac danh gié cong chiic, vién chitc, nguot lao dong hang quy va duoc dua
vao luu trft co quan theo quy dinh. - :

Ho6 so danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng hang quy co ban gdm:

- Chuong trinh cong tac hang quy.

_Bio céo két qua hoat ddng héng' quy. |

- Phibu tir dénh gid theo miu (kém bdo cdo két qui hoat déng ciia timg
nguoi, néu co)

- Phidu dénh gi An nhau.

- Bi€n ban hop dénh gid cong chirc, vién chite, ngudi lao dong hang quy
bién ban hop t6 (néu cd). '

- Thong béo két qua dédnh gia cdng chure, vién chire, nguoi lao dong hang quy.

- Két’ qua dénh gia cong chiec, vién chire, ngudi lao ddng hang quy cua
nguol 6 tham quyén. '
, - Danh s&ch téng hop két qua dsnh gia cong chirc, vién chitc, ngudi lao
dong hang quy.

Ngoai ra, don vi con phai 1ap va luu trit hd so dénh gid hang quy déi véi
Th trudng don vi.

Lueu y: méi quy phdi duwoe ldp thanh mét hé so riéng.




111. POI VOI CONG TAC THI DUA, KHEN THUONG -
1. Quin trit cic quy dinh lién quan dén cdng tic thi dua, khen thuéng
T4 chirc trién khai quén triét cho cac don vi tru'orng hoc vé cic quy dinh lién
quan dén cong tic thi dua, khen thuéng. Qua d6, gitip don vi phan biét rd cong tac

thi dua, khen thudng véi cong tac dénh gia cong chitc, vién chirc, ngudi lao dong
hang quy, nim.

Cu thé cac quy dinh lién quan dén céng téc thi dua, khen thuong gdm:

- Van ban' h0p nhit sé 16/VBHN-VPQH ngay 13/12/2018 cua Vin phong
Quéc hoi vé hop nhat Luat thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng din mot sé diéu cia Ludt thi dua, khen thudng. '

- Théng tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 clia BS N01 vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb dleu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng din mét sé didu cia Luét thi dua, khen thudng,

- Quyét dinh so 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 cia UBND Thanh phb
ban hanh Quy dinh v& cdng téc thi dua, khen thudng tai Thanh phé HS Chi Minh.

- Quyét dinh s6 01/2016/QD-UBND ngay 15/01/2016 cia UBND quén ban
hanh Quy dinh v& cdng tac thi dua, khen thudng tai quan Go Vip.

- Cac vin ban quy dinh cia nganh Glao duc vé cong tac thi dua, khen thudng.
2. Xay dung vin bin

Cén cir vao cac vin ban quy dinh ciia cép trén; Phong Gido duc va Dao tao

chi dgo cac don vi trudng hoc xay dyng cac vin ban phyc vu cho cdng tac thi dua,
- khen thudng. Va co ban bao gom céc vin ban sau:

- Quy dinh v& cong tac thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh thanh 1ap Hbi d6ng Thi dua - Khen thuong

- K& hoach phat déng phong trao thi dua hang nam.

3. Trinh ﬁr thi tuc xét cac danh hi€u thi dua, hinh thitc khen thudng

Cin ctr két qua déng ky danh hiéu thi dua vao dau nim; két qua hoat dong

trong ndm cta don vi; két qué danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ndm
va sang klen dugc co6ng nhén.

a) Céng chirc, vién chitc, ngudi lao déng 1am béo céo thanh tich (theo mdu).

b) Vién chirc phu trach cong téc thi dua, khen thudng tém tt thanh tich va
trinh bay tai cuéc hop Ho1 d(‘)ng Thi dua - Khen thudng don vi. Thanh vién tham
du cudc hop dong gop ¥ kién va thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thuorng bleu
quyet bing phiéu kin déi véi céc danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thudng. Céc v kién
gop y dugc ghi vao bién ban va két qua bé phiéu kin dugc théng qua tai cude hop.

c) K ét qua xét cdc danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng duoc cong khai
trong don vi.




d) Néu khong nhit trf véi két qua xét o3 80 thi dua |
thurtng déi vl minh thi vige ot Xt cde danh hiéu thi dua, hinh thic khen
neudi dime 1nh thi ‘é‘en chire, ngudi lao déong d6 duoc quydn khidu nai dén

1 dmg dau co quan, don vi hodc cdp c6 thdm quydn: vide oid] quvir (e 1o a
theo quy dinh. ’ vat cap quyen; viee giai quyét thye hign

Liru y: Hidu trucng cé trdch nhiém thone bdo dén 1o 2.

. J cu truo ¢ g bdo dén toan thé vién chie ngroi
lao dong két qua xét cde danh hiéu thi dua, hinh thize khen thieomg ciia Hei c%ng

Tffu dua' - Khen thzfé'ng truong va sau khi c6 két qua xét cde danh hiéu thi dua
hinh thirc khen thuéng ciia cdp ¢6 thim quyén. ' . ,

4. Hb so luu triv
Phong Gido duc va Dao tao chi dao cic don vj thyc hién luu trit hd so céng

téc thi dua, khen thudng. Hé so Iuu trit phai ddm bao méi mét cdng vide phai duoe
18p thanh mot ho so riéng biét. Cu thé:

a) Hé so nguyén téc: |
. HO so nguyén téc chinh 13 céc vin ban quy dinh lién quan d‘én-,cﬁng tac danh
gia thi dua, khen thudng nhur d3 duge néu tai muc 1 va cic vin ban hudng din cta
nganh Gido dug, Uy ban nhén din quin, Phong Nbi vy, Phong Giao duc va Dao
tao li€n quan deén cong téc thi dua, khen thudng.

Hb so ndy do viéc chirc duge phin céng nhiém vu ty suu :t'?lm, luu gify;
khdng dua vao luu trit co quan va vién chirc tu ti€u hiy khi tai lidu hét gia tri.
b) Hé so xdy dung vén ban phuc vu cho céng tac thi dua, khen thucng
H6 so nay do vién chirc duge phén cong phu trach xiy dung van ban thuc
hién. Ho so thé hién qua trinh xiy dung vin bén; c¢6 gia tri Iuu teft vinh vién va
dugc dua vao luu trit theo quy dinh.
Hb.s0 xdy dung quy dinh v& cdng tac thi dua, khen thudng co ban gdém:
- Dy thdo quy dinh vé cbng tac thi dua, khen thudng.
- Céc viin ban gép y du thao quy dinh vé cong téc thi dua, khen thudng (néu o).
- Bién ban hop gép ¥ du thao quy dinh v& céng tac thi dua, khen thudng.
- Quy dinh v& cong tac thi dua, khen thudng.
Ngoai ra, don vi con phéi 1ap va luu trix hd so riéng vé thanh 1ap Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng; ké hoach phat déng phong trao thi dua hang nim.
¢) Ho so thi dua, khen thudng
Hb so ndy do vién chirc duge phan cong phy trich cong thc thi dua, khen
thuéng thye hién. H so thé hién qué trinh thyc hién cong tic thi dua, khen thudng
va duge dua vao luu trit co quan theo quy dinh.

H& so thi dua, khen thudng co ban gom:
- Diing ky danh hiéu thi dua dau nam.

- B4o céo tong két phong trao thi dua yéu nudce.




o Béng- tong hop ké’g qua déph gia cong chirc, vién chiic, ngubi lao d6ng
hang ném (trong d6 phai thé hién két qua danh gi4 cta timg nguoi).

- Bién beim va két qua bo phiéu kin cic danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng vi cdc bién ban khéc lidn quan dén
xét thi dua, khen thudng (néu c6). ‘

- Théng bao két qua xét cac danh higu thi dua, hinh thitc khen thudng.

- Vin ban dé nghi clp c6 thim quyén xét céc danh hidu thi dua, hinh thirc
- khen thudng. .

- Bao cdo thanh tich, bio cdo tém tit thanh tich cda cic tap thé, c4 nhan

dugc dé nghi xét cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng.

- Quyét dinh cdng nhén céc phat minh, sing ché, séng kién, img dung tién
bd khoa hoc, cong nghé hoic sang tac, sang tao. :

Ngodi ra, don vi con phai 18p va luu trlt hd so riéng v& quyét dinh khen

thuéng ciia don vi; vé cong nhan cdc phat minh, sang ché, séng kién, img dung
tién bd khoa hoc, cong nghé hodc sing tac, sang tao.

Luu y: Truong hop c6 khiéu ngi lién quan dén cong tic dinh gid cong
chire, vién chirc, nguoi lao déng hang quy, ndm; cong tdc thi dua, khen thuong do
Thii trucng dom vi gidi quyét thi phdi dugc Idp thanh hé so riéng; khong ldp ho so
chung véi hé so ddnh gid cong chirc, vién chire, ngudi lao dong hang quy, ndm;
hé so thi dua, khen thuong.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé nhitng vudng méc lién quan dén
cong tac danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang quy, nam va cdng
tac thi dua, khen thuéng; d& nghi Phong Giao dyc va Dao tao tong hop cac y kien
va trao d6i v6i Phong Noi vu dé c6 hudng din cu thé./.
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