HUONG DAN NHAP LIEU TREN CSDL NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
(danh cho giéo vién trwong Tiéu hec)

1. Muc dich, yéu ciu
Huéng dan nay gidp gio vién bd mén ( GVBM) bac Tiéu hoc nhap liéu trén CSDL
nganh GD&DT.

2. Quy trinh thye hién

2.1. Hwéng din diing nhap
Bwoc 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 tro [én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).
Buéc 2: Giao vién dang nhap vao CSDL nganh tai dia chi nhu sau:
truong.csdl.moet.gov.vn
Bwéc 3: Nhap day du cac thong tin tai thong tin Pang nhap hé théng

DANG NHAP HE THONG
Quan Iy cdp Truéng

TAI KHOAN CUA BAN

tranminhquan

THONG TIN DON VI

Thanh phd Ha Néi v
Tiéu hoc v
Quan Ba Binnh v
Tiéu hoc Ba Binh (01001401) v
6DNOT 6 pD N9T o
Lwru théng tin d&ng nhap? Quén méat khiu?

Déng nhap

Budéc 4: Kich ndt [Pang nhap]

Luuy:

- Tén tai khoan, mat khau mic dinh cua gido vién do Quan tri vién phan mém nha
truong khai tao va cung cap.

- Trudng hop Gido vién quén mat khau, Quan tri vién phan mém nha truong thuc
hién cap lai mat khau méi.

2.2. Khai b&o bang ma nhan xét (khong bat bugc)
1



M6 ta: Chuc nang nay cho phép gido vién khai bao bang mé nhan xét mén hoc/hoat
dong gi4o duc dé st dung trong qué trinh nhap danh gia dinh ky mén hoc/hoat dong gido
duc.

2.2.1 Khai bio biang ma nhan xét tryc tiép
Cac bwérc thuc hién nhw sau:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc Tiéu hec], gido vién chon muc 5. Nhéap
lieu/ 5.1 Khai bao/ 5.1.1 Bang ma nhan xét.

Bwéc 2: Vai gido vién bo mén, chon Loai nhan xét can tao ma la Mén hoc/Hoat
dong gido duc va kich nat [Thém méi nhan xet]

Loai nhan xét:  STAfea=

STT Ta‘ ca- Ma nhan xét NGi dung nhan xét oy
Mén hoc/Hoat dong gido duc hién thi
1

Nang lwc

TV100 Boc hay, viét dep. Baivan giau cam xic
Phém chét
2 (m} rd TV350 Boc - viét tht Sang tao khi viét van 2
3 [m} e TV300 Chif viét dep. Cau van sinh déng, chat ch& 3
4 [m] 7 V875 N&m chc kién thirc. C4u, tir gon gang, chau chudt 4
5 [m} e TV800 Boc lwu lodt; viét van cb dong xuc tich. 5
3 [m] rd TV700 Doc, viét tdt. Viét vin du v 6

Buwdc 3: Trén giao dién thém mai, nhap M& nhan xét, Noi dung nhan xét, Tha tu
hién thi

Loai nhan xét:  Mén hoc/Hoat déng gido duc

-H ot s et

Loginhan x6t ) 150 pooiHoat song gido due . Ma nhan xét () o Thistwhiénthi 4 e

Ngi dung nhan xét ("} poc hay, viét dep. Baivan giau cam xic.

on ] cunen

Bwéc 4: Kich nit [Ghi] dé luu lai ma nhan xét hoac [Ghi va thém] dé luu va thém
ma nhan xét tiép theo.

Loai nhan xét:  Mén hoc/Hoat déng gide duc

-E fetding nhan et

Logi than x6t () | g hoc/Hoat asng o duc . Ma nhan xét () | 1 0 Thir ty hién thi | e

NGi dung nhan xét () | Boc hay, viét dep. Bai van gidu cam xic

@ :
an | onvivem




2.2.2 Khai b4do nhanh bang ma tir file excel

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc Tiéu hec], gido vién chon muc 5. Nhap
lieu/ 5.1 Khai bao/ 5.1.1 Bang ma nhan xet.

Budéc 2: Kich nat [Nhap bang méa nhan xét tir excel]

=. 5.1.1. Bang mé nhén xét Nhap bang mé nhan xét tir excel P
Loai nhan xét: | Man hoc/Hoat déng gido duc - L
R I T ™ S Y
[m] Tv100 Doc hay, viét dep. Bai van gidu cam xuc

2 (m] V4 TV950 Boc - vit t5t. Sang tao khi viét van 2
3 [m] re Tvano Chik viét dep. Céu van sinh dng, chat ch& 3
4 O 7 TV8TS Nam chéc kién thirc. Cau, tir gon gang, chau chudt 4
5 [m] re Tvs00 Doc lvu loat; viét van ¢é dong xic tich 5

Budéc 3: Trong lan dau tién tao ma, gido vién kich nut [Tai file miu] dé luu file mau
vé may tinh.

Tai file miu

Tai file m3u kém diF lidu
Chon tép | Khing co tép nao duoc chon
T T

Nhap bang méa nhén xét e File Excel

Bwéc 4: Tao diy du mé, noi dung nhan xét cho tirng loai nhan xét

Fliel

Formulas  Data Add-Ins Signin £, Share

General  ~ Conditional Formatting = = Insert + 3. ~ AY p
2. 9 s [FFormat as Table - F Delete ~ -
Sort& Find &
e [ celt Styles - EFormat~ | & - Fiter~ Select -
Clipboard & Font. m Alignment 5 Number Styles Cells Editing S
M12 b k3 v
A B c D E e
1
2 1 Mén hoe/Hoat ddng gido duc TV100 Poc hay, ét dep. Bai van giau cdm xic. 1
3 2 Mon hoe/Hoat dong gido duc TV950 Poc - viét tot Sédng tao khi viét van. 2
s 3 Mén hoc/Hoat dong gido duc TV900 Chit viét dep. Céu van sinh dong, chat che. [3
Nim chée kién thire. Cu, tir gon gang, chau
5 4 Mon hoe/Hoat d9ng gido duc TVETS chudt. 4
6 5 Mon hoc/Hoat dong gido duc TV800 Poc lwu lodt; viét van co dong xuc tich. 5
7 6 |Nang lue NLIT10 Biét giit vé sinh than thé_ &n mic hop vé sinh. 1
8 7 Nang lye NL1T9 Quin fo dau toc gon gang, sach s&. 2
5 8 |Namglye NL1D§ Biét gift gin d6 ding cd nhin. 3
10 9  |Nangluc NL1D76 Biét chuin bi 46 diing hoc tip khi dén 1ép. 4
1 10 |Ninglue NL2T10 Manh dan trong giao tiép. Hop tdc tot. 5
12 11  |Nanglye NL2T9 Uhng x thin thién; biét gitip 4 ban be 6
13 12 |Nanglue NL2D§ Trinh bay r& ring, diing ndi dung cin trao d6i. (7
1] 13 |Nang lye NL2D76 Biét ling nghe ngudi khic g
Biét tir ddnh gid va bio cdo két qua hoc tap rat
15| 14 |Nangluc NL3T10 tot. 9
16 15 |Nang lue NL3T9 Biét phdi hop vdi ban khi lam viée nhém 10
17| 16 |Ning lyc NL3D8 Biét chia sé véi ban két qua hoc tp clia minh. 11
18| 17 |Nanglyc NL3D76 Biét nhr ban gitip d6 trong hoc tip. 12
19 18 |Phim chit PC2T9 Manh dan khi thic hidn nhidm v 1
20 19 |Phém chat PCIT10 Chim hoc, chim 1am. Tich cye hoat déng. 2
21 20 |Pham chat PCITO Cham lam viée nha_ viée 16p. 3
22 21 |Phamchit PC1DS Biét gifr vé sinh trrdmg 16p sach s& 4
23] 22 |Phim chit PCID76 C6 § thite gift gin vé sinh chung_ 5
20 23 |Pham chat PC2T10 Ty tin trong hoc tép; ¥ thikc tréch nhiém cao 6 B
v | sheett [HUOM .. @ [« »




Bwéc 5: Quay tré lai giao dién phan mém, kich Chon tép dé chon dén file excel
bang ma nhan xét tir may tinh va kich nat [Tai 1én]

Nhéap bang méa nhén xét tir File Excel Tai file miu Tai file m&u kém diF lidu

[Chon o

R I Y S [T

FlieMau_lmpor_._anXet {1}.xl

Bwéc 6: Giao dién hién thi dir liéu bang ma nhan xét trén file excel, gi4o vién kich

nat [Cap nhat]

Mén hoc/Hoat dong giao duc
2 Mén hoc/Hoat déng gido duc
3 Mén hoc/Hoat déng gido duc
4 Mén hoc/Hoat dang giao duc
5 Mén hoc/Hoat dang gido duc
6 Nang luc
7 Nang luc
8 Nang lue
9 Nang lue
10 Nang luc

Nhap bang ma nhan xét tir File Excel Tai file mdu Tii file méu kém dif idu
Chon tép | Khéng c6 tép nao dugc chon Cap nhét h

TVi00

Tv950

Tva00

TV875

TV&00

NL1T10

NL1T9

NL1D8

NL1D76

NL2T10

Boc hay, viét dep. Bai vin gidu cam xic.

Boc - viét tbt Sang tao khi vidt vin 2
Chir viét dep. Cdu van sinh @dng, chat ché. 3
Nam chic kién thirc. Cau, tir gon gang. chau chubt 4
Boc luu loat: viét van co dong xtc tich 5

Biét gt v& sinh than thé, Zn mac hop vé sinh 1

Quén 4o dau téc gon gang, sach sé. 2
Biét gitk gin db diing cd nhan 3
Biét chudn bi db dung hoc tap khi dén lép 4
Manh dan trong giao tiép Hop tac tét. 5

- Néu hién thi théng bao mau xanh véi ngi dung: Cap nhat thanh cong, nha truong
ma lai myc [5.1.1 Bang ma nhan xét] dé kiém tra lai

- Néu hién thi thong bao 16i mau d6: Nha trueong kich nat [Bang két qua nhap liéu]
dé kiém tra 13i trén file excel sau d6 cap nhat lai di liéu.
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Luuy:

- Viéc khai bao, sir dung bang mé nhan xét Mén hoc/Hoat dong giao duc, nang luc —
pham chat khong bat bugc gio vién phai thuc hién. Tuy nhién, khuyén khich gido vién
tao dé nhap lidu cho hoc sinh va hién thi thdng tin nhan xét nay trén Phiéu danh gia hoc
tap ciing nhu Hoc ba hoc sinh.



PHIEU DANH GIA HOC TAP CUOI NAM HQC

(Danh che hoe sinh tiéu hoc)
Ngay: 16772020
Tén hoc sinh: Pham Duy Anh Lip: 5A Truimg: Truémg Tiéu hoc Lam Son
Ma si: 3320991199 Giidio vién: Nguyén Thi Anh DT: 0986156337
56 ngiy nghi: ...|..(CP)..0..(KP) Higu tnromg: Bing Thuy Ha DT: 0904203052
Chiéu cao: 130.00 cm Cén ning: 23.00 kg Sife khée: Tée

1. Ciic mén hoe vi hoat ding gide duc cudi naAm

Giirn hoe ki 1l Cudi nim hoe
s Monhocvihoat -y pibm | M Didm mgnh va cic mit chn rén luygn
dinggitodyc 4 iém iém
* KTDK KTDK
durge: duge
1 Tiéng viét H 7 H &  [Nim duoe néi dung co ban cia bai hoc.
_— L] " g |pim duoc i nang the hanh tinh v cée 56 da
hoc, tinh duoe dién tich, the tich cia mét hinh.
3 Khoa hoe H H 6 |Cé tién bd trong tra i cdu héi
4  Lichsivibialy H H 7 |Ném vimg kién thirc mén hoc.
Ngoai ngit H H 6 |Khi mdng sif dung ngén ngit con han ché.
[ Bao dic H H - Chip hanh ding quy dinh cia lop
7 Am nhac H H Thue I cic bi hat , bicu dién con rut ré
8 M thut H H Biét sép xép bé cuc
N K9 thuit " " Nim duge kién thire , ki ning co bin ciia mén
hoc
Thure hién duoe mét s5 bii tip mn thé thao tr
10 Thé duc H H o i
chon

Chii thich: T: Hodn thinh tt, H: Hodn thanh, C: Chuwa hodn thinh

2.3. Nhap danh gia dinh ky mon hgc va hoat dong giao duc

M0 ta: Chirc nang nay giap Gido vién nhap danh gia dinh ky mén hoc va hoat dong
gi&o duc cho hoc sinh theo phan cdng giang day cua nha treong. Viéc nhap danh gia dinh ky
modn hoc va hoat dong gido duc s& duoc tién hanh trong ca hai hoc ky nam hoc.

2.3.1 Nhap danh gia dinh ky mén hoc va hoat dong giso duc truec tiép

Cac buéc thuc hién nhw sau:

Bwéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc Tiéu hoc], gido vién chon muc 5. Nhap
li¢u/5.3.1 Panh gia dinh ky mon hec va hoat dgng gido duc

#54 Hocsinh v [# 5 Nhdpliéu v gh¥6.TongKét * 158 7.Indn |v 8 Théngké [B 9 Béocdo

5.1. Khai bao b
5.2. Nhap chuyén cén 9
e o e 1 b 5.3.1. Danh gia dinh ky mén hoc va hoat déng gido duc

5.4. Khéa s6 I6p §.3.2. Danh gia dinh ky nang lue va phém chét

5.5. Nhap khen thudmng Dat xudt/Cép trén

Bwéc 2: Giao dién hién thi danh sach 16p va mén hoc theo phan cong, gi&o vién nhap
danh gia dinh ky mén hoc va hoat dong giéo duc theo tirng mon hoc tai tirng thoi diém danh
gia.



=. 5.3.1. Danh gia dinh ky mén hoc va hoat déng gido duc e Cap nhat Nhip BGBK mén hoc - HDGD ti¥ excel Xu#t Excel
Khéi: Khéi 1 0 Lop: 1A 9 v Mén hoc: Am nhac e v Thei diém danh gia: Cudi nam hoc e

n

Cuo6i nam hoc

Ngay sinh Mirc dat Mirc dat Nhin xét diém manh va cac mat cin rén luyén
dwoc dworc
3 Pham Minh Birc 18/01/2013 H H C6 tién b6 trong trd 1&i cAu hdi
4 Nguyén Thi Ha Giang 24/11/2013 H H Thudc I&i bai hat, cac ndt nhac
5 Nguy&n Thi Hrong Giang 18/11/2013 H H Tich cre, chli déng tiép thu bai hoc
6 Chu Minh Hang 01/08/2013 T T Nam duoc kién thirc, k§ nang cor ban clia mén hoc

Budéc 3: Kich ndt [Cap nhat] dé luu dit liéu danh gia dinh ky mén hoc va hoat dong
giao duc vira nhap.

Luu y:

- Nhap xong danh gia dinh ky mén hoc va hoat dong giao duc cia mén hoc nao, gido vién
kich nat [Cap nhat] tai giao dién mon hoc caa 16p hoc do.

- Nhitng danh gia “mau do” 1a danh gia da duoc stra. Gido vién di chuot dén mic dénh gia
dé kiém tra.

- Cot Nhan xét diém manh va cac mat can rén luyén: La nhan xét b6 sung, gido vién co
thé lya chon nhap hay khong nhap. Thdng tin nay chi hién thi trong Phiéu danh gia hoc tap
cudi ky hoic khi in hoc ba cho hoc sinh.

2.3.2 Nhip danh gia dinh ky mon hgc va hoat dong giao duc tir file excel
Budéc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc Tiéu hoc], gi4o vién chon muc 5. Nhap
li¢u/5.3.1 Panh gia dinh ky mon hec va hoat dgng gido duc.

Bwéc 2: Tai giao dién nhap danh gia cua trng mon, gido vién kich nat [Nhap
PGDPK mén hoc - HPGD tir file excel] va chon [Tai file mau kém dir liéu]

=. 5.3.1. Danh gia dinh ky mén hoc va hoat ddng giao duc Nhap BGEK mén hoc - HDGD tir excel 5 Xudt Excel

Khoi: Khdi 1 Lop: 1A v Mén hoc: Am nhac e v Théri diém danh gia: Cudi nam hoc o

Grirlhoc ky Cudi ndm hoc

Ngay sinh ipc da Nhan xét diém manh va cac mat can rén luyén
dwoc
N NGi dung

3 Pham Minh Birc 16/01/2013 H H Ca tién bd trong trd 1&i cAu hoi
4 Nguyén Thi Ha Giang 24/11/2013 H H Thudc I&i bai hat, cic ndt nhac
5 Nguyén Thi Hrong Giang 18/11/2013 H H Tich crc, chi dong tiép thu bai hoc
6 Chu Minh Hang 01/08/2013 T T Nam duoc kién thire, ki nang co ban clia mén hoc.




Khéi: Khéi1 v

STT Tén mon

Lévp:

1A

Thevi diém danh gia:

Chon tép | Khing cd tép nao dugc chon

Nhap danh gia dinh ky tir File Excel Tai file miu Tai file miu kém diF lidu @

Gitra hoc ki Il

Ma nhan xét

Noi dung nhan xét

Budc 3: Trén file Excel mau, gido vién tham khao cach nhap tai sheet Huong_Dan
va nhap danh gia cho hoc sinh tai Sheet twong wng véi tirng mon hec.

H ©- =
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW TEAM
B Cut - == . B -.' J eim
% Copy - Times New Roma ~ |11 A =_ & E# Wrap Text General r ,_;) &)
Paste . . - s El== == BE . . o o0 Conditi | Fe t Cell Insert
" o 810 0L B S Bueencme s § % 0 B3 Crttow e oo e
Clipboard [F] Font [F] Alignment [F] Number [F] Styles
G8 - f‘
A B C D E G H I
R . A L ) . . . Théi diém
STT | Mi hoc sinh Ho va tén Ngay sinh | Mirc dat dwoe |Mi nhin xét Noi dung nhin xét finh eid
danh gia
1
M Cham hoc. Tich cyc phat biéu xay dung bai ;
1 |3146269354  |D3 Ba Hai Duong 24/06/2013  |T Hoc sinh chii 7 Eing nghe; HS hay néi chuyén  |GK2
2 ridng trong lép
30 2 3146418724 Neuyén Hii Diang 30/10/2013 T GK2
4 [ 3 [3146269362  |Pham Minh Dirc 160012013 |H C6 tién b6 trong tra 1of cau héi. GK2
r -
- Hoc co tién bd, co chi § iang hon so vl
4 3146418726  |Nguyén Thi Ha Giang 24112013 |H foc 6 fien b9, €6 chi ¥ nghe gidng hon so véi | )
5 dau nam.
6 | 5 [3146269368 |Nguyén Thi Huong Giang |18/112013 |H Tich cyc, cha déng tiép thu bai hec. GK2
r - -
. R o Nim duwoc kign thite, ki ning co ban cia mé
5| 6 |se41878  |ChuMish Hing 01082013 |T h::“ gc kién thitc, k nang coban ctia mén | -
" — = A -
. = i Dura vao muc tién chuin KTKN titng khéi lép
7 3146418729 Nguyén Minh Huy 04/042013 H T T GK2
8 sy i ma thay cd ghi cho phit hep.
9 7 3 [3146260376  |Nguyn Minh Huy 04/04/2013  |H Biét 18 phép, ving 16 thiy gido, c6 gido. GK2
10 9 [3146418730 (Chu Thién Khang 31/12/2013 H Ngoan ngodn yéu thueng, chim soc dngba.  |GK2
11 10 [3146269380  |Nguyén Duy Khai 23122013 |H Thure hien tét nhitg hanh vi dao ditc da hoc.  |GK2
r -
= Biét dp d dc ndi dung bai hoe vio th
11 |3146418732  [D4 Khanh Linh 20022013 [H ﬁé:[ 2P Gung CaC Nt ung AT OC Va0 THE g
" 12 [3146269385 |Pinh Xuzn Long 13/042013  |H Thite hién tét nhitmg hanh vi dao dirc d3 hoc. |GK2
r -
- . L Biét ap d ic hanh vi dao ditc vao thy
L. 13 [3146418734  [Nguyén Phuong Mai 17/062013  |H St ap Quig cac hami v Ga0 QUCVROTNC 16y
Tiéng viét | Toan Tur nhién va X& hoi Tiéng dén toc Pao dirc Am nhac i thuat Thi céng Thé duc HuongDan

Budéc 4: Quay tr lai phan mém, giéo vién kich [Chon tép] dé chon dén file excel
trong may tinh va bam [Tai Ién]

Nhap danh gia dinh ky tiv File Excel [RERITIGEN Tai file m&u kém dif lidu

Khéi:

Khéi1 v Lopr 1A Thé&i diém danh gia:

Chon tép danh_gia_din..._1a_GK2.xIs

Bwéc 5: Giao dién hién thi dir liéu danh gia dinh ky trén file excel, gido vién kich nat
[Cap nhat] dé chuyén danh gia dinh ky 18n phan mém.

v

Gitra hoc ky |l v




Nhap danh gia dinh ky tir File Excel [RETRISTEN Tai file mAu kém dif ligu

Khéi: Khéi1 v | Lép: 1A v | Thoi diém dénh gid: | Gita hoc ky Il v

| Chon tép | Khdng c6 tép nao dugc chon Cép nhéat

e Théri
Tén mén DD Ho tén ﬂal Ma nhan xét N¢i dung nhan xét dl_em
danh danh

e gia

Cham hoc. Tich cuc phat bidu xdy dung bai.; Hoc sinh cha cK2

Tiéng viét 3146269354 D4 B4 Hai Duong 24/06/2013 g \éng nghe. HS hay néi chuyén riéng trong I6p
2 Tiéng viét 3146418724 Nguyén Hai Dang 30/10/2013 T GK2
3 Tiéng viét 3146269362 Pham Minh Birc 16/01/2013 H C6 tién b trong tra 161 cau hai GK2
4 Tiéng viét 3146418726 Nguyén Thi Ha Giang 2411172013 H Hoc cé tién bd, c6 chi § nghe gidng hon so vai ddu nam. GK2
5 Tiéng viét 3146269368 Nguy&n Thi Heong Giang 18/11/2013 H Tich cue, chil dng tiép thu bai hoe GK2

- Néu hién thi théng bao mau xanh véi ndi dung: Cap nhat thanh cong, nha truong
m¢ lai muc [5.3.1 Panh gia dinh ky mon hoc va hoat déng giao duc] dé kiém tra lai

- Néu hién thi thong bao 16i mau d6: Nha truong kich nat [Bang két qua nhap liéu]
dé kiém tra 11 sau d6 cap nhat lai di liéu.

- Cot Nhan xét diém manh va cac mit can rén luyén: La nhan xét bd sung, giéo
vién c6 thé lya chon nhap hay khdng nhap. Thong tin nay chi hién thi trong Phiéu dénh gia
hoc tap cudi ky hozc khi in hoc ba cho hoc sinh.
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