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HƯỚNG DẪN NHẬP LIỆU TRÊN CSDL NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 (dành cho giáo viên trường Tiểu học) 

1. Mục đích, yêu cầu 

Hướng dẫn này giúp giáo viên bộ môn ( GVBM) bậc Tiểu học nhập liệu trên CSDL 

ngành GD&ĐT. 

2. Quy trình thực hiện 

2.1. Hướng dẫn đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome). 

Bước 2: Giáo viên đăng nhập vào CSDL ngành tại địa chỉ như sau: 

truong.csdl.moet.gov.vn 

Bước 3: Nhập đầy đủ các thông tin tại thông tin Đăng nhập hệ thống 

 

 
 

Bước 4: Kích nút [Đăng nhập] 

Lưu ý:  

- Tên tài khoản, mật khẩu mặc định của giáo viên do Quản trị viên phần mềm nhà 

trường khởi tạo và cung cấp. 

- Trường hợp Giáo viên quên mật khẩu, Quản trị viên phần mềm nhà trường thực 

hiện cấp lại mật khẩu mới. 

2.2. Khai báo bảng mã nhận xét (không bắt buộc) 
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Mô tả: Chức năng này cho phép giáo viên khai báo bảng mã nhận xét môn học/hoạt 

động giáo dục để sử dụng trong quá trình nhập đánh giá định kỳ môn học/hoạt động giáo 

dục.  

2.2.1 Khai báo bảng mã nhận xét trực tiếp  

 Các bước thực hiện như sau: 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục Tiểu học], giáo viên chọn mục 5. Nhập 

liệu/ 5.1 Khai báo/ 5.1.1 Bảng mã nhận xét. 

Bước 2: Với giáo viên bộ môn, chọn Loại nhận xét cần tạo mã là Môn học/Hoạt 

động giáo dục và kích nút [Thêm mới nhận xét] 

 

Bước 3: Trên giao diện thêm mới, nhập Mã nhận xét, Nội dung nhận xét, Thứ tự 

hiển thị  

 

 Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu lại mã nhận xét hoặc [Ghi và thêm] để lưu và thêm 

mã nhận xét tiếp theo. 
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2.2.2 Khai báo nhanh bảng mã từ file excel 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục Tiểu học], giáo viên chọn mục 5. Nhập 

liệu/ 5.1 Khai báo/ 5.1.1 Bảng mã nhận xét. 

 Bước 2: Kích nút [Nhập bảng mã nhận xét từ excel] 

 

 Bước 3: Trong lần đầu tiên tạo mã, giáo viên kích nút [Tải file mẫu] để lưu file mẫu 

về máy tính. 

 

 Bước 4: Tạo đầy đủ mã, nội dung nhận xét cho từng loại nhận xét 
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 Bước 5: Quay trở lại giao diện phần mềm, kích Chọn tệp để chọn đến file excel 

bảng mã nhận xét từ máy tính và kích nút [Tải lên] 

 

 Bước 6: Giao diện hiển thị dữ liệu bảng mã nhận xét trên file excel, giáo viên kích 

nút [Cập nhật] 

 

- Nếu hiển thị thông báo màu xanh với nội dung: Cập nhật thành công, nhà trường 

mở lại mục [5.1.1 Bảng mã nhận xét] để kiểm tra lại 

- Nếu hiển thị thông báo lỗi màu đỏ: Nhà trường kích nút [Bảng kết quả nhập liệu] 

để kiểm tra lỗi trên file excel sau đó cập nhật lại dữ liệu. 

Lưu ý: 

- Việc khai báo, sử dụng bảng mã nhận xét Môn học/Hoạt động giáo dục, năng lực – 

phẩm chất không bắt buộc giáo viên phải thực hiện. Tuy nhiên, khuyến khích giáo viên 

tạo để nhập liệu cho học sinh và hiển thị thông tin nhận xét này trên Phiếu đánh giá học 

tập cũng như Học bạ học sinh. 
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2.3. Nhập đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục 

 Mô tả: Chức năng này giúp Giáo viên nhập đánh giá định kỳ môn học và hoạt động 

giáo dục cho học sinh theo phân công giảng dạy của nhà trường. Việc nhập đánh giá định kỳ 

môn học và hoạt động giáo dục sẽ được tiến hành trong cả hai học kỳ năm học. 

2.3.1 Nhập đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục trực tiếp 

Các bước thực hiện như sau: 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục Tiểu học], giáo viên chọn mục 5. Nhập 

liệu/5.3.1 Đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục 

 

 Bước 2: Giao diện hiển thị danh sách lớp và môn học theo phân công, giáo viên nhập 

đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục theo từng môn học tại từng thời điểm đánh 

giá. 
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 Bước 3: Kích nút [Cập nhật] để lưu dữ liệu đánh giá định kỳ môn học và hoạt động 

giáo dục vừa nhập. 

Lưu ý:  

- Nhập xong đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục của môn học nào, giáo viên 

kích nút [Cập nhật] tại giao diện môn học của lớp học đó. 

- Những đánh giá “màu đỏ” là đánh giá đã được sửa. Giáo viên di chuột đến mức đánh giá 

để kiểm tra. 

- Cột Nhận xét điểm mạnh và các mặt cần rèn luyện: Là nhận xét bổ sung, giáo viên có 

thể lựa chọn nhập hay không nhập. Thông tin này chỉ hiển thị trong Phiếu đánh giá học tập 

cuối kỳ hoặc khi in học bạ cho học sinh. 

2.3.2  Nhập đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục từ file excel 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục Tiểu học], giáo viên chọn mục 5. Nhập 

liệu/5.3.1 Đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục. 

 Bước 2: Tại giao diện nhập đánh giá của từng môn, giáo viên kích nút [Nhập 

ĐGĐK môn học - HĐGD từ file excel] và chọn [Tải file mẫu kèm dữ liệu] 
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 Bước 3: Trên file Excel mẫu, giáo viên tham khảo cách nhập tại sheet Huong_Dan 

và nhập đánh giá cho học sinh tại Sheet tương ứng với từng môn học.  

 

 Bước 4: Quay trở lại phần mềm, giáo viên kích [Chọn tệp] để chọn đến file excel 

trong máy tính và bấm [Tải lên] 

 

Bước 5: Giao diện hiển thị dữ liệu đánh giá định kỳ trên file excel, giáo viên kích nút 

[Cập nhật] để chuyển đánh giá định kỳ lên phần mềm. 
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- Nếu hiển thị thông báo màu xanh với nội dung: Cập nhật thành công, nhà trường 

mở lại mục [5.3.1 Đánh giá định kỳ môn học và hoạt động giáo dục] để kiểm tra lại 

- Nếu hiển thị thông báo lỗi màu đỏ: Nhà trường kích nút [Bảng kết quả nhập liệu] 

để kiểm tra lỗi sau đó cập nhật lại dữ liệu. 

- Cột Nhận xét điểm mạnh và các mặt cần rèn luyện: Là nhận xét bổ sung, giáo 

viên có thể lựa chọn nhập hay không nhập. Thông tin này chỉ hiển thị trong Phiếu đánh giá 

học tập cuối kỳ hoặc khi in học bạ cho học sinh. 
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