UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHU PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
Sb: 142/KH-THPD-TB Qudn 7, ngay 04 thang 09 ndm 2019
KE HOACH

HOAT PONG THIET BI
Nim hoc 2019 — 2020

_ Can ctr cong van s6 2868/BC-GDDT-VP ngay 19/8/2019 cua S& Giéo duc va Dao tao
vé Panh gia ké'g qua thuc hién nhiém vy nam hoc 2018-2019 va phuong hudng, nhiém vuy,
giai phap chu yéu nam hoc 2019-2020;

Cin ctr cong vin so 3038/GDDT — TH ngay 27/8/2019 cua S¢ Giao dyc va bao tao vé
hudng dan chuyén mon cap Tiéu hoc nidm hoc 2019-2020;

Cin c&r cong van sb 2741/GDDT-TrH ngay 8/8/2019 cua S¢ Gido duc va Pao tao vé
hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc niam hoc 2019- 2020;

Cin ctr vao bao céo s6 1082/BC-PGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2019 vé tong ket thuc
hi,én nhiém vu nam hoc 2018-2019 va nhiém vu trong tdm nam hoc 2019-2020 va trién khai
ké hoach nam hoc do6i véi b phan thu vién — Thiét bi caa Phong Giao duc va Pao tao;

Truong tiéu hoc Phu Béng xay dung Ké hoach hoat dong thiét bi naim hoc 2019-2020
nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH THIET BI

1. Thuan lgi

- Puoc su quan tam hd tro cuia PGDPT, Ban gidm hiéu nha truong.

- Pa phan gi4o vién tng dung CNTT trong trong sir dung DPDDH & 16p.

- C6 phong thiét bi riéng, c6 du cac tu, ké chuyén dung cho thiét bj.

- Thiét bi hoat dong déu din, di vao né nép co hiéu qua.

- Nhan vién Thu vién - thiét bi nhiét tinh, c6 tinh than trach nhiém.

2. Kho khan

- Trang thiét bi, PDDH chu yéu do PGD cap nhitng nam trudc, viéc bd sung con han
ché do kinh phi con han hep.

- Trang thiét bi sir dung nhiéu ndm nén hu hong va xubng cap.

- Phong thiét bi & lau 2 cach xa phong thu vién nén gip kho khin trong viéc quan I,
cling nhu bao quan.

I1. NHIEM VU TRONG TAM
1. Thiét bi - PDDH
- Sap xép ngan nap theo tung khdi 16p.
- Phan phéi kip thoi dén gido vién va hoc sinh khi can, ding thoi gian, dang DDDH.
- Muon tra dang quy dinh.
- Bao quan thiét bi - DDDH chit ché& va khoa hoc.
1



2. Co s& vat chat

- Tdng dién tich caa phong thiét bj 1a 36 m?

- Khdng gian thoang, trong kho c6 trang bi quat tran — dén chiéu sang.
- Bao quan thiét bj trong ta gitp tranh dugc mdi mot, bui ban.

- C6 2 tu 4 ké trung bay thiét bj.

3. Ky thuat va nghiép vu

- Thuc hién tét viéc bao quan thiét bj.

- C6 du va dung céc loai hd so s6 sach thiét bi.

- T4t ca cac thiét bj - DPDDH, tranh anh duoc sip xép theo ting khéi th tu c6 danh ky
higu.

- Cac tranh diéu c6 ki hiéu riéng dé phan biét, ding ky.

- Luu trit cac chtng tir, phiéu xuét kho, nhap s6 dung thoi gian, thtr ty rd rang.

4. T6 chirc hoat dong

- Hop mang lugi chuyén mon, t6 khoi, lay y kién.

- Lap ké hoach mua sdm theo tirng, hoc ki, nim hoc.

- Thuc hién ké hoach bao quan va sir dung thiét bi.

- Lén ké hoach tuyén truyén gi4o vién va hoc sinh str dung d6 dung day hoc.

- Hang thang bao céo, thong ké tinh hinh sir dung thiét bi - PDDH véi phé hiéu truong
chuyén mon.

- C6 gidi thiéu cho gi4o vién thiét bi méi khi nhap vé kho.

- Goi danh séch thiét bi tirng 16p cho gido vién khi 18n tiét ma co st dung PDDH.

- Thuong xuyén kiém tra don ddc gido vién muon PDDH c6 sin va thdng qua cudc thi
lam 1am @6 ding day hoc cap truong.

5. Cong tac quan ly ting cwong CSVC cho thiét bi

- Lén ké hoach bao quan va st dung d6 ding day hoc vao dau nim hoc.

- PDDH duoc bao quan chat ché, thuong xuyén kiém tra dinh ky to chuc tu sira vé sinh
kho chéng am méc, méi mot, kiém tra vat liéu dé chay no khong dua vao kho thiét bi, giir
nghiém diéu lénh PCCC trong thiét bi, trang bi binh chita chay.

- Vao dau nam hoc goi danh muc bé sung thiét bi con thiéu can bé sung 1én BGH.

- Nhac nho hoc sinh khi sir dung d6 ding phai giir gin tranh mat hoic 1am hu.

- Nhac nh¢ gido vién lam thém PDDH dé hd trg cac mdn day (néu PDDH & phong
thiét bi khdng cd).

I11. KE HOACH CU THE:

Nguwoi thue thue

Thang N§i dung cong viéc hién




- Kiém ke, sip xép lai trang thiét bi dé co ké
hoach b sung.

- Sép xép, vé sinh lai cac trang thiét bi gon gang
dé lay dé thay khi sir dung.

- Gui gmail hodac danh muc dd dung day hoc cho
gido vién.

- Kiém ké cong tac, muogn tra thiét bi day hoc cua
giao vién.

- Cho hoc sinh, giao vién muon thiét bi day hoc
kip thoi dé du trang thiét bi day hoc budc vao

Thang nam hoc mai.
8 +9/2019 - Hoan thién céc loai sb sach. TV_TB
- Nhap ) lugng muon DDDH vao phén mém
thiét bi.
- Nhic nho gido vién muon tra do dung thiét bi
dang lich.
- Lén ké hoach nim va ké hoach bao quan db
dung
- Thuc hién ké hoach mua sim DDDH, Ké hoach
tuyén truyén GV&HS sir dung DDDH.
- biéu hoa phan phdi thiét bi dén ting khéi lop
- Thong ké viéc muon tra DDDH trong thang
- Xay dung ké hoach dang ky st dung DPDDH
thang 10
- Sap xép v¢ sinh phong thiét bi.
- Nhap s6 luong muon DDPH vao phan mém
thiét bi.
- Cho GV muon tra dd dung day hoc.
- Tong hop GV muon tra d6 dung day hoc trong
Thang thang. TV - TB
10/2019 - Pon déc phong trao s dung PDDH cua GV va
HS
- Chuan bi tbt PDDH cho GV day hoc
- Théng ké viéc muon-tra PDDH trong thang
- Xay dung ké hoach ding ky st dung DPDDH
théng 11
- Sap xép v¢ sinh phong thiét bi.
- Nhap s6 luong muon DDPH vao phan mém
thiét bi.
Thang - Phat huy tac dung cac loai PDDH hi_é’n cc? cua TV_TB
11/2019 trrong, phuc vu nhu cau mugn tra thiét bi caa -

giao vién.

- To chirc trung bay, gisi thiecu DPDDH dén GV
va HS

- Phat dong phong trao tu lam DDDH trong
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truong.

- Théng ké viéc muon - tra DPDDH trong thang

- Xay dung ké hoach dang ky st dung DPDDH
thang 12

Thang
12/2019

- Sip sép bao quan, thiét bi chuin bi bao céo
tinh hinh muon va sit dung cubi ki I cho ban
giam hi€u nha truong.

- Nhép s lwong muon DDDPH vao phin mém
thiét bi va bo céo tinh hinh st dung.

- Phat huy t&c dung trong viéc sir dung PDDH

- Tao diéu kién cho GV mugn thiét bi va HS thuc
hanh.

- Théng ké viéc muon- tra DPDDH trong thang.

- Sép xép bao quan, phan loai thiét bi khoa hoc
dé nhin dé lay.

- Xay dung ké hoach dang ky st dung DPDDH
thang O1.

TV-TB

Thang
01/2020

- Sap xép vé sinh phong thiét bi.

- Nhap s6 lvong muon DDDH sO thiét bi.

- B6 sung do dung thiét day hoc méi néu co.

- Cho GV muon tra d6 dung day hoc.

- Tong hop GV muon tra d6 dung day hoc trong
thang

- Tiép tuc bao quan tét thiét bi, xir ly ky thuat,
sira chira nhing thiét bi hu hong nho.

- Thong ké viéc muon, tra PDDH trong thang

- Xay dung ké hoach diang ky stt dung DPDDH
thang 02

TV-TB

Thang
02/2020

- Sap xép vé sinh phong thiét bi.

- Nhap $6 luong muon DDDH vao phén mém
thiét bi.

- Thuc day phong trao sir dung do dung day hoc
cua gido vién va hoc sinh.

- Nhic nhd hoc sinh bao quan trang thiét bi khi
thuc hanh.

- Gi6i thiéu nhitng PDDH méi duoc cap vé hoac
b sung néu co.

- Phuc vu viéc muon tra TB cua gido vién va hoc
sinh.

- Théng ké viéc mugn-tra DDDH trong thang.

- Xay dung ké hoach ding ky st dung DDDH
thang 3

TV-TB

Thang
03/2020

- Nhac nhd hoc sinh bao quan trang thiét bi khi
thuc hanh. ’
- Sap x&p, v¢ sinh lai cac trang thiét bi gon gang

TV-TB
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dé lay- Sap xép vé sinh phong thiét bi.

- Nhép s6 lugng muon DDDH vao phan mém
thiét bi.

- Thic day phong trao s dung PDDH cua GV
va HS

- Nhic nhé HS bao quan cac trang thiét bi khi
thuc hanh.

- Xem va bé sung thiét bi ( néu co)

- Théng ké viéc muon, tra DDDH trong thang

- Xay dung ké hoach dang ky st dung DPDDH
thang 4

- Nhap s6 luong muon DDPH vao phan s6 thiét
bi.

- Nhic nhd hoc sinh bao quan trang thiét bi khi
thuc hanh.

Thang - Sip xép, vé sinh lai cac trang thiét bi gon gang TV -TB
04/2020 dé lay

- Chuan bi BD, trang thiét bj can thiét cho GV.

- Thong ké viéc muon-tra DDDH trong thang

- Xay dung ké hoach dang ky st dung DPDDH
thang 5

- Tong hop GV sur dung d6 dung day hoc trong
ca nam hoc.

- Thu hdi, kiém ké TBDH theo danh muc, tb
churc bdo quan, bao dudng diing quy dinh.

Théang - Tap hop sb luong st dung TBDH, tinh hinh sir TV_TB
05/2020 dung TBDH hang thang cia GV.

- T6 chirc kiém ké, thanh 1y TB theo ké hoach

cua truong
- Théng ké tinh hinh sir dung thiét bi trong nim
hoc lén BGH
Thang6+7 |- Sap xep lai trang thiét bi trong thoi gian nghi
2020 he, kiém tra thudng xuyén chéng mbi mot, am

TV-TB

wdt, chong chay...

~ Trén day la Ké hoach hoat dong thiét bi cua truong Tieu hoc Phi Bong. Hiéu truong
de ngh; tat ca CBQL, GV phoi hop dé thuc hién tot ké hoach hoat dong thiét bi gop hoan
thanh t6t nhiém vu cta nha truong trong nam hoc 2019 - 2020./.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- Phong GDPDT (dé bao céo);
- PHT, GV (dé thuc hién); (P ky va déng dau)
- Luu: VP, TV.

Phan Thanh Phong



