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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 410/TB-GDDT Qudn 7, ngay 16 thang 4 nam 2019
THONG BAO

Vé két luan, chi dao ciia Truéng phong Giso duc va Dio tao

tai cudc hop giao ban Hiéu truwéng lan 4 nim 2019

Cin ctr ndi dung cudc hop giao ban Hiéu trudng cac trudong miu gido, mam
non, ti€u hoc, trung hoc co s& cong 1ap trén dia ban quan vao ngay 11 thang 4 ndm
2019 tai Truong Tiéu hoc Pang Thuy Tram;

Nay Phong Giao duc va bao tao (GDDT) thong bao mot sd noi dung két luan,
chi dao ctua Truong phong GDDPT, cu thé nhu sau:

1. Cong tac chuyén mon

- Tiép tuc t6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon cua tirng bac hoc nghiém
tuc, hiéu qua;

- T chirc nghiém tuc cac ky kiém tra cudi Hoc ky II ctia hoc sinh 16p 5 va cua
bac trung hoc co so theo dung ké hoach cua Phong GDDPT;

- Chuén bi tdt co s& vat chit, nhan sy dé thuc hién chuong trinh day hoc méi
duoc bat dau ttir nam hoc 2020-2021;

- Viéc chuan bi cong tac hé: khong to chirc hoat dong day vin héa nhung can
phéi hop véi ban chi dao hoat dong he cta dia phuong dé t6 chirc cac hoat dong bo ich
cho hoc sinh, trong d6 can chi trong viéc phat trién van hoa doc (gitp hoc sinh hinh
thanh thoi quen doc sach), rén k¥ nang sinh hoat doi nhdém, rén luyén tu duy... gop
phan gitp hoc sinh hinh thanh nhan cach.

2. Cong tac to chirc
- Viéc luu trir h6 so' ca nhan phai that khoa hoc (can dam bao cac loai hd so: so

yéu 1y lich, cac quyét dinh sdp xép theo trinh ty hang nam, phiéu danh gia vién chirc
hang nim. .. tat ca luu vao chung trong 1 tp ho so, khong dé riéng 1¢);

- Van dé tro cap théi viéc phai dugc thuc hién ding quy dinh (liy tir ngan sach
don vi, tinh tir thang 12 nam 2008 trd vé trudc; tir thang 01 nam 2009 thi thyc hi¢n bao
hiém that nghiép);

- Viéc hop dong véi cong ty cung cap gido vién ngudi nude ngoai phai dam bao
ding quy dinh: cong ty phai c6 giay phép dang ky cia S KH-DT vé vi¢c thanh 1ap
doanh nghiép; c6 QD thanh 1ap trung tdm ngoai ngtr cia S& GDDT; gido vién nguoi
nude ngoai phai co vin bang duoc phién dich sang tiéng Viét, gidy phép lao dong do
S Lao dong thuong binh xa hoi cdp con han;

- Hop dong thinh giang phai thyc hién theo Théng tu 44/2011/TT-BGDDT ngay
10/10/2011 (giao vién phai dang hoat dong & mét co so giao duc cong 1ap; hop dong
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ky ket phai 13 hop dong vu viéc theo Bo Luat Dan sy, khong phai hop dong lao dong;
sO tiét cua gido vién nay khong duoc vuot qua dinh muc tiét day theo Thong tu
28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ctia Bo GDPT Ban hanh quy dinh vé ché do
lam viéc ddi v6i gido vién phd thong va khéng vuot qua 200 gid trong 1 nam), truong
hop gido vién khong dang hoat dong tai mdt co s& gido duc cong 1ap thi phai ky hop
dong lao dong va co thyc hién bao hiém x3 hoi ding quy dinh.

- V& viéc bd nhiém chtrc danh nghé nghiép khi tuyén dung: thyc hién theo Piéu
19 tai Quyét dinh 03/2016/QD-UBND ngdy 04/02/2016 cia UBND thanh phé ban
hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tac vién chirc va xép luong khi bd nhiém
chtc danh nghé nghiép; mau 1y lich phai theo miu sé 02 ban hanh kém theo Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bo Noi vy; chie danh nghé nghiép cua vién
chirc, ma chitrc danh nghé nghiép phai ghi ding (khong ghi “ngach”).

- Ho so di nude ngoai: Hidu trudng trinh cong van phai dam bao cin ¢ phap 1y
12 Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngiy 27/4/2018 ciia UBND Thanh phd va Bo
Luat Lao dong s6 10 ndm 2012 cua Quédc hoi khoa 13; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngdy 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh Phu vé st dung, tuyén dung va quan 1y vién
chte. Néu gido vién xin di du lich nudc ngoai trong ndm hoc thi khong giai quyét, chi
tror nhitmg ngay nghi 1, tét theo quy dinh hodc c6 ly do chinh dang thi Hi¢u truong
xem Xet giai quyét cu thé timg trudng hop. Sau chuyén di trong vong 07 ngay phai co
bao cdo vé cac co quan churc nang.

- Chuyén cong tac: dugc thyuc hién tir nim 2016 (gém chuyén trong ndi by quan,
gilta cac quén, huyén trong thanh pho) Higu trudng c6 toan quyén nhén hodc cho phép
chuyén di can ctr vao nhu cu thyc té va bién ché cua truong, thoi gian va nang lyuc
cong tac cua gido vién nhung c6 cong van trinh Phong GDDT (vién chire d6 phai cong
tac it nhat 4 nam sau khi hét tap su, dugc danh gia tdt 2 nam lién ké gén nhét). pé nghi
Hi¢u truong thong tin, trién khai dén toan thé vién chirc trong don vi duoc 10.

- Viéc ky hop dong 68: gobm nhan vién bao v¢, phuc vu, nau an; Hi€u trudng chi
ky hop dong néu van con bién ché dugc giao.

- Tuyén vién chirc: Phong GDPT du kién phan b6 chi tiéu bién ché gido vién
theo h¢ s6 cua tung bac hoc, cu thé, gido vién béc Mam non 1a 2.2; bac Tiéu hoc 1a 1.5;
bac THCS 1a 1.85; néu tuyén khong c6 ngudn thi Hiéu truong méi duoc phép thyc
hién hop dong thinh giang hodc hop dong lao dong.

3. Cong tic kiém tra

- V& viéc ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo va viéc xdy dung ké
hoach kiém tra ndi bd, Hiéu trudng can ra soat, diéu chinh dé dam bao chinh xac phén
cin cr van ban phép 1y. Cu thé, khong str dung cac van ban hét hiéu luc (nhu Thong tu
43/2006/TT-BGDDT ngay 20/10/2006 da bai bd, dugc thay bang Thong  tu
39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia B GDDT); ndi dung ké hoach kiém tra
khong nén dan trai, khong nhét thiét phai thuc hién kiém tra hét tat ca cac ca nhan, bo
phén trong nha truéng ma kiém tra can c6 trong tam, trong diém véi muc dich chinh la
tu van, thuc day, giip d6 doi ngti thuce hién hi€u qua nhiém vu dugc giao. K¢é hoach
duoc xdy dung tir du nim hoc va phai duoc trién khai, thuc hién day du trong nim
hoc.



- Viéc luu trir hd so kiém tra ndi bo phai that khoa hoc, hop 1y, c¢6 day du bién
ban cho tirng cudc kiém tra.

4. Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao

- Can phan tach s6 Tiép cong dan dinh ky va Tiép cong dan thuong xuyén dong
thoi thue hién tét viée bao quan so;

- Khi tiép cong dan, can phai ghi nhan day da noi dung vao bién ban, thyc hién
dang theo Luéat Ti€p cong dan.

- Xay dung noi quy, quy ché tiép cong dan can dam bao dung quy dinh Vé mat
thoi gian ti€p dan theo Luét Lao dong (cu the 1a sang tir 7g30 dén 11g30, chifu tur
13g00 den 17g00).

- Khi tiép nhan thong tin phan anh tir phia cong dan, tuyét d6i khong chu quan,
phai giai quyét dung tién do quy dinh, dung quy trinh dé khong dan dén sy birc xtic cua
cong dan va xay ra tinh trang t0 céo, phan anh vuot cap.

- Thuong xuyén sinh hoat trong toan thé doi ngii cac quy dinh vé day thém hoc
thém, nghiém tac chan chinh tinh trang day thém hoc thém ngoai nha truong trai quy
dinh.

5. Van dé dam béo v€ sinh, an toan truomg hoc

- Pé nghi Hiéu truong cac truong phai quan tim ngudn gdc thuc pham, van dé
v¢ sinh an toan thyc phadm trong nha truong.

- Viéc dam bao dinh dudng bira an cta hoc sinh, can luu y: trudng nén to chirc
tham quan cong ty cung cap suat an cho hoc sinh xem vé chat lugng va diéu kién vé
sinh an toan thuc phém (cac dung cu ché bién, khay, t6 dung thuc phém; vi tri dat bép
an, so ché thuc pham...); khi trung chuyén thuc phim phai dam bao an toan, sach sg,
nén st dung xe day khay com dam bao an toan vé sinh, dé tay rira.

6. Cac van deé khac

- Thyc hién theo chi dao cia UBND quén, Hiéu trudng dic biét luu , can hiéu
bao hanh khéng phai chi bang hanh dong ma 161 ndi cling c6 thé 13 su bao hanh vé mat
tinh than nén can phai quan tim nhiéu hon dén cong tac bdi dudng doi ngii vé phuong
phap gido duc hoc sinh, nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu su pham, pham chat
dao dirc nha gido. Trong cong tac quan 1y, viéc xtr 1y cac su viéc nhat 13 nhiing noi
dung phu huynh phan anh, Hiéu truéng can phai dam bao dung quy trinh, thoi gian
theo quy dinh va khi trao doi v6i phu huynh phai c6 bién ban lam viéc 16 rang. Thuc
hién ngay viéc niém yét cong khai va quan triét that déy du, cu thé noi dung Chi thi
1737/CT-BGDDT ngay 07/5/2018 ctia BO GDPT vé viéc ting cuong cong tac quan 1y
va ning cao dao dirc nha gido dén toan thé doi ngil.

- Thyc hién danh gia chuin hiéu trudng, chuan nghé nghiép gido vién mam non,
pho thong theo Thong tu 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 ciua Bo Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh quy dinh chuan hiéu trudng co s¢ gido duc pho thong kém theo
Quy dinh chuan hiéu truéng co sd gido duc pho thong; Thong tu 25/2018/TT-BGDDT
ngay 28/10/2018 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh quy dinh chuan hiéu truong



co sO giao duc mam non kém theo Quy dinh chuan hi¢u trudéng co s gido duc mam
non; luu y mot so ti€u chi quan trong.

- Thyc hién nghiém tac Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua B
GDDT quy dinh vé tai tro cho cac co s¢ gidao duc thude hé thong giao duc quoc dan:
viéc duyét tai trg cua cac truong s€ do Phong GDDT va Phong TCKH phdi hop.

- Cong tac tai chinh: thong béo thu chi ddu nam, Hiéu trudng phai phan tach rd
cac khoan thu theo quy dinh, thu theo théa thuan, thu ho chi hd (phai ghi 16 thu hd cho
don vi nao); viéc cong khai phai thuc hién trudc khi nhap hoc vé cac khoan thu da thuc
hién trong nim hoc trude. Quy ché chi tidu ndi bd clia cac trudng phai quy dinh rd viée
str dung cac khoan chi vé sinh phi, nuéc udng 1a cho hoc sinh.

- Nam 2019 la nam dot pha thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh, trong do linh
vuc gido duc ciing rat can duoc quan tim boi ddi twong nguoi dan chiém sd luong rat
16n. Do d6, Hiéu trudng phai thuc sy quan tdm dén doi ngti bao v¢, phuc vu nhat 1a
phai co sy quan tim bdi dudng viée tmg xtr, chuyén mén nghiép vu dé khi tiép xuc,
g xtr voi ngudi dan dén 1ién hé cong tac co thé ting muirc do hai 1ong cua ngudi dan.

- Hiéu trudng phai ting cuong cong tic dbi thoai v6i hoc sinh dé 1am sao c6 thé
ngan chdn hanh vi bao hanh trong nha truong cting nhu quan 1y viéc dua céc thong tin
1én mang xa hoi.

- V& cong tac dau tu co s¢ vat chat: nha truong phai thudng xuyén kiém tra va
chu dong thuc hién, dam bao diéu kién day hoc cling nhu dam bao an toan truong hoc,
moi trudng xanh, sach dep. Lo trinh x4y dung trudng tién tién, dat chuan quéc gia da
6 ké hoach cia UBND quan, dé nghi Hi€u trudng quan tam va chu dong xay dung 16
trinh thuc hién. Hiéu trudong can phai 1ap phuong an sir dung tai san céng ding theo
ndi dung hudng dan tai Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat quan 1y, stir dung tai san cong va gii vé Phong
TCKH phé duyét.

- Viéc dam bdo an toan cho hoc sinh phai thuong xuyén duoc quan tam, dac biét,
cac truong phai thuc hién xay dung phuong an so tdn hoc sinh khi xdy ra chay, xdy ra
truong hop ngd doc thuc pham.

Dé nghi Hiéu truong nghiém tac thuc hién cac ndi dung két ludn, chi dao cua
Trudéng phong GDDT dé thyuc hién tot nhiém vu nam hoc va dap ung dugc cac yéu cau
ctia x4 hoi dat ra ddi voi nganh giao duc./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Hiéu trudng cac truong MG,MN,TH,THCS (dé thurc hién);
- Luu: VT, b phan KTr.

(di ky va dong dau)

Ngo6 Xuian Dong
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