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TRUONG TIEU HQC PHU PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 123/ KH-THPD Qudn 7, ngay 18 thang 9 ndam 2019.
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO NHA TRUONG
NAM HQC 2019-2020

Cin ctr Nghi dinh s6 42/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phi vé to chirc va
hoat dong thanh tra gido duc;

Cin ctr Piéu 1 trudng Tiéu hoc theo Thong tu sb 41/2010/TT-BGDPT ngay
30 thang 12 nim 2010 va Thong tu s6 50/2012/ ngay 18/12/2012 ctia Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong Tiéu hoc;

Can ctr Chi thi s6 2919/CT-BGDDT ngay 10 thang 8 nim 2018 caa B truong
Bo Gi4o duc vé nhiém vu chi yéu nam hoc 2018 - 2019 ctia nganh Gido duc;

Can ctr van ban sd 2992/GDDT-TTr ngay 26 thang 8 nam 2019 cua S Gido
duc va Pao tao Thanh phdé H6 Chi Minh vé hudéng dan xay dung ké hoach kiém tra
nam hoc 2019-2020 cua Phong GD&DT,;

Cian cu cong van so 1042/KH-GDPT-KTr ngay 27 thang 8 nam 2019 cia
Phong gido duc va Pao tao vé ké hoach cong tac kiém tra nam hoc 2019-2020;

Can cir cong vin sd 1142/KH-GDPT-TH ngay 06 thang 9 nam 2019 cua Béc
tiéu hoc Phong Giao duc Dao tao Quén 7 vé Ké hoach cong tac gido duc tiéu hoc
nam hoc 2019- 2020;

Cian cu ké hoach nim hoc 119/KH-THPD ngay 18 thang 9 nam 2019 cua
truong tiéu hoc Phu Déng vé viéc trién khai phuong hudng thyc hién nhiém vu
nam hoc 2019-2020,

Truong tiéu hoc Phu Déng xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nha truong
nam hoc 2019-2020 nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH
1. Tinh hinh chat lwong ddi ngii:
* Tong s6 Can bo - Gido vién - Nhan vién: 52 ngudi

+ Ban giam hi¢u: 02 nguoi.

+ Gi4o vién: 30 nguoi (bién ché: 29; hop dong xac dinh thoi han: 01 - trong
dé co6 01 gido vién nghi thai san)

+ Nhan vién: 09 nguoi (hop dong: 02)

+ Bao mau: 11 nguoi
2. Tinh hinh co sé vét chat:

- Tong sd phong hoc tai truong 1a 20 phong, cac phong théng thoang, tach
biét v&i bén ngoai, duoc thuc hién lap dat may diéu hoa nhiét do (T khoi 1 dén
khdi 5). Cac phong hoc duogc trang bi dﬁy du cac trang thiét bi can thiét phuc vu
cho hoat dong day va hoc, tivi, hé théng két nbi mang.

Il. MUC PiCH, YEU CAU KIEM TRA



- Panh gia chat luong hoc tap, rén luyén cta hoc sinh, nham dinh huéng va
chi ra nhitng han ché, ton tai, bién phap khic phuc thiéu sot, trén co s& dé nhin
nhan khach quan nhitng hi€u qua trong thuc hién nhi¢m vu.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai ddm bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
nodi dung va ddi tuong trong nha truong. Kiém tra ndi bo truong hoc thuc hién viéce
xem x€t va danh gia mic d§ hoan thanh nhi€ém vu cua cac thanh vién, by phan
trong nha trudng d6i chiéu véi cac quy dinh hién hanh; Phan tich nguyén nhan cua
cac uu, nhuoc diém dong thoi dé xuat cic bién phap phat huy uwu diém, khic
phuc nhitng han ché, thiéu sot; Thuc hién diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day céc
ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duogc giao.

I11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
Nhén dinh chung:

- Cong tac kiém tra noi bo nha truong 1a hoat dong thudng xuyén, lau dai
trong nam hoc nham gitp cho nha trudng trién khai, thue hién nhitng muc dich, noi
dung, yéu cau, nhiém vu ciia nam hoc.

- Nang cao chét luong quan 1y gido duc cta nha truong phu hop véi tinh hinh
yéu cau chung cua gido duc. Thong qua kiém tra nham chi ra duoc nhitng han ché,
nhirng cong viéc thuc hién chua hi¢u qua, viéc thuc hién cong viéc cham, chua tich
cuc.

Phwong hwdéng, nhiém vu chung:

- Tap trung chi dao t6 cong tac kiém tra ndi bd trong nha truong, dam bao
thuc hién theo ké hoach, phat huy vai tro ciia cac to va bo phan dugc phan cong
kiém tra, x4ac dinh ndi dung trong tdm can kiém tra, c4c gido vién, bo phan kiém
tra.

- Cong tac kiém tra ndi bd can dam bao tién do, xay dung ké hoach kiém tra,
céc chi tiéu kiém tra trong viéc xay dung ké hoach kiém tra trong nha trudng.

1. Nhiém vu chung:
1.1. Thanh lap ban kiém tra ndi bd:

- Thyc hi¢n ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc da duoc xay dung; thdng bao
ndi dung, yéu cau, thoi gian kiém tra nham dam bao duoc quyén loi cta ngudi
duoc kiém tra, tao su cong bang trong cong tac kiém tra.

- bam bao thuc hién déy du cac quy trinh, thu tuc vé kiém tra; duoc quyén
yéu cau d6i tuong kiém tra cung cip cac ho so, tai lidu lién quan dé tién hanh viéc
kiém tra;

- Qua kiém tra phai cung cap thong tin chinh xac, khach quan, kip thoi vé két
qua kiém tra cho 1anh dao nha truong; phat hién dugc cac nhan tb tich cuc, cac han
ché ton tai; danh gid mic do hoan thanh nhiém vu, viéc thuc hién cong viéc ctua
cac ca nhén, by phén trong pham vi quan ly cua Hi¢u truong.

- Ban kiém tra ndi bd nha truong tu van, khuyén nghi cho Hiéu trudong nhiing
van dé can quan tam, luu ¥ khi thyc hién kiém tra.

1.2. Kiém tra gido vién:

- Kiém tra, danh gia giao vién can khach quan, trung thuc, céng bang, hop 1y,
phU hop véi timg dbi twong kiém tra.

- Thuc hién kiém tra cong tac t6 chire 16p hoc, né nép, quy ché chuyén mén,
cac loai ho so quy dinh chuyén mon, viéc xay dung va thyc hi¢n ké hoach, tham



gia va thuc hién chuyén dé, dy gio, tham 16p, kiém tra hoc sinh. Thuc hién kiém
tra dGng quy trinh, quy dinh va luu hd so.
1.3. Kiém tra chuyén dé:

Thue hién kiém tra chuyén dé cua nha trudng trong nim hoc 2019-2020 theo
cac ndi dung tap trung:

- Chuyén d&: Viéc xay dung ké hoach chu nhiém 16p, thuc hién cong tac chu
nhiém 16p theo quy dinh cta Bo.

- Chuyén dé: Viéc to chtic trang tri 16p hoc.

- Chuyén dé: Viéc rén luyén né nép hoc sinh, cong tac gido duc dao duc hoc
sinh cua cac 16p.

- Chuyén dé: Gio vién thyc hién Thong tu 22 va xay dung 16p hoc than thién
hoc sinh tich cuec.

1.4. Kiém tra cac bo phan:

- Cac bo phan trong nha trudng dugc kiém tra theo ké hoach: Cong tac luu
trit, van thu hanh chinh, cong tdc doan thanh nién, d6i thiéu nién, cong tac tai
chinh, cong tac tuyén sinh, cong tac thu vién thiét bi, cong tac y té hoc duong,
cong tac phong chong dich bénh, hoat dong ban tri, cong tac phap ché, cong tac to
chtrc hoat dong ngoai khoa, ning khiéu, ngoai gid 1én 16p, hoat dong chu diém
thang.

2. Nhiém vu cu thé:
2.1. Kiém tra gido vién:

2.1.1. Kiém tra gido vién:

Can ctr vao thong tu sb 43/2006/TT-BGD&DPT ngay 20/10/2006 cia Bo Gido
duc va Pao tao vé viée hudng dan thanh tra toan dién nha trudong, co s¢ gido duc
khac va thanh tra hoat dong su pham cua nha giao;

Can ctr Quyét dinh sb 06/2006/Qb-BNV ngay 21/3/2006 cua B Noi vu vé
viéc ban hanh quy ché danh gia xép loai gido vién mam non, gido vién pho thong
cong lap;

Can ctr cong van sO 3040/BGD&DT — TCCB ngay 17/4/2006 cua B Gido
duc va Pao tao vé hudng dan mot s diéu trong quy ché xép loai gido vién mam
non, giao vién pho thong cong lap;

* Poi tugng dugc kiém tra: Tét ca gido vién

- Sb luwong gido vién dugc kiém tra toan dién: 30 gido vién

- S6 luong gido vién duge kiém tra chuy&n mén - nghiép vu: 30 gio vién.
* Noi dung Kkiém tra:

+ Trinh d§ nghiép vu sw pham: Yéu ciu cta chuong trinh, ndi dung giang
day, nam kién thire, ki nang co ban can xay dung cho hoc sinh

+ Viéc thuc hién quy ché, quy dinh chuyén mén:

1. Thue hién chuong trinh, ké hoach giang day

Soan bai, chuan bi bai
Kiém tra va cham bai
Tham gia sinh hoat t6 chuyén moén
Bao dam ho so chuyén mon
Tu bdi dudng va tham gia boi dudng nghiép vu
Thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém

No ko



+ Két qua giang day:
1. Piém kiém tra hodc két qua danh gia
2. Két qua khao sat chat luong hoc sinh
3. Két qua kiém tra chét luong so vé6i chét luong chung toan truong
4. So sanh véi két qua hoc tdp & ndm hoc trudc va muc do tién bd so voi
Iuc gido vién ma1 nhan 16p
+ Viéc thue hién cac nhiém vu khac:
1. Cong tac chi nhiém
2. Cong tac khac do truong phan cong
2.1.2. Kiém tra chuyén dé:
- Chuyén d@ 1: Kiém tra ké hoach chii nhi¢gm nim hoc 2019 — 2020
+ Cach thire tién hanh: Kiém tra va goép y giup gido vién hoan thién sd chu
nhiém.
+ Thoi gian kiém tra: theo ké hoach.
+ N1 dung: No6i dung, chi ti€u, cac giai phap cong tac chu nhiém.
- Chuyén dé 2: Kiém tra nén nép hoc sinh
+ Céch thirc tién hanh: quan sat, phong van hoc sinh, tham 16p. ..
+ Thoi diém kiém tra: Pau hoc ki I, cudi hoc ki I, gitra hoc ki II.
+ Noi dung kiém tra: Xép hang ra vao 16p, dung cu hoc tap, trang phuc, gid
giéc sinh hoat,...
- Chuyén dé 3: Gi&o vién thyc hién Thong tu 22 va xay dung 16p hoc than thién
hoc sinh tich cuec.
+ Céch thtrc tién hanh: Kiém tra theo ké hoach sudt nim hoc
+ Thoi gian kiém tra: theo lich kiém tra.
+ Noi1 dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, danh gid hoc
sinh theo Thong tu 22; chit viét, trinh bay tap vé cua hoc sinh,..
- Chuyén dé 4: Kiém tra cong tdc trang tri Iop
+ Céch thirc tién hanh: Kiém tra theo ké hoach theo ting chu diém
+ Thoi gian kiém tra: theo lich kiém tra
+ Noi dung kiém tra: Cong tac trang tri 16p, trung bay san phiam cua hoc
sinh theo tirng chu dé, vé sinh 16p hoc...
2.2. Kiém tra b phan:

2.2.1. COng tac thu vién - thiét bi:

Cac can cur thuc hién viéc kiém tra:

Can ctt Quyét dinh s 01/2003/Qb-BGD & DT, ngay 02 thang 01 nam 2003
cua By Giao Duc va Dao tao vé Tiéu chuén thu vién trudng pho thong va Quyet
dinh s6 01/2004/Qb-BGD &DT, ngay 29 thang 01 nam 2004, vé sira d6i bd sung
Quyét dinh s 01/2003/QD- -BGD & DT cua B Giao Duc va Dao tao.

Can cur vao cong véan s 11185/GDTH, ngay 17 thang 12 nam 2004 cua B
Giao Duyc va Pao tao, vé huéng dan thyc hién tiéu chuan thu vién truong phod
thong.

Noi dung Kiém tra:

- Kiém tra hd so s6 sach theo Quyét dinh s6 01/2003/QD/BGD&PT ngay
02/01/2003 cua B6 Gido duc va Dao tao.

- Kiém tra ké hoach thuc hién ctia Thu vién — Thiét bi.



- Kiém tra viéc st dung PDDH ciia GV.

- Kiém tra tinh hinh cp nhat cac ngudn sach.

- T chuec viéc doc sach cho gido vién va hoc sinh.

2.2.2. Cong tac CSVC - Tai vu:

Cic cin cir thuc hién viée kiém tra:

Quyét dinh 58/2015/QD-TTg Quy dinh ti€u chuan dinh muec, ché do quan ly,
st dung mady moc, thiét bi cua co quan Nha nudc, td chirc, don vi su nghiép cong
1ap.

Nghi dinh s6 04/2016/NP-CP ngay 06/01/2016 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, b sung mot s diéu cua Nghi dinh sO 52/2009/ND- CP ngay 03/06/2009 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat quan 1y,
st dung tai sdn nha nudc.

Can cir Luat s 15/2017/QH14 ngay 21 thang 06 nim 2017 caa Qudc Hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam ban hanh Luat vé quan 1y, st dung tai
san cong.

Can ct Thong tu 16/2014/TT-BTC ngay 6 thang 11 nam 2014 cua B Tai
chinh vé quy dinh ché do quan 1y, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong cac co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va céc to chirc sir dung ngan sach nha nudc.

Can ctt Thong tu 23/2016/TT-BTC ngay 16 thang 02 nam 2016 cua B Tai
chinh vé quy dinh huéng dan mét s6 ndi dung vé quan 1y sir dung tai san tai don vi
su nghi€p cong 1ap.

Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh vé co che tu chu cua don vi sy nghiép cong 1ap.

Can ct Luat s6 03/2003/QH11 cia Qubc hoi vé Luit Ké toan ban hanh c6
hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2004.

Can cir Luat s 01/2002/QH11 ngay 16 thang 12 ndm 2002 ciua Qudc Hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu ngia Viét Nam ban hanh Luat vé Ngan sach nha nudc
va ¢06 hi¢u luc tir nam 2004.

Noi dung kiém tra:
- CSVC:
+ Kiém tra cac phong hoc nhu: ban ghé gido vién, hoc sinh, bang, dén,quat,
may vi tinh, may chiéu...
+ Kiém tra kho luu trir va khuén vién truong hoc
+ Kiém tra viéc cap nhat quan li tai san
- Tai vu:
+ Kiém tra viéc thu tién dau nam.
+ Kiém tra cac hd so ching tir tai chinh
+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac tién mit.

2.2.3. Cong tac hanh chinh hgc vu:

Cic cin cir thyc hién viée kiém tra:

Can ctr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011 ctia Qubc Hoi.

Thong tu s6 01/2011/TT-BNV cua Bo Ngi vu vé viéc huéng dan thé thirc va
k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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Can ctr Thong tu s6 27/2016/TT/BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2016 ctua Bo
Gi4o duc va Dao tao vé Quy dinh thoi han bao quan tai li¢u chuyén mon nghiép vu
cta nganh Gido duc.

Can ctr Thong tu 09/2011/TT-BNV ngay 3 thang 6 nam 2011 cta Bo No1 vu
vé quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong
clia cac co quan to chirc.

Cin ctr Quyét dinh 7109/QD-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2015 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh vé ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc ngudn
ndp luu tai liéu vao Trung tAm luu trit lich str Thanh phdé H6 Chi Minh.

Cian ctr Quyét dinh s 113/QD-UBND ngiy 17 thang 01 nam 2017 vé ban
hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit cia Uy ban nhan dan Quéan 7 va cac co
quan don vi truc thudc Quan 7.

Can ctt Coéng van s6 3014/GDDT-PC ngay 25 thang 11 nam 2011 cia So
Gi4o duc va Dao tao Vé viée hudng dan thyuc hién cong tac bao quan ho so, tai liéu
don vi truong hoc.

Can cir Ké hoach s6 786/KH-UBND ngay 07 thang 3 nam 2019 cta Uy ban
Nhan dan Quén 7 vé Ké hoach cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit va
quan ly tai liéu luu trit nam 2019.

Can ctr Cong vian sd 961/GDDT-VP ngay 24 thang 7 nim 2019 cua Phong
gido duc va dao tao Quén 7 vé viéc thuc hién lap hd so cong viée va giao ndp hod
so, tai licu vao Luu trit co quan.

Noi dung Kiém tra:
- Kiém tra cac ké hoach cua nha trudng.
- Cong tac van thu luu trit:
+ S6 dang ki cong van di, dén
+ Ho so ca nhan
+ Ho6 so luu cac bd phan: cac loai hop dong
+ Céc loai ho so hoc vu

2.2.4. Cong tac ban tru — can tin:

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thyc pham, luu trit thirc an

- Kiém tra cin tin vé ngudn gdc cac mat hang, vé sinh d6 an thic udng.

- Kiém tra bo phan bao mau (vat dung: vé sinh, dung cu ca, khin, gbi, chiéu,

- Kiém tra cac hop dong phuc vu cong tac ban tru.

- Kiém tra phiéu kham sirc khoe ctia bao mau.

2.2.5. Cong tac y té hoc dwong:

Cic cin cir thue hién viée kiém tra:

Can ctt quyét dinh sd 4458/QD-BGDDT ngay 22 thang 08 nam 2007 ctia Bo
Gi4o duc Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh xay dung truong hoc an toan, phong
chéng tai nan thuong tich trong nha truong pho thong.

Can ctit Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDPT ngay 12 thang 05
nam 2016 cta Bo Y té - Bo Gido duc Pao Tao vé viéc Quy dinh vé cong tac y té
truong hoc.



Cin ctr thong tu lién tich s6 03/2000/TTLT —~BGDDT ngay 01 thang 03 nim
2000 cta lién BO Y té va Gido duc Pao tao vé viéc huong dan thuc hién cong tacy
té trudng hoc.

Cin ctr thong tu lién tich s6 18/2011/TTLT —-BGDPT —BYT ngay 28 thang 4
nam 2011 cta lién B6 Gido duc Pao tao — Y té quy dinh cac ndi dung danh gia
cong tac y té tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co sé, trudng trung hoc phd thong
va trudng phd théng c6 nhiéu cip hoc.

Noi dung Kiém tra:

- Kiém tra viéc cap nhat két qua kham strc khoe cho hoc sinh

- Thong bao ket qua kham tong quat vé cho phu huynh hoc sinh

- Kiém tra s6 phat thude cho hoc sinh va gido vién

- Kiém tra viéc giao duc v¢ sinh rang miéng, tuyén truyén phong chong bénh
dich, an toan thyc pham cho hoc sinh thong qua cac budi sinh hoat 16p

2.2.6. Cong tac doan thé:

Cic cin cir thyc hién viée kiém tra:

Céac van ban chi dao trién khai viéc thuc hién nhiém vu nam hoc.

Céac van ban trién khai cac chuong trinh hoat dong nam hoc.

Cac diéu 18, quy dinh td churc hoat dong cua cac doan thé.

Noi dung kiém tra:

- Kiém tra ho so s sach ciia cac doan thé

- Cac loai hd so ctia Ban chip hanh Cong doan va Chi doan

- Ké hoach: Cong doan — Chi doan

- Céc cong vin bién ban tir ddu nim

2.2.7. Cong tac bao vé - phuc vu:

- Lich cong tac cua bao v¢, phuc vu

- Bién ban ghi nhan tinh hinh tryc trong ngay

- Céc loai sb sach

2.2.8. Cong tac ngoai khoa:

- Kiém tra viéc thuc hién thoi khéa biéu (ngoai khoa)

- Kiém tra ké hoach ngoai khoa.

-_Ké hoach, danh sach hoc sinh tham gia cac dot sinh hoat ngoai khoa.

III. TO CHUC THUC HIEN :

1. Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2019-2020 cta nha truong thuc hién to
chtrc phd bién cong khai trong nha trudng, trién khai thuc hién trong pham vi quan
1y cua nha truong.

2. Ngoai céac cudc kiém tra theo ké hoach, Hiéu trudng nha truong co thé co
cac cudc kiém tra dot xuit dbi véi cac td chuyén mon, cac bo phan trong nha
truong nham phuc vu cong tac quan 1y./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT Q7 (Bao céo); )

- Thanh vién Ban KTNB, CB, GV, NV (thyc hién); (Pa ky va dong ddu)
- Luu: VT.

Phan Thanh Phong



UY BAN NHAN DAN QUAN 7
TRUONG TIEU HQC PHU PONG

KE HOACH KIEM TRA BQ PHAN

NAM HOQC 2019-2020

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

chirc ngoai khoa, ngoai gio Ién lop,
nang khiéu cho hoc sinh.

Nguoi Doi
Thoi B9 phan Noi dung Kiém tra k%ém twgng
gian | dwoc ki€m tra : & dwoc
° tra N
kiém tra
- Kiém tra ké hoach hoat dong thu
vién, thiét bi.
- Vi€e t0 chuc cung cap, trang bi tai
liéu, SGK, trang thiét bi cho hoc sinh
va giao vién.
- Kiém tra cong tac thu tién dau ndm
theo van ban chi dao.
TVTB - Kiém tra vé sinh moi truong: ban -CBTV
Tai chinh ghé gido vién, hoc sinh, bépg, deén, HT - K¢ toan
T10 | Bao vé-Phuc vu qlfat, may vi tmh, may chiéu, nudc PHT |~ Bao vé
A uong cho hoc sinh ... - Phuc vu
Béan tru-Can tin ~ , . X x| TTVP -
Vin thu - Cong tac phong chong chay no, - Van thlll’
dam bao an toan cho hoc sinh. -Phu Trach
- Kiém tra can tin v€ khu vuc ban, ban tru
ché bién san pham, viéc trang bi vat
dung, dung cu phyc vu ban tru.
- Kiém tra ho so tuyen sinh 16p 1, hd
so hoc sinh chuyén di va dén.
- Danh sach hoc sinh theo ting 16p,
ho so khen thudng.
- Kiém tra viéc cap nhat, bo sung,
TVTB thay md&i cac nguon sach, thiét bi day
f va hoc.
Ban tru .2 2 n -CBTV
Y té hoc duong | iem tra ATVS thuc pham, viee | pp | prpe;
) 2 luu mau thirc an ban tru. C
boan thé .2 X A A PHT |- Chi doan
T11 S, - Kiém tra ké hoach hoat dong, viéc X
Ngoai khoa, ban hanh cac quy dinh, , ndi qu TTVP | -CByte
ngoai gior 1én 16p quy Cinfl, , Not iy TTCM | - Phu trach
ning khidu - Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong
ctia doan thé, ké hoach hoat dong to 13 ﬁéi .




- Kiém tra viéc cap nhat quan ly tai
san truong.
- Kiém tra ho so tai chinh, hoa don,

CSVvC .
Tai chinh chag o thy, ehi b, HT | -Ké toan
T12 Vér} thu - Kiém tra con tagc tuyén truyén gido PHT "CByte
Y té £ tac tuyen tuyen g TTVP |- Vin thu
duc vé sinh ring miéng, cong tac
phong chong dich bénh, v¢ sinh an
toan thuc pham thong qua cac budi
sinh hoat dudi san truong.
- Sé dang ky cong vin va dén.
- HO6 so ¢4 nhén cua doi ngil.
- HO so s0 sach cua: cong doan, doan
Vin thu Thanh nien, doi TNTP HCM. = - PT Doi
s LA - H6 so Ban chap hanh Coéng doan, HT C s
Doan thé \ A - Chi doan
TO1 Y t hoc dudn doan thanh nién. PHT | CB v té
: & |- Kiém tra viéc cap nhat kham stc | TTVP pyte
. . - Cong doan
khoevcua hoc sinh. ’
- Kiém tra viéc thong bao két qua
kham strc khée tong quat cho cha me
hoc sinh.
- Kiém tra viéc su dung bDDH 9ﬁa
gido vién, cac ung dung phan mém,
TVTB CNTT trong cong tac quan 1y hs, HT - CBT\A/'
Cong tac Ngoai giang day. PHT | PT Do
T02 I .5 | - Kiém tra viéc thuc hién t6 chtrc doc - Chi doan
khoa, nang khicu, TTCM .
GD k§ nang s 6ng sach 9ho hoc sinh. 7 TTVP |- Phu trach
"1 - Kiém tra viéc t6 chirc cac hoat hoat dong
dong, ké hoach thuc hién, cong tac 1& hoi.
giang day, luu trir ho so.
- Ki@m tra ho so thu vién, thié:[ bi.
- Ki@m tra hg)c ba hoc sinh khoi 5.
- Kiém tra ho so cong viéc.
- Kiém tra cac s6 hop trong nha
TVTB truong. i HT -CBTV
< - Kiém tra s6 thong bdo trong hoéi| PHT |-CByté
T03 Van thu \ .
Y t hoe duon dong su pham. . TTVP | - Phu trach
. € |- Kiém tra cac hop dong dich vu ban Van thu

tra.

- Kiém tra viéc s dung, ngudn gbc
cac thyc pham, v¢ sinh ATTP tai can
tin truong.




- Kiém tra phicu kham strc khoe cua
bao mau, hoc sinh.

Y té hoc duong . 2 L2 A HT -CByté
N - Kiém tra s6 cap phat thuoc cho h R
TO4 | Baové-Phucvy | o a0 cap phat tiuoc Cho hoc | pyr | gag ve
sinh va glao vien.
.2 cn e R e TTVP | -Phucvu
- Kiém tra viéc cap nhat s6 ban giao
ca truc, nhat ky tryc ctia bao vé.
Co so vatchat |~ Kl.e;m tra tal. sSanl cuot han., A HT - Ké toan
TO5 9 - Kiém tra viéc ban giao ho so cong | PHT y
Vin thu RS - Vén thu
viéc cua cac bg phan. TTVP
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UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHU PONG

DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH KIEM TRA CHUYEN PE
NAM HOQC 2019- 2020

STT Chuyén dé kiém tra Phu trach chuyén dé l.igu’o'l
kiém tra

- Chuyén dé kiém tra cong tac HT

1 chi nhiém nam hoc 2019 — |- Gido vién chu nhiém 16p. PHT
2020 TTCM

- Chuyén d¢ kiém tra cong tac . . . HT

2 trang ri 16p - Giao vién chu nhiém 16p. PHT
) TTCM

- Chuyen d€ kiem tra ren n€0 | Giq, yian chi nhigm, gido vién HT

nép hoc sinh, cong tac gidao duc |, . .

3 dao dtc hoc sinh cua céc 16p b mén. PHT
' . - PT Dai. TTCM

- Chuyén dé thuc hién Thong tu o n \ A . R HT

4 |22 va xay dung 16p hoc than ;ngllao vien chi nhigm 16p, bo PHT
thién, hoc sinh tich cuc ' TTCM
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