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- Pi co s ndm tinh hinh, bdo c4o nhanh dau nam cho S& GD&DT.

- Chuén bi t6 chire L& khanh thanh trudng Mim non Hoa Mi va Mam non 8.

- Gop y ké hoach nam hoc, ké hoach thyc hién cic chuyén dé vé cham séc nudi dudng va gido duc (céc
truong).

- Kiém tra, ra soat, gop y, hd trg cac don vi ding ky trudng mam non dat chudn Quéc gia murc d9 1 (Truong
MN 3) — tién hanh trong ca ndm hoc.

- Chi dao céc trudng mam non td chirc mot s hoat dong hudng (g “Thang an toan giao thong”.

- Thanh 1ap Ban stc khoé tredong hoc ndm hoc 2018-2019 (quan, trudng). th hop v6i nganh y té 1én ké
hoach kham strc khée dinh ky, ké hoach kiém tra y t& hoc dudng, xét nghiém méu nude... cho cdc nhém 16p,
truong trong nam hoc.

- Céc trudng to chirc kham sirc khoe, tay giun 14n 1 cho tré va doi ngit CB-GV-CNV (tr thang 9 dén thang
12/2018 theo ké hoach hop dong vé6i Y té dia phuong - Y t& quéan). Thong bao tinh hinh khém stc khoe cia
tré voi gia dinh va td chirc kham vét cho cac chau.

- Kiém tra, ra soat, hoan chinh hé so minh chirng va bao cdo ty danh gi4 cong tac Kiém dinh chét luvong gido
duc céc trudng mam non ding ky dénh gié ngoai theo ké hoach (MN 11 va MN Bau Cét).

- Tham dy 16p Tép huan cong téc bdi dudng thudong xuyén cho CBQL va GVMN theo ké hoach cia Bo: S&
GD-DT va t6 chire trién khai bdi dudng thue hién tai quén (Tir thang 9 den thang 11).

- Kiém tra céc trudng nhan chim séc, gido duc tré mam non tir 6 thang tudi dén 18 thang tudi quan (T thang
9/2018 dén thang 4/2019).

- HO trg, huéng dan chuyén mén, trang bi diéu kién co s& vat chét... truong mam non tién tién hoi nhap theo
tiéu chi da dugc UBND thanh pho UBND quén Tén Binh ph¢ duyét (MN14).

- Pén Phong GDMN Sé v& kiém tra moi trudng su pham, kiém tra viée thyc hién bo cong cu ASQ tai truong

Mam non




mam non thyuc hién thi di€m (xac suit mét so6 don vi).

- Khai giang ndm hoc méi.

- Téng két cong téc chuyén mon nim hoc 2017 - 2018 va trién khai ké hoach chuyén mén nim hoc 2018 -
2019.

- Xay dung ké hoach nam hoc, ban hanh vin ban huéng din chuyén mén.

- B4o c4o s6 liéu ddu nam hoc.

- Ciing ¢b mang ludi chuy€n mon; gop y ké hoach cum chuyén mén.

- Thyc hién chuyen dé “Khai thac 5 budc day cta phuong phép Ban tay ngn bot trong giang day moén Khoa
hoc, TNXH cép Tiéu hoc”; “Nép nghi phat trién trong hoat dong trai nghiém cép tidu hoc.”

- Dy théo ké hoach Hoi thi “Hung bién tiéng Anh cép quén”.

- Xay dung ké hoach tb chirc Hoi thi tai ‘ndng tin hoc cap quén.

- Xay dung ké hoach Hai thi “Ty lam dé ding day hoc” cép quén.

- X4y dung ké hoach khéo st hoc sinh 1p 3.

- Huéng dan thyc hién gido duc An toan giao thong.

- Tham dy Chuyén dé tap huén c4c lan diéu ca dao, dén ca cho gido vién am nhac va trién khai cAp quén.

- Theo ddi viéc thye hi¢n chuong trinh CLB Nguyén ctru khoa hoe, GD STEM, Khoa hoc g dung WEDO,
Robotic.

- Hudng dan vige ra soat xay dung trudng Tiéu hoc dat murc chét lwong t6i thiéu, chudn Quéc gia.

- Kiém tra tién do thyc hién D& an Tiéng Anh theo QD 448 tai cac truong,.

- Kiém tra viéc thyc hién chuong trinh 16p 1 va huéng dén gitip d& gido vién méi ra trudng.

- Dy sinh hoat chuyén mén (tiéng Anh) cip Thanh phd.

Tiéu hoc

- Khai gidng ndm hoc 2018 - 2019 (ngay 05/9/2018).

- Td chirc gbp ¥ K& hoach nam hoc, K& hoach gido duc va 01 ké hoach t&/nhém/mén hoc mau tai trudng
THCS Truong Chinh.

- T chire tong két va trién khai phuong huéng cée b modn ndm hoc 2018-2019,
- T chirc giai V6 dich thé thao hoc sinh cap truong va cép quan.

- To chirc Hoi thi Vin hay chit tot cap truong, cap quén.

- T4 chirc chuyén d&, thao giang cép quén (theo ké hoach).

- Trién khai cudc thi Hoc sinh gioi cip quan (22/9/2018 tai THCS Tén Binh).

- Tr 1én khai k& hoach thi gido vién gidi cép THCS.

- Trién khai cudc thi Khoa hoc k§ thuét cap quén.

- Trién khai cudc thi 16n 1én cing sach cip quén.

THCS




- Thuc hién bdo cdo dau nim hoc, hoan chinh dit lidu trén hé thong thdng tin, hoan chinh hd so dir liéu sinh
hoat chuyen mon trén trang mang trudng hoc ket noi.

- K1em tra chuyén mén truong THCS Pham Ngoc Thach va THCS Trin Vin Quang. (Dy gior két hop xéac
minh tiét day dbi voi GV ding ky Chién si thi dua)

- Thong ké tinh hinh thye hién bién ché nhan sy dau ndm hoc.

- Huéng dén thye hién hd so Phu cép wu dai nim hoc 2018 - 2019.

- Huéng dan thyc hién hd so thanh 1ap, kién toan Hoi d@mg truong nhiém ky 2017-2022.

- Kiém tra cap nhat hé so luu trir theo QP 06/BNV, hoan chinh cong tac cdp nhat dir ligu chuong trinh PMIS.
- Béo cdo thdi bd viée, cong tac bdo vé ndi bd, ting giam quy 111/2018.

- Giai quyét ché do trg clp nghi viéc ND 54 (Quy TII).

- Thyc hién hd so nang luong nién han, phu cip thim nién nha giéo theo thang.

- Phbi hop UBND 15 phuong thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi md ddi véi cac co s¢ gido duc theo
phan cip, kiém tra déng cira va xir phat hanh chinh trén Iinh vyc gido duc dbi v6i co sé hoat dong khong
phép. Thue hién hd so thanh 14p, giai thé truong va cong nhan, thoi cong nhin céc chire danh Higu trudng,
Pho Hiu trudng trudng Mém non theo quy trinh ISO. Tham dinh hd so va phdi hop bd phan phu trach co s&
vt chit kiém tra cac co sé NN, TH, BDVH chuyén S¢ Gido duc va Dao tao thanh phé Hd Chi Minh,

- Thye hién ban giao cdng tac Hidu trudng cia cic trudng ludn chuyén, bd nhiém mai Hiéu trudng.

To chie

-Trinh UBND quén phé duyét chu trwong vé céc khoan thu - chi cho nam hoc 2018-2019.

- Phdi hop véi phong Tai chinh-K& hoach quén kiém tra quyét todn ngan sach 6 thang dau nim cia bac
MN,TiH, THCS.

- L4p Dy tru kinh phi cho cac hoat dong chuyén mén thuc hién trong thang 9/2018 ctia toan nganh.

- Lap Dy toan chi hd trg cho cén b, gido vién, cong nhan vién bac hoc Mam non nim 2019.

- Lap Dy toan chi hd trg cho gido vién day hoa nhép hoc sinh khuyét tat ndm 2019.

- Xdy dung Du toan ngén sach chi hoat dong thudng xuyén cho toan nganh ndm 2019.

-Tdéng hop sb lidu Dy toan bb sung ngan séch nim 2018 dam bao kinh phi hoat dong cho cac trudng bj thiéu
ngén sach,

Tai chinh

- Thyc hién bdo céo so liéu dau nim hoc 2018-2019.

- Quyét toan cac cong trinh sira chira hé nim 2018 (tiép tuc).

- Trién khai va thuc hién K& hoach kiém tra, chin chinh cdng tac quan ly tai san ¢ng clia nganh gido duc
trén dia ban quén.

Co s vit
chat

- Huéng dan céc trudng chudn bi hd so “Xay dung co quan, don vi vin hod” nidm 2018.
- Huéng dan cdng tac chit thip do trudng hoc.

Y té trwong
hoc




- Hop T cdng tac lién nganh y té truong hoc quén Tén Binh

- Téng két hoat dong Y té va an toan trudng hoc nim hoc 2017-2018 va trién khai phuong hudng hoat dong
nam hoc 2018-2019. K&t hop tap hudn chuyén mén, nghiép vu cho nhan vién y té céc trudng.

- Tham gia doan kiém tra lién nganh Don vi viin héa nim 2018.

- Tb chirc kiém tra danh gia c6ng nhén “Gia dinh hoc tap”, “Dong ho hoc tap”, “Céng dong hoc tap” va
“Don vi hoc tap”.

- Panh gia xép hang thi dua cac Trung tdm hoc tap cong dong

- C@p nhét trinh d6 vén hoa nam hoc 2017-2018 cho céc ddi tugng pho cép gido duc.

- LAy phiéu chimg nhan trinh d§ vin hoéa cho cac dbi tugng hoc ngoai quén.

- Céc don vi phuong thyc hién ty kiém tra danh gia cong tac phd cép gido duc, x6a mi chit tai co sé.

- Tong hop sb lidu, bao céo tong két, d& nghi Quén kiém tra phuong thuc hién cong téc cip gido duc, x6a mu
chit.

- Kiém tra cong tic phd cép gido dyc, x6a mu chit va hoat dong Trung tim hoc tép cong ddng cac phudng.

- Trién khai va thyc hién kiém tra cong nhén dat chudn phé cép gido duc, x6a mi chit tai cic phuong.

- Hoén chinh hd so chudn bi kiém tra cong tic phd cép gido duc, x6a mu chit , xdy dung x hdi hoc tip nim
2018 tai S GD&DT.

- Kidm tra hd so Phd cp gido duc, x6a mu chit ndm 2018 (theo ké hoach ciia S¢ Gido duc va Pao tao).

- B4o cdo tong két cong tac phd cap, x6a mu chit, xay dung xa hoi hoc tdp nam 2018 va phuong hudng hoat
dong nam 2019.

Phé cap

(Quy 4)

- Kiém tra truong MN 9, TiH Pham Vin Hai, THCS Pham Ngoc Thach: Kiém tra tinh hinh dau nim hoc
(Viée trién khai céc van ban chi dao diu nim; Cong tic chudn bi cho LE& khai giang va hoat dong day hoc diu
nim; Cong tac td chirc - nhén su, vi tri viée 1am).

- Kiém tra trudmg MN Théin Pdng, Nam M§, nhém 16p phuong 14+2: Noi dung 2 theo KH 111/KH-GDBT
ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

- Kiém tra truong MN 11, Nguyén Vin Trdi, Truong Chinh: Noi dung 1 theo KH 111/KH-GDDT ngay
17/9/2018 cia Phong GD&DT.

- Kiém tra trudng THCS Pham Ngoc Thach, THCS Trén Vin Quang: Noi dung 3 theo KH 111/KH-GDDT
ngay 17/9/2018 ciia Phong GD&DT.

- Kiém tra truong MN Tudi Xanh, MN 12, TH Déng Da, TH Trin Vin On, THCS Ngé Quyén: Noi dung 2
theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 cua Phong GD&DT.

Kiém tra




- Kiém tra, ra soat ho so dé nghi cdc danh hiéu thi dua cép cao. Tiép tuc bd sung ho so thi dua cac danh hiéu
cip cao cua tép thé va cé nhén.
- Xay dyng bang diém thi dua ctia timg bd phén.

- Téng két cong tac thi dua nam hoc 2017 - 2018, trién khai ké hoach cong tac thi dua khen thuéng nim hoc
2018 —-2019.

- Huéng din cdc don vj v& thyc hién xét ting danh hiéu “Nha giso Nhan dan”, “Nh giso U t0” lAn th 15 | L1 dua
nam 2018.
- Xay dung Quy ché thi dua, K& hoach thi dua; Noi dung giao udc thi dua khen thuéng ctia nganh nim hoc
2018-2019.
- Huéng din ding ky thi dua tai cac don vi va cum nim hoc 2018 —2019.
Thang | - Giao ban dinh ky ldnh dao Phong GD&DT phu trach mam non (lan 1).
10/2018 | - Kiém tra céc co s& gido duc mam non ngoai cong lap.
- Kiém tra viéc thyc hién Chwong trinh gido duc mdm non véi céc hoat dong theo bo tiéu chi “Truong mam
non xay dung méi trudng gido duc Iy tré 1am trung tdm”,
- Hudng tng tudn 1€ “Dinh dudng va phat trién”; t chirc céc hoat dong truyén thong (treo bang roén, bdo céo
chuyén dé ...).
- T chirc can do, phén loai tinh trang dinh dudng cuia tré (suy dinh dudng/can néng, suy dinh dudng/chiéu
cao, thira cin - béo phi).
- Hudng din vién va quén kiém tra cac truong, nhém 16p ngoai cong lap ddu nim hoc. MAm non

- Kiém tra, ra soat, hoan chinh hd so minh chimg va béo cdo ty danh gia cong tac Kiém dinh chét lwong gido
duc céc trudng mim non ding ky danh gia ngoai theo ké hoach (MNTT Bich Tric; MNTT An Hoa va
MNTT GAu Bong).

- Kiém tra chuyén mén Trudng Mim non 1 va Mam non Kim Péng.

- Bon Phong GDMN S& vé kiém tra mot sb ndi dung: Céng tac chdm séc nudi dudng; cong tac phat hién,
chén doén va xdy dung ké hoach c4 nhén cho tré khuyét tat hoc hoa nhép; viéc thyc hign chuong trinh giao
du‘c mam non; viéc st dung bd cong vu M.CHAT trong vi¢c phét hién sém tré co déu hiéu ty ky & truong
mam non.

- Ném tinh hinh thyc hién Chuong trinh tich hop.

- Tham gia céc chuyén d& do S& GD va BT t6 chiic.

- T6 chire Hdi thi “Tw 1am d6 dung day hoc” cép quan (Dy kién)

- Pén doan kidm tra thyc hién chuyén dé, du budi sinh hoat chuyén mon ctia S& GD va DT.
- Trién khai hoat dong Gido duc ATGT.

Tieu hoc




- Kiém tra gitta HKI 16p 4, 5.

- Xét chon giai thuéng VO Truong Toan.

- Bon doan kiém tra viéc thue hién Hoi thi Gido vién gidi ctia S& GD va BT,

- Tu vén cong téc klem dinh chét lugng giao dyc truong: Théan Nhén Trung.

- Tham dy va trién khai Chuyén dé Tiéng Anh cdp Thanh phé “Vong tron doc hidu — Reading Circle”,
chuyén d& phuong phép giang day cho tré hoc khé mén Tleng Viét, Toan.

- Pén doan kiém tra Truong Tiéu hoc Béng Pa xy dung chuin qubc gia mirc d§ ciia S& GD va DT.

- Chuyén d& cum va klem tra theo ké hoach.

- Du thi Vén hay chit t6t cap thanh phd 1an thi 19.
- T4 chirc chuyén dé, thao giang cAp quan.

- Thi Gido vién gidi cAp quan (Vong 1)

- Kidm tra tinh hinh day Tin hoc, nghé phd théng.

- Té chirc Hoi thi “Lén lén cling séch” cdp quén. THCS

- Kiém tra cong tac Day thém, hoc thém (mdi thang)

- Kiém tra chuyén mén truong THCS Tran Vin Pang va THCS Ly Thuong Kiét.

- Thyec hién hd so nang luong nién han, phu cép thim nién nha gido theo thang.

- Téng hop s6 lidu chuén bj giao dinh bién nim 2019 cho cac don vi; duyét dinh mirc gido vién cho cac don

vi 1am co s& dé tinh phu trdi nim hoc 2018-2019.

- Tham gia cong tac thanh kiém tra theo ké hoach.

- Phéi hop UBND 15 phuong thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mo dbi vai cac co s& gido duc theo Té chire

phén cap, kiém tra dong cira va xur phat hanh chinh trén linh vyre gido duc dbi véi co s& hoat dong khong

phép. Thyuc hién hd so thanh lap, giai thé truong va cong nhén, théi cong nhén cac chirc danh Hiu trudng,

Pho Hi€u trudng trudng Mém non theo quy trinh ISO. Thim dinh hd so va phéi hop b phén phy trach co so

vt chét kidm tra céc co s& NN, TH, BDVH chuyén S& Gido duc va Do tao thanh phd Hb Chi Minh.

- Didu chinh dy toan ngan sach nganh. B sung dy todn ngin séch cho céc trudng bi thiéu luong.

- Lap Du tru kinh phi cho cac hoat dong chuyén mén thuc hién trong théang 10 cta toan nganh.

- Huéng dén céc trudng lap Ké hoach thu - chi cic quy théa thudn, Thu hd - chi hd cha me hoc sinh NH

2018-2019 T
Tai chinh

- Phéi hop v6i bd phan Kiém tra ctia Phong GD-DT kiém tra céc truomg vé viée thuc hién céc khoan thu dau
nam hoc 2018-2019.

- Tép huén cdng tdc quan ly tai chinh truong hoc cho can bg quan ly va ké toan 3 bic hoc.

- Téng hop s6 lidu vé hoc sinh, gido vién, CNV toan nganh phuc vy cho phén bb ngan sach nim 2018,




- Kiém tra cong tac “ ti kiém tra cOng téc tai chinh” qui 3/2018 ciia cic trudng (theo lich) .
- D6n doan Kiém todn nha nudce kiém tra tai chinh theo ké hoach

- Trién khai mau k& hoach mua sdm trang thiét bj bing NSNN néim 2019 v céc ngudn ctia don vi NH 2018-
2019 dén cac don vi.

Co s6 vt
- Tiép tuc thye hién K& hoach kiém tra, chén chinh cong tdc quan 1y tai san cong ctia nganh gido duc trén dia chat
ban quan.
- Phéi hop Trung tAm y té Tan Binh tap hudn va cAp gidy xac nhan kién thirc vé sinh an toan thyc phdm cho
cac béc hoc.
- Tép hudn ky nang so cap ciru cho gido vién bac hoc mdm non, cac nhém NCL, nhan vién phy trach YTTH y b

cac trudong (cap gidy chtng nhén).
- Theo dai vige t6 chirc kham strc khoe cho HS céc trudong.
- Phoi hgp bd phén phuy trach ban tri ki€ém tra cong tic an toan thye pham cac truong TiH va THCS.

- Kiém tra trudng MN 10, TH Chi Lang, THCS Tran Vin Dang: Noi dung 1 theo KH 111/KH-GDPT ngay
17/9/2018 cua Phong GD&DT.

- Kiém tra trudng MN Bambi K300, MN Hoc vién Sai Gon (P.12), MN Viét M§, nhém 16p phuong 15 MN
Quén, TH Nguyén Khuyén, THCS Trdn Vin Pang, THCS Ly Thudng Kiét: Noi dung 2 theo KH 111/KH-
GDDT ngay 17/9/2018 cua Phong GD&DT.

- Kiém tra turorng MN 1, MN Kim Péng, TH Son Cang, THCS Trin Vin Pang, THCS Ly Thuong Kiét,
THCS Béc Ai: Noi dung 3 theo KH 111/KH-GDBT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

Kiém tra

- Phat dong phong trao thi dua dot 1: tir 01/10/1018 dén 30/11/2018

- Nhéan va Chuyen vé trudng gidy cong nhan CSTPCS

- Tlep tuc bd sung bdo cdo thanh tich tap thé va ¢4 nhén céc don vi dé& nghij khen cip cao.
- Tién hanh t chirc xét ting danh hiéu “Nha gido Uu ti” 1an thir 15 n3m 2018;

- Trién khai Quy ché thi dua khen thuéng, K& hoach thi dua khen thuéng; Noi dung giao udc thi dua khen Thi dua
thudng chia nganh ndm hoc 2018-2019.

- Xét chon giai Vo Truong Toan nam 2018

- Tong hop s6 lidu, dang ky thi dua cdc cum thi dua trudng hoc thyc hién ding ky thi dua, cic phong trdo va

chuyén dé thi dua (hop 14n 1)

- Hudng g cao trao truyén thong sir dung mudi 16t trong bira in hang ngay. Mam non




Thang
11/2018

- Céc trudng tb chirc céc hoat dong ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

- Tham dy tap huén v& bd tiéu chi ddnh gi4 hiu qua quén ly nhom tré, 16p mau gi4o doc lap tu thuc do S& )
chue.

- Tham dy cac 16p bdi dudng dao dirc nghé nghiép cho CBQL v6i chuyén dé&: “Pao dirc cia CBQL trong
gial quyét cac vén @& & truong MN va cong dong” bdi dudng GVMN véi chuyén dé: “Pao dirc cia GVMN
trong xur ly tinh hudng su pham & truong mam non”

- P6n Phong GDMN Sé vé kiém tra mot sé ndi dung Cong tac dam bao an toan cho tré trong truong mam
non; viée st dung bang tuong téc td chirc hoat dong cho tré.

- Kiém tra, ra soat, hoan chinh hd so minh chiing va béo cdo ty danh gia cong tac Kiém dinh chit lvong gido

duc cac trudng mim non ding ky danh gia ngoai theo ké hoach (MN Kim Pdéng; MNTT B¢ Hanh Phuc va
MNTT Huou Vang).

- Kiém tra chuyén moén Truong Mam non Quén.

- Ki niém ngay Nha gido Viét Nam.

- Huong din kiém tra dinh ki cu01 ky I, so két HKI

- T6 chtrc Hai thi “Hung bién t1eng Anh cip quéan”.

- Xay dyng ké hoach Thi “Viét chit dep” “V§ sach Chit dep” cép Quan.
- Chuyen d& cum va kiém tra theo ké hoach

Ti€u hgc

- T chirc hoi thi hoc sinh gidi Kién thirc téng hop thye tién cip quan.

- Thi Gido vién g101 cap quan (Vong 2)

- T chirc chuyén dé, thao giang cip quan.

- T chure thi hoc sinh giéi Thyre nghiém khoa hoc tu nhién.

- T4 chire hoi thi Khéo tay k§ thuat cdp quén.

- Kiém tra chuyén mon trudng THCS V& Vin Tén va THCS Trucmg Chinh.

THCS

- Tham gia cé4c hoat dong ky ni¢m Ngay Nha gido Vi¢t Nam, phdi hop trao qua Ivu niém tri 4n can by, gido
vién, nhén vién nghi huwu nam 2018.

- Trién khai cong tac néng lwong trude nién han ndm 2018,

- T4 chire kiém tra, cdp nhat chwong trinh PMIS. Thyc hién bao céo théng ké chét lwong ddi ngfi nim 2018.

- Thye hién hd so ning luong ni€n han, phu cap tham nién nha gido theo thang

- Tiép tuc ra soat huéng din céc truong lap hd so gia han hop dong, thue hién ding ché d6 luong hang thang,
- Tham gia cong tac thanh kiém tra theo ké hoach. Hudng din céc don vi bdo cédo ké khai tai san thu nhap
toan nganh ndm 2018.

- Phéi hop UBND 15 phudmng tham dinh xét duyét hd so xin gia han, mdi mé ddi voi céc co sd gido duc theo

To chire




phén clp, kiém tra dong clra va xir phat hanh chinh trén linh vue gido dyuc d6i véi co s& hoat dong khong
phép. Thyc hién hd so thanh 14p, giai thé truong va cong nhén, thdi cong nhén cac chirc danh Hiéu trudng,
Phé Hi¢u trudng truong MAm non theo quy trinh ISO. ThAm dinh hé so va phéi hop bd phan phu trach co SO
vat chit kiém tra cac co s& NN, TH, BDVH chuyén S& Gido dyc va Daotao thanh phé Hb Chi Minh,

- Lap Dy tru kinh phi cho cac hoat dong chuy&n mén thye hién trong thang 11 cla toan nganh.
- Béo céo Kinh phi thyre hién Phy cap tham nién 2018,

- Tong hgp Kinh phi thye hi¢n micn, gidm hoc phi cho céc déi tugng dién chinh sach. Tai chinh
- Phéi hop véi phong Tai chinh - K& hoach quan phén bd ngén sach nim 2019 cho cic trudng.

- Lap Dy tra kinh phi cho cac hoat dong chuyén mon thuc hign trong ndam 2019 cua toan nganh.

- Trinh va tham muu k& hoach mua sém trang thiét bj bang NSNN nim 2019 va cac nguon cia don vi NH

2018-2019 dén UBND Quin. Co sé vit
- Tiép tuc thye hién Ké hoach kiém tra, chén chinh cdng tac quéan 1y tai san cong ctia nganh giédo dyc trén dia chét
ban quan.

- Phdi hop v6i PYT, TTYT quén kiém tra hoat dong y té va an toan trudng hoc cic truong MN-TiH-THCS-

THPT. Y té

- Theo doi viée td chirc kham sirc khoé cho HS céc trudng,

- Kiém tra truong MN Tudi Xanh, Péng Pa, Nguyén Gia Thiéu: Ndi dung 1 theo KH 111/KH-GDDT ngay

17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

-Kiém tra Trudng MN 5, TH Déng Pa, THCS Truong Chinh, MN Bé Ngbi Sao, MN Ngbi Sao Xinh, MN

Thé Gi6i Thién Thin, MN Géu Bong: Noi dung 2 theo KH 111/KH-GDPT ngay 17/9/2018 ctia Phong | Kiém tra
GD&DT.

-Kiém tra truong TH Trdn Vén On, THCS V& Viin Tan, THCS Trudng Chinh, THCS Nguyén Khuyén: Noi

dung 3 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT

- TH chirc cac hoat dong phong trao thi dua dot 1 va cdc chuyén dé cua cac cum thi dua truong hoc ky niém

ngay “Nha gido Vigt Nam 20/11”.

- Xay dyng thyc hién chuyén d& thi dua ding ky cum thi dua TP

- Kiém tra céc hoat dong phong trao thi dua cta céc truong theo dang ky.

- Tiép tuc bd sung bao cao thanh tich tap thé va c4 nhan dé nghi khen cép cao. Thi dua

- Nop hd so xét ting danh higu danh hig¢u “Nha gido Uu t0” 1an tht 15 nim 2018 vé HP S& Gido duc va Dao
tao.

- Tdng két phong tréo thi dua dot 1: tir 01/10/1018 dén 30/11/2018 va phat dong phong trao thi dua dot 2: tir
01/12/1018 den 08/3/2019




Thang
12/2018

- Phdi hop v6i nganh Y té tuyén truyén va td chirc cho tré udng ngira vitamin A tai trudng theo chién djch.

- T chirc can do, danh gia tinh trang dinh dudng cuia tré Hoc ky 1 (cac trudng va cac 16p MNTT ngoai cong
1ap).

- Kidm tra viéc thye hién cong tac Phé cdp GDMN va dén S& GD-DT v& kiém tra cong tac phd cdp x6a mu
theo ké hoach.

- Bdi duding thue hanh chuyén d& “T4 chirc hoat dong gido duc phat trién nhén thire cho tré nha tré”;

- Tham dy tap hudn vé b tiéu chi danh gia hiéu qua quéan Iy nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc do S& 16
chirc.

- Tham dy céc 16p bdi dudng dao duc nghé nghi¢p cho CBQL vdi chuyén dé&: “Pao dirc ctia CBQL trong
giai quyét cac van d& & truong MN va cong ddng”; bdi dudng GVMN véi chuyén dé: “Pao dirc cia GVMN
trong xu ly tinh hudng s pham & trudng mam non”

- Kiém tra, ra sodt, hoan chinh hd so minh ching va bao céo tu dénh gia coéng tac Kiém dinh chdt lwong gido

duc céc trudong mam non ding ky danh gia ngoai theo ké hoach (Truong MN8; MNTT Qudc Té Sai Gon;
MNTT MiMon va MNTT BamBi K300).

- Kiém tra chuyén mén Truong MN 10 va Méam non 9.

- Pén doan S& GD&DT vé kiém tra tinh hinh hoat dong ciia cdc co s GDMN ngoai cong lap theo ké hoach
(tir thang 12/2018 dén thang 3/2019).

- Chuén bi don Phong GDMN S& vé kiém tra mot s6 ndi dung: Cong tac chim soc nudi dudng; viéc thyuc
hién bd cong cu ASQ tai truong MN co tré khuyet tat hoc hoa nhép.

- B4o cdo sb liu va bao cao so két Hoc ky I (trudng, quin).

Mam non

- Kiém tra dinh ki cudi HKI.

- So két danh gia nhén xét hoc sinh cubi HKI.

- Dén doan kiém tra chuyén dé, kiém tra thyc hién TT22, viéc 1ap KH cé nhén céc trudng ¢6 HSKT hoc hoa
nhdp cha So.

- Tham gia Festival &m nhac sdo Recorder Yamaha cép thanh phd.

- Thi “Viét chit dep” gido vién.

- Chuyén dé cum va kiém tra theo ké hoach.

Tiéu hoc

- Huéng dan 6n tap va td chirc kiém tra hoc ki I

- Tham gia Cudc thi khoa hoc k¥ thuét danh cho hgc sinh trung hoc cép thanh phé. THCS
- Kiém tra chuyén mon trudng THCS Hoang Hoa Tham.
- Béo cdo cong tac thoi, bo viée, bdo vé ndi bd 6 thang cudi ndam 2018 va bao cdo so két HKI/2018 - 2019. Té chite

- Hoan tAt cong tac cAp nhat dir lidu, bo cdo thdng ké chét lwong d6i ngii nim 2018 theo ndi dung chuong
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trinh PMIS.

- Giai quyét ché do trg cip nghi viec ND 54 (Quy IV).

- Thure hién hd so danh gi4, phan loai cong chiic, vién chirc co quan PGD nim 2018.

- Thye hién hd so nang luong nién han, phu cdp thdm nién nha gido theo thang,

- Phéi hgp UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé ddi véi céc co sd gido duc theo
phan cép, kiém tra dong ctra va xir phat hanh chinh trén linh vyc gido duc dbi v6i co s hoat dong khong
phép. Thye hién hd so thanh lap, giai thé truong va cong nhén, thoi cong nhan céc chirc danh Higu trudng,
Phé Higu tr ruong truong Mém non theo quy trinh ISO. Thim dinh hd so va phdi hop bd phan phu trach co s¢
vét cht kiém tra cac co s NN, TH, BDVH chuyén S& Gido duc va Pao tao thanh phd Hd Chi Minh.

- Lép Dy trt kinh phi cho cic hoat ddng chuyén mon thuc hién trong thang 12 cia toan nganh.
- Hudng dan cac truong khoa so ké todn, tat todn so sach va két thic ngén sach ndm 2018.
- Hudng dan céc truong lap Dy toan ngan sach 2019.

Tai chinh

- Ppéi h(_)p cung Phong TC-KH tién hanh }(héo sat cac don vi céng lap 3 béc hoc vé ké hoach mua sam trang
thiét,bi bang NSNN nam 2019 va cac nguon cua don vi NH 2018-2019.
- Tiép tuc thyc hién Ké hoach kiém tra, chan chinh cdng tac quan ly tai sdn cdng clia nganh gido dyc trén dia

Co sé vat

’ £ chét
ban quén.
- Trién khai cong tac kiém ké tai san lic 0 gio ngay 01/01/2019.
- Tiép tuc phdi hop véi PYT, TTYT qudn kiém tra hoat dong y t€ va an toan trudng hoc cac trudng MN-TiH-
TH(;S-THPT. ] y té
- Ti€p tuc theo ddi vi€e t0 chirc kham sirc khoé cho HS céc trudng.
- Kiém tra trudng MN Quén, TiH Nguyén Vin Kip, THCS Ngb S§ Lién, MN Huou Vang: Ndi dung 2 theo
KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 cua Phong GD&DT. Kidm tra
- Ki€ém tra truong MN 10, Mam non 9, TH Yén The, THCS Hoang Hoa Tham, THCS Viét My, THCS Thai
Binh: N6i dung 3 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.
- Tong hgp béo céo thi dua cta cdc cum trudng. Theo dbi cic cum thi dua trudng thuc hién phong trao va
chuyén d8 thi dua (hop 1an 2) Thi dua

- Céc trudng thanh 14p Hoi ddng chdm sang kién kinh nghiém nim hoc 2018 —2019.

Thang
01/2019

- Giao ban lanh dao Phong GD-DT phu trach mam non (lim 2).
- Tham dy Hoi nghl So két hoc ky I do Phong GDMN S¢ td chre.
- Céc trudng td chirc Hoi thi gido vién day gidi cAp truong; td chire kiém tra xép loai tay nghé gido vién nim

A
Mam non
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hoc 2018-2019.

- Bdi dudng thye hanh chuyén dé “T6 chirc gidr #n cho tré nha tré”,

- Phéi hogp Uy ban nhan dén 15 phuong kiém tra hoat déng 100% cac co sé mim non ngoai cong lap.

- Kiém tra chuyén mén Trudng Mim non 15.

- Tham du hoc tip rat kinh nghiém tai cic trudng day tré khuyét tat hoc hoa nhap do Phong GDMN S& to
chtre.

- P6n Phong GDMN S& vé kiém tra mét s6 ndi dung: Cong tac chdm séc nudi dudng.

- T4 chire so két tinh hinh hoat dong chuyén mén Bic hoe mdm non Hoc ky I niim hoc 2018-2019.

- So két HKI, so két viéc thye hién TT22.

- Béo céo théng ké cudi HKI, vao chwong trinh HKII.

- Thue hién chuong trinh Tiéng Anh cho HS 1ép 1.

- Pé6n doan kiém tra chuyén dé clia 8.

- Tham dy Hoéi thi “Hung bién tleng Anh cip thanh phd”.
- Chuyén dé cum va kiém tra theo ké hoach.

' A
Tieu hoc

- B4o c4o so két HKI.

- Tham gia héi thi hoc sinh giéi mdy tinh cdm tay cAp thanh phé.

- T4 chirc chuyén d8 thao giang cép quan.

- T6 chire ngay hoi Vui hoc danh cho hoc sinh khéi 7-8.

- Tham gia Hoi thi “Khéo tay k¥ thugt™ cép thanh phd.

- Thi “Lén 1én cling séch” cép thanh phd.

- Tb chirc Hoi thi hing bién Tiéng Anh

- Khdo sat hoc sinh THCS.

- Don doan kiém tra thye té cong tic CMC-PCGD ctia SGD.

- Kiém tra chuyén mén trudng THCS Ngb Quyén va THCS Quang Trung

THCS

- Kiém tra, ra soat ho so, l4p danh séch CB-GV-NV nghi huu ndm 2019.

- Tong hgp béo cdo thoi bd viee ndam 2018, bao céo tang giadm quy IV/2018.

- Piéu chinh, b sung nhan sy HKII theo yéu cdu caa co s& (néu co).

- Thue hién ché d6 néng bac lvong quy 1/2019.

- Thue hién hd so ning lrong nién han, phu cdp thdm nién nha gido theo thang.

- Tlép nhan, giai quyét cho can bd, gido vién, nhan vién nghi phép tham quan, du lich trong, ngoai nudc vao
dip Tét nguyén dan.

- Phdi hgp UBND 15 phuong tham dinh xét duyét hd so xin gia han, méi ma dbi véi cac co s& gido dyc theo

To chiwre
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phan cép, kiém tra déng ctra va xir phat hanh chinh trén linh vuc gido dyc dbi véi co sé hoat dong khong
phép. Thuc hién hd so thanh lap, giai thé trudng va cong nhén, théi cdng nhén céc chirc danh Higu trudng,
Pho Hi€u trudng truong Mam non theo quy trinh ISO. Thim dinh hd so va phdi hop bo phan phy trach co so
vét chit kiém tra céc co sé NN, TH, BDVH chuyén S& Gido duc va Pao tao thanh phé H5 Chi Minh.

- Huéng dan cac trudng chinh 1y s liéu ngan sdch niim 2019.

- Lép Du trt kinh phi cho céc hoat ddng chuyén mén thyc hién trong thang 01/2019 clia toan nganh.
- Hop ké toan 3 bac hoc rat kinh nghiém cbng téc ké toan nim 2018.

- Kiém tra cong tac “ tu kiém tra cong tc tai chinh” qui 4/2018 ctia c4c trudng .

- L@p.cdc béo cao tai chinh, thuyét minh s liéu ngan séch nim 2019.

Tai chinh

- Tong hop ké hoach kiém ké TSCP- CCDC ctia céc don vi nam 2018;
- Tlep tuc ph01 hop cung Phong TC-KH tién hanh khao sat cac don vi cong lap 3 béc hoc vé ké hoach mua

sim trang thiét bi bing NSNN nam 2019 va céc ngudn ctia don vi NH 2018-2019 trinh UBND Quén phé
duyét.

Co sé vat
chat

- Tiép tuc kidm tra hoat déng y té va an toan truong hoc.

- Hop giao ban nhan vién phu trach y té céc truomg so két hoat dong y té va an toan truong hoc.
- Van dong nganh tham gia hién mau tinh nguyén (dot 2) nhan dip Tét ¢ truyén Viét Nam.

- Tb chirc hoi thi so cdp ctru bic tidu hoc

Kiém tra truong MN Quén, TiH Trén Quédc Tuin, THCS Tén Binh, MN Hoa Mi (NCL), Méim non 1A, TiH
Son Cang, THCS Hoang Hoa Tham: Noi dung 2 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 cua Phong
GD&DT.

- Kiém tra truong TH Nguyén Thanh Tuyén, TH Pham Vin Hai, THCS Ngb Quyén, THCS Quang Trung,
THCS Ngb Si Lién, THCS Thanh Binh, THCS Théi Binh Duong: N§i dung 3 theo KH 111/KH-GDDT ngay
17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

o A
Kiém tra

- Kiém tra cac hoat dong ctia Cum thi dua,

- C4c Cum thi dua béo céo thuc hién cac chuyén dé thi dua (hop 14n 2)

- Huéng dan thue h1en hd so xét “Ky ni¢m chwong” nam hoc 2018 — 2019.

- Céc trudng hoan tit chdm sang kién kinh nghiém giri két qua vé& bod phén thi dua.

Thi dua

Thang
02/2019

- To chirc kham sire khoe, tAy giun 14n 2 cho tré (tir thang 02 dén théng 4/2019 theo ké hoach hop dong véi Y
té dia phuong - Y té quén). Thong béo tinh hinh kham sirc khée cta tré vai gia dinh va t6 chirc kham vét cho
cac chdu.

A
Mam non
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- Chuén bj dén Phong GDMN S¢ vé kiém tra viéc thye hién chuyén dé “P6i méi hoat dong phat trién nhan
thirc trong trudng mam non”; kiém tra truong mam non nhén tré khuyét tat hoc hoa nhép; kiém tra viéc thuc
hién c6ng tac ddm bao an toan cho tré trong trudong mam non.

- Kiém tra chuyén mon Trudng Mam non 14,

- X4y dung ké hoach kiém tra chéo thu vign truong Tiéu hoc.

- Hoat ddng Ngay Hoi tai cac truong tleu hoc (Hoi Xudn 2016, &m nhac dan tdc,...).
- Thi “V& sach Chit dep” tép thé 16p clp quén.

- Don doan kiém tra chuyén dé ctia So.

“ Chuyen d& cum va kiém tra theo ké hoach.

Tieu hoc

_ Kiém tra chéo hd so hoc vu, thiét bj va hoat déng thuc hanh thi nghiém, day nghé phd thong.
- Kiém tra thu vién, THTN va thu?t bi trwong hoc.

- Thi Nét v& xanh vong so khao cédp quan. THES
- Kiém tra chuyén mén tmong THCS Ngo Si Lién.

-Phéi hop véi cac bd phén t chirc chim lo Tét nguyén dan nim 2019, thim viéng CB - GV - NV ¢6 hoan

canh kho khén, neo don.

- Ra soat, kiém tra tinh hinh si dung nhén sy céc trudng, chuédn bi sb lidu x4y dung ké hoach nhén sy nim

2019.

- Thye hién hd so ning lwong nién han, phy cép tham nién nha giao theo thang.

- Tong hop tham dinh hd so xét cong nhén thoi gian thir viée, bd ngach vién chirc ddi véi GV tuyén dung bic

mam non, tiéu hoc. T chitc

- Xay dung ké hoach chuyén ddi vi tri cong téc, ludn chuyén bd nhiém, bd nhiém lai cho céng chire, vién
chire toan nganh ndm 2019(theo K& hoach ctia UBND quén).

- Phéi hop UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé& d6i véi céc co s& gido duc theo
phéan cép, kiém tra dong cira va xtr phat hanh chinh trén linh vyc gido duc dbi véi co so hoat dong khong
phép. Thyc hién hd so thanh lap, giai thé truomg va cong nhan, thdi cong nhan cic chirc danh Higu trudng,
Phé Higu tm(mg trwrdng Mam non theo quy trinh ISO. Tham dinh hd so va phéi hop bd phan phu trach co s&
vt chét kiém tra cac co s& NN, TH, BDVH chuyén S& Gido duc va Pao tao thanh phd H6 Chi Minh.

- Lap Dy trt kinh phi cho céc hoat dong chuy€n mén thue hién trong thang 02/2019 ctia toan nganh.
- Thye hién ché @b chinh séch cham lo Tét Nguyen dan cho can bg, giao vién, cong nhan vién nganh.

Tai chinh

- Thyc hién trinh ty tha tyc mua sim trang thiét bi NSNN nam 2019 va cac ngudn ctia don vi NH 2018-2019
da dugc phé duyét.

Co sé vit
chat
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-Tiép tuc kiém tra hoat dong y té cac trudng.
- Hoi thu “Ngay xa hdi nhan dao”. ]
- Chuan bi s0 li€u bao cédo tinh hinh hoat dong y té truong hoc

Y té

- Tiép tuc kiém tra cac trudng theo ké hoach thang 01/2019

A
Kiém tra

- Kiém tra céc hoat ddng ctia Cum thi dua, ‘ i
- Céac Cum thi dua bdo cdo thuc hién cic chuyén dé thi dua (hop lan 2)

- Huéng din thyc hién hd so xét “Ky niém chwong” néim hoc 2018 — 2019, it fhea
- Céc trudng hoan tht chim sang kién kinh nghidm giri két qua vé bd phén thi dua
- Hudng tng thang “Hanh dong vi chat lugng VSATTP va Phong chbng chay né (trudng t6 chirc cac
hoat dong truyen thdng, Phong GD&DT sé td chirc kiém tra dot xuét hoat dong td chirc bép #n tai cc trudng
Thang | va cic nhoém Iorp MNTT ngoa1 cong lap).
3/2019 - Xac minh gido vién gioi cap Quan va kiém tra két qua thyc hién cc chuyén d& da trién khai.
- T4 chirc hoi thi Aerobic Mam non lan 1 ndm hoc 2018-2019.
- Tham dy bdi dudng chuyén dé "Cac dang tat va cach hd tro cho tré tai trudng mam non hoa nhdp" do| MAm non

Phong GDMN S& t6 chire.
- Chudn bj don Phong GDMN S v& kiém tra mot so ndi dung: Viéc thuc hién phin mém Mindjet

Mindmanager vao viéc soan ké hoach gido duc, thue hién ni mang ndi bd vao quan Iy chuong trinh gido duc
mam non

- Kiém tra chuyén mon Trudong Mam non 8 va Mam non 13.

- Khéo sat hoc sinh 16p 3

- Kiém tra dinh ki gitta HKII

- Chuyén dé cum 4 thanh phé: Day Hoc van theo hudng phat trién ning lyc hoc sinh
- Tham gia Ngay hoi Quéc t& Phap ngit

- Tham gia Festival bong da hoc dudng

- T4 chirc hoi thi tai niang Tin hoc cdp quén lan 6.

- Kiém tra cong tac thu vién thiét bi dat chuén.

- P6n doan kiém tra chuyén dé cia S&

- Chuyén dé cum va kiém tra theo ké hoach

Tiéu hoe

- Thi hoc sinh gidi 16p 9 cép Thanh phé

- Tham gia Ngay quoc té Phap ngit l4n thi 13.
- T chire chuyén dé thao giang cap quan.

- Tham gia hdi thi Nét v& xanh cip thanh phd,

THCS
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- Hoi thi San khau héa tac phém vén hoc cép quan.
- T chire thi Olympic 30/4 khoi 6 — 7 - 8.
- Kiém tra chuyén mon truong THCS T4n Binh va THCS Au Lac.

-Duyét bién ché lao dong, qu¥ tién lwong quy 11/2019, béo céo thdi bd viée, cong tac bao vé ndi b quy
1/2019.

- Téng hop danh sach dy kién luan chuyén can bo, gido vién, nhan vién trong quan 2018-2019.

- Giai quyét ché do trg cép nghi viéc ND 54 (Quy I).

- Thye hién hd so ning lwong nién han, phy cap tham nién nha gido theo thang,

- Phéi hop UBND 15 phuong tham dinh xét duyét hd so xin gia han, méi m& dbi véi cac co sd gido dyc theo
phan cip, kiém tra déng cira va xur phat hanh chinh trén linh vye gido duc d6i voi co so hoat dong khong
phép. Thuc hién hé so thanh 1ap, giai thé truong va cong nhén, thoi cong nhan cac chirc danh Hi¢u trudng,
Pho Hi€u trudng trudng Mam non theo quy trinh ISO. Thim dinh hd so va phdi hop bd phan phy trach co s&
vt chit kidm tra céc co s& NN, TH, BDVH chuyén S¢ Giao duc va Dao tao thanh phd HO Chi Minh,

A -
To chwe

-Phéi hop voi Phong Tai chinh- K& hoach quan quyét toan ngan sach nam 2018 cua cac truong MN, TH,
THCS.

- Lap Du tri kinh phi cho céc hoat dong chuyen mon thyc hién trong thang 3/2019 cua toan nganh.

Tai chinh

- Tiép tuc thyc hién trinh ty tha tuc mua sfim trang thiét bi NSNN nam 2019 va cic ngudn ctia don vi NH
2018-2019 da dugc phé duyét.

Co sé vat
chat

-Tiép tuc kiém tra hoat dong y t& cac trudng.
- Hoi thu “Ngay x& hdi nhan dao”.
- Chuén bj sd liéu bao cdo tinh hinh hoat dong y té tmong hoc

Y té

-Kiém tra trudng MN Bau Cét, TiH Nguyén Thanh Tuyén, THCS Tran Vin Quang, MN My Uc, MN Anh
Sao: Noi dung 2 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 cuia Phong GD&DT.

- Kiém tra truong Mim non 8, Mim non 13, TH Nguyén Vin Kip, THCS Tén Binh, THCS Au Lac, THCS
Viét Thanh: Noi dung 3 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

Kiém tra

- Thdm dinh sang kién kinh nghiém cap co so. Tlen hanh xdc minh Gido vién gidi, cd nhin dang ky CSTD co
SO va tham dinh céc tap thé ding ky khen thudng cép cao.

- Hoan tat hd so dé& nghi xét ting ky niém chuong “Vi sy nghiép gido duc” nim 2019

- Hoan tAt két quéa sang kién kinh nghiém ndp vé Thudng trye HD thi dua khen thuéng quén

- Tong két phong trao thi dua dot 2: tr 01/12/1017 dén 08/3/2018

Thi dua

- Giao ban dinh ky 1anh dao Phong GD&DT phu trach mam non (lan 3).

Mam non
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Thang
4/2019

- Chi dao cho cac truong t chirc mdt sd hoat dong hudng tmg “Thang an toan giao thong” va chu dé gido
duc An toan giao thong.

- T4 chirc can do, phan loai, danh gia tinh trang dinh dudng cta tré Hoc ky II (cac truong va cac lop MNTT
ngoai cong 1ap).

- Béo céo sb lidu; bdo céo tinh hinh thye hién chuong trinh; bdo cdo két qua thuc hién cac chuyén dé trong
nam hoc (trudng, quan).

- Pi co s& nim tinh hinh thyc hién céc chuyén dé.

- Pén doan kidm tra Lién S& GD&DT-S& Y té vé kiém tra cong tac Y té hoc dudng tai cdc co sd gido dyc
(trudng, quén).

- D6én Phong GDMN Sé vé kiém tra két qua thyc hién chuyén dé.

- Hudng dan thye hién bdo cédo tdng két nam hoc.

- Ngay hoi Khoa hoc vui 14n 2 c4p quin

- Chuyén dé Tiéng Anh cép quén, cum chuyén mon.

- Huéng din KTDK cudi ndm va ban giao chét lwgng hoc tép

- Kiém tra dinh ki cudi nam

- Huéng din téng két nim hoc

- Tham gia Hoi thi Tai nang tin hoc chp thanh phd.

- Pon doan kidm tra chuyén dé cia S GD va BT

- Chuén bj cho viéc trién khai chuong trinh gio dyc phd thdng méi bét dau tir 16p 1 ndm hoc 2019 —2020
- Chudn bj k& hoach bdi dudng he

- Chuyén d& cum va kiém tra theo k& hoach

Tieu hoc

- Hudng dén 6n tap va to chirc kiém tra hoc ki 1.

- Tham du Hoi thao vé céc hoat dong sinh hoat chuyén mon trye tuyén. THCS
_ Kiém tra chuyén mdn trudng THCS Nguyén Gia Thiéu.

“Phdi hop chuan bi nhan sy cho cac hoi ddng thi tdt nghiép, tuyén sinh cée cap nam 2019,

- Téng hop sb liéu cén b, gito vién, nhan vién, phéi hgp véi by phén théng ké ké hoach xay dyng dinh bién

nhén sy, xac dinh nhu cdu tiép nhan gido vién cdc mon hoc, béc hoc nam hoc 2019 —2020.

Phéi hgp UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé dbi véi cac co s gido duc theo T4 chite

phén cép, kidm tra dong ctra va xir phat hanh chinh trén linh vye gido duc dbi voi co so hoat dong khong
phép. Thye hién hd so thanh 1ap, giai thé trudng va cong nhén, thdi cong nhan cic chirc danh Hiéu trudng,
Pho Hiéu trudng trudng Mam non theo quy trinh ISO. Thim dinh hd so va phdi hgp bd phén phu trach co s&
vét chit kiém tra céc co s¢ NN, TH, BDVH chuyén $¢ Giéo duc va Dao tao thanh phd H6 Chi Minh.
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-L@p Dy trd kinh phi cho cé4c hoat dong chuyén mon thyc hién trong thang 4/2019 ctia toan nganh.

- Kiém tra cong tac “ ty kiém tra cong tac tal chinh” qui 1/2019 cua céac truong. W Elnh
- Tiép tuc thuc hién trinh tu thi tuc mua séim trang thiét bi NSNN nim 2019 va cic ngudn cia don vi NH| Co sé vt
2018-2019 da dwgc phé duyét. chit
-Tong hop va béo cdo s6 lidu cong tac y té va an toan trueong hoc nam hoc 2018-2019

- Chuén bj ni dung don doan kiém tra lién nganh thanh phé vé cOng tac y té trudng hoc nam hoc 2018-2019

khi ¢6 yéu cau. v b

- Van dong Hoi CTD céc truong tham gia hoat dong xad hdi nhan dao theo ké hoach ciia Thanh Hgi va Quén
Hoi CTD trong dip he.

-Kiém tra truong MN 10, TiH Lé Vin Sy, THCS Nguyén Gia Thiéu, MN Tudi Tho, MN Van Hanh: Noi
dung 2 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

- Kiém tra truong TH Thai Binh Duong, TH Viét My, THCS Nguyén Gia Thiéu: Noi dung 3 theo KH
111/KH-GDDT ngay 17/9/2018 cua Phong GD&DT.

A
Kiém tra

- Tiép tuc xdc minh Gido vién gioi, ¢4 nhin ding ky CSTD co s6 va thidm dinh céc tap thé ding ky khen
thudng cip cao.

- Theo doi két qua dé nghi khen thudng cap cao nam 2018. (BK'TTg, HCLD)

- Hoan tat thdm dinh SKKN cép quan, bd tic hd so dé nghi thdm dinh séng kién SKKN cép thanh phé va Thi dua
toan qudc.
- T chirc huéng dan xét thi dua nam hoc 2018 — 2019 theo hudéng din cia UBND thanh phé Hd Chi Minh
va UBND quédn Tan Binh hang ndm.
Thang | - Hop giao ban chuyén mon (T6 MN).
52019 |- Ph01 hop véi Y 1€ dia phuong tuyén tr uyén ngay Vi chit dinh dudng (ngay 01+02/ 6/2019) va t chirc cho
tré udng Vitamin A tai truong theo chién dich.
- Béo céo tdng két tinh hinh hoat dong chuyén mén Bac hoc mam non nim hoc 2018-2019 (truong, quén); Mam non

- Rt kinh nghiém chi dao chuyén mdn Nudi - Day trong ndm hoc; dinh huéng ndi dung boi dudng chuyén
mdn he 2019 va hoat dong chuyén mon nam hoc 2019-2020.

- Céc truong Tong ket nam hoc (dy kién ngay 27/5/2019 dén ngay 31/5/2019).

- Kiém tra dinh ki cudi nam.
- Théng ké s6 ligu, béo céo cudi nam.
- Tham gia ki thi chung két Giai L& Quy Dén trén bdo Nhi Dong,

o A
Tiéu hoe
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- T chirc Ngay 12 “Hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc”, Ngdy hoi “Gidi thigu Ngoi truong Tiéu hoc cta
em”.
- B4o céo tdng két nim hoc 2018 - 2019.

- Kiém tra tinh hinh chuyén mon, chuén bi hd so xét TN THCS.

- T4 chirc thi Nghé khdi 8 cip THCS, dy kién 28/5/2019.

- Kiém tra chéo hd so hoc vu khéi 9.

- Tuyén dwong, khen thudng gido vién va hoc sinh giéi.

- Hoan tAt hd so dénh gi4 chun Hiéu trudng, Pho Higu trudng, gido vién giri vé Phong GDDT.
- Tham gia Hoi ddng dénh gi4, nghiém thu chét lugng hoc sinh khéi 5.

THCS

- T4 chire ki thi giai toan nhanh bing mdy tinh bo tai cap quan.
- Théng k&, béo céo tong két nam hoc.
- Téng két nam hoc 2018 - 2019.
- Dy kién hoi dong tuyén sinh 16p 10.
- Trién khai van ban chi dao sinh hoat he.
- Hudng dan céc truong béo cao tdng két cong tac to chirc ndm hoc 2018 - 2019.
- Tiép nhén hd so thuyén chuyén di cac quin huyén, tinh thanh phé khac (néu c6).
- Huéng dan céc truong td chire thyue hién quy trinh danh gia xép loai can bo, cong chirc, vién chirc, danh gia
chuén HT..., b4o cdo danh gia thi dua cong tdc TCCB/2018-2019.
- Tham gia cac Hoi dong thi t6t nghiép, tuyén sinh.
- Giai quyét phép he, tham quan du lich cho CB-GV-NV, Té chire
- Phéi hgp UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé dbi véi cac co sd gido duc theo
phan cép, kiém tra déng cira va x@ phat hanh chinh trén linh vyc gido dyc d6i v6i co sé hoat dong khong
phép. Thuc hién hd so thanh 14p, giai thé truong va cong nhan, thdi cong nhén cdc chirc danh Higu trudng,
Pho Hiéu trudng truong M3Am non theo quy trinh ISO. Tham dinh hd so va phéi hop bd phéan phy trach co s
vét chit kidm tra cac co s¢ NN, TH, BDVH chuyén S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Hb6 Chi Minh,
-Lap Du trui kinh phi cho céc hoat dong chuyén mon thyc hién trong thang 5/2019 cua toan nganh. § s

x X . \ £y ot o s A P Tai chinh
- Hudéng dan céc trudng két thic cde ngudn quy theo ndm hoc.
~ Téng hop danh séch cac don vi thyc hién thanh ly tai sén ndm 2019 va gui danh myc d& xuit dén P.TC-
RH, . £ X Co sé vat
- Tiép tuc thyc hién trinh ty thi tyc mua sam trang thict bi NSNN niim 2019 va céc nguodn ciia don vi NH chét :

2018-2019 da dugc phé duyét. )
- Chudn bi ho so, 14p danh séch, thdi gian ti€n d§ sira chita hé ndm 2019,
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- Tong hop va bao céo s0 liéu cong tacy t& va an toan treong hoc ndm hoc 20138- 2019
- Chuén bj ndi dung don doan kidm tra lién nganh thanh phd vé cong téc y té trudng hoc nim hoc 2018-2019
khi ¢6 yéu céu.

- Van dong Hoi CTD céc truong tham gia hoat dong x& hoi nhin dao theo ké hoach ctia Thanh Ho6i va Quén
Hoi CTD trong dip he.

Y té

Kim tra truong MN Vudn Hong, TiH Tan Try, MN L4 Xanh, MN Tré Tho: N¢i dung 2 theo KH 111/KH-
GDDT ngay 17/9/2018 ctia Phong GD&DT.

Kiém tra

- Céc cac don vi tién hanh thyuc hién ty chdm diém cic mit theo quy dinh ndp vé Thudng truc thi dua va
trudng cum thi dua.

- Dénh gid cong chitc, vién chirc. Binh béu thi dua nim hoc 2018-2019.

- Céc cum thi dua hop tdng két (hop 14n 3) xét thi dua, d& nghi cdc don vi nhan c& thi dua thanh phé trude
ngay 10/5/2019;

- Céc don vi td chirc binh xét thi dua ndm hoc 2018 -2019 va ndp hd so thi dua v& Phong Gido duc va Dao
tao trude ngay 12/5/2019

- Tong horp xet thi dua vong 1 truéce ngay 31/5/20 19

Thi dua

Thang
6/2019

- Huéng dan td chic hoat dong he trong tn,rorng mam non.

- Phéi hop xét thi dua cudi ndm cac don vi va ca nhan dé nghi khen cép thanh phé va cap cao.

- Tham dy bdi dudng chuyén mén heé 2019 tai S& GD&DT; Xdy dung ké hoach, chuén bi noi dung, tai liéu
boi ducng chuy&n moén he¢; ndi dung rat kmh nghiém chi dao hoat dong chuyén mdn tai quén.

Mam non

- Duyét ho so hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
- Xay dung ké hoach tuyén sinh vio 16p 1 chuong trinh tiéng Phép

Ti€u hoc

- T6 chirc thi Tuyén sinh 16p 10.
- Thyre hién cong tac thi dua.

- Ke hoach tuyén sinh déu cép nam hoc 2019 - 2020. THCS
- T4 chire cho hoc sinh kiém tra lai.

- Cu CB-GV tham gia khao sat 16p 6 trudng Trén Dai Ngha.

-Tiép tyc giai quyet phép he, tham quan du lich cho CBGVNV.

- Thye hién déanh gia, xép loai cong chire (hiéu truong) va danh gia Chuén hiéu truéng. Té chire

- Duyét bién ché, quy tién lwvong quy 111/2019; béo cdo thoéi bo viée, cong tac bdo vé ndi bd quy 11/2019.
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- Thuc hién hd so bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén CBQL, gido vién, nhin vién nim hoc ndm 2019 -
2020.

- Xay dyng ké hoach xet tuyén gido vién nam hoc 2019-2020.

- Kiém tra, , ¢ap nhat hd s0 quan ly nganh va chuong trinh PMIS.

- Giai quyét ché do tro cdp nghi viéc NP 54 (Quy 1D).

- Thyc hién hd so ning lwong nién han, phu cAp thdm nién nha gi4o theo thang.

- Phéi hop UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé dbi véi cac co sé gido duc theo
phan cép, kiém tra déng clra va xir phat hanh chinh trén linh vyc gido duc ddi véi co s& hoat dong khéng
phép. Thuc hién hd so thanh lap, giai thé trrong va cong nhén, thdi cong nhéan cac chirc danh Hiu trudng,
Pho Hiéu trudng trudng Mam non theo quy trinh 1SO. Thdm dinh hd so va phdi hgp bo phan phu trach co s
vt chét kiém tra céc co s NN, TH, BDVH chuyén S& Gido duc va Pao tao thanh phd H Chi Minh.

- Khao sat va tong hop vé tién an ban tra cia cac trudng.
- Lap Du tru kinh phi cho céc hoat dong chuyén mon thyc hién trong thang 6/2019 cia toan nganh.
- Lap cdc bdo cdo tai chinh 6 thang dau nam 2019.

Tai chinh

- Phdi hgp céc bd phan chuyén mén thyce hién K& hoach phat trién gi4do duc niim 2019.

- Tiép tuc phdi hop v6i P.TC-KH kiém tra, thyc hién thanh 1y tai san ndm 2018,

- Téng hop danh sdch nhu ciu, dé& xuét stra chita hé nam 2019 cia céc don vi.

-Thye hién cong tac sira chita hé & tat cac don vi duge duyét, theo dai tién do thyue hién, chét lwong cong
trinh va tham gia giai quyét cac phat sinh theo y8u ciu ciia cac don vi thy hudng,

Co sé vit
A
chat

-Kiém tra mot s6 co s& gido duc trén dia ban quén: Noi dung 1, 2 theo KH 111/KH-GDDT ngay 17/9/2018
cia Phong GD&DT.

- Kiém tra cac Hdi dbng thi.

- Kiém tra tét ca céc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& (MN, TiH, THCS) cong lap vé cong tac
tuyén sinh, hoat ddéng he 2019,

Kiém tra

- Hop thi dua nganh x¢ét vong 2. Nop dé nghi xét dé nghi cong nhén c4 nhan Lao dong tién tién va danh hiéu
tap the trude ngay 07/6/2019.

- Nop hd so dé nghi Hoi déng thi dua quén xét khen thuéng. Hoan tAt hd so thi dua nop vé HD TP quén L. qu
trude ngay 28/6/2019.
Thang | - Chuén bi tér}g két tinh hinh hoat dong chuyén mén Bac hoc mim non nim hoc 2018-2019. Mim non
7/2019 | - Xay dung k& hoach ndm hoc 2019-2020.

- Theo d&i kiém tra viéc tuyén sinh vao 16p 1

Tiéu hoc
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- Chuén bj ké'hoach, ndi dung boi dudng chuyén mén he
- Xay dung ké hoach chuyén mén nam hoc 2019- 2020

- Tuyén sinh 16p 6.
- Giai quy¢t ho so chuyén truong.
- Kiém tra hoat dong he va chuan bi tyu tredng nm hoc mai.

THCS

-Béo cao thong ké tong hop két qua danh gia phan loai can bg, gido vién, nhin vién ndm hoc 2018- 2019.

- Tham muu dé xuét UBND quén ban hanh quyét dinh bd nhiém, luén chuyén CBQL, GV, NV,

- Tlep tyc hoan chinh cong tac cip nhat, luu trir hd so quan Iy nganh.

- Phéi hop UBND 15 phudng thdm dinh xét duyét hd so xin gia han, méi mé dbi véi cic co s& gido duc theo
phan cip, kiém tra déng cira va xir phat hanh chinh trén linh vuc gido duc dbi véi co s& hoat dong khong
phép. Thyc hién hd so thanh 1ap, giai thé trudng va cdng nhdn, thoi cong nhdn cac chirc danh Hiéu trudng,
Phé Higu truong truong Mam non theo quy trinh ISO. Thdm dinh hd so va phdi hgp bo phén phy trach co s&
vt chit kiém tra céc co s¢ NN, TH, BDVH chuyén S Gido duc va Déo tao thanh phd H§ Chi Minh,

A r
To chiwe

—Lap Du trtt kinh phi cho céc hoat ddng chuyén mon thyc hién trong thang 7/2019 cta toan nganh.

- K1em tra cong tac “ tu kiém tra cong tac tai chinh” qui 2/2019 cua cac trudng.

- Tdng hop bao cao kinh phi nhu cau thyre hién Phy cdp thadm nién nha gido nam 2020.

- Téng hop kinh phi hoc chinh tri hé cho CB.GV.CNV toan nganh.

- Hop ké toan 3 bac hoc rut kinh nghiém cong tac ké toan qui 2/2019.

- Tong hop kinh phi chuy€n mén he nam 2019 cho CB.GV.CNV toan nganh.

- Tong hop nhu cau thuc hién céc chinh sach gido dyc ndm 2019 (Phuy cép thAm nién, hd trg Mam non,...).

- Trién khai k& hoach tap huén cong tac quan ly tai chinh va quén ly, sir dung tai sén ciia S6¢ GD-DT dén toan
nganh.

Tai chinh

- Phéi hop v6i P.TC-KH kiém tra, thuc hién thanh 1y tai san nim 2018 (tiép tuc).
- Tong hop danh séach, thuc hién khao sét dot 1 céc don vi dé 1ap du toan va trinh UBND Quén danh muyc sira

chita h¢ ndm 2019; Co‘c;o‘::i:zat
-Thyc hi¢n cdng tdc stra chita he & tAt cac don vi duge duyét, theo dai tién do thyc hién, chét lugng cong

trinh va tham gia giai quyét cac phat sinh theo yéu cAu cua cac don vi thy hudng (tiép tuc).

- Hoan tt hd so thi dua bao cdo thanh tich tap thé va ¢4 nhan nim hoc 2018 — 2019. Thong béo cac don vi

khong dat hd so xét dé nghi. Thi dua

- Thye hién hd so @& nghi khen thuéng cép cao
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Thang -Xay dung s6 liéu co ban chudn bj cho Dy toan ngén sach nim 2020.

8/2019 - Lap Dy tr kinh phi cho céc hoat dong chuyén mon thyc hién trong thang 8/2019 ctia toan nganh.
- Khao sat 3 bac hoc vé cac mirc thu dé xuét cho NH 2019-2020.

- T4p huén nghiép vu, chuyén mén hé cho ké toan 3 bac hoc.

- Tham dy cdc 16p tap huén chuyén mén nghiép vu hé theo chi dao cua S6 GD&DT.

- Chuén bi céc ndi dung trién khai nhiém vy ndm hoc.

Noi nhin: /fig/*";"'\?l' “fi
- BLD phong GD&DT; / PHOKG
-T6 PT, MN, TV, TH; \ 3{G! A0 ouc W\ :
- Trudmg MN,TH,THCS va L\ . BAD TAQ
don vi tryc thudc; )\H(_; W
- Luu: VT-TH. T

T Ty '}IQF/ Khiic Huy
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