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BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 10/2019
VÀ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH THÁNG 11/2019
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 10/2019:

1. Tư tưởng chính trị
- Tư tưởng giáo viên ổn định, giáo viên an tâm công tác.
2. Công tác đảng.

- Gửi học cảm tình Đảng 2 quần chúng (Mai, Tuyết).

- Vận động quần chúng viết lí lịch gửi chi bộ  Bình, Thúy, Nga.

3. Công tác chuyên môn.

3.1.Học sinh:

- Đảm bảo nề nếp khá tốt, tuy nhiên một số lớp học sinh còn đi trễ nhiều cần khắc phục

 - Có 3 học sinh chuyển đi lớp 4/4, 5/1,3/1 , 1em chuyển đến. Tổng số học sinh trường  985 (482 em nữ). Bán trú 613 em.

3.2. Giáo viên:

- Khối 4, 5 đã kiểm tra giữa kì môn Toán, Tiếng Việt. 

- Các khối thực hiện thao giảng nghiêm túc, theo kế hoạch. Còn một vài giáo viên chưa thao giảng, cố gắng thực hiện trong tháng 11 kể cả môn Thể dục và Tin học.

- Đã triển khai chuyên Khai thác 5 bước dạy của Phương pháp Bàn tay nặn bột, Quốc phòng an ninh. Trong quá trình dạy học, giáo viên vận dụng vào các tiết dạy, soạn giáo án, lưu hồ sơ bồi dưỡng thường xuyên.

- Giáo viên đã xây dựng kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên, thực hiện theo đúng kế hoạch đã đề ra. Tài liệu lưu đầy đủ. Các nội dung đã học được ghi nhận vào sổ tự học.

- Giáo viên đã tham gia Ngày hội giáo viên viết chữ đẹp cấp trường nghiêm túc và đã gửi danh  sách 42 GV về PGD để công nhận GV viết chữ đẹp cấp huyện. Ngày 01/11/2019 gởi Album dự thi cấp huyện.

- Chuẩn bị  Ngày hội  viết chữ đẹp cấp  Huyện (10 GV )

4. Thư viện-Thiết bị

- Phối hợp với GVCN tổ chức chuyên đề lớp 1 làm quen với thư viện 

- Tổ chức thi vẽ tranh chủ đề Phụ nữ Việt Nam

- Tiếp tục chấm thi đồ dùng dạy học vòng 2

- Phối hợp với TPT giới thiệu sách trong tiết chào cờ đầu tuần.

- Mua sách bổ sung cho tủ sách tham khảo (TNTG)

- Xử lý nghiệp vụ sách mới nhập

5. Đội
- Tiếp tục phát động phong trào Đọc và làm theo báo đội 

- Tiếp tục duy trì các câu lạc bộ: Thể dục thể thao, âm nhạc, mỹ thuật, trống đội…

- Tiếp tục thực hiện hoạt động “30 phút vì Liên đội em xanh, sạch, đẹp”, mỗi buổi sáng sau giờ thể dục phân công các lớp trực vệ sinh sân trường và giờ ra chơi.

- Tổng hợp tranh tham gia cuộc thi ”Ý tưởng trẻ thơ” dành cho học sinh tiểu học năm 2019, 144 tranh.

- Tổ chức Đại hội Liên đội 10/10, hoàn thiện và gửi công văn đề nghị chuẩn y kết quả đại hội gửi Hội đồng Đội.

- Tham gia hội thi trực tuyến “Em yêu tổ quốc Việt Nam” lần 7 – Năm 2019, 253/242 đội viên tham gia, tỉ lệ 104,5%.

- Tập huấn phụ trách chi ngày 5/10, 6 giáo viên phụ trách chi tham gia: Cô Tạ Ngọc Yến, thầy Ngô Bảo Bình, cô Đinh Thanh Huệ, Thầy Doãn Đình Vương, cô Phan Kim Nga, cô Nguyễn Thị Hồng Thắm.

- Tập huấn TPT ngày 11,12/10 theo kế hoạch của Hội đồng Đội.

- Tập huấn BCH cấp thành ngày 25, 26/10, 1 em tham gia.

- Hổ trợ Hội khỏe Phù Đổng cấp trường ngày 20/10.

- Tổ chức tuyên truyền ATGT, phát nón bảo hiểm cho học sinh lớp 1 ngày 21/10.

- Phối hợp giáo viên âm nhạc chuẩn bị tham gia Hội diễn văn nghệ học sinh năm 2019 – 2020, 2 tiết mục.

- Sinh hoạt chủ điểm tháng 9,10, chủ đề: “Noi gương anh Lý Tự Trọng”, ngày 28/10.
6. Công đoàn.

* Phối hợp chính quyền:

+ Tổ chức Hội nghị CBCCVC năm học 2019-2020

+ Hoàn thiện hồ sơ tổ chức Hội nghị CBCCVC năm học 19-20 về LĐLĐ và PGD Huyện Bình Chánh đúng thời gian qui định.

+ Hoàn thiện hồ sơ TĐ-KT đề nghị UBND Huyện khen điển hình Tiên tiến giai đoạn 2015-2019, cụ thể: 

Tập thể trường

02 cá nhân: Cô Điệp, thầy Toàn

+ Sinh hoạt ý nghĩa ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10

+ Trao khen thưởng cá nhân đạt LĐTT năm học 18-19 và Kỉ niệm chương cho cô Mừng: Bộ GD-ĐT tặng kỉ niệm chương, HT trường khen.

+ Tập huấn công tác TĐ-KT năm 2019 do UBND Huyện tổ chức 23/10/19

+ Hoàn thiện hồ sơ tinh giản biên chế cho nhân viên HĐ 68 cho 03 thầy cô: Thầy Liêm, cô Đào, cô Nguyên về UBND Huyện đúng thời gian.

+ Hoàn thiện hồ sơ xin thôi việc cho cô Minh Tâm: 01/11/2019

* Công đoàn:

+ Mở tài khoản Công đoàn: HT hỗ trợ kinh phí 1,000,000 đ mở tài khoản.

+ Thu tiền hỗ trợ Hội Cựu giáo chức Huyện theo Thư ngỏ: 48,000 đ một bạn: 4,000 đ/bạn/tháng x 12 tháng = 48,000 đ

+ Nhận kinh phí và báo cáo quyết toán Quí 3 về LDLD Huyện

+ Báo cáo số liệu Quí 3.

+ Báo cáo kiểm tra đồng cấp Quí 3.

+ Quyết định Chuẩn y:

- Ban TTND nhiệm kì 2019-2021: 03 người, cụ thể: Trưởng ban: Thầy Khanh; Thành viên: Thầy Miền, cô Kim

- Ban Nữ công: 03 người, cụ thể: Trưởng ban: Cô Huệ; Thành viên: Cô Nhàn, cô Thuý.

- Phân công công tác nắm bắt tình hình dư luận xã hội, phụ trách các Thùng thư góp ý: Cô Kim Nga: BCH Công đoàn.

+ Ban TTND tham gia giám sát: Việc thực hiện chế độ, chính sách cho CBCCVC, chế độ làm việc, kế hoạch năm, kế hoạch kiểm tra nội bộ và mua sắm; sửa chữa nhỏ,…

+ Vận động CBCCVC tham gia trực trường theo phân công.

+ Thu đoàn phí tháng 10 và các khoản theo qui định.

+ Tiếp tục vận động CBCCVC thực hiện tốt nội dung học tập và làm theo Bác, Chuyên đề 2019.

+ Công đoàn lên kế hoạch xây dựng THTT-HSTC: Kinh phí vận động báo cáo lại, sau ngày 31/10/2019.

+ Ban Nữ công báo cáo kết quả tổ chức kỉ niệm 20/10 về LĐLĐ Huyện

+ Về xét CB; GV nhận Giải Võ Trường Toản năm 2019: Trường không có CB; GV đủ tiêu chuẩn đề nghị.

+ Về xét GV trẻ tiêu biểu nhân kỉ niệm 20/11: Chi đoàn xét và đề nghị 02 thầy cô: Thầy Hải, cô Tạ Yến.

* Tồn tại: 

- Việc phối hợp giữa các bộ phận, đoàn thể nhà trường chưa cao: Chi đoàn-Công đoàn.

- Công tác chuyên môn chưa nhận được sự hợp tác, giúp đỡ của các trưởng bộ phận, đoàn thể, tổ khối chuyên môn trường qua việc thực hiện Album.
7. Chi đoàn.

- Tham gia Hội nghị Tập huấn nghiệp nghiệp vụ công tác văn phòng và triển khai phần mềm quản lí văn bản năm 2019 ngày 4/10 ở Huyện đoàn: Mai, Tường.

-Họp Dự kiểm tra công tác năm tại xã ngày 4/10: Mai.

- Tham dự Đại hội Liên đội ( ngày 10/10/2019): Mai.

- Tham gia học 6 bài lý luận chính trị cho đoàn viên năm 2019 ngày 6/10 tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị Huyện: Nguyệt, Tuyết, Khánh.

- Đoàn viên trực cổng trường vào giờ trưa từ ngày 7/10 đến ngày 18/10.

- Tham gia sơn lại nơi để xe của phụ huynh, giáo viên và học sinh vào ngày : 12/10.

- Tham gia Hiến máu nhân đạo tại trạm y tế xã ngày 12/10: Mai.

- Tham gia họp mặt kỉ niệm 63 năm ngày thành lập Hội Liên hiệp Thanh niện Việt Nam ( ngày 15/10) tại trụ sở ấp 4 xã Tân Nhựt: Mai, Nga, Thắm, Lương. 

- Đoàn viên là giáo viên tham gia Hội thi giáo viên viết chữ đẹp cấp trường ngày 18/10/2019.
- Tổ chức Đại hội chi đoàn ngày 19 /10: đã thực hiện thành công có Chi bộ trường và Phó Bí thư xã đoàn Tân Nhựt tham dự; bầu ra BCH Chi đoàn mới gồm 5 thành viên: Mai (Bí thư), Tường (Phó Bí thư), Ánh (UV), Nguyệt (UV), Khanh (UV).

-Hoàn thành Hồ sơ văn kiện Đại hội Chi đoàn ( ngày 20 - 28/10/2019)

- Đề cử giải thưởng Nhà giáo trẻ tiêu biểu năm 2019: Chi đoàn đã xét chọn 2 đoàn viên tiêu biểu tham gia hoàn thiện hồ sơ trực tuyến ngày 21/10: Tạ Yến, Hải. 
- Phối hợp với TPT sinh hoạt chủ điểm tháng 9,10 cho HS toàn trường với chủ đề: “ Noi gương anh Lý Tự Trọng” vào ngày 28/10.

-Đoàn viên trang trí lại bản tin Chi đoàn vào ngày 31/10.

- Đoàn viên hỗ trợ tích cực làm album viết chữ đẹp cho trường: Nguyệt, Hải, H. Nga, Ánh, Tạ Yến, Hạnh ( ngày 21 - 31/10/2019)

- Đoàn viên đăng kí tiết dạy - học tốt để chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Tham gia lớp học bồi dưỡng nhận thức về Đảng: Mai, Tuyết.

8. Công tác y tế

- Chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh.
- Kiểm tra nhắc nhở căn tin trường học không bán hàng không đảm bảo chất lượng.
- Thực hiện kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm, lên thực đơn bán trú, kiểm tra lưu mẫu thức ăn bán trú hàng ngày.
- Thực hiện hồ sơ lưu hủy mẫu bán trú.
- Phối hợp với BV Bình Chánh, BGH tổ chức cho GV  khám sức khỏe tổng quát.
- Làm BHYT cho học sinh khối 1 theo tháng sinh (14 tháng)
- Hoàn chỉnh hồ sơ trích kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu năm học 2018-2019 nộp về BHXH.
- Tổng hợp số lượng học sinh tham gia sữa học đường khối 1, báo cáo đường link sữa học đường về Sở.
- Chuẩn bị sổ khám sức khỏe của học sinh theo danh sách lớp.
- Phối hợp BHXH cấp lại thẻ BHYT học sinh bị mất thẻ (5em)
9. Công tác văn thư

- Cập nhật các công văn đi đến gởi các bộ phận.

- Lập báo cáo gởi phòng giáo dục.

- Lảm hồ sơ đề nghị công nhận an toàn về ANTT năm 2019 gởi UBND xã Tân Nhựt.

- Cập nhật sổ đăng bộ vào học bạ lớp 1.

- Chốt quỹ T10/2019.

10. Công tác kế toán.

-  Báo cáo  số liệu cho phòng tài chính .
- Đối chiếu quý 3/2019 kho bạc 
- Kết chi tăng thu nhập Q3/2019
- Dự toán mua sắm trang thiết bị  với phòng tài chính.
- Báo cáo số liệu Q4/2019 Phòng tài chính 
- Tổng hợp  số liệu đóng tiền BHTN năm 2019-2020
- Tổng hợp  Miển giản HKI  cho PGD
- Chi tiền khuyết tật năm 2017-2019 cho GV.
Nhận định chung

- Gv chưa quan tâm đến việc trang trí lớp, quản học sinh chưa nghiêm HS còn ồn.
· Vệ sinh cảnh quan trường, lớp học chưa sạch sẽ, đồng phục học sinh chưa đảm bảo

· Việc xếp hàng ra vào lớp, học tiết bộ môn, ra về chưa nghiêm túc. Phụ huynh còn vào các lớp học vào đầu giờ, đặc biệt vẫn còn học sinh không đội mũ bảo hiểm. Phụ huynh đậu xe chưa đúng qui định, Gv cần yêu cầu phụ huynh đón con em đúng địa điểm quy định.

II. Công tác tháng 11
1. Công tác chính trị tư tưởng

Cán bộ giáo viên nhân viên cố gắng thực hiện tốt công tác chính trị.

2. Công tác trọng tâm

- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 74 năm nền giáo dục cách mạng và 37 năm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11. (20/11/1982- 20/11/2019)
- Tập trung đẩy mạnh các hoạt động nâng cao chất lương giáo dục như: Tăng cường bồi dưỡng học sinh có năng khiếu, phụ đạo học sinh yếu; tổ chức thao giảng, hội thảo các chuyên đề dạy học. Rút kinh nghiệm sau dự giờ trong sinh hoạt chuyên môn.
Tổ chức các Hội thi như: Giáo viên giỏi cấp trường, Thể thao (điền kinh,Cầu Lông, nhảy xa,…), Viết chữ đẹp cấp huyện …

Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ trường học.

3. Chuyên môn.
- Tiếp tục thực hiện chương trình giảng dạy tuần 11,12,13,14. Giáo viên soạn giảng đúng quy định, khối trưởng kí duyệt giáo án hằng tuần.

- Chấm KTĐK môn TOÁN –TV khối 4-5

- Báo cáo  kết quả KTĐK GHK I gửi PHT

- Sau khi Giáo viên  chấm điểm xong. Giáo viên tiến hành vào sổ liên lạc trang 12, 13 phát về phụ huynh vào thứ 2 tuần sau. Cho phụ huynh kí tên khi thu lại. Phụ huynh kí tên trang 26. Các khối khác tiến hành đánh giá giữa kì phát sổ liên lạc về phụ huynh. Cập nhật thông tin trong sổ chủ nhiệm đầy đủ. Chú ý khi viết sổ chủ nhiệm viết bút bi xanh, không viết mực tím sau này sẽ bị lem, ảnh hưởng khi chúng ta thi giáo viên chủ nhiệm giỏi.

- GVBM  cập nhật cổng thông tin.

- Tham gia Ngày hội giáo viên viết chữ đẹp cấp huyện vào ngày 09/11/2019 tại TH Tân Kiên. 10 giáo viên tham dự.

 + Nội dung 1: ( 4 GV thi viết thư pháp, GV tự chuẩn bị các vật dụng trang trí bài viết  như bút viết thư pháp, bút màu, kim tuyến màu, nẹp, móc treo)

 + Nội dung 2: 6 GV thi vượt thử thách  các trò chơi dân gian.

- Kiểm tra nội bộ giáo viên theo kế hoạch. Mỗi giáo viên thực hiện 2 tiết dạy. Ban giám hiệu kết hợp với tổ trưởng sẽ dự giờ đánh giá đồng thời kiểm tra hồ sơ giáo viên.

- Tổ chức hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường vòng năng lực. (Ngày 05/11/2019 thi trắc nghiệm, 6/11/2019 thi tự luận)( dự kiến tuần 12 thi tiết tự chọn)

- Giáo viên cần ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học. 

- Giáo viên Âm nhạc  tập dợt các tiết mục văn nghệ chuẩn bị 20/11

- Giáo viên Mỹ thuật giảng dạy theo phương pháp Bàn tay nặn bột, tập luyện học sinh có năng khiếu.

- Giáo viên tin học thực hiện giảng dạy đúng chương trình.

- BGH  dự giờ thăm lớp.

 4. Công đoàn
* Công tác phối hợp với chính quyền:

- Tổ chức Lễ 20/11 và đón Bằng Công nhận đạt Chuẩn KĐCL Giáo dục MĐ2 và Chuẩn Quốc gia MĐ1.

- Thăm cựu giáo chức của trường đợt kỉ niệm 20/11 theo phân công.

- Triển khai, phối hợp thực hiện nội dung các văn bản của Ngành.

* Công tác vận động, tuyên truyền CB-GV-NV:

- Tham dự các lớp tập huấn nghiệp vụ cho BCH và TTCĐ do LĐLĐ Huyện tổ chức: Thời gian tập huấn LĐLĐ Huyện báo sau.

- Vận động, tuyên truyền thực hiện tốt nội dung về: Luật ATGT; Phòng chống tai nạn lao động, phòng chống cháy nổ; Phòng chống dịch bệnh mùa mưa; Vệ sinh an toàn thực phẩm,…

- Tiếp tục vận động CBGVNV thực hiện tốt: Nội qui cơ quan; Qui chế chuyên môn: KTĐK GHKI lớp 4;5 và thực hiện trên cổng thông tin GHKI; Đạo đức nhà giáo; Đảm bảo tốt ngày, giờ công

- Vận động CBCCVC thực hiện cam kết không vi phạm dạy thêm học thêm và đạo đức nhà giáo,...

Tham gia xét thi đua quí 4 năm 2019 cho CBGVNV nhận thu nhập tăng thêm theo NQ03 của HĐND Tp. HCM.
5. Chi đoàn.

- Xét chọn Đoàn viên ưu tú năm 2019 đã gửi hồ sơ danh sách và viết bài cảm nhận về Đảng cho xã Đoàn Tân Nhựt gồm : Mai, H.Nga, Tuyết.
- Tham gia thi giáo viên giỏi: tham gia với tinh thần học hỏi, thử sức nếu chưa đủ điều kiện.

- Tham gia giáo viên viết chữ đẹp của huyện: Nguyệt, Hải, H. Nga, Ánh, Tạ Yến, Hạnh cố gắng hết sức để học hỏi thêm sau cuộc thi.

- Thực hiện Công trình thanh niên năm học 2019- 2020 chăm sóc vườn 

- Phối hợp với các bộ phận trong công tác tổ chức Kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và vận động tất cả đoàn viên tham gia.

- Sinh hoạt chủ điểm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11: Đoàn viên sinh hoạt với học sinh vào tiết SHTT để HS nhận thức rõ truyền thống uống nước nhớ nguồn, tôn trọng thầy cô giáo.

- Đoàn viên tiếp tục đăng kí tiết dạy - học tốt để chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

Trên đây là báo cáo tháng 10 và phương hướng tháng 11 của Chi đoàn, kính mong các anh chị đoàn viên phối hợp với nhau thật tốt để thực hiện các kế hoạch đã đề ra.

6. Đội
- Tổ chức hội thi Viết báo tường – Làm thiệp chào mừng 20/11.

- Phát động tham gia cuộc thi tìm hiểu Luật Trẻ em trực tuyến năm 2019 theo thông báo số 39- TB/HĐĐ của thành phố.

- Phát động tham gia cuộc thi vẽ tranh “Chiếc ô tô mơ ước” lần IX.

- Tham gia hội thi “ Phụ trách Đội giỏi – Olympic cánh én” huyện Bình Chánh năm 2019, ngày 22,23/11.

- Dự kiến tổ chức hội thi: Nghi thức Đội, Nét vẽ xanh cấp trường vào cuối tháng 11.
7. Công tác quản lý:

7.1. Quản lý việc dạy và học: 

- Kiểm tra việc dạy học theo chuẩn KT-KN và lồng ghép kĩ năng sống , đạo đức Hồ Chí Minh. Kiểm tra việc soạn giảng và thực hiện hồ sơ sổ sách của giáo viên, bộ phận.

-Tăng cường quản lý chất lượng dạy và học bằng nhiều biện pháp, thiết thực , hiệu quả mừng ngày nhà giáo. Nghiêm cấm việc dạy thêm, ôn tập học tủ cho học sinh.

-Triển khai kế hoạch thực hiện qui chế phối hợp bảo đảm ANTT trong trường học.

-Tổ chức các họat động học tập và ngoài giờ có ý nghĩa mừng ngày nhà giáo 20/11. BGH , tổ trưởng CM tăng cường dự giờ đột xuất để chấn chỉnh nề nếp dạy học, nâng cao chất lượng giảng dạy thực hiện thái độ thân thiện giữa GV-GV,GV-HS,HS-HS (PHT, Tổ Trưởng báo cáo kết quả số lượng tiết dự vào ngày họp HĐSP tháng sau)
7.2. Công tác xây dựng đội ngũ, tổ chức cán bộ.
- Tập trung xây dựng và nâng cao chất đội ngũ giáo viên, như: Tăng cường công tác kiểm tra, dự giờ góp ý xây dựng; đặc biệt đối với giáo viên đăng ký dự thi giáo viên giỏi. Động viên khích lệ giáo viên đang tham gia học tập các lớp đào tạo trên chuẩn cố gắng học tập hoàn thành xuất sắc khóa học nhưng phải đảm bảo công việc ở trường.

- Phối hợp với Công đoàn cơ sở tổ chức thực hiện tốt các cuộc vận động, các phong trào thi đua nhằm xây dựng một đội ngũ có phong cách nhà giáo tận tuỵ, yêu nghề, có ý thức tự học, tự rèn phấn đấu vươn lên trở thành giáo viên giỏi; đồng thời thường xuyên chăm lo đến đời sống vật chất và tinh thần cho đội ngũ, kịp thời thăm hỏi, động viên, trợ giúp khi bản thân và gia đ́ình CB, GV,NV gặp khó khăn, hoạn nạn.
- Thực hiện công tác đánh giá ĐV cuối năm, và  giúp đỡ GV có nguyện vọng kết nạp đảng.

7.3 Công tác tài chính- Kế toán

- Chuẩn bị tốt kinh phí để tổ chức các hội thi, cuộc thi và  tọa đàm kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam.
- Thực hiện lương tháng 11.

- Công khai tài chánh tháng 10.

-Lập danh sách CB,GV,NV nâng lương , nâng PC thâm niên Q3+4/2019 gởi Phòng nội vụ


-Thu các khoản thu trong tháng. Nộp tiền gởi Kho bạc , Ngân hàng

7.4. Công tác cơ sở vật chất

 -Thường xuyên làm tốt công tác xử lý nghiệp vụ; tăng cường kiểm tra, đánh giá hiệu quả sử dụng TB-ĐDDH của từng giáo viên trên lớp; xây dựng và phát động phong trào thi ĐDDH tự làm trong đội ngũ GV; chuẩn bị tốt các TB-ĐDDH phục vụ hội thi  giáo viên giỏi cấp trường.

-Thường xuyên thực hiện có hiệu quả việc chăm sóc cây xanh, cây cảnh hiện có; và các bồn hoa .

- Kiểm tra thường xuyên về CSVC đảm bảo an toàn trong đơn vị.


7.5 Công tác kiểm tra nội bộ, Thi đua.

* Công tác kiểm tra nội bộ trường học.
-Đẩy mạnh hoạt động tự kiểm tra của từng cá nhân và từng bộ phận công tác.

-Tổ chức kiểm tra và kiểm tra chéo hồ sơ giáo án giáo viên, hồ sơ sổ sách các tổ chuyên môn; kiểm tra hồ sơ sổ sách  tổ Văn phòng, hồ sơ sổ sách tài chính, tài sản.
- Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ theo KH đầu năm.

*Công tác Thi đua, Khen thưởng. 
- Tham gia đạt chất lượng, kết quả các hội thi, cuộc thi do Chính quyền và Công đoàn Trường, Huyện, xã tổ chức.

- Biểu dương cán bộ – giáo viên đạt các thành tích cao trong năm học 2019-2020  nhân ngày 20/11.
- Biểu dương các em học sinh có thành tích cao trong các hội thi vừa qua.

7.6 Công tác Y tế trường học:
- Làm BHYT cho học sinh khối 1 theo tháng sinh (13 tháng)
- Phối hợp với Trung tâm Y tế Huyện khám sức khỏe học sinh toàn trường.
- Kiểm tra vệ sinh lớp học, vệ sinh bán trú.
- Thực hiện hồ sơ lưu hủy mẫu bán trú.
- Thực hiện kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm, lên thực đơn bán trú, kiểm tra lưu mẫu thức ăn bán trú hàng ngày.
- Liên hệ BV Bình Chánh nhận kết quả khám sức khỏe giáo viên.
- Thực hiện đảm bảo an toàn sửa học đường cho học sinh lớp 1

7.7. Công tác thư viện - Thiết bị

- Phối hợp với TPT cho HS xem phim lịch sử

- Phục vụ bạn đọc theo lịch

- Phối hợp giới thiệu sách dưới cờ

- Mua sách bổ sung bằng kinh phí ngân sách

- Xử lý nghiệp vụ sách mới nhập

- Giới thiệu sách

- Hỗ trợ công tác tổ chức lễ 20/11.
7.8. Công tác văn thư :
- Cập nhật các công văn đi đến gởi các bộ phận.
- Lập báo cáo gởi phòng giáo dục.
- Gởi thư mời dự lễ 20/11.
- Hổ trợ công tác lễ 20/11
- Chốt quỹ T11/2019.

7.9. Công tác phổ cập :

· Tiếp tục vận động học sinh ra lớp. Tham mưu với chính quyền địa phương để hỗ trợ.
· Tiếp tục cập nhật danh sách học vào phần mềm phổ cập theo sự chỉ đạo của phòng giáo dục.
· Hoàn chỉnh phiếu điều tra phổ cập giáo dục.
7.10 Công tác bảo vệ :
- Bảo vệ tài sản nhà trường , an toàn cho GV, NV, HS

- Chăm sóc cây kiểng tỉa cây, cắt cành, hổ trợ công tác làm vườn trường

- Hổ trợ công tác phục vụ ngày nhà giáo 20/11

- Kiểm tra CSVC sửa chữa kịp thời.

- Theo dõi giám sát HS trong giờ ra chơi, giờ trưa, giờ về để đảm bảo an toàn cho các em.

7.11 Công tác phục vụ : 

- Vệ sinh các phòng làm việc, phòng chức năng, nhà vệ sinh

- Dọn cỏ vườn trường.

- Trồng bổ sung các loại rau, ăn qủa trong vườn trường

- Tăng cường tổng vệ sinh xung quanh, trong ngoài lớp học phòng làm việc.
Chốt nghị quyết tháng 11 và biểu quyết
 Trên đây là đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 10 /2019 và triển khai kế hoạch tháng 11/2019, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện.

Nơi nhận:                                                                                             HIỆU TRƯỞNG
      - PGD Bình Chánh (để báo cáo);                                                     

      - Chi bộ trường TH Tân Nhựt(để báo cáo);

      - CB,GV,NV trường để thực hiện;

      - Lưu VT.                                                                                        
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